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1 Jvadas

Nacionalinés elektroniniy pranesimy ir elektroniniy dokumenty pristatymo fiziniams ir juridiniams asmenims,
naudojant pasto tinklg, informacinés sistemos (toliau - E. siunty pristatymo sistemos, Sistemos) naudotojy vadovas
valstybés institucijoms bei privatiems juridiniams ir fiziniams asmenims apraso iSoriniy naudotojy darbo su e.
pristatymo sistema ypatumus ir detalias ir informatyvias darbo su E. siunty pristatymo sistema instrukcijas pagal
funkcines Sistemos sritis.

Siame dokumente pateikta informacija yra i§déstyta tokiuose skyriuose:

» ,Trumpas E. siunty pristatymo sistemos apraSymas* pateikia pagrindinius e. pristatymo sistemos tikslus ir
rezultatus, sistemos principus bei nurodo pagrindines E. siunty pristatymo sistemos funkcijas;

» Prisijungimas, atsijungimas ir informacija naudotojui“ skyriuje yra pateikiamos instrukcijos iSoriniams
naudotojams Zingsniai, siekiant prisijungti prie E. siunty pristatymo sistemos, ir pradéti darbg su ja. Siame
skyriuje taip pat apraSomos galimybés susipazinti su E. siunty pristatymo sistemos naujienomis, dazniausiai
uzduodamais klausimais ir kitu E. siunty pristatymo sistemos portalo turiniu;

» E.dézuciy ir jy nustatymy valdymas* apraSomas naujos E. siunty pristatymo sistemos dézutés (toliau — e.
dezutés) sukdrimas, prisijungimas prie neaktyvios, aktyvios ar deaktyvuotos e. dézutés, e. dézutés duomeny
perzidra ir redagavimas. Taip pat skyriuje pateikiami e. dézutés naudotojy valdymo (naudotojy sukdrimo,
teisiy priskyrimo, Salinimo bei redagavimo) veiksmy bei e. dézutés sutarciy ir specialiyjy salygy valdymo
veiksmy aprasymai;

+ LE. siunty valdymas® skyriuje pateiktos detalios darbo su e. siuntomis instrukcijos: naujos paprastos ir
iSpléstinés e. siuntos parengimas e. siuntos gavéjo paieska ir e. siuntos siuntimas elektroninio arba popierinio
pristatymo uzsakymas. Taip pat skyriuje yra aprasyti darbo su e. siunty (rengiamy, gauty, iSsiysty, istrinty,
archyvuoty) sagrasais galimybés;

» Prieiga prie dokumenty originaly“ skyriuje pateiktos instrukcijos, kaip, turint siuntos gavéjo suteiktg siuntos
priedo (dokumento originalo) kodg, atsisiysti priedo dokumenta;

« LAtsiskaitymas"® skyrius apraso atsiskaitymo uz mokamas E. siunty pristatymo sistemos paslaugas galimybes
bei finansinés su e. déZute susijusios informacijos perziura;

« LAdresy knygutés® skyriuje pateikiamos instrukcijos dél e. dézutés kontakty (e. siunty siuntéjy ir gavéjy
kontaktiniy duomeny) valdymo;

» Ataskaitos” skyriuje apraSomi iSsiysty e. dézutés siunty ataskaity parametrizavimo ir perzidros veiksmai;

+ L Kiti veiksmai“ — Siame skyriuje apraSomas bendry veiksmuy, tokiy kaip adreso jvedimas bei e. siunty sgrady
filtravimas, atlikimo principai;

+ Priedas Nr. 1 — Naudotojy teisiy matrica“ pateikia struktdrizuotg informacijg apie galimas iSoriniy E.

pristatymo sistemos naudotojy teises ir jy priskyrimo naudotojams galimybes.
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1.1 Sgvokos ir sutrumpinimai

Lentelé 1 Savokos ir sutrumpinimai

Savoka Paaiskinimas

Atstovas Juridinio asmens atstovas, kuris gali veikti juridinio asmens vardu (pvz. vadovas, valdymo
ar kito organo narys, dalyvis)

BeDOC BeDOC grupeés elektroniniai dokumentai — nevalstybiniy organizacijy ir privaciy juridiniy
asmeny rengiami elektroniniai dokumentai, kurie néra GGeDOC grupés elektroniniai
dokumentai, jskaitant dokumentus, rengiamus kartu su fiziniais asmenimis (pavyzdziui,
sutartis).

CeDOC CeDOC grupés elektroniniai dokumentai — fiziniy asmeny rengiami elektroniniai
dokumentai, kurie néra GGeDOC grupés elektroniniai dokumentai

DB Duomeny bazé

DVS Dokumenty valdymo sistema

E. dézuté E. siunty pristatymo sistemos dézuté

E. siunty pristatymo
sistema arba
Sistema

Nacionaliné elektroniniy praneSimy ir elektroniniy dokumenty pristatymo fiziniams ir
juridiniams asmenims, naudojant pasto tinklg, informaciné sistema

E. siunty pristatymo
sistemos paslaugy
operatorius

Elektroninio pristatymo paslaugos tiekéjas

E. siunta

Elektroniné siunta — elektroninis vokas, kuris apima dokumento siuntéjo ir gavéjo duomenis,
dokumento antraste ir laiko zymas, elektroninj pranesimg ir elektroninius dokumentus

E. valdzios vartai

Valstybés informaciniy iStekliy sgveikumo platforma (anksCiau — VAIISIS - VieSojo
administravimo institucijy informaciniy sistemy interoperabilumo sistema)

ES Europos sajunga

FA Fizinis asmuo

GeDOC GeDOC grupés elektroniniai dokumentai — valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy ir
jmoniy, kity subjekty, jgalioty atlikti vieSojo administravimo funkcijas, ir valstybés jgalioty
asmeny rengiami oficialieji elektroniniai dokumentai, jskaitant dokumentus, rengiamus kartu
su nevalstybinémis organizacijomis, privadiais juridiniais ar fiziniais asmenimis (pavyzdZiui,
sutartis)

GGeDOC GGeDOC grupés elektroniniai dokumentai — valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy ir
jmoniy, kity subjekty, jgalioty atlikti vieSojo administravimo funkcijas, ir valstybés jgalioty
asmeny i$ nevalstybiniy organizacijy, privaciy juridiniy ir fiziniy asmeny gaunami
elektroniniai dokumentai

IVPK Informacinés visuomenés plétros komitetas prie Lietuvos Respublikos susiekimo ministerijos

JA Juridinis asmuo

Klasikinis hibridinis
pastas

E. siunty pristatymo sistemos funkcija, atsakinga uZ elektroniniu bddu siunéiamy el.
dokumenty ir el. praneSimy parengima fiziniam (popieriniam) pristatymui (voko ir dokumento
parengimg spausdinimui ir vokavimui);

(0N

Operaciné sistema
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Procesiniy
dokumenty e. siunta

Elektroniné siunta, kurioje yra siunciami civilinio proceso metu dalyvaujanciy byloje asmeny
dublikas (ieSkovo atsiliepimas | atsakovo pareikstg atsiliepimg), triplikas (atsakovo
atsiliepimas j dublikg), atskirieji, apeliaciniai ir kasaciniai skundai bei atsiliepimai j juos ir kiti
dokumentai). Procesiniai dokumentai, siunciami j teismag, turi bati pasirasyti elektroniniu
parasu.

RCSC

Valstybés jmoné ,Registry centro® sertifikaty centras

Siuntos priedo

Sistemos sugeneruotas 16 simboliy (skaiiai ir raidés) unikalus siuntos priedo kodas, skirtas

kodas priedo dokumento identifikavimui ir atsisiuntimui. Siuntos priedy kodai yra sugeneruojami ir
pateikiami siuntos gavéjams gautose e. siuntose ir/arba siuntose, pristatytose fizinio
pristatymo badu.

VISP Valstybés informaciniy iStekliy sgveikumo platforma (anks€iau — VAIISIS - VieSojo
administravimo institucijy informaciniy sistemy interoperabilumo sistema)

V| Valstybés jmoné
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2 Trumpas e. pristatymo sistemos
aprasymas

E. siunty pristatymo sistema yra skirta pristatyti elektroninius dokumentus ir elektroninius praneSimus
valstybés institucijoms, fiziniams ir privatiems juridiniams asmenims. Pagrindinis e. pristatymo sistemos tikslas —
veiksmingai panaudojant informacines ir rySiy technologijas, greitai ir patogiai pristatyti sistemos siunéiamy
dokumenty ir pranedimy gavéjams elektroninius pranesSimus ir elektroninius dokumentus.

Tai pat, E. siunty pristatymo sistema leidzia uztikrinti, kad vienoje sistemoje ir vienu komunikacijos kanalu
bity pasiekiami visi gavéjai — tiek popierinio (arba fizinio), tiek elektroninio pristatymo badu. Zemiau esanéiame
paveiksle (Paveikslas 1) parodyta, kad siuntéjai gali pasiekti E. siunty pristatymo sistemg arba per internetinj portalg,
arba per dokumenty valdymo sistemas (toliau — DVS), o E. siunty pristatymo sistema uztikrina galimybes pristatyti
siuntéjy parengtas e. siuntas elektroninio pristatymo arba popierinio (fizinio) pristatymo bddu. Daugiau informacijos

apie integracijg su DVS rasite ,Metodiniuose ir techniniuose nurodymuose integracijai“.

El. siunty siuntimas r

ir gavimas
El. siunty basenos g
q Fizinis
\_/ E oristatvmy E. pristatymo pristatymas
. pristatymo sistema ‘
¥ . portalas/ \/
Siuntéjas| integracija su | Gavéjas |
DVS : Elektroninis

pristatymas
E

El. parasas

Paveikslas 1. Apibendrinta komunikacijos per E. siunty pristatymo sistemg schema
E. siunty pristatymo sistemos siekiami rezultatai:
»  Sukurti paprastg ir patikimg oficialy komunikavimo buda;
*  Sukurti galimybes plésti el. budu teikiamy paslaugy masts;
» Didinti tarpinstitucinio komunikavimo veiksminguma;
»  Sukurti galimybes pristatyti informacijg laiku, nepriklausomai nuo gavéjo buvimo vietos.

Pagrindinés e. pristatymo sistemos paslaugos apima:
» Paprastajj e. siuntos rengimg ir pristatymg (zr. skyriy ,5.1. Paprastasis siuntos rengimas®),
» |Spléstinj e. siuntos rengimg ir pristatymag, kuris apima e. siuntos parengimg ir pristatyma:
* pagal duomeny failg (zr. skyriy ,5.2.1. ISpléstinés siuntos turinio su teksto kintamyjy failu parengimas®);
* su susipazinimo® funkcija (zr. skyriy ,5.2.2. Gavéjo susipazinimo su e. siunta parametry nustatymas®);

» tikslinei grupei (zZr. skyriy ,5.2.3. Siuntos siuntimas tikslinei grupei®).
*  Procesiniy dokumenty siuntos rengimg ir pristatymg (zr. skyriy ,,5.3 Procesiniy dokumenty siuntos rengimas®)

» E. siuntos pasira3ymg elektroniniu parasu (Zr. skyriy ,5.1.3.1. Siuntos pasira§ymas®);
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+ E. siuntos pristatymg klasikinio hibridinio pasto badu (taip pat vadinama fiziniu pristatymu ar popieriniu
pristatymu);

» E. siuntos priedy dokumenty atsisiuntimg pagal unikaly priedo dokumento kodg (Zr. skyriy ,6 Prieiga prie
siuntos priedy dokumenty")

» E. siunty pristatymo sistemos naudotojy informavimg apie e. siunty pristatymo blseng elektroniniam ir
popieriniam pristatymui (zZr. skyrius ,4.4. Naudotojo informavimo nustatymy valdymas® ir ,5.4.3.1 Skaityti
i$siystg e. siuntg®);

» E. siunty einamajj informacijos saugojima;

* Archyvuoty e. siunty ilgalaikj informacijos saugojima;

+ Atsiskaitymg uz mokamas E. siunty pristatymo sistemos paslaugas.

2.1 E. siunty pristatymo sistemos naudotojai
ISskiriami trys pagrindiniai E pristatymo sistemos naudotojy tipai:
= Vidiniai E. siunty pristatymo sistemos naudotojai — E. siunty pristatymo sistemos paslaugy
operatoriaus darbuotojas ar teisés akty nustatyta tvarka su elektroninio pristatymo paslaugos teikéju sutartj
sudares fizinis asmuo arba sutartj sudariusio juridinio asmens darbuotojas, kuris vykdo elektroninio
pristatymo paslaugos teikéjo nustatytas su elektroninio pristatymo paslaugos teikimu susijusias funkcijas.
Vidiniai E. siunty pristatymo sistemos naudotojai skirstomi j tokias grupes:

* Techniniai administratoriai — vidiniai naudotojai,. kurie atsako uz sklandy E. siunty pristatymo
sistemos veikimg bei technine priezidrg, sistemos techninés ir programinés jrangos veikimo
stebéseng, vidiniy E. siunty pristatymo sistemos naudotojy ir jy teisiy valdymg, Sistemos nustatymy
ir parametry konfigdravima;

» Paslaugy operatoriai — vidiniai naudotojai, kurie dalyvauja konkreciy E. siunty pristatymo sistemos
paslaugy administravime ir teikime, atlieka klasikinio hibridinio pasto paslaugy vykdymo stebéseng,
E. siunty pristatymo sistemoje pateikiamo turinio administravimg, apibrézia ir iSoriniams
naudotojams sitlo naudojimosi Sistema salygas (specialigsias sglygas) ir t.t.

= ISoriniai E. siunty pristatymo sistemos naudotojai — el. dokumenty ir el. praneSimy siuntéjai ir gavejai
— valstybés institucijos, juridiniai ir fiziniai asmenys, per e. pristatymo sistemg siunciantys ir gaunantys
elektronines siuntas: elektroninius pranesimus ir elektroninius dokumentus, apmokantys uz paslaugas bei
siunciantys siuntas klasikiniu hibridiniu pastu.
Vienam asmeniui (tiek juridiniam, tiek fiziniam) e. pristatymo sistemoje gali bati sukuriama viena e. déZute,
o viena e. dézuté gali turéti daugiau nei vieng naudotojg. Pagal suteiktas naudojimosi e. pristatymo déZute
teises, iSoriniai E. siunty pristatymo sistemos naudotojai gali bati skirstomi j Zemiau nurodytas grupes:

* E. siunty pristatymo dézutés savininkas — asmuo, kurio vardu yra uzregistruota e. déZuté arba

valstybés institucijos, juridinio asmens, kuriems yra sukurtos e. déZutés, vadovai. E. dézutés

savininkas galés naudotis pilnu dézutés funkcionalumu, paskirti e. dézutés administratorius;
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* |galiotas e. dézutés atstovas — iSorinis naudotojas, kuriam atitinkamas darbo su Sistema teises
turintis vidinis E. siunty pristatymo sistemos naudotojas rastiSku juridinio asmens atstovo, veikian-
¢io juridinio asmens vardu, praSymu suteiké teises veikti e. dézutés savininko teisémis arba
atitinkamas jgaliojimas buvo sukurtas, naudojant E. valdzios varty teikiamg jgaliojimy valdymo
paslauga;

» E. siunty pristatymo dézutés administratorius — asmuo, kuriam e. déZutés savininkas suteikia
e. dézutés administratoriaus teises. E. dézutés administratorius yra atsakingas uz naudojimosi
dézute teisiy autorizuotiems asmenims priskyrimg ir priskirty teisiy perzidrg, koregavima;

* Autorizuoti asmenys — asmenys, kuriems e. dézutés administratorius suteikia prisijungimg prie e.
dézutés ir priskiria tam tikras naudojimosi ja teises (pvz., tik skaityti gautas e. siuntas, tik siysti e.

siuntas, siysti ir gauti e. siuntas ir pan.) .

+ Pavaduojantys asmenys —asmenys, kuriems laikinai yra suteikiamos kito e. dézutés naudotojo (e.
dézutés administratoriaus arba autorizuoto asmens) teisés. Pavadavimo teise gali suteikti arba

atSaukti pavaduojamas naudotojas arba e. dézutés administratorius.

Pastaba: Sio dokumento priede ,Priedas Nr. 1 — Naudotojy grupiy ir jy teisiy nustatymo aprasymas® yra
pateikta lentelé, kurioje nurodyta kokios teisés yra ir gali bati priskiiamos atitinkamiems e. dézutés

naudotojams.
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3 Prisijungimas, atsijungimas ir informa-

cija naudotojams

3.1 Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis
neprisijungusiems naudotojams

E. siunty pristatymo sistema yra pasiekiama naudotojams, per Interneto narSykle,

https://epristatymas.lt

URL adresu

Apie sistema  Kontaktai Pagalba E. valdZios vartai 7

e. pristatymas Prsiungtiper ) LT

&> valdZios vartus

Pagrindinis

0 E. pristatymas U ~» Q

Watch later Share et 1
E. dézutés duomenys

turite prisijungti per E. valdZios vartus.

Prisijungti

?

Apie sistemg »

E. pristatymas — tai elektroniniy pranesimy ir dokumenty pristatymo fiziniams ir juridiniams asmenims informaciné sistema
E. pristatymas:

Saugu
Patogu
Greita
Taupu

SRR K xer UETUVOS 3
Kuriame Lietuvos ateit] susisi INISTERYA

Projektas i$ dalies finansuojamas ES Informacinés sistemos valdytojas
struktirinio fondo

Naujienos » | z01s0708 Naujiena

2020 © V| Registny centras = Sprendimas: ** Nortal Apie sistemg | Kontaktai = Pagalba = Naujienos

Daznai uzduodami klausimai

¥4 Spausdinti

Norédami naudotis E. pristatymo informacine sistema,

Facebook §

Fiesnoos parket

Paveikslas 2. Pagrindinis E. siunty pristatymo sistemos langas neprisijungusiems naudotojams

Sistema pateikia langa, kurio:

« virSutinés antrastés (angl. header) deSinéje puséje pateiktos nuorodos:
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Apie sistemg — nuoroda, nukreipianti j puslapj, kuriame pateikiama informacija apie E. siunty
pristatymo sistemg;

Pagalba — nuoroda, nukreipianti j puslapj, kuriame yra pateikiamas naudotojy vadovas ir kita aktuali
informacija apie naudojimagsi E. siunty pristatymo sistema,;

Kontaktai — nuoroda, nukreipianti j V] Registry centras, kontaktiniy duomeny puslapj;

E. valdzios vartai — nuoroda, nukreipianti j E. valdzios varty puslapj;

Prisijungti per Elektroninius valdzios vartus — nuoroda, nukreipianti j prisijungimo prie E. siunty
pristatymo sistemos per E. valdzios varty (VIISP) puslapj (zr. skyriy ,3.2 ISorinio naudotojo
prisijungimas prie Sistemos*).

* pagrindinis puslapis yra padalintas j keturias dalis (skiltis): ,Apie sistema“, ,Naujienos®, ,E. dézutés duomenys*

ir ,Daznai uzduodami klausimai*.

@)

Skiltyje ,Apie sistema” pateikiama trumpa tekstiné informacija apie E. siunty pristatymo sistema, bei
nuorodos j:

= ES struktdrinés paramos administravimo interneto svetaine,

= E. siunty pristatymo sistemos valdytojo — Lietuvos Respublikos susisiekimo ministerijos

interneto svetaine;

Skiltyje ,Naujienos® pateikiama nuoroda | naujieny sarasg ir besikeiCiantis paskutiniy paskelbty
naujieny (publikavimo daty ir naujieny antrasciy) sgrasas (zr. skyriy ,3.5 Naujienos®).
Skiltyje ,E. déZutés duomenys® pateikiama tekstiné informacija ir mygtukas , Prisijungti“. Mygtukas
LPrisijungti, kaip ir nuoroda ,Prisijungti per Elektroninius valdzios vartus®“ — nukreipia | prisijungimo
prie e. pristatymo sistemos per E. valdzios varty (VIISP) puslapj (zr. skyriy ,3.2 ISorinio naudotojo
prisijungimas prie Sistemos®).
Skiltyje ,Daznai uzduodami klausimai“ pateikiama nuoroda j dazniausiai uzduodamy klausimy

puslapj (zr. skyriy ,3.6 Dazniausiai uzduodami klausimai“).

* apatinéje antrastéje (angl. footer) sistema pateikia meniu juostg, kurioje yra nuorodos:

o

@)

@)

2020 © V| Registry centras — nuoroda, nukreipianti j V] Registry centro interneto svetaing;
Sprendimas: Nortal — nuoroda, nukreipianti j ,Nortal“ UAB interneto svetaine;

Apie sistemg — nuoroda, nukreipianti j puslapj, kuriame pateikiama informacija apie E. siunty
pristatymo sistemg;

Pagalba — nuoroda, nukreipianti j puslapj, kuriame yra pateikiamas naudotojy vadovas ir kita aktuali
informacija apie naudojimagsi E. siunty pristatymo sistema;;

Kontaktai — nuoroda, nukreipianti j V] Registry centras, kontaktiniy duomeny puslapj;

Naujienos — nuoroda, nukreipianti j naujieny sarasg;

Facebook — pateikiama nuoroda j V] Registry centro Facebook® paskyra.
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3.2 ISorinio naudotojo prisijungimas prie Sistemos
ISoriniai naudotojai prie E. siunty pristatymo sistemos jungiasi naudojantis VIISP tapatybés nustatymo
paslauga. Neprisijunges prie sistemos asmuo galés inicijuoti prisijlungimo procesg dviem bidais:
« E. siunty pristatymo sistemos pradiniame puslapyje spausdamas nuorodg ,Prisijungti per
Elektroninius valdzios vartus® arba mygtuka ,Prisijungti® (zr. ,Paveikslas 3. Prisijungimo nuoroda®);
» Elektroniniy valdzios varty portale uzsakydamas paslaugg ,Nacionaliné elektroniniy pranesimy ir

elektroniniy dokumenty pristatymo fiziniams ir juridiniams asmenims informaciné sistema®“.

Apie sistema  Kontaktai Pagalba E. valdZios vartai 7

(g) e. pristatymas » prisungtpor (g St

Pagrindinis #1 Spausdinti

0 » ®

Watch later ~ Share

E. dézutés duomenys

Norédami naudotis E. pristatymo informacine sistema,
turite prisijungti per E. valdZios vartus.

Prisijungti

?

Daznai uzduodami klausimai

E. pristatymas:
Saugu
Patogu
Greita
Taupu

Mokmas-

Kuriame Lietuvos ateit]

VDS RESPUBLIOS

T
SUSISIEKIMO MINISTERIJA

Projektas i dalies finansuojamas ES Informacinés sistemos valdytojas
struktirinio fondo

Paveikslas 3. Prisijungimo nuoroda
Paspaudus nuorodg, naudotojas nukreipiamas | elektroninius valdZios vartus. Nepriklausomai nuo to, ar

naudotojas jungiasi | E. siunty pristatymo sistema i$ E. siunty pristatymo sistemos portalo ar tiesiai i$ E. valdzios
varty sistemos VIISP, naudotojas pasirenka vieng i$ elektroninés valdzios varty portale pateikiamy autentifikacijos
(tapatybés nustatymo) bady (zr. ,Paveikslas 4. Tapatybés nustatymo bido pasirinkimas el. valdzios varty portale)
Pastaba: autentifikavimo paslaugy teikéjy sistemos perduoda tik asmens autentifikavimui reikalingus
duomenis: vardg, pavarde, asmens arba valstybés tarnautojo koda.
Pastaba: autentifikavimo paslaugy tiekéjy pateikti asmens duomenys (vardas, pavarde ir asmens kodas arba

valstybés tarnautojo pazymeéjimo numeris) turi sutapti su jgaliojime arba naudotojy sarase jvestais asmens
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duomenimis, t.y. su E. siunty pristatymo sistemos e. dézutés naudotojo asmens duomenimis (zr. skyriy ,4.5.2 Naujo

e. dézutés naudotojo sukdrimas”).

P58 Elektroniniai valdZios vartai

E-government gateway

Pradzia > Prisijungti
Prisijungimas

Su mobiluop ol. parasu

TELE2 €9 G omnie teledea

Sudl. parasu

»egperanamy [ aecisTay cinThe W e =
(L a* | SERTIFIKATU + . A + '
g2 “ CENTRAS

Asmens tapatybés kortele ir skaitytuvas USB laikmena arba kortel ir USB laikmena arba kortele ir Valstybes tamautolo kortele ir
skaitytuvas skaitytuvas skaitytuvas

’er bankg

@ m Nordeo') Swedbank‘ | Danske [EER atudele SiauL1y =; BANKAS

— »
MEDICINOS BANKAS S‘E,B StauLy :, BANKAS

(verslai)

Prisijungimas uzsienio pilie€iams

2l -
STORK

ES saliy tapatybés Tarpvalstybinis
liudijimai identifikavimas

© 2015 Hekironiniai valdZios vartai. Visos teises saugomos jstatymo.
Informacinés visuomenes pletros komitetas prie Susisiekimo ministerijos Gedimino pr. 7, 01103 Vilnius

Paveikslas 4. Tapatybés nustatymo budo pasirinkimas el. valdzios varty portale

Zemiau yra i$vardinti autentifikavimo bidai, $io naudotojo vadovo rengimo metu pateikiami :
* Per banka (El. bankininkysté) - el. bankininkyste gali naudotis naudotojai, sudare elektroninés bankininkystes

sutartis ir turintys banko i§duotg kody kortele arba generatoriy. Sis prisijungimo bidas nereikalauja jokios
papildomos techninés arba programinés jrangos diegimo,

* Su el. parasu:.
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= Skaitmeninio sertifikavimo centro iSduotas sertifikatas. Skaitmeninio sertifikavimo centro iSduotas
sertifikatas gali bati laikomas USB laikmenoje arba kompiuteryje. Sertifikatu galima naudotis neturint
jokios papildomos techninés jrangos, taciau reikalinga papildoma sertifikato tiekéjo programiné jranga.
= V] ,Registry centro“ sertifikaty centro (toliau — RCSC) iSduotas el. parasas. V| ,Registry centro”
sertifikaty centro iSduotas el. parasas, saugomas USB laikmenoje arba lustinéje korteléje. Pagrindiniai
zingsniai, kuriuos reikia atlikti norint naudotis RCSC elektroniniu parasu, yra:
+ |diegti savo kompiuteryje atitinkamas tvarkykles (atsizvelgiant j laikmenos, kurioje suformuotas
el. parasas, tipg);
» |diegti savo kompiuteryje Sakninius sertifikatus RCSC iSduoty sertifikaty autentiSkumui
atpazinti;
* Pasikeisti el. paraso slaptazod;j;
»  Patikrinti sertifikatus interneto narsyklése Internet Explorer arba Mozilla Firefox arba OS Linux
operacingje sistemoje;
+ ]diegti savo kompiuteryje Java, Adobe Reader 9 (arba naujesne versijg) ir dokumento vertimo
j PDF formatg programg;
* Susipazinti su elektroninio dokumento pasiraSymo RCSC kvalifikuotu elektroniniu parasu
instrukcija.

+ Asmens tapatybés kortelé. Prisijungti prie E. siunty pristatymo sistemos Siuo budu galima tik turint naujo
pavyzdzio asmens tapatybés kortele, iS8duotg ne anksciau nei 2009 metais sausio mén., su kontaktine ir
nekontaktine elektroninémis laikmenomis, kur kontaktinéje elektroninéje laikmenoje jrasyti asmens atpazinimo
elektroninéje erdvéje ir kvalifikuoto paraso, skirto pasiraSyti elektroninius dokumentus, sertifikatai. Norint
identifikuotis naudojantis el. parasu:

= Naudotojo kompiuteryje turi bati jdiegta Java SE Runtime Environment 6 (JRE) versija arba naujesné.
Kitu atveju, naudotojas bus paprasytas jdiegti naujesne versijg ir bus pateikiama nuoroda, i$ kur jg

galima parsisiysti (pvz.:http://www.oracle.com/technetwork/java/javase/downloads/index.html);

= Korteliy skaitytuvas turi bati prijungtas prie kompiuterio ir j jj turi bati jdéta asmens tapatybés kortelé.
= Daugiau informacijos apie asmens tapatybés kortelés naudojimg virtualioje erdvéje pateikiama

http://dokumentai.lt/viewpage.php?page id=53.

+ Valstybés tarnautojo pazyméjimas. Prisijungti prie E. siunty pristatymo sistemos Siuo bidu galima tik turint
valstybés tarnautojo pazymeéjima su kontaktine ir nekontaktine elektroninémis laikmenomis, kur kontaktinéje
elektroninéje laikmenoje jraSyti asmens atpazinimo elektroninéje erdvéje ir kvalifikuoto para$o, skirto pasirasyti
elektroninius dokumentus, sertifikatai. Norint identifikuotis naudojantis valstybés tarnautojo pazyméjimu:

= Naudotojo kompiuteryje turi bati jdiegta Java SE Runtime Environment 6 (JRE) versija arba naujesné.
Kitu atveju, naudotojas bus paprasytas jdiegti naujesne versijg ir bus pateikiama nuoroda, i$ kur jg

galima parsisiysti (pvz.:http://www.oracle.com/technetwork/java/javase/downloads/index.html);

= Korteliy skaitytuvas turi bati prijungtas prie kompiuterio ir j jj turi bati jdétas valstybés tarnautojo

pazymejimas.
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*  Su mobiliuoju el. parasu. Daugiau informacijos pateikiama mobiliojo rySio operatoriy tinklapiuose:

=  UAB ,Omnitel“ klientams — http://www.omnitel.lt/eparasas

= UAB ,Bité Lietuva“ klientams — https://www.bite.lt/paslaugos/mobilusis-parasas

=  UAB ,Tele2” klientams — http://tele2.lt/verslui/sprendimai-verslui/mobilusis-parasas

= UAB ,Teledema“ - http://www.teledema.lt/papildomos-paslaugos/naudingos-asmenines-paslaugos

Norédamas naudotis telekomunikacijy paslaugy teikéjo SIM korteléje esanciu sertifikatu, naudotojas
neturi diegti jokios papildomos jrangos nei kompiuteryje, nei mobiliajame telefone. Mobilusis
telefonas turintis SIM kortele su e. paraso sertifikatu, turi palaikyti mobilyjj e. parasa, o
identifikavimosi arba pasira8ymo metu naudotojui uztenka mobiliojo telefono ekrane jvesti sPIN

koda, kurj naudotojas pasirenka, atliekant mobiliojo paraso paslaugos aktyvavimo veiksmus.

Naudotojui nustacius tapatybe vienu i$ identifikavimosi bldy, sistema jj grazina j elektroninius valdzios
vartus, kuriuose, paspaudes mygtukg ,Sutinku® naudotojas turi patvirtinti, kad jo vardas, pavardé ir asmens kodas
bus perduoti treciajai Saliai — E. siunty pristatymo sistemos operatoriui.

Jeigu naudotojas nesutinka perduoti savo duomeny tregiajai $aliai, jis turi spausti mygtuka ,Atsaukti*. Siuo
atveju prisijungimas prie sistemos bus nutraukiamas. Patvirtinus duomeny perdavimg naudotojas nukreipiamas j
pradinj e. pristatymo sistemos puslapj prisijungusiems naudotojams.

,3;;:? Elektroniniai valdzios vartai Naudotojas o

E-government gateway Atstovaujamas asmuo.

Pradzia Gyventojams Verslui VieSajam sektoriui Seno dizaino portalas @ Mano meniu

Mano kortele Pranesimai @) Mano uZduotys @ Mano profilis
Elek iniy p Simy ir elek iniy dok y pristatymo fizini ir juridini i dojant pasto tinkla, paslauga
Vardas
Pavarde
El padto adresas @gmail com

Asmens kodas

Trumpas aprasymas E pristatymo paslauga suteikia galimybe valstybés institucijoms. privatiems juridiniams ir fiziniams asmenims pristatyti dokumentus ir
praneSimus elektroniniu badu. uZtikrina siunéiamy el. dokumenty ir el prane$imy originalumo patvirtinima (suteikiama galimybe pasiraSyti el
dokumentus saugiu el. paradu), sauguma (el. dokumentai ir el praneSimai prieinami tik el. dokumento ir el. praneSimo siuntejui ir gavéjui) ir
suteikia tiksly dokumenty idsiuntimo, pristatymo, gavimo, perskaitymo ir pasiradymo laiko fiksavima

Paslaugos teikéjas Informacinés visuomeneés plétros komitetas prie Susisiekimo ministerijos
Kontaktai Skambuciy centras
Tel +370 700 55400
Faks. +370 5 216 3204
info@post It

Spusteléje aukiciau esancia nuoroda "Patvirtinti®, Jas patvirtinsite, kad sutinkate, jog Jasy asmeniniai ar jmonés duomenys, kurie yra nurodyti auk3ciau, baty perduoti Siai treciajai Saliai

Informacinés visuomenés plétros komitetas prie Susisiekimo ministerijos. Jei Jis nesutinkate jog Jisy duomenys bity perduoti Siai treciajai Saliai, spauskite nuoroda "AtSaukti*

Paveikslas 5. Duomeny perdavimo patvirtinimas
Patvirtinus duomeny perdavimg, naudotojas nukreipiamas j e. déZutés pasirinkimo langg (Zr. skyriy ,4.1 E.

dezutés pasirinkimas®). Jeigu prie sistemos jungiamasi pirmg kartg arba atstovaujama nauja jmoné arba organizacija,
naudotojui E. siunty pristatymo sistemoje yra pateikiamos galimybés sukurti naujg e. déZute (Zr. skyriy ,4.2 Naujos

e. dézutés sukdrimas ir aktyvavimas®).
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E. pristatymo sistemos naudotojo vadovas Valstybés institucijoms bei privatiems fiziniams ir
juridiniams asmenims

Versia 5.1 (&) e. pristatymas

3.2.1Naudotojo asmens duomeny atnaujinimas

Jeigu autentifikavimo metu gauti naudotojo duomenys nesutampa su E. siunty pristatymo sistemos turimais
asmens duomenimis, pateikiamas langas su gautais naujais ir esamais asmens duomenimis, bei sidlymu atnaujinti
asmens duomenis E. siunty pristatymo sistemoje (zr. ,Paveikslas 6. Duomeny perdavimo patvirtinimas®).

Lango apacioje pateikiami du mygtukai:

*  Mygtukas ,Atnaujinti — paspaudus §j mygtukg E. siunty pristatymo sistemoje esantys naudotojo asmens
duomenys bus atnaujinti duomenimis, gautais autentifikavimo metu. Po duomeny atnaujinimo naudotojas
yra nukreipiamas j pradinj sistemos langg prisijungusiems iSoriniams naudotojams (zr. skyriy , 3.3 Pradinis
E. siunty pristatymo sistemos puslapis prisijungusiems iSoriniams naudotojams®);

* Mygtukas ,Ne“ — paspaudus §j mygtuka, naudotojo asmens duomenys E. siunty pristatymo sistemoje néra
atnaujinami ir naudotojas yra nukreipiamas j pradinj sistemos langg prisijungusiems iSoriniams naudotojams
(Zr. skyriy ,,3.3 Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis prisijungusiems iSoriniams naudotojams®).

Pastaba. Jeigu autentifikacija metu gaunami nepilni naudotojo duomenys (pvz.: prisijungimo metu gauna-
mas tik vardas arba tik pavarde), sistema pasidlo prisijungti prie E. siunty pristatymo sistemos pasinaudodami kitu
autentifikacijos Saltiniu. Jei naudotojas nesutinka prisijungti, naudojantis kitu autentifikacijos Saltiniu, jis turi
pasirtpinti, kad autentifikacijai naudojamoje sistemoje bty pateikiami pilni jo asmens duomenys (ir vardas, ir

pavarde).

| Gauti nauji asmens duomenys

| Autentifikacijos metu gauti asmens duomenys skiriasi nuo esamy
| E. pristatymo sistemoje.

| Esami duomenys  Vardas Pavardé

Gauti duomenys  Vardenis Pavardenis

Ar norite atnaujinti asmens duomenis E. pristatymo sistemoje?

| Atnaujinti ~ Ne

Paveikslas 6. Duomeny perdavimo patvirtinimas
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E. pristatymo sistemos naudotojo vadovas Valstybés institucijoms bei privatiems fiziniams ir

juridiniams asmenims
Versija 5.1

(&) e. pristatymas

3.3 Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis

prisijungusiems iSoriniams naudotojams

Naudotojui prisijungus prie E. siunty pristatymo sistemos ir pasirinkus e. dézute (zr. skyriy ,4.1 E. dézutés

e. pristatymas

Pradzia E. siuntos ~ Atsiskaitymai ~

Pagrindinis

Gautos e. siuntos »

Neperskaitytos IS viso

0 0

Nauja e. siunta »

Per E. pristatymo sistema greitai ir
paprastai iSsiusite elektronine ar
popierine siunta

Ataskaitos ~

Adresy knyguté Nustatymai ~

ISsiystos e. siuntos »

E. pristatymo sistemoje galite perZidreti iSsiusty
elektroniniy dokumenty ir praneSimy duomenis, sekti
kiekvienos iSsiystos e. siuntos bisenas gavéju puséje

Prisijungusios institucijos »

Prie E. pristatymo sistemos prisijungusiu instituciju
sarasq rasite puslapyje ,Apie sistema”.

Kvieciame neprisijungusias institucijas tapti

E. pristatymo sistemos bandomosios versijos dalyviais

Apie sistema

pasirinkimas*®), Sistema jj nukreipig | pradinj langa prisijungusiems iSoriniams naudotojams (zr. ,Paveikslas 7.

Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis prisijungusiems iSoriniams naudotojams®).

Kontaktai Pagalba E. valdzZios vartai =

Vardas Pavardeé
varpav6101 s

E. déZutés savininkas V. Pavarde
D .

¥4 Spausdinti

Yra 2 nauji pranesimai

™

E. dézutés duomenys

Vardas, pavarde Vardas Pavardé

E. dézutés adresas varpav6101
Sutartys Sutartis
Naudotojai Visi déZutés naudotojai

_—
Rengti e. siunta

Naujienos » | = Naujiena

Pradzia Ataskaitos

E. siuntos Siunty ataskaitos
Gautos Adresy knyguté
Rengiamos Nustatymai
ISsiustos Mano informavimo nustatymai
|Strintos Mano pradinis puslapis
Archyvas E. déZutés duomenys
Sablonai E. déZutés naudotojai

Nauja e. siunta

E. siuntos priedo originalas
Atsiskaitymai

Parengtos saskaitos

Pavedimy istorija

2020 © V] Registry centras

E. dézZutés sutartys
E. déZutés subdézutes
Apie sistema
DUK
Kontaktai
Pagalba
Naujienos
Pranesimai

Sprendimas: . Nortal

Sio naudotojo teisés

Keisti nustatymus

2

Daznai uzduodami klausimai

Projektas is dalies finansuojamas Europos Sajungos struktarinio fondo

MOKSLAS « EKONOMIKA« SANGLAUDA

EUROPOS A

Kuriame Lietuvos ateit]

~\ Y AT

LIETUVOS RESPUBLIKOS
SUSISIEKIMO MINISTERIJA

Apie sistema | Kontaktai = Pagalba Naujienos = Facebook § ' ADM

73 REGESTRY
CENTRAS

Paveikslas 7. Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis prisijungusiems iSoriniams naudotojams

Sistema uzkrauna puslapj kurj sudaro Zemiau nurodyti elementai:
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I VirSutiné antrasté (angl. header) — antrastés desinéje puséje yra pateiktos tokios nuorodos:

Apie sistemg — nuoroda, nukreipianti j puslapj, kuriame pateikiama informacija apie E. siunty
pristatymo sistemg;

Pagalba — nuoroda, nukreipianti j puslapj, kuriame yra pateikiamas naudotojy vadovas ir kita aktuali
informacija apie naudojimasi E. siunty pristatymo sistema;

Kontaktai — nuoroda, nukreipianti j V] Registry centras, kontaktiniy duomeny puslapj;

E. valdzios vartai — nuoroda, nukreipianti j E. valdzios varty puslapj;

Prisijungusio naudotojo informacija (zr. ,Paveikslas 8. Prisijungusio naudotojo informacijos meniu*)
— skiltis, kurig paspaudus iSskleidziamas meniu su punktais ,Rinktis kitg e. dézute® (zr. skyriy ,4.1 E.
dézutés pasirinkimas®) ir ,Atsijungti" (zr. skyriy ,3.4. Atsijungti nuo sistemos*). Skiltyje pateikiama
tokia informacija:

o e. dézutés pavadinimas (fizinio asmens atveju tai jo vardas ir pavardé, o juridinio
asmens atveju — juridinio asmens pavadinimas),

o e. dézutés adresas (daugiau informacijos apie e. dézutés adreso formavimg zr. skyriy
,4.2.1 E. dézutés adreso generavimo taisyklés®),

o prie e. dézutés prisijunges naudotojas: e. dézutés naudotojo grupé (savininkas, jgaliotas
asmuo, administratorius, autorizuotas asmuo arba administratoriy/autorizuotg asmenj
pavaduojantis asmuo (e. dézutés naudotojy grupés aprasytos skyriuje ,2.1. E. siunty
pristatymo sistemos naudotojai“)) ir prisijungusio asmens vardo pirma raidé bei
pavarde).

Meniu juosta (zr. ,Paveikslas 7. Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis prisijungusiems
iSoriniams naudotojams*®) — meniu juostoje pateikiami tokie mygtukai, nuorodos ir laukai:

o Pradzia — nuoroda, nukreipianti naudotojg | pradinj sistemos langg prisijungusiems
iSoriniams naudotojams (8is skyrius).

o E. siuntos — meniu punktas, kuris i$siskleidZia, uzvedus pele. Sis meniu punktas yra
skirtas darbui su e. siuntomis. ISskleistame meniu pateikiamos tokios nuorodos:

= Gautos — nuoroda, nukreipianti naudotojg j e. déZutés gauty e. siunty sgrasg
(2r. skyriy ,5.4.2 Gautos e. siuntos®);

= Rengiamos — nuoroda, nukreipianti naudotojg j e. dézutés rengiamy, bet dar
neidsiysty e. siunty sgrasg (Zr. skyriy ,5.4.1 Rengiamos e. siuntos®);

= |3siystos — nuoroda, nukreipianti naudotojg j iS e. déZutés iSsiysty e. siunty
sgrasg (zr. skyriy ,0 I$siystos e. siuntos");

= |Strintos — nuoroda, nukreipianti naudotojg | e. déZutés itrinty e. siunty sgrasg
(2r. skyriy ,,5.4.4 Istrintos e. siuntos®);

= Archyvas — nuoroda, nukreipianti naudotojg | e. dézutés archyve esanciy e.
siunty sarasg (zr. skyriy ,5.4.5 Archyvas®);

= Sablonai — nuoroda, nukreipianti naudotojg j e. déZutés e. siunty $ablony sarasa
(2r. skyriy ,5.4.6 Sablonai*);
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= Nauja e. siunta — nuoroda, nukreipianti naudotojg j naujos e. siuntos rengimo
langg (Zr. skyrius ,5.1 Paprastasis siuntos rengimas* ir ,5.2 ISpléstinis siuntos
rengimas®).

= E. siuntos priedo originalas — nuoroda, nukreipianti naudotojg j e. siuntos priedo
dokumento atsisiuntimo, pagal priedo dokumento unikaly koda, langg (zr. 6.2
Siuntos priedo dokumento atsisiuntimas)

Atsiskaitymai — meniu punktas, kuris i$siskleidzia, uzvedus pele. Sis meniu punktas yra skirtas
atsiskaitymy uz E. siunty pristatymo sistemos paslaugas valdymui. ISskleistame meniu pateikiamos
tokios nuorodos:

o Parengtos saskaitos — nuoroda, nukreipianti naudotojg j parengty (suformuoty) saskaity
sgraso langg (zr. skyriy ,,7.3 Parengtos sgskaitos®);

o Pavedimy istorija — nuoroda, nukreipianti naudotojg j pavedimy (per elektronine bankininkyste
atliekamy apmokeéjimy, iSankstinio mokéjimo liku€io papildymo) istorijos ir pavedimy biklés
perzitros langg (Zr. skyriy ,7.4 Pavedimy istorija“).

Ataskaitos — meniu punktas, kuris iSsiskleidzia, uzvedus pele. ISskleistame meniu pateikiamos
tokios nuorodos:

o Siunty ataskaitos — nuoroda, nukreipianti naudotojg j e. dézutés iSsiysty e. siunty ataskaitos
generavimo langg (zr. skyriy ,9.1 Siunty ataskaitos").

Adresy knyguté — nuoroda, nukreipianti naudotojg j e. dézutés adresy knygutés perzidros langa (Zr.
skyriy ,8 Adresy knyguté®).

Nustatymai — meniu punktas, kuris i$siskleidZia, uzvedus pele. Sis meniu punktas yra skirtas tiek
e. dézutés nustatymy, duomeny, sutarc€iy, naudotojy perzidrai ir valdymui bei naudotojo informavimo
nustatymy valdymui. ISskleistame meniu pateikiamos tokios nuorodos:

o Mano informavimo nustatymai — nuoroda, nukreipianti j puslapj ,Mano informavimo
nustatymai“, kuriame naudotojai gali pasirinkti apie kokius E. siunty pristatymo sistemos
jvykius (pvz. e. siunty buaseny pasikeitimus), jie nori bati informuojami el. pastu ar E. valdzios
varty puslapyje (Zr. skyriy ,4.4 Naudotojo informavimo nustatymy valdymas®);

o E. dézutés duomenys — nuoroda, nukreipianti j puslapj ,E. dézutés duomenys", kuriame
naudotojai gali perzidréti ir redaguoti e. dézutés informacijg (Zr. skyriy ,4.3 E. déZutés
duomeny perzidra ir redagavimas®);

o E. déZutés naudotojai — nuoroda, nukreipianti j puslapj ,E. déZutés naudotojai”, kuriame
naudotojai gali perzidréti e. déZutés naudotojy sgrasa, kurti naujus e. déZzutés naudotojui,
priskirti ir redaguoti naudotojy darbo e. déZutéje teises (Zr. skyriy ,4.5 E. déZutés naudotojy
valdymas*);

o E.dézutés sutartys — nuoroda, nukreipianti j puslapj ,E. dézutés sutartys", kuriame naudotojai
gali perziareti ir tvarkyti e. dézutei priskirtas sutartis ir specialigsias saglygas (zr. skyriy ,4.6 E.

dézutés sutarciy valdymas®).
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Mano pradinis puslapis — nuoroda, nukreipianti j puslapj ,Mano pradinis puslapis®, kuriame
naudotojas gali perziaréti ir tvarkyti pradiniame dézutés puslapyje jam (naudotojui) pateikiamg
informacijg (zr. ,4.8 Pradinio e. dézutés puslapio nustatymai“)

E. dézutés subdézutés — nuoroda, nukreipianti j subdézuciy sarasa.

Paieskos laukas ir paieSkos mygtukas — paieSkos lauke naudotojai gali jvesti ieSkomg paieSkos

fraze ir vykdyti paieSka, paspaude paieSkos mygtukg (zr. skyriy ,3.7 Globali paieska“).

Pagrindinis puslapis (zr. ,Paveikslas 7. Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis

prisijungusiems iSoriniams naudotojams®) yra padalintas j astuonias dalis (skiltis):

o

Skiltyje ,Gautos e. siuntos” — pateikiama nuoroda j gauty e. siunty sarasg (zr. skyriy ,5.4.2
Gautos e. siuntos®). Taip pat skiltyje yra pateikiamas neperskaityty ir viso gauty e. siunty
skaiciai. Paspaudus ant atitinkamo gauty e. siunty skai€iaus, naudotojas yra pervedamas |
langg, kuriame naudotojui pateikiamos tik neperskaitytos e. déZutés e. siuntos (affiltruotas e.
dézuciy sgrasas) arba visos j e. déZute gautos e. siuntos.

o Skiltyje ,ISsiystos e. siuntos” — pateikiama nuoroda j e. siunty, iSsiysty i$ e. dézutés,
sgrasg (zr. skyriy ,0 [ISsiystos e. siuntos®). Po nuoroda yra pateikiamas tekstas ,E. siunty
pristatymo sistemoje galite perzitreti iSsiysty elektroniniy dokumenty ir pranesimy duomenis,

sekti kiekvienos i$siystos e.siuntos blsenas gaveéjy puseje.”.

Skiltyje ,Nauja e. siunta“ — pateikiama nuoroda ,Nauja e. siunta“ ir mygtukas ,Rengti e.
siuntg". Tiek mygtukas, tiek nuoroda nukreipia naudotojg j naujos e. siuntos rengimo langg
(zr. skyrius 5.1 Paprastasis siuntos rengimas*“ ir ,5.2 ISpléstinis siuntos rengimas* ir ,5.3
Procesiniy dokumenty siuntos rengimas”). Taip pat skiltyje pateikiamas tekstas ,Per e.
pristatymo sistemg greitai ir paprastai iSsiysite elektronine ar popierine siuntg.”.

Skiltyje ,Prisijungusios institucijos” pateikiama nuoroda j institucijy, prisijungusiy prie E.
siunty pristatymo sistemos sgrasa. Institucijy sgrasas yra atnaujinamas E. siunty pristatymo
sistemos paslaugy operatoriaus, jame naudotojai gali pasitikrinti, kokios institucijos gali bati
pasiekiamos elektroniniu badu per E. siunty pristatymo sistema.

Skiltyje ,Naujienos® pateikiama nuoroda | naujieny sgra8g ir besikeiiantis paskutiniy
paskelbty naujieny (publikavimo daty ir naujieny antrasCiy) sarasas (zr. skyriy ,3.5

Naujienos®).

PraneSimy skiltyje, paZzymétoje voko simboliu 5 yra pateikiama nuoroda | sistemos
pranedimy langg. Jeigu e. deéZutéje yra naujy praneSimy, skiltyje naudotojas apie tai yra
informuojamas. Atkreiptinas démesys, kad sistemos praneSimai skiriasi nuo e. siunty.
Sistemos praneSimai yra E. siunty pristatymo sistemos paslaugy operatoriaus informaciniai
praneSimai, skirti pateikti tam tikroms e. dézutéms skirtg informacijg, rySiams su klientais
palaikyti ir pan. (zr. skyriy ,4.7 Sistemos praneSimai*).

Skiltyje ,E. dézutés duomenys® pateikiama nuoroda | e. dézutés duomeny langg ir
svarbiausia e. dézutés nustatymy informacija:
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o Fizinio asmens e. déZutei yra pateikiami fizinio asmens vardas, pavardé, e. dézutés
adresas ir nuoroda j e. dézutés sutartj ir specialigsias saglygas (jei yra);

o Juridinio asmens e. dézutés atveju — juridinio asmens pavadinimas, e. dézutés
adresas ir nuoroda j e. dézutés sutartj ir specialigsias salygas (jei yra);

o Dalyje ,Naudotojai“ pateikiamos nuorodos j dézutés naudotojy sgrasa (,Visi dézutés
naudotojai“) ir prie dézutés prisijungusio sistemos naudotojo teisiy perzitros langg
(,Sio naudotojo teisés®);

o Mygtukas ,Keisti nustatymus*” nukreipia naudotojg j e. dézutés duomeny perzidros ir
redagavimo langg (zr. skyriy ,4.3 E. déZutés duomeny perZidra ir redagavimas®).

o  Skiltyje ,Dazniausiai uzduodami klausimai) pateikiama nuoroda j dazniausiai uzduodamy
klausimy langg (zr. skyriy ,3.6 Dazniausiai uzduodami klausimai).

. Nuorody juostoje (Zr. ,Paveikslas 7. Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis
prisijungusiems isoriniams naudotojams”) yra pateikiamas E. siunty pristatymo sistemos svetainés
medis — nuorodos | E. siunty pristatymo sistemos langus. Detalesné informacija apie E. siunty
pristatymo sistemos meniu punktus yra pateikiama aukSc€iau (Zr. meniu juostos aprasyma,
pagrindinio puslapio skil€iy aprasymg). Taip pat nuorody juostoje pateikiami du logotipai / nuorodos,
kurios nukreipia naudotojg j ES struktlrinés paramos administravimo interneto svetaine bei E. siunty
pristatymo sistemos valdytojo — Lietuvos Respublikos susisiekimo ministerijos interneto svetaine.

* Apatinéje antrastéje (angl. footer) sistema pateikia juosta, kurioje yra nuorodos:

+ 2020 © V| Registry centras— nuoroda, nukreipianti j V] ,Registry centras® interneto svetaine;

+  Sprendimas: Nortal — nuoroda, nukreipianti j ,Nortal“ UAB interneto svetaine;

* Apie sistemg — nuoroda, nukreipianti j puslapj, kuriame pateikiama informacija apie E. siunty
pristatymo sistema;

. Pagalba — nuoroda, nukreipianti j puslapj, kuriame yra pateikiamas naudotojy vadovas ir kita aktuali
informacija apie naudojimgsi E. siunty pristatymo sistema;;

+  Kontaktai — nuoroda, nukreipianti j V] ,Registry centras®, kontaktiniy duomeny puslapj;

* Naujienos — nuoroda, nukreipianti j naujieny sgrasa;

*  Facebook — pateikiama nuoroda j V| ,Registry centras® ,Facebook” paskyra.

3.4 Atsijungti nuo sistemos
Naudotojas atjungiamas nuo sistemos mygtuku ,Atsijungti®, kuris yra prisijungusio naudotojo informacijos

iSskleidziamame meniu (zr. ,Paveikslas 8. Prisijungusio naudotojo informacijos meniu®).
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Vardas Pavarde
varpav1892 v

e. dézutés savininkas V. Pavardé
Rinktis kita e. dezute
Atsijungti

Paveikslas 8. Prisijungusio naudotojo informacijos meniu

Paspaudes atsijungti, naudotojas turi patvirtinti atsijungimo nuo E. siunty pristatymo sistemos veiksma.
Naudotojui patvirtinus, Sistema atjungia naudotojg nuo sistemos ir parodo jam pradinj neprisijungusio naudotojo
langg (zr. skyriy ,3.1 Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis neprisijungusiems naudotojams®). Jei

naudotojas nepatvirtina atsijungimo nuo sistemos veiksmo, jis lieka prisijunges prie E. siunty pristatymo sistemos.

3.4.1 Automatinis atjungimas

Naudotojas gali bati automatiskai atjungiamas nuo Sistemos tokiais atvejais:

* iSjungus narsykle, kurioje buvo atidaryta E. siunty pristatymo sistema;
» pasibaigus E. siunty pristatymo sistemos nustatytam neaktyvumo laikotarpiui.
Neaktyvumo sistemoje laikotarpis yra nustatomas E. siunty pristatymo sistemos paslaugy operatoriaus, Sis

parametras gali bati nuo 1 iki 20 min. laiko intervale. Naudotojui neatlikus jokio veiksmo E. siunty pristatymo sistemoje
ilgiau nei nustatytas neaktyvumo laikotarpis, Sistema ekrano virSuje pateikia geltong juosta, kurioje pradedamas
atbuline tvarka skaiciuoti 60 sek. laikmatis.

Jei naudotojas lieka neaktyvus E. siunty pristatymo sistemoje, pasibaigus 60 sek. laikotarpiui, jis yra auto-
matiSkai atjungiamas nuo Sistemos: ekrano virSuje naudotojui pateikiama raudona pranesimo juosta su tekstu ,Dél
neaktyvumo Jasy sesijos laikas baigési.“. Norint pratesti darbg E. siunty pristatymo sistemoje, naudotojas turés
prisijungti i8 naujo (Zr. skyriy ,3.2 ISorinio naudotojo prisijungimas prie Sistemos®).

Jei nepraéjus 60 sek. laikotarpiui naudotojas paspaudZia mygtuka ,Pratesti sesijg”“ arba bet kurig kitg Sis-

temos nuoroda, jis lieka prisijunges ir gali testi darbg E. siunty pristatymo sistemoje.

3.5 Naujienos
E. siunty pristatymo sistemos naujienos yra pateikiamos tiek prisijungusiems, tiek neprisijungusiems
naudotojams (zr. skyrius , 3.1 Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis neprisijungusiems naudotojams®ir ,3.3

Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis prisijungusiems iSoriniams naudotojams®).

3.5.1Perziuréti naujieny sarasqg

Neprisijunge prie E. siunty pristatymo sistemos naudotojai gali pasiekti Sistemos naujieny saradg, paspaude
nuorodg ,Naujienos® (zr. ,Paveikslas 2. Pagrindinis E. siunty pristatymo sistemos langas neprisijungusiems
naudotojams®). Prisijunge E. siunty pristatymo sistemos naudotojai gali pasiekti naujieny sgrasa paspaude nuorodg
,Naujienos“ pradiniame e. pristatymo sistemos puslapyje prisijungusiems naudotojams ar to puslapio nuorody

juostoje (zr. ,Paveikslas 7. Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis prisijungusiems iSoriniams naudotojams®).
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Paspaudus nuorodg, Sistema nukreipia naudotojg | puslapj, kuriame pateikiamas naujieny sagrasas (zr.
.Paveikslas 9. Naujieny sgraso perzidros langas®). E. siunty pristatymo sistemoje naujienos yra grupuojamos ir
pateikiamos pagal jy paskelbimo datg — metus ir ménesj. Naujieny sgraso virSuje yra pateikiamos kortelés, kuriose
nurodyti metai, o pasirinkus metus — nurodomi ménesiai. Naudotojai gali pasirinkti konkrecius metus arba konkreciy
mety konkrety ménesj, paspaudziant ant kortelés. Pagal nutyléjimg naudotojui peréjus j naujieny sgrasa, jam yra
pateikiamos einamyjy mety einamojo ménesio naujienos. Naudotojui pasirinkus ménesj per kurj nebuvo skelbiamos

naujienos, Sistema pateikia informacinj pranesima ,Sj ménesj naujieny néra.”.
Naujienos

2015 2014 2013 -

/ ~ 2015 Visos naujienos v —

2015 Visos naujienos
2015-08-05 Institucijy dury varstyma pamazu pakeis elektroninés paslaugof

2015 Rugpjatis
2015-07-31 Dél atnaujinamy duomeny bei dokumentuy apsikeitimo sasajy 2015 Li
iepa
2015-07-31 Atnaujinama e. pristatymo sistema P
. . X . 2015 Birzelis
2015-05-29 Kas savaite — nauji e. pristatymo naudotojai
: : 5 § 2015 Geguze
2015-05-22 Tarp e. pristatymo sistemos naudotojy — naujos jstaigos '
2015-03-16 Prie e. pristatymo jungiasi ir savivaldybés '
2015 Kovas

2015-03-02 E. pristatymo sistema naudojasi per 200 imoniy
2015 Vasaris
\ 2015 Sausis Rodomi: 1-7 15 viso: 7

Paveikslas 9. Naujieny saraso perzitros langas

E. siunty pristatymo sistemoje naujieny sgrasg sudaro tokia naujieny informacija:
* Naujienos publikavimo data;

* Naujienos antrasté (nuoroda).
Norint perskaityti naujieng, naudotojas spaudzia ant konkrecios naujienos antrastés. Sistema nukreipia jj

naujienos skaitymo langg (Zr. skyriy ,3.5.2 Skaityti naujieng").

3.5.2Skaityti naujienag

Naudotojas gali pereiti j naujienos skaitymo langa, paspaudes naujienos antraste besikei¢ianCiame naujieny
sgrase pradiniame sistemos lange prisijungusiems arba neprisijungusiems iSoriniams naudotojams (Zr. skyriy ,3.17
Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis neprisijungusiems naudotojams® arba ,3.3 Pradinis E. siunty
pristatymo sistemos puslapis prisijungusiems iSoriniams naudotojams®) arba ir pasirinkes naujieng naujieny sgrase
ir paspaudes naujienos antraste (zr. skyriy ,3.5.1 PerZiaréti naujieny sgrasg®).

Sistema pateikia naujienos perzitros langg (zr. ,Paveikslas 10. Naujienos perzitros langas®), kurio virSuje
pateikiama naujienos publikavimo data ir naujienos antrasté, o Zemiau pateikiamas naujienos tekstas. Po naujienos

tekstu pateikiama nuoroda ,Grjzti j sgrasq".
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2012-07-09 Lietuvos pastas skelbia pasto zenkly kiarimo konkursa

Lietuvos pastas kvie€ia kiekvieng gyventoja tapti pasto Zenklo autoriumi ir skelbia pasto Zenklu, pasto bloko ir Zenklinty atviruky karimo konkursus.
Geriausiy darby autoriai bus apdovanoti piniginémis premijomis, o pirmos vietos nugalétojy projektai — spausdinami.

.Darbus konkursui gali teikti visi gyventojai, nepriklausomai nuo amziaus ar iSsilavinimo. Svarbiausia, kad sukurti pasto Zenklai atspindéty tema ir atitikty
keliamus reikalavimus, todél labai tikimés, jog Siame konkurse savo jégas iSbandys ne tik profesionalis dailininkai, bet ir kitu sriCiy atstovai”, — sake
Lietuvos pasto Pardavimy tarnybos direktorius Ariinas Venckavicius.

Pirma karta gyventojai kvietiami sukurti du Zenklintus atvirukus tema ,Sv. Kalédos ir Naujieji metai”. Zenklinti atvirukai — tai atvirukai su i3 karto atspaustais

pasto Zenklais.

15 viso kitais metais Lietuvos pastas iSleis 18 skirtingy temu iliustruojancius 22 pasto Zenklus, vieng pasto bloka ir 2 Zenklintus atvirukus. Tarp ju bus SeSios
temos, kurias pasiilé gyventojai. I3 gyventojy pasidlyty temy PaSto Zenkly leidybos komisija atrinko SeSias: Lietuvos kariuomené, atvirlaiSkiy mainai

(postcrossing), Swyturiai, lazeriy pramoné, Motinos ir Tévo dienos.
« Gt  sarasa
Paveikslas 10. Naujienos perzidros langas
Naudotojas spaudzia nuoroda ,Grjzti j sgrasg". Sistema nukreipia j naujieny saraso langg (zr. skyriy ,3.5.1
Perzidréti naujieny sgrasg”). Taip pat, naudotojas gali pereiti j kitg Sistemos vietg, pasirinkes atitinkamg nuorodg i$
virSutinés ar apatinés antrastés ar meniu juostos (detaliau apraSyta skyriuje ,3.7 Pradinis E. siunty pristatymo
sistemos puslapis neprisijungusiems naudotojams® arba ,3.3 Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis

prisijungusiems iSoriniams naudotojams®).

3.6 Dazniausiai uzduodami klausimai

Dazniausiai uzduodamy klausimy perziaros / skaitymo langas pasiekiamas pagrindiniame E. siunty
pristatymo sistemos lange (Zr. ,Paveikslas 7. Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis prisijungusiems
i§oriniams naudotojams®) paspaudus dazniausiai uzduodamy klausimy skiltj (Zr. ,Paveikslas 11. DaZniausiai

uzduodamy klausimy nuorodos elementas®)

|

L= |

DaZnai uiduodémi klausimai

Paveikslas 11. Dazniausiai uzduodamy klausimy nuorodos elementas
Paspaudus §j nuorodos elementg sistema uzkrauna langg, kuriame pateikiamas daZniausiai uzduodamy

klausimy sara$as (Zr. ,Paveikslas 12. DaZniausiai uzduodamy klausimy langas®).
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DUK

Turinys
Bendrieji ir jteisinimo klausimai
Kas yra E. pristatymo sistema?
Kas reglamentuoja E. pristatymo sistemos sukdrima?
Kokiu pagrindu yra vykdomas E. pristatymo sistemos sukdrimo projektas?
Kas reglamentuoja elektroninio pristatymo bido teisine ir jrodomaja_galia?
Kaip yra jsteigta E. pristatymo sistema?
Kas reglamentuoja E. pristatymo sistemos naudojima?
Kas yra E. pristatymo paslaugos teikéjas?
. Kas gali naudotis E. pristatymo sistema?
9. Kaip galima pasiekti E. pristatymo sistema?
10. Ar elektroninio pristatymo déZutés sukirimas E. pristatymo sistemoje ir jos naudojimas fiziniams ir / ar juridiniams asmenims yra mokamas?
11. Kam galima siusti e_siuntas?
12. Kokiais biidais veikia siuntu pristatymas naudojant E. pristatymo sistema?
13. Ar naudojant E. pristatymo sistema galima fizinio pristatymo bidu siusti paprastas. neregistruotas siuntas?

14. Kokia pagrindine nauda gauna E. pristatymo sistema naudojantys fiziniai asmenys?
15. Kokiu bidu fiziniai asmenys skatinami prisijungti prie E. pristatymo sistemos?

E. pristatymo sistemos savybés

® N0 e WN -

16. Kokie yra galimi E. pristatymo sistemos autentifikavimosi bidai?

17. Kuo pristatymas naudojant E. pristatymo sistema skiriasi nuo iprasto elektroninio pasto?

18. Kaip uztikrinamas E. pristatymo sistema siunc¢iamu e. siuntu turinio saugumas ir slaptumas?

19. Kaip uztikrinamas E. pristatymo sistema fizinio pristatymo bidu siunéiamu siunty turinio saugumas ir slaptumas?
20. Kaip suformuojamas elektroninio pristatymo dézutés adresas?

21. Ar galima siusti siuntas E. pristatymo sistemos pagalba elektroninio pristatymo déZutés neturintiems asmenims?
22 Ar galima gauti sarasa asmenu. turin¢iy elektroninio pristatymo déZutes?

23. Kaip gavéjas suZinos. kad jis gavo e. siunta  savo elektroninio pristatymo déZute?

24 Ar gali vienas juridinis asmuo turéti daugiau nei viena elektroninio pristatymo dézute?

25. Ar juridinio asmens elektroninio pristatymo déZute gali naudotis tik juridinio asmens vadovas?

26. Kada fiksuojamas e._siuntos iSsiuntimo laikas. jei gavéjas yra juridinis asmuo. o siunta siun¢iama ne gavéjo darbo laiku?
27. Aryra galimybe integruoti E. pristatymo sistema su iSorinémis informacinémis sistemomis?

Elektroninés pristatymo dézutés savybés ir nustatymai

28. Kokias naudojimosi juridinio asmens elektroninio pristatymo déZute roles galima priskirti kitiems asmenims?
Kaip galima prijungti nauja elektroninés pristatymo dézutés naudotoja?

30. Kaip galima keisti fizinj siuntos pristatymo adresa?
31. Koks yra galimas maksimalus e. déZutés dydis?

32 Kaip ilgai yra saugomos gautos ir iSsiustos siuntos?

E. siuntos formavimas bei siuntimas

33. Kokiu gavéjo duomenu reikia. norint iSsiusti e. siunta fiziniam asmeniui?

34 Kokiu gavéjo duomenu reikia. norint iSsiusti e. siunta juridiniam asmeniui?

35. Kokiu adresu pristatoma fizinio pristatymo bidu siunciama siunta?

36. Kokios yra siuntéjui prieinamos e. siuntos blsenos E. pristatymo sistemoje. kai siunc¢iama elektroniniu badu?

37. Kokios yra siuntéjui prieinamos e. siuntos bisenos E_ pristatymo sistemoje. kai siunciama fizinio pristatymo badu?

38. Ar galima paruosti e. siunta. iSsaugoti ir iSsiusti véliau?

39. Ar galima iSsiusti e.siunta vienu metu daugiau nei vienam gavéjui?

40. Ar galima kurti nauja e. siunta iSsiustos e. siuntos pagrindu?

41. Ar galima E_pristatymo sistemoje nustatyti laika. kada e. siunta turi bdti iSsiusta automatiskai?

42, Jeigu siuntéjas intensyviai naudoja E. pristatymo sistema. t.y. siuncia daug e. siuntu. kokios yra galimybeés tai daryti patogiai?

Paveikslas 12. Dazniausiai uzduodamy klausimy langas
Dazniausiai uzduodamy klausimy lango virSuje pateikiamas turinys — iSvardinti visi dazniausiai uzduodami

klausimai. Paspaudes konkretaus dominancio klausimo nuoroda, naudotojas yra pervedamas j puslapio dalj, kuriame

yra pateikiamas atsakymas (zr. ,Paveikslas 13. Atsakymas j daZniausiai uzduodamag klausimg®).
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1. Kas yra E. pristatymo sistema?

dokumentus ir elektroninius pranesimus fiziniams ir juridiniams asmenims bei valstybés institucijoms
Pagrindinés E. pristatymo sistemos savybes:

elektroninis pristatymo badas yra teisiSkai reglamentuotas bei turi teisine ir rodomaja galia. prilyginta registruotai pasto siuntai

vienoje sistemoje ir vienu komunikacijos kanalu pasiekiami visi gavéjai — tiek fizinio. tiek elektroninio pristatymo btdu

dokumentuy turinys neprieinamas treciosioms $alims:

yra galimybeé integruoti E. pristatymo sistema su iSorinémis informacinémis sistemomis (pvz. dokumentuy valdymo sistemomis);neribotas skaicius E. pristatymo dézutés naudotoju

| virsy

2. Kas reglamentuoja E. pristatymo sistemos suktrima?
Elektroniniu pranesimuy ir elektroniniy dokumentu fiziniams ir juridiniams asmenims pristatymo sistemos sukdrimo pagrinda apibrézia

VieSojo administravimo plétros iki 2010 mety strategijos igyvendinimo 2007-2010 mety priemoniu planas. patvirtintas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2006 m. lapkricio 6 d. nutarimu Nr.
1097 (5.1.18 punktas):

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2008-2012 metu programos jgyvendinimo priemonés, patvirtintos Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. vasario 25 d. nutarimu Nr. 189 (3 lentelés
172 punkto 2 priemoné)

2012 m. kovo 30 d. priimtas Lietuvos Respublikos susisiekimo ministro jsakymas dél 2010 m. spalio 15 d. jsakymo ,Dél nacionalinés elektroniniy pranesimy ir elektroniniy dokumenty
fiziniams ir juridiniams asmenims, naudojant viesajj pasto tinkla, sistemos sukdrimo programos ir jos jgyvendinimo priemoniu plano patvirtinimo® pakeitimo.

1 virSy

Paveikslas 13. Atsakymas j dazniausiai uzduodama klausimg
3.7 Globali paieska
Globali paieSka pasiekiama prisijungusiam naudotojui meniu juostos deSinéje puséje. Juostoje yra
pateikiamas paieskos frazés jvedimo laukas ir paieSkos vykdymo mygtukas (zr. ,Paveikslas 14. Prisijungusio

naudotojo meniu juosta su paieskos lauku®).

Pradzia E.siuntos v Atsiskaitymai v Ataskaitos v  Adresy knyguté Nustatymai ~ po) .

Paveikslas 14. Prisijungusio naudotojo meniu juosta su paiesSkos lauku

Jvedus paieSkos fraze, paieska atliekama Siuose E. siunty pristatymo sistemos puslapiuose:

» Pagalba (zr. skyrius ,,3.7 Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis neprisijungusiems naudotojams* ir
»3-3 Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis prisijungusiems isoriniams naudotojams®, VirSutiné
antrasté);

»  Kontaktai Zr. skyrius ,3.1 Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis neprisijungusiems naudotojams® ir
»3-3 Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis prisijungusiems iSoriniams naudotojams®, VirSutiné
antrasté);

* Apie sistemg Zr. skyrius , 3.1 Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis neprisijungusiems naudotojams*
ir ,3.3 Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis prisijungusiems isoriniams naudotojams", VirSutiné
antrasté);

» Dazniausiai uzduodami klausimai (zr. skyriy ,3.6 Dazniausiai uzduodami klausimai*);

» Naujienos (zr. skyriy ,3.5 Naujienos®);

+ Paslaugy tarifai (,4.6.7 Paslaugy tarifai).

Pastabos:
+ PaieSkos vykdymo metu néra atsizvelgiama j didzigsias ir mazasias raides (pvz.: jvedus Zodj ,pastas” tarp

rezultaty gali bati tiek ,pastas”, tiek ,Pastas”).
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» PaieSkos vykdymo metu néra atsizvelgiama j lietuviSkus diakritikus (pvz. jvedus zodj ,pastas” tarp rezultaty
gali bati Zodis ,pastas”.
* Paieskos vykdymo metu paieskos frazéje galima panaudoti raidés praleidimo simbolj ,,?* ar frazés praleidimo

£

simbolj ,*“ tiek pradzioje, tiek pabaigoje (pvz.: Zzodzio ,pastas“ paieskos frazéje galima ieSkoti nurodant

.p?8tas” arba ,pas*).

PaieSkos rezultatai pateikiami eilutémis, prie kiekvieno rasto jraSo pateikiant puslapio, kuriame rasta

paieSkos fraze, antrasté ir teksto iStrauka su rasta fraze (zr. ,Paveikslas 15. PaieSkos rezultaty pateikimo langas®).
Paieska

Lietuvos pastas leskoti

Pagal paieskg Lietuvos pastas rasta jrasu: 6

Kontaktai
Pilotinés E. pristatymo sistemos eksploatacijos metu dél kylaniy klausimy praSome kreiptis bendruoju informacijos telefonu 8 700 55400 arba | AB
"Lietuvos pastas” stambiy klienty vadybininke Aelita PaulaviCiene, El. pastas...

E. pristatymo sistemos pilotinés eksploatacijos pradzia
Glimstedt”; AB Lietuvos pastas; UAB "Emst & Young Baltic". Pilotinés_.. eksploatacija. Pilotinéje E. pristatymo sistemos eksploatacijoje dalyvauja:
Lietuvos... pastu....

E. pristatymo sistema naudojasi jau 24 institucijos
poliklinika, V3| 21. Lietuvos pastas, AB 22. Nortal, UAB 23. Advokaty kontora... projekto partneriu AB Lietuvos pastu..... LR susisiekimo ministerija 5.

Nacionaliné mokéjimo agentira 6. Lietuvos. ..

Apie sistema
Dominas GLIMSTEDT" bei Lietuvos pasto. Ateityje prie Sios sistemos galés prisijungti... projekto partneriu AB Lietuvos pastu.... duomenimis per E.

pristatymo sistema galimas tarp 9 instituciju: Lietuvos...

Susisiekimo ministerija kviecia j E. pristatymo sistemos pristatyma
tvarka. | renginj pakviesti LR ministeriju, Ministro pirmininko tarnybos. Lietuvos...

DUK
partneriu AB Lietuvos pastu. E. pristatymo sistemos kirimo pagrindg apibréZia... déZute sukurti galés Lietuvos paSto parinkti ir sudare paslaugos teikimo
sutartj... priemoniy planas, patvirtintas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2006 m...

Rodomi: 1-6 | I3 viso: 6

Paveikslas 15. PaieSkos rezultaty pateikimo langas
4 E. dezuciy ir jy nustatymy valdymas
4.1 E. dézutés pasirinkimas

ISoriniam Sistemos naudotojui prisijungus prie E. siunty pristatymo sistemos per E. valdzios varty puslapj, j
E. siunty pristatymo sistemg yra perduodami prisijungiancio naudotojo duomenys — vardas, pavardeé ir asmens kodas
(zr. skyriy 3.2 ISorinio naudotojo prisijungimas prie Sistemos). E. siunty pristatymo sistema pagal fizinio asmens
duomenis atrenka ir pateikia naudotojui e. dézuciy sgrasag, prie kuriy jis gali prisijungti (zr. ,Paveikslas 16. E. dézutés

pasirinkimo langas®).
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E. dézutés pasirinkimas

Vardas Pavardé

E. dézuté aktyvi. Prisijunkite prie e. déZutés ir naudokités e. pristatymo sistemos
teikiamomis paslaugomis.

 E.dézutés savininkas

Uzdaroji akciné bendrové "OMNITEL" 110305282

E. dézuté aktyvi. Prisijunkite prie e. déZutés ir naudokités e. pristatymo sistemos
teikiamomis paslaugomis.

® E.dézutés administratorius

Prisijungti prie e. dézutés

Jeigu sarase néra pateikta Jasu vadovaujamo juridinio asmens e. dézZute,
prisijungti prie jos galite, ivede Sio juridinio asmens koda.

Paveikslas 16. E. dézutés pasirinkimo langas

E. valdzios vartuose autentifikuotas asmuo gali prisijungti prie tokiy e. dézuciy:

¢ Fizinio asmens e. dézuté.

Pastaba. Prisijungus prie sistemos su valstybés tarnautojo pazyméjimu, nepateikiama asmeninés e. dézutés

sukdrimo galimybé. Valstybés tarnautojai neturi galimybeés susikurti tokios e. dézutés.

e Juridinio asmens e. dézuté:

@)

Jei autentifikuotam fiziniam asmeniui ar valstybés tarnautojui (zr. skyriy ,3.2 [Sorinio
naudotojo prisijungimas prie Sistemos®) yra suteiktos administratoriaus arba autorizuoto
asmens teisés tokiai e. déZutei (Zr. skyriy ,2.1. E. siunty pristatymo sistemos naudotojai®);

Jei autentifikuotas fizinis asmuo ar valstybés tarnautojas yra tokios e. déZutés jgaliotas
atstovas (zr. skyriy ,2.1. E. siunty pristatymo sistemos naudotojai“);
Jei autentifikuotas fizinis asmuo yra tokios e. déZutés savininkas (jungiasi ne pirmg kartg)

(2r. skyriy ,2.1. E. siunty pristatymo sistemos naudotojai®);

Jei autentifikuotas fizinis asmuo pavaduoja e. dézutés administratoriy arba autorizuotg
asmenj (zr. skyriy ,2.1. E. siunty pristatymo sistemos naudotojai*);

Jei autentifikuotas fizinis asmuo yra tokios e. dézutés savininkas (jungiasi pirma kartg), jis
spaudzia nuorodg ,jvede Sio juridinio asmens kodg“ (zr. ,Paveikslas 16. E. dézutés
pasirinkimo langas®). Pastaba: Prisijungus prie Sistemos su valstybés tarnautojo

pazymeéjimu, galimybé nurodyti juridinio asmens kodg néra pateikiama.
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ISSokusiame lange (zr. ,Paveikslas 17. Juridinio asmens e. dézutés nurodymo langas®) naudotojas
gali jvesti juridinio asmens kodg ir spausti mygtukg ,Prisijungti prie e. dézutés®. Sistemai patikrinus,
ar jvestas juridinio asmens kodas yra teisingas ir, ar autentifikuotas fizinis asmuo yra vienasmenis

juridinio asmens vadovas, naudotojas prijungiamas prie tokio juridinio asmens e. dézutés. Jeigu e.

dézuté nesukurta, tai asmuo nukreipiamas j e. dézutés sukdrimo langa (Zr. Zemiau pateiktg detalig
informacijg). Jei po patikrinimo Sistema nustato, kad jvestas neteisingas juridinio asmens kodas, ar
fizinis asmuo néra vienasmenis juridinio asmens vadovas, Sistema apie tai informuoja naudotojg ir
leidZia bandyti jungtis i$ naujo, arba grjzti j e. dézutés pasirinkimo langg (zr. ,Paveikslas 16. E.

dézutés pasirinkimo langas®).

Prisijungimas Uzdaryti %

Juridinio asmens kodas * | 300118279 /

ZvaigZzdute paZymeéti laukai yra privalomi

ﬁPrisijungti prie e. dézutés AtSaukti

Paveikslas 17. Juridinio asmens e. dézutés nurodymo langas

Prie kiekvienos e. dézutés rodoma informacija (zr. ,Paveikslas 16. E. dézutés pasirinkimo langas®):
* Asmens, kurio vardu yra registruota e. déZuté, duomenys:

o jeigu e. déZuté yra registruota fizinio asmens vardu, tai rodomas to fizinio asmens vardas,
pavardeé ir asmens kodas;

o jeigu e. dézuté yra registruota juridinio asmens vardu, tai rodomas to juridinio asmens
pavadinimas ir kodas.

+ E. déZutés blsena:

o jeigu e. déZuté neaktyvi (prie dézutés, po jos suklrimo, nebuvo prisijungta arba dézuté
buvo nustatyta j neaktyvig naudotojo iniciatyva, nutraukiant privalomag e. dézutés sutartj: zr.
skyriy ,4.6.2 Sutarties nutraukimas®) ir:

= jungiasi jos savininkas arba jgaliotas atstovas, rodomas praneSimas: ,E. dézuté
neaktyvi. Norédami naudotis e. pristatymo sistemos teikiamomis paslaugomis,
aktyvuokite e. dézute, susipazindami ir patvirtindami sutikimg su sutarties
sglygomis.*;

= jungiasi jos administratorius arba autorizuotas asmuo, rodomas pranesSimas: ,E.

dézuté neaktyvi. Prisijungti prie e. dézutés galésite tik tada, kai jos savininkas arba
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jgaliotas atstovas jg aktyvuos, susipazindamas ir patvirtindamas sutikimg su
sutarties sglygomis.*
jeigu e. dézuté aktyvi ir jungiasi bet kuris e. dézutés naudotojas), tai rodomas tekstas: ,E. dézuté
aktyvi. Prisijunkite prie e. dézutés ir naudokités E. siunty pristatymo sistemos teikiamomis
paslaugomis.”;
jeigu e. dézuté yra aktyvi, bet pasikeité E. siunty pristatymo sistemos sutarties sglygos ir pries
naudojantis Sistemos paslaugomis, e. dézutés savininkas ar jgaliotas atstovas turi sutikti su
pasikeitusia sutartimi) ir:

0 jungiasijos savininkas arba jgaliotas atstovas, tai rodomas tekstas: ,E. dézute aktyvi, taiau
pasikeité sutarties sglygos. Prisijunkite prie e. dézutés, susipazinkite ir patvirtinkite sutikimg
su naujos sutarties sglygomis. Tada galésite naudotis e. pristatymo sistemos teikiamomis
paslaugomis.®.”;

0 jungiasi jos administratorius arba autorizuotas asmuo, tai rodomas tekstas: ,E. dézuté
aktyvi, taCiau pasikeité sutarties sglygos. Prisijungti prie e. dézutés galésite tik po to, kai jos
savininkas arba jgaliotas asmuo susipazins ir patvirtins sutikimg su naujos sutarties
salygomis.*.

jeigu e. dézuté deaktyvuota (E. siunty pristatymo sistemos paslaugy operatorius dél tam tikry
priezasCiy deaktyvuoja e. dézute arba dézuté deaktyvuojama dél fizinio asmens-dézutés savininko
mirties arba juridinio asmens iSregistravimo) ir:

0 jungiasijos savininkas arba jgaliotas atstovas, tai rodomas tekstas: ,E. dézuté deaktyvuota,
todél prisijunge prie e. dézutés galésite tik perzitreti ankstesniy susirasingjimy istorijg.*;

0 jungiasi jos administratorius arba autorizuotas asmuo, tai rodomas pranesimas: ,E. dézuté

deaktyvuota, todél prie dézutés prisijungti gali tik jos savininkas arba jgaliotas atstovas.”;

Naudotojas pasirenka e. déZute, prie kurios nori prisijungti, ir savo teises pasirinktoje dézutéje i$ sistemos

pateikto sgraso - t.y. pazymi naudotojo tipg prie pasirinktos e. déZutés ir spaudzia mygtukg ,Prisijungti prie e.

dézutés” (zr. ,Paveikslas 16. E. dezutés pasirinkimo langas®). Naudotojui pateikiami langai ir galimi jo veiksmai e.

déZutéje priklauso nuo e. dézutés busenos (neaktyvi, aktyvi, deaktyvuota) ir naudotojo tipo - turimy teisiy j e. déZute

(zr. skyriy ,2.1 E. siunty pristatymo sistemos naudotojai®).

Pastaba: Net ir tuo atveju, kai sgrasg sudaro vienintelé e. dézuté ir vienas naudotojo tipas, naudotojas turi

pasirinkti e. dézute ir naudotojo tipg, ir spausti mygtuka ,Prisijungti prie e. dézutés".

Pastaba: |galioty asmeny duomenys, prie$ pateikiant prisijungimo su jgalioto asmens teisémis galimybes,

yra sutikrinami su VIISP jgaliojimy paslaugos turimais duomenimis. Jei dél rySio trikdziy ar kity techniniy aplinkybiy

Sis duomeny patikrinimas nejvyksta, galimybé prisijungti prie e. dézuciy su jgalioto asmens teisémis naudotojui néra

pateikiama, o e. dézutés pasirinkimo sgraso virSuje pateikiamas praneSimas: ,Naudotojo jgaliojimai laikinai

nepasiekiami, nes néra pasiekiama VIISP jgaliojimy paslauga. Apie susidariusig situacijg prasome informuoti

paslaugos teikéjg el. pastu: <el. pastas>.”
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4.2 Naujos e. déezutés sukirimas ir aktyvavimas
Pirma kartg jungiantis prie e. déZutés, kurios busena yra neaktyvi, Sistema pateikia naudotojui e. dézutés

duomeny ir sutarties tvirtinimo langg (zr. ,Paveikslas 18. E. dézutes duomeny ir sutarties tvirtinimo langas®).
E. dézutés suklrimas

E. déiutés duomenys

E. deZutés adresas  varpav0901
Vardas, pavardé  Vardas Pavardé
Socialinis statusas Nepasirinktas E

Popierinés siuntos
pristatymo adresas

PVM mokeétojo kodas

E. déiutés sutartis B8 Atsisiysti

_— e —— = ey

visuomenés paslaugu istatymas (Zin., 2008, Nr. 65-2380), Pilotinés
elektroninio pristatymo paslaugos teikimo taisykles (toliau — Taisyklés),
patvirtintos Lietuvos Respublikos susisiekimo ministro 2012 m. [] d.
isakymu Nr. [I (Zin., 2011, Nr. [}, Lietuvos Respublikos asmens duomenu
teisinés apsaugos istatymas (Zin., 1996, Nr. 63-1479; 2008, Nr. 22-804),
Nacionalinés elektroniniu pranesimu ir elektroniniu dokumentu pristatymo
fiziniams ir juridiniams asmenims, naudojant pasto tinkla, informacinés
sistemos nuostatai, patvirtinti Lietuvos Respublikos susisiekimo ministro
2011 m. lapkricio 9 d. isakymu Nr. 3-689, Nacionalinés elektroniniu
pranedimu ir elektroniniu dokumentu pristatymo fiziniams ir juridiniams
asmenims, naudojant pasto tinkla, informacinés sistemos duomenu %

- T e Y e - b = e e e - -——v -

m

Sutinku su sutarties salygomis

Sutinku su bandomosios e. pristatymo informacines 8 sistemos taisyklemis

Sukurti e. déZute  Rinktis kita e. deZute

Paveikslas 18. E. dézutés duomeny ir sutarties tvirtinimo langas

Siame lange naudotojui pateikiama tokia informacija:
+ E. déZutés adresas — automatiSkai generuojamas neredaguojamas laukas. Adreso generavimo taisyklés

apraSytos skyriuje ,4.2.1 E. déZutés adreso generavimo taisyklés®,
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» E. dézutés pavadinimas — neredaguojamas laukas. Fizinio asmens e. dézutés atveju tai yra e. dézutés
savininko vardas ir pavardé. Juridinio asmens e. dézutés atveju — tai yra juridinio asmens pavadinimas.

» Socialinis statusas — laukas pateikiamas jungiantis prie fizinio asmens e. dézutés. Jame fizinis asmuo gali
nurodyti savo socialinj statusg, pasirinkes jj i$ pateikiamo sagraso.

* Popierinés siuntos pristatymo adresas — laukas, kuriame naudotojas gali nurodyti popierinés siuntos
pristatymo adresg (Zr. skyriy ,10.71 Adreso jvedimas“). Adreso nurodymas néra privalomas. Siuo adresu
naudotojai galés siysti e. dézutei adresuotas e. siuntas, pristatomas per E. siunty pristatymo sistemg
klasikiniu hibridiniu pastu.

*  PVM mokeétojo kodas — laukas, kuriame naudotojas gali nurodyti PVM mokétojo kodg. PVM mokétojo kodas
néra privalomas. Kodas yra naudojamas formuojant sgskaitas faktiras uz mokamas E. siunty pristatymo
sistemos paslaugas (zr. skyriy ,7.3 Parengtos sgskaitos").

* E. dézutés sutartis — pateikiamos sutarties, kuri nusako E. siunty pristatymo sistemos paslaugos tiekéjo
(nurodytas sutartyje), E. siunty pristatymo sistemos paslaugy operatoriaus ir naudotojo (e. dézutés savininko
ar jgalioto asmens) teises ir pareigas E. siunty pristatymo sistemos eksploatacijos ir naudojimo metu.
Neredaguojamame lauke Sistema pateikia sutarties tekstg bei nuorodg ,Atsisiysti, kurig paspaudes
naudotojas gali parsisiysti sutarties dokumentg PDF formatu.

» Sutikimo su sutartimi zymés langelis — Siekiant sukurti e. dézute arba patvirtinti pakeistg sutartj e. dézute
naudotojas turi patvirtinti sutikimg su sutarties sglygomis.

o Sutikimo su E. siunty pristatymo sistemos taisyklémis zymeés langelis — Siekiant sukurti e. dézute arba
patvirtinti pakeistg sutartj e. dézute naudotojas turi patvirtinti sutikimg su Sistemos taisyklémis. Paspaudus
nuoroda ,sistemos taisyklémis* naudotojui naujoje narSyklés korteléje yra pateikiamas sistemos taisykliy
dokumentas PDF formatu. Tokj dokumentg naudotojas gali parsisiysti.

*  Mygtukas ,Sukurti e. dézute" — paspaudus §j mygtukg naudotojui yra sukuriama ir aktyvuojama asmeniné
(fizinio asmens) e. dézuté arba juridinio asmens e. dézuté (jei naudotojas turi atitinkamas teises — yra e.
dézutés savininkas arba jgaliotas asmuo (zr. skyriy ,2.1 E. siunty pristatymo sistemos naudotojai“). Sukdrus
e. dézute, naudotojas automatiskai nukreipiamas j pradinj sistemos langg prisijungusiems naudotojams (zr.
skyriy ,3.3 Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis prisijungusiems isoriniams naudotojams*).

» Paspaudus mygtukg ,Rinktis kitg e. déZute” naudotojas grgzinamas j E. dézutés pasirinkimo langg (zr. skyriy

.4.1 E. dézutés pasirinkimas®), kuriame gali pasirinkti kitg e. dézute (jei tokios yra prieinamos).

Pastabos:

* Nepatvirtines sutikimo su e. déZutés sutarties sglygomis arba Sistemos taisyklémis naudotojas negalés
pradéti naudotis E. siunty pristatymo sistemos paslaugomis.

+ Jei naudotojas jungiasi prie e. dézutés, kurios sutartis néra patvirtinta, jis turi patvirtinti sutikimg su
pasikeitusiomis sutarties sglygomis. Jei e. dézutei anksciau buvo nurodyti duomenys (popierinés e. siuntos
pristatymo adresas, socialinis statusas (fizinio asmens e. déZutei), PVM mokétojo kodas), Sie laukai yra

automatiskai uzpildomi anksciau jvestais duomenimis. Sistema leidzia Siuos duomenis redaguoti.
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4.2.1E. dézutés adreso generavimo taisyklés

Kiekvienai naujai e. dézutei Sistema sugeneruoja unikaly e. dézutés adresa.

Fizinio asmens e. dézutés adresas sudaromas i$ trijy pirmyjy jo vardo raidziy, trijy pirmuyjy jo pavardés
raidziy ir keturiy atsitiktiniu bddu sugeneruoty skaiciy, unikaliy raidziy kombinacijos ribose. Pvz. fiziniam asmeniui
Vardenis Pavardenis gali bati sugeneruojamas dézutés kodas — varpav1234.

Pastaba: Pasikeitus E. siunty pristatymo sistemos naudotojo asmens pavardei arba vardui (zr. skyriy

»3.2.1 Naudotojo asmens duomeny atnaujinimas®), jo asmeninés (fizinio asmens e. dézutés) adresas néra
pergeneruojamas.

Juridinio asmens e. dézutés adresas yra juridinio asmens, kurio vardu sukuriama e. dézuté, kodas.

4.3 E. dézutés duomeny perziara ir redagavimas

Prisijunges prie e. dézutés naudotojas gali perziaréti ir redaguoti e. dézutés duomenis. E. dézutés duome-
ny redagavimas pasiekiamas meniu juostoje paspaudus meniu punktg ,Nustatymai“ ir pasirinkus ,E. dézutés
duomenys* arba pradiniame puslapyje prisijungusiems naudotojams spaudziant mygtukg ,Keisti nustatymus® (zr.

.Paveikslas 19. E. dézutés nustatymy meniu®).
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Apie sistema  Pagalba  Kontaktai  E. valdZios vartai o7

e. pristatymas o uss )

e. déZutés jgaliotas asmuo V. Pavardenis

Pradzia E.siuntos v Atsiskaitymai v  Ataskaifos v  Adresy knyguté Nustatymai v yo) I

Pagrindinis Pradzia ¥ Spausdinti
Gautos e. siuntos » I8siystos e. siuntos Pranesimai
Neperskaitytos IS0 E. pristatymo sistemoje galite perZiardg -
1 7 elektroniniy dokumenty ir praneSimy duomenis, i‘
sekti kiekvienos iSsiystos e. siuntos biisenas E. dé7utés duomenys
gaveju puséje
Pavadinimas Nortal UAB
Kodas 300118279
Nauja e. siunta » Prisijungusios institucijos » Sutartys Sutartis
~— Sutarties spec. salygos
Per E. pristatymo sistema ™ Prie E. pristatymo sistemos prisijungusiy
greitai ir paprastai i3siysite \\. i institucijy saradg rasite puslapyje Apie sistema” Naudotojai \./iSi dézutés naudotojai
elektronine ar popierine siunta. | . s =2 Kvie¢iame neprisijungusias institucijas tapti Sio naudotojo teiseés
= E. pristatymo sistemos bandomosios versijos e
Rengti e. siunta s Keisti nustatymus
" ?
Naujienos » £
Daznai uzduodami klausimai
Pradzia Ataskaitos Projektas i§ dalies finansuojamas Europos Sajungos struktarinio
E. siuntos Siunty ataskaitos fondo
Gautos Adresy knyguté
Rengiamos Nustatymai S
I5siystos Mano informavimo nustatymai Mo Frcnenra Soctainn  man e
I8trintos E. dezutés duomenys Kuriame Lietuvos ateit]
{\rchyvas E. déZutés naudotojai
Sablonai

E. déZutés sutartys
Nauja e. siunta

Atsiskaitymai

Apie sistema

; =i Pagalba
Saskalt?s hkutnls DUK
Einamoji sgskaita

z Kontaktai
Parengtos saskaitos
Pavedimuy istorija Naujienos
Pranesimai

Paslaugy tarifai

Paveikslas 19. E. déZutés nustatymy meniu
Atidarius e. déZutés duomeny perzidros ir redagavimo langg, naudotojui pateikiami skirtingi e. dézutes

duomenys, priklausomai nuo to, kokiam asmeniui (fiziniam ar juridiniam) priklauso e. dézuté.

Juridiniy asmeny e. dézutei pateikiami tokie e. dézutés duomenys (zr. skyriy ,Paveikslas 20. Juridinio
asmens e. dézutés duomenys"):

» Pavadinimas — pateikiamas juridinio asmens pavadinimas (neredaguojamas laukas);
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Kodas— pateikiamas juridinio asmens kodas ar e. dézutés adresas (zr. skyriy ,4.2.1 E. dézutés adreso
generavimo taisyklés®) (neredaguojamas laukas);

Teisiné forma — pateikiama juridinio asmens teisiné forma (neredaguojamas laukas);

Buveinés adresas — pateikiamas juridinio asmens buveinés adresas (neredaguojamas laukas); O

E. pasto adresas - pateikiamas juridinio asmens el. pasto adresas (neredaguojamas laukas).

E. dezutes duomenys Mano informavimo nustatymai = E. dézutés duomenys | E. déZutés naudotojai = E. déZutés sutartys

nys):

Pavadinimas  Nortal UAB
Kodas 300118279
Teisiné forma  UzZdaroji akciné bendrove
Buveinés adresas  Siesiky g. 19. Vilniaus m.

El. pasto adresas  info@nortal.com

Popierines siuntos () Kaunas, Savanoriy pr. 123 %
pristatymo adresas g, vjinius, B. Radvilaites g. 1 (
O Kitas

PVM moketojo kodas

ISsaugoti pakeitimus

Paveikslas 20. Juridinio asmens e. dézutés duomenys
Fiziniy asmeny e. dézutéms pateikiama informacija (zr. Paveikslas 21. Fizinio asmens e. déZutés duome-

Vardas, Pavardé - pateikiamas fizinio asmens, kuriam priklauso e. dézuté, vardas ir pavardé
(neredaguojamas laukas);

E. dézutés adresas — pateikiamas e. dézutés adresas (zr. skyriy ,4.2.1 E. déZutés adreso generavimo
taisyklés*) (neredaguojamas laukas);

Socialinis statusas — laukas, kuriame i$ iSskleidZiamo sgraso naudotojas gali pasirinkti savo socialinj statu-
sg (redaguojamas laukas).
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E. dézutés duomenys Mano informavimo nustatymai | E. dézutés duomenys | E. dé3utés naudotojai | E. déSutés sutartys

Vardas, pavardé  Vardas Pavardé
E. déZutés adresas  varpav1892
Socialinis statusas Nepasirinktas v

Popierinés siuntos @ Vilnius, V. Gerulaicio g. 1-15 (%
pristatymo adresas ‘2 ) Kitas

PVM mokeétojo kodas

ISsaugoti pakeitimus

Paveikslas 21. Fizinio asmens e. dézutés duomenys

Juridiniy ir fiziniy asmeny e. dézutéms pateikiama informacija (zr. ,Paveikslas 20. Juridinio asmens e.

dézutés duomenys“ir ,Paveikslas 21. Fizinio asmens e. dézutés duomenys®):

Popierinés siuntos pristatymo adresas — laukas, kuriame naudotojas gali nurodyti popierinés siuntos
pristatymo adresg (Zr. skyriy ,70.1 Adreso jvedimas“). Adreso nurodymas néra privalomas. Siuo adresu
naudotojai galés siysti e. dézutei adresuotas e. siuntas, pristatomas per E. siunty pristatymo sistemg
klasikiniu hibridiniu pastu. Lange galima nurodyti iki penkiy popierinés siuntos pristatymo adresy. Po
paskutiniu jvestu adresu pateikta eiluté pavadinimu ,Kitas", kurig pasirinkus, po ja pateikiami du redaguojami

laukai, skirti nurodyti adresui (Zr. skyriy ,10.7 Adreso jvedimas®). Kiekvieno adreso deSinéje puséje

pateikiamas mygtukas istrinti — * . Jvedus naujg popierinés siuntos adresa, naujai jvestas adresas
pazymimas kaip pagrindinis popierinés siuntos pristatymo adresas. Galimybé pazyméti §j adresg kaip
pagrindinj yra pateikta prie$ kiekvieng adresa. E. dézutei gali biti nurodytas vienas pagrindinis adresas.

PVM mokétojo kodas — laukas, kuriame naudotojas gali nurodyti PVM mokétojo kodg. PVM mokétojo kodas
néra privalomas. Kodas yra naudojamas formuojant sgskaitas faktiras uz mokamas E. siunty pristatymo

sistemos paslaugas (zr. skyriy ,,7.3 Parengtos sgskaitos®).
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E. dézuteées duomenys Mano informavimo nustatymai | E. dézutés duomenys = E. déZutés naudotojai | E. déZutés sutartys

Vardas, pavardé  Vardenis Pavardenis
E déZutés adresas  varpav3202
Socialinis statusas Dirbantis B

Popierinés siuntos @ Vilnius, S. Daukanto a. 1 %
pristatymo adresas ? @ Kitas

PVM mokétojo kodas

Issaugoti pakeitimus

Paveikslas 22. Fizinio asmens e. dézutés popierinés siuntos pristatymo adreso nurodymas
|Jvestas popierinés siuntos pristatymo adresas bei pagrindinio adreso nustatymas iSsaugomas mygtuku ,/$-

saugoti pakeitimus®.

4.4 Naudotojo informavimo nustatymy valdymas
ISorinio naudotojo informavimo apie jvykius nustatymy lange naudotojas gali nustatyti apie kokius jvykius jis
nori badti informuojamas elektroniniu pastu ar E. valdzios varty puslapyje. Naudotojo informavimo nustatymai
pasiekiami meniu juostoje paspaudus meniu punktg ,Nustatymai“ ir pasirinkus ,Mano informavimo nustatymai®.
Pateikiamas lango ,Mano informavimo nustatymai" turinys su dviem kortelémis:
* Informavimas el. pastu;
* Informavimas el. valdZios vartuose.
Pastaba. Naudotojo informavimo nustatymai yra susieti su konkrecia e. déZute, todél tam paciam naudoto-

jui prisijungus prie kitos e. dézutés, reikia i$ naujo nustatyti informavimo nustatymus.

4.4.1Naudotojo informavimo el. pastu nustatymy valdymas

Korteléje ,Informavimas el. pastu® (Zr. ,Paveikslas 23. Naudotojo informavimo el. pastu nustatymai®), lango
virSuje pateikiamas laukas ,Informavimo el. pastas” ir redaguojamas el. pasto adreso jvedimo laukas. Siuo el. pasto
adresu bus pristatomi E. siunty pristatymo sistemos informaciniai el. pasto laiSkai.

Jvykiai, apie kuriuos naudotojai gali bati informuojami el. pastu yra sugrupuoti j tokias grupes (zZr. ,Paveikslas
23. Naudotojo informavimo el. pastu nustatymai*):
+ SiunCiamy e. siunty jvykiai;
*  Gaunamy e. siunty jvykiai;
*  Mokeéjimy jvykiai;
* Teisiy jvykiai;
»  Sutar€iy jvykiai.
Toliau yra apraSomi kiekvienai i$ Siy grupiy priskirti konkretls nustatymai.
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Mano informavimo nustatymai Mano informavimo nustatymai ~ E. déZutés duomenys = E. déZutés naudotojai = E. déZutés sutartys

Informavimas el. pastu Informavimas el. valdZios vartuose

Démesio! Informavimo nustatymai yra konfigiiruojami kiekvienoje e. déZutéje ir kickvienam jos naudotojui atskirai. Pasirinkite, kokiu bidu ir apie kuriuos Sios
e. déZutés jvykius norite bati informuojami.

Informavimo el. pastas | elektroninis.pastas@gmail.com

Siunciamy e. siunty
ivykiai

Gavéjas gavo e. siunta

Gavéjas gavo popierine siunta

)

[[] Gavejas perskaité e. siunta

| Gaveéjas neperskaité e. siuntos per 5 d. nuo jos gavimo

Gavejas patvirtino arba paneigé susipaZinima su e. siunta

Gavéjas negavo e. siuntos per 5 d. nuo jos pristatymo

| Registruota pasto siunta paruosta fiziniam pristatymui

ool

| Nepavyko atspausdinti popierinés siuntos

Gaunamy e. siunty |
ivykiai

Pristatyta nauja e. siunta

Mokejimy jvykiai

) Parengta nauja saskaita ‘2

Veéluoja saskaitos apmokéjimas

B B8

I8ankstinio mokeéjimo likutis maZesnis uz 10 EUR

Teisiy jvykiai [ Pasikeité mano teisés | e. dézute

Sutarciy jvykiai

Iki sutarties specialiuju salygu galicjimo pabaigos liko 30 d.

Pasikeité e. déZutés sutarties specialiosios salygos

] |

Pasikeité e. déZutés sutartis

[

ISsaugoti pakeitimus = AtSaukti

Paveikslas 23. Naudotojo informavimo el. pastu nustatymai

»  Zymimi laukai nurodantys siungiamy e. siunty jvykius (informacijai apie veiksmus su e. siuntomis Zr.
skyriy ,5 E. siunty valdymas"):
* Gavéjas gavo e. siuntg — naudotojo informavimas el. pastu, kad jo siystos e. siuntos gavéjas gavo

siuntg;
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Gavéjas gavo popierine siuntg — naudotojo informavimas el. pastu, kad jo siystos siuntos gavéjui
siunta buvo pristatyta fizinio pristatymo budu;

Gavéjas perskaite e. siuntg — naudotojo informavimas el. pastu, kad jo siystos e. siuntos gavejas
perskaité siuntg;

Gavéjas neperskaité e. siuntos per X d. nuo jos gavimo — naudotojo informavimas el. pastu, kad jo
siystos e. siuntos gavéjas neperskaité siuntos per nurodytg dieny skai€iy, kur X — nurodytas dieny
skaicius;

Gavéjas patvirtino arba paneigé susipazinima su e. siunta — naudotojo informavimas el. pastu, kad
jo siystos e. siuntos gavéjas patvirtino arba paneigé susipazinimg su e. siunta;

Gavéjas negavo e. siuntos per X d. nuo jos pristatymo — naudotojo informavimas el. pastu, kad jo
siystos e. siuntos gavéjas negavo siuntos per nurodytg dieny skai€iy, kur X — nurodytas dieny
skaicius;

Registruota pasto siunta paruo$ta fiziniam pristatymui — naudotojo informavimas el. pastu, kad jo
klasikiniu hibridiniu pastu iSsiysta e. siunta yra paruo$ta fiziniams pristatymui (atspausdinta ir
suvokuota);

Nepavyko atspausdinti popierinés siuntos — naudotojo informavimas el. pastu, kad nepavyko
atspausdinti jo klasikiniu hibridiniu pastu siun¢iamos e. siuntos.

Zymimi laukai nurodantys gaunamy e. siunty jvykius (informacijai apie veiksmus su e. siuntomis Zr.
skyriy ,5 E. siunty valdymas®):

Pristatyta nauja e. siunta — naudotojo informavimas el. pastu, kad jo atstovaujamoje e. dézutéje
pristatyta nauja e. siunta.

Zymimi laukai nurodantys mokeéjimy jvykius (informacijai apie mokeéjimus ir atsiskaitymus Zr. skyriy
» 7 Atsiskaitymai‘):

Parengta nauja sagskaita — naudotojo informavimas el. pastu, kad e. dézutei suformuota nauja
sgskaita. Kartu su Siuo informaciniu laiSku atsiun€iama ir suformuota sgskaita PDF formatu;
Pastaba. Sj informavimg leidZziama uZsisakyti tik e. déZugiy, kurios turi galiojandias sutarties
specialigsias sglygas, naudotojams.

Véluoja saskaitos apmokéjimas — naudotojo informavimas el. pastu, kad jo atstovaujamai e. dézutei
véluojama apmokéti sgskaita;

ISankstinio mokéjimo likutis mazesnis uz X EUR. — naudotojo informavimas el. pastu, kad jo
atstovaujamos e. déZutés iSankstinio mokéjimo likutis mazZesnis nurodytg sumg, kur X — nurodyta
suma eurais.

Zymimi laukai nurodantys teisiy jvykius (informacijai apie e. déZutés naudotojy teises r. skyriy ,4.5
E. dézutés naudotojy valdymas®):

Pasikeité mano teisés j e. dézute — naudotojo informavimas el. pastu, kad pasikeité jo teises e.
dezutéje.

Zymimi laukai nurodantys sutargiy jvykius (informacijai dél sutaréiy ir specialiyjy salygy Zr. skyriy
.4.6 E.
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dézutes sutarciy valdymas"®):
+  Iki sutarties specialiyjy salygy galiojimo pabaigos liko 30 d. — naudotojo informavimas el. pastu, kad
iki e. dézutés sutarties specialiyjy salygy galiojimo pabaigos liko 30 d.;
+ Pasikeité e. dézutés sutarties specialiosios sglygos — naudotojo informavimas el. pastu, kad
pasikeité jo atstovaujamos e. dézutés sutarties specialiosios sglygos;
+ Pasikeité e. dézutés sutartis — naudotojo informavimas el. pastu, kad e. dézutés sutartis.

Pastaba: AukSc€iau apraSytas maksimalus naudotojy informavimo nustatymy rinkinys. Jvykiai, kuriuos skir-
tingi naudotojai gali pazymeéti, gali skirtis, priklausomai nuo jy teisiy e. dézutéje (zr. skyriy ,4.5.4 Perzidréti e. dézutés
iSorinio naudotojo duomenis*®). Pvz.: Autorizuotam e. dézutés asmeniui , kuris neturi teisiy j e. déZutes siunciamas e.
siuntas (,Siunéiamose e. siuntose“ nustatytas teisiy lygis ,Teisés nesuteiktos®), Sistema neleidzia pazymeéti
siun€iamy e. siunty jvykiy lauky.

Pazyméjes jvykius, apie kurj naudotojas nori bati informuojamas el. pastu, naudotojas paspaudzia mygtukg
mygtuku ,/Ssaugoti pakeitimus®. Mygtukas ,AtSaukti neiSsaugo naudotojo atlikty pakeitimy ir uzkrauna pries tai lango
laukuose nurodytus duomenis.

4.4.2Naudotojo informavimo E. valdzios vartuose nustatymy
valdymas
Korteléje ,Informavimas el. valdzios vartuose®, lango pateikiami informavimo elektroniniuose valdzios
vartuose jvykiy nustatymai. PraneSimus apie jvykusius jvykius galima perziGréti prisijungus prie E. valdzios varty,
adresu https://www.epaslaugos.|t/portal/auth/myServices.

| E. valdZios vartus siun€iami praneSimai sugrupuoti j tokias grupes (Zr. ,Paveikslas 24. Naudotojo
informavimo E. valdzios vartuose nustatymai®):

+ Siunc€iamy e. siunty jvykiai (informacijai apie veiksmus su e. siuntomis zr. skyriy ,5 E. siunty valdymas®);

» Gaunamy e. siunty jvykiai (informacijai apie veiksmus su e. siuntomis zr. skyriy ,5 E. siunty valdymas").
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Mano informavimo nustatymai Mano informavimo nustatymai = E. déZutés duomenys = E. déZutés naudotojai = E. déZutés sutartys

Informavimas el. pastu Informavimas el. valdZios vartuose

Démesio! Informavimo nustatymai yra konfigiruojami kiekvienoje e. déZutéje ir kiekvienam jos naudotojui atskirai. Pasirinkite, kokiu bdu ir apie kuriuos 3ios
e. dézutés jvykius norite bati informuojami.

Siunciamy e. siunty [ Gavéjas gavo e. siuntg
ivykiai [) Gavéjas gavo popierine siuntg
[[] Gavéjas perskaité e. siunta

[ Gavejas neperskaite e. siuntos per | 5 d. nuo jos gavimo
[} Gavéjas patvirtino arba paneigé susipazinima su e. siunta

(7] Gavejas negavo e. siuntos per | 5 d. nuo jos pristatymo

Gaunamu e. siunty  [] Pristatyta nauja e. siunta
ivykiai

ISsaugoti pakeitimus = AtSaukti

Paveikslas 24. Naudotojo informavimo E. valdzios vartuose nustatymai
Zymimi laukai nurodantys siungiamy e. siunty jvykius:

* Gavéjas gavo e. siuntg — naudotojo informavimas E. valdzios vartuose, kad jo siystos e. siuntos
gavéjas gavo siuntg;

» Gavéjas gavo popierine siuntg — naudotojo informavimas el. pastu, kad jo siystos siuntos gaveéjui
siunta buvo pristatyta fizinio pristatymo badu;

» Gavéjas perskaité e. siuntg — naudotojo informavimas E. valdzios vartuose, kad jo siystos e. siuntos
gaveéjas perskaité siunta;

* Gavéjas neperskaité e. siuntos per X dieny nuo jos gavimo — naudotojo informavimas E. valdzios
vartuose, kad jo siystos e. siuntos gavéjas neperskaité siuntos per nurodytg dieny skaiciy, kur X —
nurodytas dieny skaiCius;

» Gavéjas patvirtino arba paneigé susipazinimg su e. siunta — naudotojo informavimas E. valdZios
vartuose, kad jo siystos e. siuntos gaveéjas patvirtino arba paneigé susipazinimg su e. siunta;

* Gavéjas negavo e. siuntos per X dieny nuo jos pristatymo — naudotojo informavimas E. valdZios
vartuose, kad jo siystos e. siuntos gavéjas negavo siuntos per nurodytg dieny skaiCiy, kur X —
nurodytas dieny skaicius;

Zymimi laukai nurodantys gaunamy e. siunty jvykius:

+ Pristatyta nauja e. siunta. — naudotojo informavimas E. valdZios vartuose, kad j e. déZute yra
pristatyta nauja e. siunta.

Pastaba: Auks&iau apraSytas maksimalus naudotojy informavimo nustatymy rinkinys. Jvykiai, kuriuos skir-
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tingi naudotojai gali pazymeéti, gali skirtis, priklausomai nuo jy teisiy e. dézutéje (zr. skyriy ,4.5.4 Perzidréti e. dézutés
iSorinio naudotojo duomenis*). Pvz.: Autorizuotam e. dézutés asmeniui , kuri neturi teisiy j e. déZutes siunciamas e.
siuntas (,Siun¢iamose e. siuntose“ nustatytas teisiy lygis ,Teisés nesuteikios®), Sistema neleidzia pazyméti
siun€iamy e. siunty jvykiy lauky.

Pazyméjes jvykius, apie kurj naudotojas nori bati informuojamas E. valdzios vartuose, naudotojas paspau-
dzia mygtuka ,/Ssaugoti pakeitimus®. Mygtukas ,AtSaukti“ neiSsaugo naudotojo atlikty pakeitimy ir uzkrauna pries tai
lango laukuose nurodytus duomenis.

4.5 E. dezutées naudotojy valdymas
E. siunty pristatymo sistemoje vienam asmeniui (tiek fiziniam, tiek juridiniam) gali biti sukurta viena e. dé-
zuté. Tadiau, vienai e. dézutei gali bati priskirti daugiau negu vienas e. dézutés naudotojas. E. dézutés naudotojai
gali priklausyti skirtingoms grupéms (zr. skyriy ,2.1 E. siunty pristatymo sistemos naudotojai®) ir e. dézutéje turéti
skirtingas teises.
E. dézutés naudotojy valdymo lange, naudotojai turintys atitinkamas teises gali perzitréti, pridéti bei
redaguoti esamy e. dézutés naudotojy teises. E. dézutés naudotojy valdymas yra pasiekiamas meniu juostoje

paspaudus meniu punktg ,Nustatymai“ ir pasirinkus ,E. déZutés naudotojai“.

4.5.1E. dézutés naudotojy sagrasas

E. dézutés naudotojy lange (zr. ,Paveikslas 25. E. dézutés naudotojy sgrasas®) galima perzitréti visy e.

dézutés naudotojy sgrasa.
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E. dézutés naudotojai

Mano informavimo nustatymai

E. déZutés duomenys

(&) e. pristatymas

E. dézutés naudotojai | E. déZutés sutartys

-~ Filtras
Naudotojas Naudotojo role Visi v
Teisiy galiojimo Basena Visos v

laikotarpis

Asmenij pavaduoja

O |~ || I8trinti

Filtruoti

ISvalyti

Nustatyti mano pavaduotoja

Sukurti naujg naudotojg

Naudotojas % Naudotojo rolé Teisés suteiktos nuo Teisés suteiktos iki 4% Asmenj pavaducja %
[ Vardenis Pavardenis E. dézutés savininkas 2011-02-03 Neribotai
[]  Kitavardenis Kitapavardenis E. dézutés administratorius 2011-06-18 Neribotai Vardenis Pavardenis
Il Vardené Kitapavardené E. dézutés administratorius 2011-06-18 Neribotai Vardenis Pavardenis
Il Vardenyté Pavardenyte E. dézutés administratorius 2011-12-22 Neribotai
[l Vardas Pavarde |galiotas e. déZutés atstovas 2012-01-01 2016-01-01

Paveikslas 25. E. dézutés naudotojy sgrasas

E. déZzutés naudotojy sgraso virSuje pateikiamas naudotojy filtravimo funkcionalumas. Jis iSskleidziamas '*

mygtuku. E. dézutés naudotojo sgrasg galima filtruoti pagal Siuos parametrus:

Naudotojas — pateikiamas redaguojamas laukas, kuriame galima nurodyti e. déZutés naudotojo varda,
pavarde ar jy fragmenta;

Naudotojo rolé — pateikiamas i8skleidZiamas sgrasas, kurio pagalba galima pasirinkti naudotojo tipg (role)
(zr. skyriy ,2.1 E. siunty pristatymo sistemos naudotojai): visi, e. dézutés savininkas, e. dézutés
administratorius, autorizuotas e. déZutés asmuo arba jgaliotas e. déZutés atstovas;

Teisiy galiojimo laikotarpis — pateikiami daty laukai ,Nuo® ir ,lki“. Pasirinkus datas kalendoriaus pagalba
galima atrinkti naudotojus, kuriems suteikty teisiy galiojimo laikotarpis patenka j filtre nurodyty daty réZius.
Gali bati nurodoma ir tik viena data;

Bisena — pateikiamas iSskleidziamas sgrasas, kurio pagalba galima nurodyti naudotojo galiojimo bisenas:

Vis0s, teisés jsigalios, teisés galioja ir teisiy galiojimas pasibaige;

Asmenj pavaduoja — pateikiamas redaguojamas laukas, kuriame galima nurodyti pavaduojancio e. déZutes
naudotojo vardg, pavarde ar jy fragmenta (pavaduojamy asmeny atrinkimui).

Filtravimas atliekamas paspaudus mygtukg ,Filtruoti®, o filtravimo laukuose nurodytg informacijg galima i$-

valyti, paspaudus mygtukg ,/Svalyti“.

E. dézutés naudotojai pateikiami lenteléje, sudarytoje i$ stulpeliy (zr. Paveikslas 25. E. dézutés naudotojy

sgrasas”) :
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+ Zymeés laukas — skirtas pasirinkti lenteléje esancius naudotojus. Aktyviis Zymés laukai (kuriuos naudotojas
gali pazymeéti) yra pateikiami prie ty e. dézutés naudotojy, kuriy informacijg gali perzitréti, redaguoti ar trinti.
Neaktyvis zymeés laukai (kuriuo naudotojas negali pazyméti) yra prie ty e. dézutés naudotojy, kuriy
administravimui sgrasg perzidrintis naudotojas neturi teisiy.

* Naudotojas — pateikiami e. dézutés naudotojo vardas ir pavarde;

» Naudotojo rolé — pateikiamas e. dézutés naudotojo tipas (grupé);

» Teisés suteiktos nuo — pateikiama naudotojo teisiy e. dézutei suteikimo data;

» Teisés suteiktos iki — pateikiama naudotojo teisiy e. dézutei panaikinimo data;

» Asmenj pavaduoja — pateikiami naudotojg pavaduojancio asmens vardas ir pavardé (jei pavaduotojas yra
nurodytas)

Paspaudus ant lenteléje esancios eilutés, Sistema nukreipia naudotojg j pasirinkto e. dézutés naudotojo
redagavimo arba perzilros langg, priklausomai nuo to, ar turi sgrasg perzidrintis naudotojas teises redaguoti /

perzidréti naudotojy informacija.

4.5.2Naujo e. dézutés naudotojo sukirimas

Naujas e. dézutés naudotojas sukuriamas paspaudus mygtuka ,Sukurti naudotojg”, esantj e. dézutés
naudotojy saraso lange (zr. ,Paveikslas 25. E. déZutés naudotojy sgraSas®). E. dézutés naudotojy kdrimui,
naudotojas turi turéti atitinkamas teises (zr. Zemiau). Jei naudotojas neturi teisiy kurti naujy naudotojy ir spaudzia
mygtuka ,Sukurti naudotojg“, Sistema jam parodo informacinj pranesima.

Kuriant e. dézutés naudotojg, jvedami naujo e. dézutés naudotojo duomenys ir nurodomos jam suteikiamos

teisés. Naujo e. dézutés naudotojo suklrimo langas pateiktas Zzemiau.
Naujas e. dézutés naudotojas

Asmens duomenys

Asmens arba valstybés tarnautojo kodas (2 3111111111
Vardas Vardenis
Pavardé Pavardenis

Suteikiamos teisés

Teisés suteikiamos Nuo. e | fki i

Naudotojo tipas @® E.dézutés administratorius

© Autorizuotas e. déZutés asmuo
Aprasymas E. dézutés administratorius — iSorinis naudotojas, kuriam e. dézutés savininkas arba jo jgaliotas atstovas suteiké e.

dézutés administratoriaus teises... Skaityti toliau

ZvaigZzdute pazymétus laukus privaloma uZpildyti

Sukurti naudotoja Atsaukti

Paveikslas 26. Naujo e. déZutés naudotojo karimo langas
Naujo naudotojo kirimo metu Sistema suteikia galimybes nurodyti tokius naujo naudotojo duomenis: O
Asmens duomenys:
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* Asmens arba valstybés tarnautojo kodas — privalomas laukas, skirtas nurodyti
naudotojo asmens

arba valstybés tarnautojo kodg;
* Vardas — privalomas laukas, skirtas nurodyti naudotojo vardg;
» Pavardé — privalomas laukas, skirtas nurodyti naudotojo pavarde.
Pastaba: Kad sukurtas naudotojas galéty sékmingai prisijungti prie e. dézutés, turi sutapti visi nurodyti asmens
duomenys su duomenimis gautais autentifikacijos metu (zr. skyrius , 3.2 ISorinio naudotojo prisijungimas prie

Sistemos*, ,4.1. E. dézutés pasirinkimas®)

»  Suteikiamos teisés:

» Teisés suteikiamos — neprivalomi laukai, skirti nurodyti suteikiamy teisiy laikotarpiui. Neuzpildzius
lauko ,Nuo® — teisés suteikiamos naudotojo suklrimo metu. Uzpildzius — teisés suteikiamos nuo
nurodytos datos. Neuzpildzius lauko ,Iki“ — teisés suteikiamos neribotam laikotarpiui. Uzpildzius
— teisés suteikiamos iki nurodytos datos

Pastaba. Teisés suteikiamos ,Nuo® ar ,[ki“ laukuose negali bati nurodomos praeities datos.
* Naudotojo tipas - pazymimuyjy akuciy grupé, viena i$ kuriy tik viena gali bati pazymeéta. Galimi
pasirinkimai:

» E. dézutés administratorius (zr. ,Paveikslas 26. Naujo e. dézutés naudotojo kdrimo
langas”) — iSorinis naudotojas, kuriam e. dézutés savininkas arba jo jgaliotas
atstovas suteiké e. dézutés administratoriaus teises. E. déZutés administratorius turi
tokias teises | jam priskirtg e. dézute:

» keisti konfiglruojamg e. déZutés informacijg (pvz. popierinés siuntos
pristatymo adresg);

* paskirti, pa$alinti autorizuotg e. déZutés asmenj, keisti jam suteiktas
teises;

»  paskirti, pasalinti pavaduojancius asmenis;
* rengti, siysti, persiysti, perziaréti, Salinti siuntiamg, iSsiystg e. siunta,
archyvuoti i8siystg e. siunta;

* gauti, perziaréti, persiysti, Salinti, archyvuoti gautg e. siuntg;

» patvirtinti, nutraukti, pratesti e. dézutés sutarties specialigsias sglygas.
E. dézutés administratorius neturi tokiy teisiy j jam priskirtg e. dézute:

*  patvirtinti, nutraukti e. dézutées sutart;;

» pa8alinti jgaliotg e. déZutés atstovg;

»  paskirti, pasalinti e. dézutés administratoriy.

* Autorizuotas e. déZutés asmuo (Zr. ,Paveikslas 27. Autorizuoto e. déZutés asmens
suteikiamy teisiy nustatymas") — iSorinis naudotojas, kuriam e. déZutés savininkas,

jgaliotas asmuo arba administratorius suteiké tam tikras teises | e. dézute.
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Autorizuotam e. dézutés asmeniui e. dézutés savininkas, jgaliotas asmuo arba
administratorius gali suteikti tokias teises j e. dézute:
» paskirti, pa8alinti savo pavaduojantj asmen;;
* rengti, siysti, persiysti, perziaréti, Salinti siun€iama, iSsiystg e. siuntg,
archyvuoti iSsiystg e. siuntg;
+  perzilréti, persiysti, Salinti, archyvuoti gautg e. siuntg;
+ patvirtinti, nutraukti, pratesti e. dézutés sutarties specialigsias
salygas.
Autorizuotam e. dézutés asmeniui e. dézutés savininkas, jgaliotas asmuo arba
administratorius negali suteikti tokiy teisiy j e. dézute:
«  patvirtinti, nutraukti e. dézutés sutartj;
» keisti konfigiruojamg e. dézutés informacijg (pvz. popierinés siuntos
pristatymo adresg);
+ pasalinti jgaliotg e. dézutés atstova;
*  paskirti, pasalinti e. dézutés administratoriy;

* paskirti, pa3alinti autorizuotg e. dézutés asmen;, keisti jam suteiktas
teises.

*  Mygtukas ,Sukurti naudotojg”“ sukuria naujg e. dézutés naudotojg ir iSsaugo jvestus duomenis bei

suteiktas teises.

* Mygtukas ,AtSaukti‘ grgzina naudotojg j e. dézutés naudotojy sgraso langa.

Pastaba: Skirtingo tipo e. dézutés naudotojai gali sukurti skirtingus iSorinius e. dézutés naudotojus:

* E. dézutés savininkas — gali sukurti e. dézutés administratorius ir autorizuotus e. dézutés asmenis.

* |galiotas e. déZutés atstovas — gali sukurti e. déZutés administratorius ir autorizuotus e. dézZutés
asmenis.

» E. dézutés administratorius — gali sukurti tik autorizuotus e. dézutés asmenis.
» Pavaduojantis asmuo — priklausomai nuo pavaduojamo asmens teisiy (zr. E. dézutés administratorius)

Naudotojui pasirinkus naujo naudotojo tipg ,E. déeZutés administratorius® (zr. ,Paveikslas 26. Naujo e. déZu-
tés naudotojo kdrimo langas®), Sistema pateikia E. dézutés administratoriaus vaidmens aprasyma. Pilnas apraSymas
yra pateikiamas naudotojui paspaudus nuorodg ,Skaityti toliau®. E. dézutés administratoriai turi fiksuotg teisiy rinkin;.

Naudotojui pasirinkus naudotojo tipg ,Autorizuotas e. déZutés asmuo" E. siunty pristatymo sistema pateikia
autorizuoto e. dézutés asmens apraSymga ir galimybes nurodyti skirtingas teises (zr. ,Paveikslas 27. Autorizuoto e.
dezutés asmens suteikiamy teisiy nustatymas), nes autorizuoti e. dézutés asmenys gali turéti skirtingas teises j e.

dezute.
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Naujas e. dézutés naudotojas

Asmens duomenys

Asmens arba valstybés tarnautojo kodas 2 KARRRERERE!
Vardas Vardenis
Pavardé Pavardenis

Suteikiamos teisés

Teises suteikiamos Nuo am | Ik o

Naudotojo tipas © E. dézutés administratorius
@ Autorizuotas e. déZutés asmuo

Aprasymas Autorizuotas e. déZutés asmuo — iSorinis naudotojas, kuriam e. déZutés savininkas, jgaliotas asmuo arba
administratorius suteiké tam tikras teises j e. déZute... Skaityti toliau

Siunciamos e. siuntos

Teisiy lygmuo, ikiantis autorizuoti ims teise perZidréti ir fitruoti iSsiusty siunty sarasa,
perZiuréti iSsiysty siunty turinj bei rengti naujas arba pratesti rengti siuntas, iSsaugotas rengiamuy siunty
sarase. Rengimo teisé suteikia tik galimybe parengti siuntas, taciau neleidZia ju apmoketi bei iSsiusti.

Gaunamos e. siuntos

Teisiu lygmuo, ikiantis autorizuoti ims teise gauti naujas e. siuntas, perZiaréti ir fitruoti
gauty e. siunty sarasa bei perZidréti gauty e. siunty turinj.

Papildomos teises ) E.siuntos salinimas ir atkGrimas

) E.siuntos archyvavimas (2

Zvaigzdute pazymétus laukus privaloma uzpildyti

Sukurti naudotoja AtSaukti

Paveikslas 27. Autorizuoto e. déZutés asmens suteikiamy teisiy nustatymas
+ Siun€iamos siuntos — pateikiamoje horizontalioje slinktyje galima nustatyti skirtingg suteikiamy teisiy lygj

veiksmams su siun€iamomis siuntomis. Galimi nustatyti teisiy lygiai:
+ Teisés nesuteiktos — teisiy lygmuo, nesuteikiantis autorizuotiems asmenims nei teisés perzioréti
iSsiystos siuntos, nei teisés perzidreéti iSsiysty siunty saraso;
» Perzilra — teisiy lygmuo, suteikiantis autorizuotiems asmenims teise perzidreéti ir filtruoti iSsiysty
siunty sgrasg bei perziaréti iSsiysty siunty turinj;
* Rengimas - teisiy lygmuo, suteikiantis autorizuotiems asmenims teise perzidréti ir filtruoti iSsiysty
siunty sgrasa, perzidréti iSsiysty siunty turinj bei rengti naujas arba pratesti rengti siuntas, iSsaugotas

rengiamy siunty sgrase. Rengimo teisé suteikia tik parengti siuntas, taciau neleidzia jy iSsiysti.
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» Siuntimas — teisiy lygmuo, suteikiantis autorizuotiems asmenims teise perziaréti ir filtruoti iSsiysty
siunty sgrasa, perzidréti iSsiysty siunty turinj bei rengti naujas arba pratesti rengti siuntas, iSsaugotas

rengiamy siunty sgrase, jskaitant ir iSsiuntimo veiksmy atlikima.

* Gaunamos e. siuntos — pateikiamoje horizontalioje slinktyje galima nustatyti skirtingg suteikiamy teisiy lygj
veiksmams su gautomis e. siuntomis. Galimi nustatyti teisiy lygiai:

*+ Gavimas - teisiy lygmuo, suteikiantis autorizuotiems asmenims teise gauti naujas e. siuntas,

perziaréti ir filtruoti gauty e. siunty sarasag bei perzidréti gauty (bet tik perskaityty) e. siunty turinj.

Teisés skaityti naujai gautas e. siuntas (kurios dar nebuvo perskaitytos) Sis teisiy lygmuo nesuteikia.

» Skaitymas — teisiy lygmuo, suteikiantis autorizuotiems asmenims teise gauti naujas e. siuntas, per-

ziareti ir filtruoti gauty e. siunty sarasg bei perzitreéti gauty e. siunty turinj.

Nustatymy apacioje pateikiamos papildomai galimos suteikti teisés: Zzymés laukas, kuriame galima pazy-
méti norimg suteikti teise. Galimos suteikti papildomos teisés:
» E. siuntos Salinimas ir atkirimas — teisiy lygmuo, suteikiantis autorizuotiems asmenims teise trinti ir atkurti
siuntas autorizuotam asmeniui prieinamy siunty sgrasuose.
+ E. siuntos archyvavimas — teisiy lygmuo, suteikiantis autorizuotiems asmenims teise archyvuoti siuntas,

perziuréti archyve esandiy siunty sgrasq ir perziaréti archyve esanciy siunty turin;.

4.5.3E. dézutés naudotojo redagavimas ir Salinimas

Redagavimo funkcionalumas pasiekiamas e. déZutés naudotojy saraso lenteléje paspaudus ant konkretaus
e. dézutés naudotojo eilutés. Skirtingo tipo e. déZutés naudotojai gali redaguoti skirtingus e. déZutés naudotojus:

 E. dézutés savininkas — gali redaguoti jgaliotus e. dézutés atstovus, e. dézutés administratorius ir
autorizuotus e. dezutés asmenis;

+ ]galiotas e. dézutés atstovas — gali redaguoti e. dézutés administratorius ir autorizuotus e. dézutés asme-
nis;

* E. dézutés administratorius — gali redaguoti autorizuotus e. dézutés asmenis;

* Autorizuotas e. dézutés asmuo redaguoti e. dézutés naudotojy negali;

» Pavaduojantis asmuo — gali redaguoti autorizuotus e. dézutés asmenis, jei pavaduojamas asmuo yra E.

dézutés administratorius.
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Vardenis Pavardenis
« Grizti j sarasa
Suteiktos teisés Asmenj pavaduoja

Laikotarpis 2015-08-06 amm| | Ik ]

Naudotojo tipas O E.dézutés administratorius

® Autorizuotas e. déZutés asmuo

Aprasymas Autorizuotas e. déZutés asmuo —iSorinis naudotojas, kuriam e. déZutés savininkas, jgaliotas asmuo arba
administratorius suteiké tam tikras teises | e. déZute... Skaityti toliau

Siunciamos e. siuntos

T
b
tl:
:
e
o
5
@
i
[

Teisiy lygmuo, ikiantis autorizuoti ims teise perZiareéti ir fitruoti iSsiustu siunty sarasa,
perZidréti iSsiysty siunty turinj bei rengti naujas arba pratesti rengti siuntas, iSsaugotas rengiamuy siunty
sarase. Rengimo teisé suteikia tik galimybe parengti siuntas, taciau neleidZia ju apmoketi bei iSsiysti.

Gaunamos e. siuntos

Teisiy lygmuo, ikiantis autori i ims teise gauti naujas e. siuntas, perZidreéti ir fitruoti
gauty e. siunty sarasa bei perZioréti gauty (bet tik perskaitytu) . siunty turinj. Teisés skaityti naujai
gautas e. siuntas (kurios dar nebuvo perskaitytos) Sis teisiu lygmuo nesuteikia.

Papildomos teisés [0 E.siuntos 3alinimas ir atkrimas 2

) E.siuntos archyvavimas 2

ZvaigZdute pazymetus laukus privaloma uZpildyti

I$saugoti pakeitimus 15trinti Ataukti

« Grizti | sarasa

Paveikslas 28. E. déZutés naudotojo redagavimo langas
Naudotojas, korteléje ,Suteiktos teisés* atlieka iSoriniam e. déZzutés naudotojui suteikty teisiy redagavima,

taip kaip aprasyta naujo e. dézutés naudotojo sukdrimo dalyje (zr. skyriy 4.5.2 Naujo e. dézutés naudotojo
sukdrimas).
» I8saugoti pakeitimus“ — mygtukas, kurj paspaudus Sistema iSsaugo redaguotus duomenis ir nukreipia
naudotojg j e. déZutés naudotojy sagrada.
o L IStrinti* — mygtukas, kurj paspaudus Sistema paSalina pasirinktg e. dézutés naudotojg iS e. dézutés
naudotojy sagrado.
o AtSaukti* — mygtukas, kurj paspaudus Sistema atstato prie$ redagavimg buvusius duomenis ir nukreipia
naudotojg j e. déZutés naudotojy sagrada.
Taip pat naudotojo duomeny korteléje ,Asmenj pavaduoja“ galima tvarkyti su naudotojo pavadavimu

susijusius duomenis (zr. skyriy ,4.5.5 Pavaduojanciy asmeny “).

4.5.4Perziuréti e. dézutés iSorinio naudotojo duomenis
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Perzidros funkcionalumas pasiekiamas e. dézutés naudotojy sgraso lenteléje paspaudus ant konkretaus e.
dézutés naudotojo, kurio redagavimui naudotojas neturi teisiy (Zr. ,Paveikslas 29. E. déZutés naudotojo duomeny

perzidros langas® ir ,Paveikslas 30. E. dézutés naudotojo duomeny perzZiaros langas, kortelé ,Asmuo pavaduoja™).
Vardas Pavardé
« Grizti j sarasa
Suteiktos teisés Asmuo pavaduoja (1)

Laikotarpis Nuo 2015-03-19

Naudotojo tipas lgaliotas e. déZutés atstovas

|galiotas e. déZutés atstovas — iSorinis jas, kuriam techninis siste inistratorius rastisku
juridinio asmens atstovo, veikiancio juridinio asmens vardu, prasymu suteiké teises veikti e. déZutés
savininko teisémis... Skaityti toliau .

« Grizti j sarasa

Paveikslas 29. E. dézutés naudotojo duomeny perzidros langas, kortelé ,Suteiktos teisés*

Vardas Pavardeé

« Grizti j sarasa

Suteiktos teisés Asmuo pavaduoja (1)
Naudotojas Naudotojo rolé Pavadavimas nuo Iki
Vardas Pavarde E. déZutés administratorius 2015-08-06 2015-08-30

« Grizti j sarasa

Paveikslas 30. E. déZutés naudotojo duomeny perzitdros langas, kortelé ,Asmuo pavaduoja“

Sistema pateikia e. dézutés naudotojo duomeny perzidros puslapj su tokiais duomenimis:
» Puslapio virSuje pateikiamas naudotojo vardas ir pavarde.
Korteléje ,Suteiktos teisés” pateikiama (Zr. ,Paveikslas 29. E. déZutés naudotojo duomeny perZzidros lan-
gas, kortelé ,Suteiktos teises™):
» Laikotarpis — pateikiamas suteikty teisiy laikotarpis.
+ Naudotojo tipas — pateikiamas perzidrimo naudotojo tipas. Galimi tipy variantai: e. dézutés savininkas,
jgaliotas e. dézutés atstovas, e. déZutés administratorius arba autorizuotas e. déZutés asmuo.

» AprasSymas — pateikiamas naudotojo tipo trumpas aprasymas. Perzitrint e. déZutés savininko, jgalioto e.
dézutés atstovo, e. dézutés administratoriaus naudotojo informacijg pateikiamas trumpas apraSymas ir
nuoroda ,Skaityti toliau“, kurig paspaudus Sistema i§SokanCiame lange pateikia detaly naudotojo teisiy
sistemoje aprasymg. Autorizuotiems asmenims taip pat yra iSvardinamos jiems konkrecios teisés su
paaiskinimais.

Korteléje ,Asmuo pavaduoja“ pateikiamas naudotojy, kuriuos perzidrimas naudotojas pavaduoja, sgrasas:
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* Naudotojas — pateikiami pavaduojamo e. dézutés naudotojo vardas ir pavardé;

* Naudotojo rolé — pateikiamas pavaduojamo e. dézutés naudotojo tipas (rolé);

» Pavadavimas nuo — pateikiama pavadavimo teisiy suteikimo data; O
pavadavimo pabaigos data;

IKi -

+ Tiek korteléje ,Suteiktos teiseés”, tiek korteléje ,Asmuo pavaduoja“ mygtuku ,Grjzti j sgrasg“ naudotojas

gragzinamas j e. dézutés naudotojy sgrasa.

4.5.5 Pavaduojan€iy asmeny nustatymas

E. dézutés administratoriams ir autorizuotiems asmenims Sistemoje yra sudaryta galimybé nurodyti asmenis,

kurie juos pavaduos nurodytu laikotarpiu. Pavaduojantis asmuo pavadavimo laikotarpiu jgyja pavaduojamo asmens

teises.

Pavaduojantj asmenj galima nurodyti spaudziant mygtukg , Valdyti pavadavimg®, esantj e. dézutés naudotojy

sgraso lange (zr. ,Paveikslas 31. E. deZutés naudotojy sgrasas, pavadavimas®) arba naudotojo duomeny

perzidros/redagavimo lango korteléje ,Asmenj pavaduoja“ (zr. ,Paveikslas 32. Pavadavimo valdymo langas,

iSkvie¢iamas i§ naudotojy sgrasoError! Reference source not found.*). Pavaduojanciy asmeny nustatymui,

naudotojas turi turéti atitinkamas teises (zr. Zemiau). Jei naudotojas neturi teisés tvarkyti pavaduotojy duomenuy,

pavadavimo nustatymo mygtukas naudotojy sgrase néra pateikiamas.

E. dézutés naudotojai

Mano informavimo nustatymai

E. déZutés duomenys

E. dézutés naudotojai = E. déZutés sutartys

pateikiama

+ Filtras
o |~ |5trinti
Naudotojas % Naudotojo rolé

|- Vardenis Pavardenis

] Kitavardenis Kitapavardenis
(] Vardené Kitapavardené

.1 Vardenyté Pavardenyté

] Vardas Pavarde

E. dézutés savininkas

E. dézutés administratorius
E. dézutés administratorius
E. dézutés administratorius

|galiotas e. déZutés atstovas

ustatyti mano pavaduotoja Sukurti nauja naudotojg

Teisés suteiktos nuo & Teisés suteiktos iki & Asmenj pavaduoja %

2011-02-03 Neribotai

2011-06-18 Neribotai Vardenis Pavardenis
2011-06-18 Neribotai Vardenis Pavardenis
2011-12-22 Neribotai

2012-01-01 2016-01-01

Paveikslas 31. E. dézutés naudotojy sgrasas, pavadavimas
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Mano pavaduotojas

Pavadavimas

@® ljungti O AtSaukti

Asmens arba valstybés tarnautojo kodas RERERRRERRE
2
l Vardas Vardenis
Pavardé Pavardenis

El. pasto adresas 2

Pavadavimo laikotarpis

0 Nurodytas dézutés nustatymuose
@® Kitas

info@mail It

ZvaigZdute paZymetus laukus privaloma uZpildyti

ISsaugoti Uzdaryti

2015-08-06 || 2015-08-30 sz

UzZdaryti %

Paveikslas 32. Pavadavimo valdymo langas, iSkvieCiamas i$ naudotojy sgraso

Vardas Pavardé

« Grizti j sarasa

Suteiktos teisés Asmenj pavaduoja

Pavadavimas

Asmens arba valstybés tarnautojo kodas 3
Vardas

Pavardé

El. pasto adresas g

Pavadavimo laikotarpis

« Grizti | sgrasa

® ljungti © AtSaukti

3111111
Vardenis
Pavardenis

) Nurodytas dézutés nustatymuose
® Kitas

info@mail It
2015-08-06 jiem| | 2015-08-30 e

ZvaigZdute paZzymetus laukus privaloma uzZpildyti

ISsaugoti

Paveikslas 33. Pavadavimo valdymo kortelé naudotojo duomeny lange
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Pavaduojan¢io asmens nurodymo metu Sistema suteikia galimybes nurodyti tokius duomenis (Zr.

.Paveikslas 31. E. dézutés naudotojy sgradas, pavadavimas® arba ,Paveikslas 33. Pavadavimo valdymo kortelé

naudotojo duomeny lange®):

Pavadavimas: ,Jjungtas” arba ,I8jungtas®. Naujo pavaduojan¢io asmens nurodymo metu valdiklis turi
bati nustatytas j ,Jjungtas®
Asmens kodas — privalomas laukas, skirtas nurodyti naudotojo asmens koda; Jei asmuo su nurodytu
asmens kodu:
* jau yra e. dézutés, kurioje nustatomas pavadavimas, naudotojas, Sistema automatiSkai
uzpildo laukus ,Vardas®, ,Pavardé® ir ,El. pasto adresas” surasto asmens duomenimis;

» jei asmuo néra e. dézutés, kurioje nustatomas pavadavimas, naudotojas, bet naudojasi E.
pristatymo sistema (yra kitos e. pristatymo dézutés naudotojas), Sistema automatiSkai

uzpildo laukus ,Vardas" ir ,Pavardé® surasto asmens duomenimis
Vardas — privalomas laukas, skirtas nurodyti naudotojo vardg;
Pavardé — privalomas laukas, skirtas nurodyti naudotojo pavarde;
El. pasto adresas — privalomas laukas, skirtas nurodyti naudotojo el. pasto adresg, kuris bus
naudojamas informavimui. Galima pasirinkti i$ dviejy el. pasto adreso nurodymo baduy:
* Nurodytas dézutés nustatymuose — §j bldg galima pasirinkti tik tuo atveju, kai
pavaduojantis asmuo jau yra dézutés, kurioje nustatomas pavadavimas, naudotojy sgrase.
Jei toks asmuo turi e. dézutés informavimo nustatymuose (zr. skyriy ,4.4 Naudotojo
informavimo nustatymy valdymas*) nurodytg el. pasto adresg, jis (el. pasSto adresas)
automatiskai uzpildomas pagal informavimo nustatymuose nurodytus duomenis;
+ Kitas — galimybé nurodyti pavaduojancio asmens el. pasto adresg rankiniu bidu.
Pavadavimo laikotarpis — privalomi laukai, skirti nurodyti pavadavimo laikotarpj.
Pastaba. Pavadavimo laikotarpio laukuose negali bati nurodomos praeities datos.

+ ,I8saugoti* — mygtukas, kurj paspaudus Sistema iSsaugo pavaduojancio asmens duomenis.

« ,Uzdaryti — mygtukas, pateikiamas tik pavadavimo valdymo lange, iSkvieCiamame i§ naudotojy sgraso (Zr.

.Paveikslas 32. Pavadavimo valdymo langas, iSkvieCiamas i§ naudotojy sgrado”). Paspaudus $j mygtukg

sistema uzdaro pavadavimo valdymo langg ir nukreipia naudotojg j e. déZzutés naudotojy sgrasa.

Pavaduojantis asmuo Sistemoje jgyja tokias pat teises kaip pavaduojamas asmuo (E. déZutés

administratorius arba autorizuotas e. déZutés asmuo — Zr. skyriy ,,2.71 E. siunty pristatymo sistemos naudotojai“)

Pastaba: Pavaduojanciy asmeny duomenis gali tvarkyti:

E. déZutés administratorius — visy e. déZutés naudotojy (E. déZutés administratoriy ir autorizuoty e.
déezutés asmeny) pavadavima.

Autorizuotas e. dézutés asmuo — savo pavadavima.

45.6 Pavadavimo atSaukimas
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E. dézutés administratoriai ir autorizuoti asmenys gali bet kada atSaukti savo, o E. dézutés administratoriaus
atveju, ir kity e. dézutés naudotojy pavadavima.

Pavadavimo atSaukimas gali bati atliktas spaudziant mygtukg ,Valdyti pavadavimg®, esantj e. dézutés
naudotojy saraso lange (zr. ,Paveikslas 31. E. dézutés naudotojy sgradas, pavadavimas®) arba naudotojo duomeny
perzidros/redagavimo lango korteléje ,Asmenj pavaduoja“ (zr. ,Paveikslas 33. Pavadavimo valdymo kortelé

naudotojo duomeny lange®).

LT

Mano pavaduotojas Uzdaryti %
i
]
Pavadavimas O ljungti @ AtSaukti
1
Asmens arba valstybés tarnautojo kodas 311111111
?

; Vardas Vardenis !

Pavarde Pavardenis
El. pasto adresas 0 Nurodytas dézutés nustatymuose ‘

® Kitas

| [

info@mail It

Pavadavimo laikotarpis 2015-08-06 »gw‘ 2015-08-30 =

ZvaigZzdute pazymétus laukus privaloma uZpildyti ]

/ ISsaugoti Uzdaryti

Paveikslas 34. Pavadavimo atS8aukimo valdiklis
Norint at8aukti pavadavimg, sistemos pateiktame pavadavimo nurodymo lange arba naudotojo duomeny

lango korteléje ,Asmenj pavaduoja®, reikia nustatyti lauko ,Pavadavimas® reikSme | ,AtSaukti® ir paspausti mygtuka
»I8saugoti® (Zr. ,Paveikslas 34. Pavadavimo atSaukimo valdiklis®).
AtSaukus pavadavimg, pavaduojantis asmuo netenka teisés jungtis prie e. pristatymo dézutés su
pavaduojamo asmens teisémis.
Pastaba: Pavaduojanciy asmeny duomenis gali tvarkyti:
» E. dézutés administratorius — visy e. déZutés naudotojy (E. déZutés administratoriy ir autorizuoty e. dézutés
asmeny) pavadavima.

* Autorizuotas e. dézutés asmuo — savo pavadavima.
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4.6 E. dézutés sutaréiy valdymas

E. siunty pristatymo sistemos sutartis suteikia naudotojams teise naudotis E. siunty pristatymo sistema. Prie$
pradedant naudotis E. siunty pristatymo sistema, sutartj turi patvirtinti visy asmeny tipy e. dézutés: valstybés
institucijos, fiziniai ir juridiniai asmenys. Patvirtinus sutartj, visoms e. dézutéms galioja standartiniai paslaugy tarifai.
Atsiskaityti uz paslaugas galima tik papildZius iSankstinio mokéjimo likutj. Patvirtinti sutartis gali tik e. dézutés
savininkai ir jgalioti e. dézutés atstovai.

Sutarties specialiosios salygos yra priedas prie e. déZutés sutarties, kuris suteikia galimybe gauti individua-
lius atsiskaitymo uz paslaugas tarifus bei kitas palankesnes paslaugy gavimo sglygas. Sutarties specialiosios saglygos
gali bati kuriamos bei vieSinamos atsizvelgiant j skirtingy asmeny tipy poreikius arba net sukuriamos individualios
sutarties specialiosios sglygos konkre€ioms nurodytoms e. dézutéms. Patvirtinus sutarties specialigsias sglygas, e.
dézuciy naudotojai gali atsiskaityti uz paslaugas ataskaitinio laikotarpio (ménesio) gale, apmokant sistemos pateiktg
sgskaitg. Patvirtinti sutarties specialigsias salygas gali e. dézutés savininkai, jgalioti e. dézutés atstovai ir e. dézutés
administratoriai.

E. dézutés sutarciy valdymo lange naudotojui pateikiamos galiojancios ir istorinés e. dézutés sutartys, ga-
limos pasiraSyti sutarties specialiosios sglygos. Taip pat, Siame lange atitinkamas teises turintys e. dézutés
naudotojai gali nutraukti sutartj, perzitréti e. dézutei siGlomas, patvirtinti, pratesti ar nutraukti sutarties specialigsias
salygas. Naudotojo e. dézutés sutarCiy valdymas pasiekiamas meniu juostoje paspaudus meniu punktg ,Nustatymai*
ir pasirinkus ,E. déZutés sutartys”. E. dézutés sutarciy valdymo langas pateiktas zemiau (zr. ,Paveikslas 35. E.

dézuteés sutarc¢iy valdymo langas®)
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E. dézutés sutartys Mano informavimo nustatymai | E. dé2utés duomenys | E. dé3utés naudotojai  E. dézutés sutartys

Sutartys Sutardiy istorija Galiojantys tarifai

Galiojancios sutartys

Tipas Sutartis Galiojimo data nuo  Galiojimo data iki ~ Patvirtings asmuo
Sistemos taisykles (2 & E. pristatymo sistemos taisyklés 1.0 2012-05-16 13:22 Neterminuota Jonas Milius
Sutartis (2 SN41778 2012-05-16 13:22 Neteminuota Jonas Milius

Sutarties specialiosios salygos ‘2 Nepatvirtintos. Patvirtinti galite pasirinke iS Naujy sutarties specialiyjy salygy saraso.

Sitlomos sutarties specialiosios salygos

Specialiujy salygy pavadinimas = Abonentinis mokestis, EUR/mén.  Kredito limitas, EUR/mén. Galiojimo laikotarpis, mén.

Taupiems 6 20 12 Uzsakyti
100 e. siunty Netaikomas 80 8 Uzsakyti
100 + 20 10 20 Neterminuota Uzsakyti
Popieriniy siunty gausybe Netaikomas 120 Neterminuota Uzsakyti

Paveikslas 35. E. dézutés sutarciy valdymo langas
E. déZutés sutarciy valdymo lange pateikiamos kortelés: ,Sutartys®, ,Sutar€iy istorija“ ir ,Galiojantys tarifai®.

Pagal nutyléjimg naudotojui atidaroma kortelé ,Sutartys” (Zr. ,Paveikslas 35. E. deZutés sutarciy valdymo langas®),
kurioje pateikiamos dvi lentelés: ,Galiojancios sutartys® ir ,Sitlomos sutarties specialiosios sglygos*.
+  Galiojandiy sutarciy lenteléje pateikiamos tokios eilutés:

» Sistemos taisyklés — nustato e. siunty iSsiuntimo, pristatymo ir gavimo tvarka, pristatymo ir gavimo
laiko patvirtinimo tvarkg, taikomus saugos reikalavimus. Lenteléje pateikiama nuoroda parsisiysti
sistemos taisykles PDF formatu, taisykliy galiojimo datos ir taisykles patvirtinusio asmens vardas bei
pavarde.

» Sutartis — pateikiama sutarties perzidros nuoroda (zr. skyriy ,4.6.1 Sutarties perzidra®), sutarties
galiojimo datos ir sutartj patvirtinusio asmens vardas bei pavardé.

» Sutarties specialiosios salygos — jeigu e. déZuté neturi patvirtinty sutarties specialiyjy salygy —
sistema pateikia tekstg ,Nepatvirtintos. Patvirtinti galite pasirinke iS Naujy sutarties specialiyjy
salygy saraso. Jeigu e. dézuté turi patvirtintas sutarties specialigsias salygas, sistema pateikia
sutarties specialiyjy salygy perzidros nuorodg (zr. skyriy ,4.6.3 Sutarties specialiyjy salygy

perzidra®), galiojimo datas ir sutartj patvirtinusio asmens vardg bei pavarde.
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+ Sitlomy sutarties specialiyjy salygy lenteléje (zr. ,Paveikslas 35. E. dézutés sutarCiy valdymo langas®)

pateikiamos galimos e. déZutei patvirtinti sutarties specialiosios salygos. Lenteléje duomenys pateikiami

stulpeliais:

Specialiyjy salygy pavadinimas — pateikiamas sutarties specialiyjy sglygy pavadinimas;
Abonentinis mokestis, EUR/mén. — pateikiama sutarties specialiyjy sglygy nustatoma abonentinio
mokescio suma. Abonentinis mokestis gali bati netaikomas;

Kredito limitas, EUR/mén. — pateikiama sutarties specialiyjy salygy nustatoma kredito limito suma.
Kredito limitas gali bati netaikomas;

Galiojimo laikotarpis, mén. — pateikiamas sutarties specialiyjy salygy galiojimo ménesiy skaicius
Galiojimo laikotarpis gali bati neterminuotas.

Paskutiniame stulpelyje kiekvienoje eiluteje pateikiamas veiksmo mygtukas ,Uzsakyti“. Paspaudus
§j mygtukg, atitinkamas teises turintys naudotojai gali patvirtinti sutarties specialigsias salygas e.
dézutei (zr. skyriy ,4.6.4 Sutarties specialiyjy salygy patvirtinimas®).

Korteléje ,Sutarciy istorija“ pateikiama istoriniy, nebegaliojanciy sutarciy lentelé. Lenteléje duomenys pa-

teikiami stulpeliais:

Tipas — pateikiamas istorinés sutarties tipas. Galimi tipai: ,Sutartis” arba ,Sutarties specialiosios
sglygos®;

Sutartis — pateikiamas istorinés sutarties numeris, aktyvi nuoroda j sutarties perzidros langg (zr.
skyriy ,4.6.1 Sutarties perzidra®);

Galiojimo data nuo — pateikiama data nuo kurios pradéjo galioti istoriné sutartis;

Galiojimo data iki — pateikiama data iki kurios galiojo istoriné sutartis;

Patvirtines asmuo — pateikiamas naudotojo, patvirtinusio sutartj, vardas ir pavardé.

E. dézutés sutartys Mano informavimo nustatymai = E. déZutés duomenys | E. déZutés naudotojai = E. déiutés sutartys
Sutartys Sutaréiy istorija Galiojantys tarifai
Tipas 4 Sutartis 4 Galiojimo data nuo 4 Galiojimo data iki 4 Patvirtings asmuo —
Sutarties specialiosios salygos 13/EPST-128/S1 2013-03-22 00:00 2013-04-02 17:48 Emestas Zekas
Sutartis 13/EPST-128 2013-03-06 10:39 2013-04-02 17:48 Ernestas Zekas
Sutartis SN_test 458679 2013-01-08 14:23 2013-03-06 10:39 Ernestas Zekas
Sutarties specialiosios salygos 2013/PST-312000-24 2013-01-19 00:00 2013-02-08 23:59 Emestas Zékas
Sutartis SN_test 584373 2012-12-17 10:28 2013-01-08 14:23 Ernestas Zekas

Paveikslas 36. E. dézuteés istoriniy sutarciy perziaros langas

Korteléje ,Galiojantys tarifai“ pateikiami e. déZutei galiojantys tarifai.
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Jei e. dézutei néra patvirtinty sutarties specialiyjy sglygy, galiojantys tarifai yra standartiniai (zr. ,Paveikslas
37. Paslaugy tarify, kai néra patvirtinty sutarties specialiyjy sglygy, perziaros langas”). Jie taip pat pateikiami
Paslaugy tarify lange (zr. skyriy ,4.6.7 Paslaugy tarifai“).
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Paslaugy tarifai

Démesio! Norédami paskaiciuoti galutine uzsakomuy paslaugu suma su PVM visu pirma turite paskaiciuoti kiekvienos paslaugos suma be PVM, tada
kiekvienai gautai sumai pritaikyti paslaugai nustatyta PVIM mokestj, gautas sumas su PVM apvalinti iki 2 skaitmeny po kablelio ir tik tada susumuoti jas.

= Registruoto laiSko spausdinimas

Paslaugos pavadinimas Tarifas EUR, be PVM PVM, %

Nespalvotas vienpusis

Nespalvotas, vienpusis spausdinimas, C5 formato vokas 0.18 21
Nespalvotas, vienpusis spausdinimas, C4 formato vokas 0.37 21
Nespalvotas, vienpusis spausdinimas, B4 formato vokas 0.50 21
Nespalvotas, papildomo lapo vienpusis spausdinimas 0.08 21

Nespalvotas dvipusis

Nespalvotas, dvipusis spausdinimas, C5 formato vokas 0.25 21
Nespalvotas, dvipusis spausdinimas, C4 formato vokas 0.44 21
Nespalvotas, dvipusis spausdinimas, B4 formato vokas 0.57 21
Nespalvotas, papildomo lapo dvipusis spausdinimas 0.13 21

Spalvotas vienpusis

Spalvotas, vienpusis spausdinimas. C5 formato vokas 0.60 21
Spalvotas, vienpusis spausdinimas, C4 formato vokas 0.79 21
Spalvotas, vienpusis spausdinimas, B4 formato vokas 0.92 21
Spalvotas, papildomo lapo vienpusis spausdinimas 0.45 21

Spalvotas dvipusis

Spalvotas, dvipusis spausdinimas, C5 formato vokas 1.00 21
Spalvotas, dvipusis spausdinimas, C4 formato vokas 1.19 21
Spalvotas, dvipusis spausdinimas, B4 formato vokas 1.32 21
Spalvotas, papildomo lapo dvipusis spausdinimas 0.70 21
Lipdukas

Lipduko spausdinimas ir klijavimas, vnt 0.10 21

Paveikslas 37. Paslaugy tarify, kai néra patvirtinty sutarties specialiyjy salygu, perzidros langas
Jei e. dézutei yra patvirtintos sutarties specialiosios sglygos, Galiojanciy tarify lange pateikiami specialiyjy

salygy nustatyti tarifai. Tokiu atveju, galiojandiy tarify korteléje pateikiami tarifai, kurie taikomi i§siuntus iki 1000 siunty
per vieng kalendorinj ménes;j ir virSijus 1000 siunty per vieng kalendorinj ménesj (zr. ,Paveikslas 38. Paslaugy tarify,

kai yra patvirtintos sutarties specialiosios sglygos, perzZitros langas®).
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E. dézutés sutartys Mano informavimo nustatymai | E. déZutés duomenys  E. déZutés naudotojai  E. dézutés sutartys

Sutartys Sutaréiy istorija Galiojantys tarifai

Démesio! Norédami paskaiciuoti galutine uzsakomy paslaugy suma su PVM visy pirma turite paskaiciuoti kiekvienos paslaugos suma be PVM, tada
kiekvienai gautai sumai pritaikyti paslaugai nustatyta PVM mokestj, gautas sumas su PVM apvalinti iki 2 skaitmenu po kablelio ir tik tada susumuoti jas.

Kai hibridinio pasto paslaugy apimtis nevirsija 1 000 siunty per vieng kalendorinj ménesj
= Registruoto laisko spausdinimas

Paslaugos pavadinimas Tarifas EUR, be PVM PVM, %

Nespalvotas vienpusis

Nespalvotas, vienpusis spausdinimas, C5 formato vokas 018 21
Nespalvotas, vienpusis spausdinimas, C4 formato vokas 0,37 21
Nespalvotas, vienpusis spausdinimas, B4 formato vokas 0.50 21
Nespalvotas, papildomo lapo vienpusis spausdinimas 0,08 21

Nespalvotas dvipusis

Nespalvotas, dvipusis spausdinimas, C5 formato vokas 0.25 21
Nespalvotas, dvipusis spausdinimas, C4 formato vokas 044 21
Nespalvotas, dvipusis spausdinimas, B4 formato vokas 0,57 21
Nespalvotas, papildomo lapo dvipusis spausdinimas 0.13 21

Spalvotas vienpusis

Spalvotas. vienpusis spausdinimas, C5 formato vokas 0.60 21
Spalvotas, vienpusis spausdinimas, C4 formato vokas 0,79 21
Spalvotas, vienpusis spausdinimas, B4 formato vokas 0,92 21
Spalvotas, papildomo lapo vienpusis spausdinimas 0,45 21

Paveikslas 38. Paslaugy tarify, kai yra patvirtintos sutarties specialiosios sglygos, perzidros langas

4.6.1 Sutarties perzitira

Sutarties perzitros funkcionalumas pasiekiamas Siose vietose:

» galiojanciy sutarciy lenteléje spaudziant ant galiojanCios sutarties nuorodos (zr. ,Paveikslas 35. E. deZutés
sutarciy valdymo langas®);

» istoriniy sutarciy lenteléje spaudziant ant istorinés sutarties nuorodos (zr. ,Paveikslas 36. E. dézutés istoriniy
sutarc¢iy perzidros langas");

*  pirminiame puslapyje prisijungusiems naudotojams spaudziant nuorodg ,Sutartis® (Zr. ,Paveikslas 7. Pradinis

E. siunty pristatymo sistemos puslapis prisijungusiems iSoriniams naudotojams®).
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Sutarties perzidros lange pateikiamas sutarties tekstas. Taip pat pateikiami mygtukai:

*  Spausdinti — mygtukas, inicijuojantis sutarties spausdinimo veiksmag;

» Atsisiysti — mygtukas, inicijuojantis sutarties parsisiuntimo PDF formatu veiksmg;

* Nutraukti — mygtukas, inicijuojantis sutarties nutraukimo proceduros veiksma. Sutarties nutraukimo mygtukas
rodomas tik perzidrint galiojancig sutartj (zr. skyriy ,4.6.2 Sutarties nutraukimas®); O Uzdaryti — mygtukas,

inicijuojantis sutarties perzitros iSSokancio lango uzdaryma.

Sutartis SN_test_458679 Uzdaryti 3¢

Spausdinti = Atsisiysti ~ Nutraukti sutartj

ELEKTRONINIO PRISTATYMO PASLAUGOS TEIKIMO SUTARTIS ‘_

I. SUTARTIES SALYS

Pilotinés elektroninio pristatymo paslaugos teikéjas (toliau — Paslaugos teikéjas) — Informacinés visuomenés plétros
komitetas prie Lietuvos Respublikos Susisiekimo ministerijos.

Informacinés sistemos operatorius pilotinéms elektroninio pristatymo paslaugoms teikti (toliau — IS operatorius) —
AB Lietuvos pastas.

Pilotinés elektroninio pristatymo paslaugos gavéjas (toliau — Paslaugos gavéjas) — asmuo, kuriam Sios Pilotinés
elektroninio pristatymo paslaugos sutarties (toliau — Sutartis) pagrindu yra sukuriama elektroniné dézZuté ir teikiama pilotiné
elektroninio pristatymo paslauga.

Il. SUTARTIES OBJEKTAS X

Paveikslas 39. E. déZutés sutarties perzidros langas

4.6.2Sutarties nutraukimas
Sutarties nutraukimo funkcionalumas pasiekiamas galiojancios sutarties perzZidros lange spaudZiant myg-
tukg ,Nutraukti“. Paspaudus sutarties nutraukimo mygtuka, Sistema pateikia sutarties nutraukimo jspéjimo iSSokantj
langa. Siame lange pateikiami trys mygtukai:
*  Nutraukti — mygtukas, inicijuojantis sutarties nutraukimo veiksma;
+ AtSaukti — mygtukas, inicijuojantis sutarties nutraukimo jspéjimo lango uzdarymga ir nukreipiantis j sutarties
perzidros langg;
» Uzdaryti — mygtukas, inicijuojantis sutarties nutraukimo jspé&jimo lango uzdarymg ir nukreipiantis j sutarties
perzidros langg.
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Sutarties nutraukimas Uzdanti %

Ar tikrai norite nutraukti sutartj? Jeigu nutrauksite galiojancig sutartj,
e. déZuté bus deaktyvuota.

Nutraukti AtSaukti

Paveikslas 40. E. dézutés sutarties nutraukimo jspéjimo langas
Jei e. dézutei néra patvirtintos sutarties specialiosios sglygos ir néra sgskaitos likucio (iSankstinio mokéjimo

likutis lygus 0,00 EUR), Sistema leidzia nutraukti sutartj tg pacig diena. Jeigu e. dézutés iSankstino mokéjimo likutis
yra teigiamas (didesnis nei 0,00 EUR), Sistema pateikia sutarties nutraukimo saglygy iS8okantj langg, kuriame

praneSama apie sgskaitos liku€io ir sumg bei informuoja, kad vadybininkas susisieks dél Sios sumos grgzinimo.

Sutarties nutraukimas Usdaryti ¢

Ar tikrai norite nutraukti sutartj? Jisy e. dézutéje yra 17,77 Lt.
saskaitos likutis. Jeigu nutrauksite galiojancig sutartj, e. déZuté bus
deaktyvuota ir vadybininkas susisieks su Jumis dél saskaitos likucio

grazinimo.

Nutraukti AtSaukti

Paveikslas 41. E. dézutés sutarties nutraukimo langas, kai e. dézutés sgskaitos likutis yra teigiamas
Jei e. dézutei yra patvirtintos sutarties specialiosios sglygos, sutarties nutraukimo metu taip pat yra

nutraukiamos ir specialiosios saglygos (zr. skyriy ,4.6.6 Sutarties specialiyjy salygy nutraukimas®).
Sutartis nutraukiama paspaudus mygtuka ,Nutraukti“. Nutraukus sutartj automatiSkai deaktyvuojama e.
dézZuté (dézutés busena nustatoma j neaktyvi). Siuntos j neaktyvig déZute gali bati siunéiamos, bet jos turinys

naudotojams néra pasiekiamas iki naujos sutarties patvirtinimo.

4.6.3 Sutarties specialiyjy salygy perziara
Sutarties specialiyjy salygy perzidros funkcionalumas pasiekiamas Siose vietose:
» galiojanciy sutarciy lenteléje spaudziant ant galiojancios sutarties specialiyjy salygy nuorodos (zr.
.Paveikslas 35. E. dézZutés sutarciy valdymo langas®);
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istoriniy sutarCiy lenteléje spaudziant ant istorinés sutarties specialiyjy salygy nuorodos (zr. ,Paveikslas 36.
E. dézutes istoriniy sutarciy perzidros langas”);
pirminiame puslapyje prisijungusiems naudotojams spaudziant nuorodg ,Sutarties spec. saglygos® (Zr.

.Paveikslas 7. Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis prisijungusiems iSoriniams naudotojams®).

Galiojanciy sutarties specialiyjy salygy perzidros lange pateikiamas sutarties specialiyjy salygy tekstas. Taip

pat pateikiami mygtukai:

Spausdinti — mygtukas, inicijuojantis sutarties specialiujy salygy spausdinimo veiksma;

Atsisiysti — mygtukas, inicijuojantis sutarties specialiyjy sglygy parsisiuntimo PDF formatu veiksmag;

Pratesti — mygtukas, inicijuojantis sutarties specialiujy sglygy pratesimo veiksmg. Sutarties specialiyjy salygy
pratesimo mygtukas rodomas tik perzidrint galiojancias sutarties specialigsias saglygas;

Nutraukti — mygtukas, inicijuojantis sutarties specialiyjy sglygy nutraukimo veiksma (Zr. skyriy ,4.6.6 Sutarties
specialiyjy sglygy nutraukimas®). Sutarties specialiyjy sglygy nutraukimo mygtukas rodomas tik perzidrint
galiojancias sutarties specialigsias sglygas;

Uzdaryti — mygtukas, inicijuojantis sutarties specialiyjy sglygy perzidros iS§okancio lango uzdaryma.

Sutarties specialiosios sglygos 2013/PST-312000-24 Uszdanyti %
Spausdinti = Atsisiysti ~ Pratesti Nutraukti
SUTARTIES SPECIALIOSIOS SALYGOS E|

Sios Sutarties specialiosios salygos, toliau vadinamos specialiosiomis salygomis, nustato individualias ir papildomas
paslaugu teikimo salygas. |sigaliojus Sioms salygoms, jos tampa neatskiriama sutarties dalimi. Esant prieStaravimy ar
neatitikimy tarp sutarties ir Siy salygu, taikomos specialiosios salygos.

Sias specialigsias salygas sudaro sutartyje nurodytos 3alys.
Paslaugy kaina ir atsiskaitymo tvarka

UzZ suteiktas paslaugas pagal Sig sutartj paslaugos gavéjas specialiosiose salygose nustatytais terminais ir tvarka moka
Informacinés sistemos operatoriui paslaugy kaina.

Kainodara
Paslaugy kaina apima 3.00 Lt ménesio abonentinj mokestj ir gavéjui suteikty paslaugy kaing, kuri priklauso nuo to, ar

paslaugos gavéjo jsigijamy hibridinio pasto paslaugy apimtis virsija 1000 (vieng takstanti) siunty per vieng kalendorinj

-

Paveikslas 42. E. déZutés galiojanciy sutarties specialiyjy sglygy perziaros langas
Istoriniy sutarties specialiyjy salygy perzitros langas (Zr. ,Paveikslas 43. E. déZutés istoriniy sutarties spe-

cialiyjy sglygy perziaros langas®) yra panasus j galiojanc€iy specialiyjy salygy perzitros langa, tik jame néra pateikiami

sutarties specialiyjy sglygy pratesimo ir nutraukimo mygtukai ir sutarties specialiyjy sglygy tekste yra pateikiami toms

salygoms nustatyti (galioje) paslaugy tarifai.
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Sutarties specialiosios sglygos 2013/PST-312000-24 Uzdaryti 3¢
"Tik jums! v.3" '
) Spausdinti Atsisiysti -

SUTARTIES SPECIALIOSIOS SALYGOS

Sios Sutarties specialiosios salygos, toliau vadinamos specialiosiomis salygomis, nustato individualias ir
papildomas paslaugu teikimo salygas. Isigaliojus Sioms salygoms, jos tampa neatskiriama sutarties dalimi. Esant
priedtaravimy ar neatitikimu tarp sutarties ir $iy salygu, taikomos specialiosios salygos.

Sias specialiasias salygas sudaro sutartyje nurodytos 3alys.
Paslaugy kaina ir atsiskaitymo tvarka

Uz suteiktas paslaugas pagal Sia sutarti paslaugos gavéjas specialiosiose salygose nustatytais terminais ir tvarka
moka Informacinés sistemos operatoriui paslaugu kaina.

Kainodara

Paslaugy kaina apima 3,00 Lt menesio abonentinj mokesti ir gavejui suteikty paslaugu kaina, kuri priklauso nuo to, ar !
paslaugos gavéjo isigijamu hibridinio pasto paslaugu apimtis virSija 1000 (viena tikstanti) siuntu perviena
kalendorinj menesi, ar ne:

MaZiau arba lygu 1000 siunty per ménesj

Paveikslas 43. E. dézutés istoriniy sutarties specialiyjy salygy perzitros langas

4.6.4 Sutarties specialiyjy salygy patvirtinimas

Sutarties specialigsias sglygas galima patvirtinti tuomet, kai e. dézuté neturi aktyviy patvirtinty sutarties

specialiyjy salygy. Naujy sutarties specialiyjy saglygy patvirtinimo langas gali bati iSkviestas tokiose Sistemos vietose:

» E. dézutés sutarciy lange esancioje lenteléje ,SiGlomos sutarties specialiosios sglygos* iSsirinkus norimas

sutarties specialigsias sglygas ir paspaudus mygtukg ,Uzsakyti“ (zr. ,Paveikslas 35. E. dézutés sutarciy
valdymo langas®).

» Perzilrrint sillomas sutarties specialigsias salygas (zr. ,Paveikslas 44. Sidlomy sutarties specialiyjy salygy

perzidros langas®) ir paspaudus mygtukg ,Uzsakyti“ .
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Sitlomos sutarties spec. sglygos "El. siuntos po 0,08 ct. be Uzdarti 3¢
PVM"

Spausdinti Atsisiusti -

>

| SUTARTIES SPECIALIOSIOS SALYGOS

Sios Sutarties specialiosios salygos, toliau vadinamos specialiosiomis salygomis, nustate individualias ir
papildomas paslaugy teikimo salygas. |sigaliojus Sioms salygoms, jos tampa neatskiriama sutarties dalimi. Esant i
priedtaravimuy ar neatitikimu tarp sutarties ir $iu salygu, taikomos specialiosios salygos.

Sias specialiasias salygas sudaro sutartyje nurodvtos Salys.
Paslaugy kaina ir atsiskaitymo tvarka i

Uz suteiktas paslaugas pagal $ia sutarti paslaugos gavéjas specialiosiose salygose nustatytais terminais ir tvarka
moka Informacinés sistemos operatoriui paslaugu kaina.

Kainodara i

Paslaugu kaina apima 3,00 ménesio abonentini mokesti ir
suteiktu paslaugu kaina, kuri priklauso nuo to, ar paslaugos gavéjo isigijamu hibridinio pasto paslaugy apimtis virija
1000 (viena tdkstanti) siunty per viena kalendorini menesij, ar ne:

MaZiau arba lygu 1000 siunty per ménesi

Uisakyti | UZdargti

Paveikslas 44. Sitlomy sutarties specialiyjy sglygy perzidros langas

Naudotojui paspaudus mygtukg ,Uzsakyti“ Sistema parodo specialiyjy salygy patvirtinimo iSSokantj langa,
kuriame pateikiamas sutarties specialiyjy salygy pavadinimas, galiojimo laikotarpis (pavadinimas bei galiojimo
laikotarpis yra nustatomi pagal specialiyjy salygy Sablone (sistemos administravimo dalyje) nustatytas reikSmes;
laikotarpis gali bati: neterminuotas, ménesiy skaiCius, konkreti data) bei privalomi uzpildyti duomeny laukai:

* sigaliojimo data — datos jvedimo laukas, kuriame leidziama nurodyti tik ateities datg, pradedant nuo kitos
dienos (esamos datos atzvilgiu);

* Adresas — privalomas uzpildyti redaguojamas adreso jvedimo laukas. Jeigu e. dézutei nurodytas popierinés
siuntos pristatymo adresas, Sis adresas yra automatiSkai pateikiamas Siame lange. Esant poreikiui,
naudotojas gali tokj adresg pakeisti. Adreso jvedimas apraSytas skyriuje ,10.1 Adreso jvedimas®;

* Telefono numeris — privalomas uZpildyti redaguojamas telefono numerio jvedimo laukas;

* El pastas — privalomas uzpildyti redaguojamas el. pasto adreso nurodymo laukas. Sistema automatiSkai
jra8o0 naudotojo el. pa$tg, nurodytg informavimo nustatymuose. Esant poreikiui, adresas gali bati

redaguojamas.
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Sutarties specialiyjy salygy patvirtinimas Usdaryti = %

Specialiyy salygy  Ernesto 9
pavadinimas

Galiojimo laikotarpis 12 mén
Isigaliojimo data * | 9413.04-17 | @
Adresas * | Kaunas, Europos pr. 50

Telefono numeris * | pvz_- +37061234567

El. pastas * | Karolis@nortal.com
* Zvaigzdute pazyméti laukai yra privalomi

Patvirtinti | AtSaukti

Paveikslas 45. E. dézutés sutarties specialiyjy salygy patvirtinimo langas
Lange pateikiami mygtukai:

+  Patvirtinti — mygtukas, inicijuojantis sutarties specialiyjy salygy patvirtinima;
»  AtSaukti — mygtukas, inicijuojantis sutarties specialiyjy salygy patvirtinimo atSaukimg ir lango uzdaryma;

» Uzdaryti — mygtukas, inicijuojantis sutarties specialiyjy sglygy patvirtinimo atSaukima ir lango uzdaryma.

4.6.5 Sutarties specialiyjy salygy keitimas

Sutarties specialiyjy salygy keitimas atliekamas tuomet, kai e. déZuté turi aktyvias patvirtintas sutarties
specialigsias sglygas ir yra uzsakomos kitos sutarties specialiosios sglygos. Sutarties specialiyjy salygy keitimo

langas gali bati iSkviestas Siose vietose:
+ E. déZutés sutarCiy lange esancioje lenteléje ,Sidlomos sutarties specialiosios sglygos® (Zr. ,Paveikslas 35.
E. dézuteés sutarciy valdymo langas”) iSsirinkus norimas sutarties specialigsias sglygas ir paspaudus mygtukag
~Uzsakyti“;
» Perzilrint sillomas sutarties specialigsias salygas (zr. ,Paveikslas 44. Sialomy sutarties specialiyjy salygy
perziaros langas®) ir paspaudus mygtuka ,UZsakyti“.

Naudotojui paspaudus mygtukg ,Uzsakyti“ Sistema parodo specialiyjy sglygy patvirtinimo iSSokantj langa,
kuriame pateikiamos Siuo metu aktyviy sutarties specialiyjy salygy duomenys, naujy sutarties specialiujy salygy
pavadinimas, laikotarpio galiojimas ir pateikiami privalomi uzpildyti duomeny laukai:

» |sigaliojimo data — privalomas uzpildyti redaguojamas datos jvedimo laukas. Galima nurodyti tik ateities data,
pradedant nuo dienos, kai pasibaigia aktyviy sutarties specialiyjy salygy nutraukimo terminas (8i data

uzpildoma automatiskai);
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* Adresas — privalomas uzpildyti redaguojamas adreso jvedimo laukas. Jeigu e. dézutei nurodytas popierinés
siuntos pristatymo adresas, Sis adresas yra automatiSkai pateikiamas Siame lange. Esant poreikiui,
naudotojas gali tokj adresg pakeisti. Adreso jvedimas aprasytas skyriuje ,10.1 Adreso jvedimas®;

*  Telefono numeris — privalomas uzpildyti redaguojamas telefono numerio jvedimo laukas;

+ El. pastas — privalomas uzpildyti redaguojamas el. pasto adreso nurodymo laukas. Sistema automatiskai

jraSo naudotojo el. pastg, nurodytg informavimo nustatymuose. Esant poreikiui, adresas gali bati
redaguojamas.

Patvirtinty sutarties specialiyjy salygy keitimas Usdaryti %

Patvirtintos sutarties specialiosios salygos 13/EPST-174/S-1

7 Galiojimo laikotarpis: 24 mén
v Galioja iki: 2015-04-05

Specialiuju salygu  Verslas 100
pavadinimas

Galiojimo laikotarpis 24 mén
|sigaliojimo data * 2015-04-06 (o] @
Adresas * Kaunas. Europos pr. 50
Telefono numeris * | +37061234567

El. pastas * | elektroninis.pastas@gmail.com
*  Zvaigzdute pazymétus laukus privaloma uZpildyti

Patvirtinti =~ At3aukti

Paveikslas 46. E. dézutés sutarties specialiyjy salygy keitimo langas
Lange pateikiami mygtukai:

+  Patvirtinti — mygtukas, inicijuojantis sutarties specialiyjy sglygy keitima;
» AtSaukti — mygtukas, inicijuojantis sutarties specialiyjy salygy keitimo atSaukimg ir lango uzdaryma;

» Uzdaryti — mygtukas, inicijuojantis sutarties specialiyjy salygy keitimo atSaukimg ir lango uzdaryma.

4.6.6 Sutarties specialiyjy salygy nutraukimas

Sutarties specialiyjy salygy nutraukimo funkcionalumas pasiekiamas galiojanciy sutarties specialiyjy sa-
lygy perzitros lange (2r. ,Paveikslas 35. E. déZutés sutarCiy valdymo langas®) spaudziant mygtukg ,Nutraukti®.

Paspaudus sutarties specialiyjy sglygy nutraukimo mygtuka, Sistema pateikia sutarties specialiyjy sglygy nutraukimo
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iSSokantj langg, kuriame pateikiama trumpa nutraukiamy specialiyjy sglygy informacija. Jeigu nutraukiamos
terminuotos sutarties specialiosios sglygos anksCiau numatyto termino, sistema specialiyjy sglygy nutraukimo
i88okanciame lange informuoja apie prievole padengti jsiskolinimus, susidariusius dél nejvykdyty jsipareigojimy.
Siuos jsiskolinimus individualiai kiekvienam klientui suskai¢iuoja E. siunty pristatymo sistemos paslaugy operatoriaus

darbuotojai.

Sutarties specialiyjy salygy Usdaryti %
nutraukimas

Patvirtintos e. déZutés sutarties specialiosios salygos:

~ Specialiujy sutarties salygy isipareigojimo terminas: 2 mén.
Specialiujy sutarties salygy nutraukimo terminas: 15 dieny.
Specialiosios sutarties saglygos galioja iki: 2013-03-19.

Pries nutraukdami specialigsias sutarties salygas, atkreipkite démesj

| tai, kad nutraukus sutarties specialigsias sglygas:

- Sutarties specialiosios sglygos bus nutrauktos 2013-02-04.

* Jums jsigalios standartiniai paslauguy tarifai, skirti sutarties
specialiujy salygy nepatvitinusioms e. déZutéms.
Galésite patvirtinti naujas sutarties specialigsias sglygas.
Turésite padengti jsiskolinimus, susidariusius dél nejvykdyty
isipareigojimy.

Ar tikrai norite nutraukti patvirtintas e.déZutés sutarties specialigsias

salygas?

Nutraukti AtSaukti

Paveikslas 47. E. dézutés sutarties specialiyjy sglygy nutraukimo langas
Siame lange pateikiami trys mygtukai:

»  Nutraukti — mygtukas, inicijuojantis sutarties specialiyjy sglygy nutraukimo veiksma;

» AtSaukti — mygtukas, inicijuojantis sutarties specialiyjy salygy nutraukimo jspéjimo lango uzdarymg ir
nukreipiantis j sutarties specialiyjy salygy perzidros langa;

« Uzdaryti — mygtukas, inicijuojantis sutarties specialiyjy sglygy nutraukimo jspéjimo lango uzdarymg ir

nukreipiantis j sutarties specialiyjy salygy perzidros langa.
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Sutarties specialiosios sglygos nutraukiamos paspaudus mygtukg ,Nutraukti“. Nutraukus sutarties specia-
ligsias salygas, po jy nutraukimo termino suéjimo, e. dézutei automatiskai jsigalioja standartiniai paslaugy tarifai (zr.
skyriy ,4.6.7 Paslaugy tarifai“). Nutraukes sutarties specialigsias sglygas, naudotojas gali pasirinkti ir e. dézutei
uzsakyti (patvirtinti) kitas sutarties specialigsias sglygas.

4.6.7 Paslaugy tarifai

Standartiniy paslaugy tarify perzitros langas yra pasiekiamas:

» e. dézucCiy naudotojams, kurie néra patvirtine sutarties specialiyjy salygy, sutarCiy valdymo lange
informacinéje korteléje ,Galiojantys tarifai“ (zr. ,Paveikslas 37. Paslaugy tarify, kai néra patvirtinty sutarties
specialiyjy salygy, perzidros langas®);

» prie E. siunty pristatymo sistemos prisijungusiems naudotojams nuorody juostoje (zr. ,Paveikslas 7. Pradinis
E. siunty pristatymo sistemos puslapis prisijungusiems iSoriniams naudotojams*)

Paslaugy tarifai pateikiami sugrupuotai. Paspaudus ant konkrecios grupés, iSskleidziama lentelé su tos
grupés paslaugy pavadinimais, tarifais ir PVM mokesciu. Antrg kartg paspaudus ant iSskleistos paslaugy tarify grupés

— paslaugy tarify lentelé suskleidziama atgal.
Paslaugy tarifai

Démesio! Norédami suskaiCiuoti galuting uZsakomu paslaugy suma su PVM visy pirma turite suskaiCiuoti kiekvienos paslaugos suma be PVM, tada kiekvienai gautai sumai pritaikyti paslaugai nustatyta
PVM mokesti, gautas sumas su PVM apvalinti iki 2 skaitmenu po kablelio ir susumuoti jas.

+ Registruotojo laiSko spausdinimas
+ Registruotojo laiSko registracija

+ Regi tojo laisko pristatymas

= Elektroninés siuntos

Paslaugos pavadinimas Tarifas, EUR (be PVM) PVM, %

Elektroniniu biidu i$siysta e-siunta
Elektroniniu badu issiusta e-siunta 0,00 21
Didesnio dydzio e-siunty siuntimas

Didesnio dydzio e-siunty siuntimas 1,00 21

+ Elektroniniy siunty archyvas

4+ Procesiniy dokumenty pristatymas

Paveikslas 48. Standartiniy paslaugy tarify perzitros langas

4.7 Sistemos pranesSimai

Sistemos pranesimai yra skirti iSoriniy naudotojy ir vidiniy naudotojy (E. siunty pristatymo sistemos paslau-
gy operatoriaus darbuotojy) komunikacijai. Sistemos praneSimuose gali bati pateikiama konkreCioms e. déZutéms ar
e. déZuciy tipams (valstybés institucijoms, privatiems juridiniams asmenims ir fiziniams asmenims) aktuali informacija.
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Sistemos pranesimy langas pasiekiamas pradiniame prisijungusio sistemos naudotojo puslapyje (zr.
LPaveikslas 7. Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis prisijungusiems iSoriniams naudotojams*) spaudziant
paveiksliuko su voku nuorodg arba nuorody juostoje pasirinkus meniu punktg ,PranesSimai“. Paspaudus Sig nuorodg
pateikiamas gauty pranesSimy langas su gauty pranesimy lentele (zr. ,Paveikslas 49. Gauty Sistemos praneSimy
langas®):

+  Zymos laukas - skirtas paZyméti prane$imus sarase;

* Antrasté - pateikiama pranesimo antrasté;

» Paskelbimo data - pateikiama pranesimo paskelbimo data;

» Bus pasalintas - pateikiama praneSimo automatinio pasalinimo data. Jeigu praneSimas neturi nustatytos
automatinés pasalinimo datos, pateikiamas simbolis ,-“.

Pastaba. Lenteléje neperskaityti praneSimai pateikiami pastorintu Sriftu.

Gauti praneéimai Naujas pranedimas = Gauti pranesimai = 13siusti pranedimai
[ |~ |5trinti Parasyti administratoriui
Antrasté Paskelbimo data Bus pasalintas
[7]  Numatomi profilaktikos darbai 2013-03-18 -
[71  Galimi tinklo sutrikimai 2013-03-18

Rodomi: 1-2 | I3 viso: 2

Paveikslas 49. Gauty Sistemos pranesSimy langas
Vir§ gauty pranesimy lentelés pateikiami mygtukai:

. IStrinti — mygtukas, inicijuojantis lenteléje pazyméty praneSimy iStrynima.
. ParaSyti administratoriui — mygtukas, inicijuojantis naujo pranesimo techniniam sistemos administratoriui

(E. siunty pristatymo sistemos paslaugy operatoriaus darbuotojui) raSyma.

Paspaudus lango virSuje deSinéje puséje esancig nuoroda ,|8siysti pranedimai“, pateikiamas iSsiysty pra-

nesSimy langas (Zr. ,Paveikslas 50. ISsiysty Sistemos prane§imy langas®) su i8siysty praneSimy lentele:

. Zymos laukas - skirtas pazyméti pranesimus sarase;
. Antrasté - pateikiama praneSimo antraste;
. ISsiuntimo data - pateikiama pranesimo iSsiuntimo data.
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|§Sil.[$ti praneéimai Naujas pranedimas = Gauti pranedimai | ISsiusti pranesimai
E |~ || 13trinti Parasyti administratoriui
Antrasté Issiutimo data
[71  Ats.: Numatomi profilaktikos darbai 2013-03-18

Rodomi: 1-1 | I3 viso: 1

Paveikslas 50. ISsiysty Sistemos praneSimy langas

4.7.1Sistemos pranesimo perziura

Sistemos praneSimo perzilros langas pasiekiamas gauty arba iSsiysty praneSimy lentelése spaudziant ant
konkretaus pranesSimo jra3o. PraneSimo perzidros lange (zr. ,Paveikslas 51. Sistemos pranesimo perzidros langas®)

pateikiama praneSimo antrasté ir praneSimo tekstas.

Numatomi profilaktikos darbai

« Grizti | sarasg | Atsakyti I5trinti Parasyti administratoriui

Siy mety balandzio 11-12 dienomis. Numatomi profilaktikos darbai.

AtsipraSome uZ nepatogumus.

E. pristatymo informaciné sistema.

Paveikslas 51. Sistemos pranesimo perzitros langas
Lango virSuje pateikiami mygtukai:

* << GrjZti | sgra8g — mygtukas, inicijuojantis grjZimg j praneSimy sgrasg, i8 kurio buvo ateita j praneSimo
perzidrg;

* Atsakyti — mygtukas, inicijuojantis atsakymo j skaitomg pranesimg raSyma;

* |8trinti — mygtukas, inicijuojantis skaitomo pranesimo iStrynima;

» ParaSyti administratoriui — mygtukas, inicijuojantis naujo praneSimo sistemos administratoriui rasymag (Zr.
skyriy ,4.7.2 Prane$imo “).

4.7.2 PranesSimo rengimas
Sistemos pranesimo rasymo langas pateikiamas atlikus vieng i$ veiksmuy;

»  Gauty arba issiysty pranesimy lange paspaudus mygtukg ,Parasyti administratoriui“ arba nuorodg ,Naujas
praneSimas® (zr. ,Paveikslas 49. Gauty Sistemos praneS§imy langas®, ,Paveikslas 50. I$siysty Sistemos
prane§imy langas®);

* PraneSimo perzidros lange paspaudus mygtukg ,Atsakyti“ arba ,Parasyti administratoriui.
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Sistemos pranesimo rengimo (zr. ,Paveikslas 52. PraneSimo rengimo langas®) lange pateikiami du privalomi

uzpildyti teksto jvedimo laukai:

Antrasté — skirtas nurodyti praneSimo antrastei. Jeigu | praneSimo rasymo langg patenkama paspaudus
mygtukg ,Atsakyti, sistema automatiSkai lauke ,Antrasté“ uzpildo pranesdimo, | kurj atsakoma, antrastés
tekstu, priekyje pridedant prierasg ,Ats.: “;

Tekstas — skirtas nurodyti pranesimo tekstui. Po lauko ,Tekstas“ pavadinimu pateikiamas lauke jvesty

simboliy skaitliukas, kuris rodo kiek jvesta simboliy i5 1000 galimy.

Naujas pranesimas administratoriui

Antraste *

Tekstas
0/1000

Siysti»  AtSaukti

Paveikslas 52. PraneSimo rengimo langas
Lango apacioje pateikiami du mygtukai:

Siysti — mygtukas, inicijuojantis pranesimo iSsiuntimg Sistemos techniniam administratoriui;

AtSaukti — mygtukas, inicijuojantis jvesty duomeny atSaukimg ir naudotojo nukreipimg j Gauty praneSimy

langa.

4.8 Pradinio e. dézutes puslapio nustatymai

E. pristatymo sistemos naudotojams yra sudaryta galimybé nustatyti, kokig informacijg naudotojas nori matyti

pradiniame konkrecios e. déZutés puslapyje.

Pradinio dézutés puslapio nustatymy langas pasiekiamas pradiniame prisijungusio sistemos naudotojo

puslapyje (zr. ,Paveikslas 7. Pradinis E. siunty pristatymo sistemos puslapis prisijungusiems iSoriniams

naudotojams®) pasirinkus meniu punktg ,Nustatymai“ » ,Mano pradinis puslapis“ arba nuorody juostoje pasirinkus

meniu punktg ,Mano pradinis puslapis®. Paspaudus $ig nuorodg/meniu punktg pateikiamas pradinio e. déZutés

puslapio nustatymy langas (zr. ,Paveikslas 53. Pradinio dézutés puslapio nustatymy langas®), kuriame suteikiama

galimybé nusistatyti keturiuose pradinio puslapio blokuose pateikiamg informacija:

Pirmoji pozicija — pasirinkimas i$ galimos informacijos sgraso; bloko turinys pagal nutyléjimg nustatytas |
,Gautos e. siuntos”;

Antroji pozicija — pasirinkimas i$ galimos informacijos sarao; bloko turinys pagal nutyléjimg nustatytas |
»ISsiystos e. siuntos®;

Trecioji pozicija — pasirinkimas i§ galimos informacijos sgraso; bloko turinys pagal nutyléjimg nustatytas |

,Nauja e. siunta“;
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»  Ketvirtoji pozicija — pasirinkimas i$ galimos informacijos sgraso; bloko turinys pagal nutyléjimg nustatytas |

»Apie sistema®;
Pilnas informacijos, kuri gali bati pateikiama pirmame puslapyje, sagrasas:

* (Gautos e. siuntos;

+ I8siystos e. siuntos;

* Rengiamos e. siuntos;

* Nauja e. siunta;

* Apie sistema;

+ Saskaitos likutis; O Einamoji sgskaita;

» Parengtos sgskaitos.

Mano pradinis puslapis Mano pradinis puslapis  E.deéZutés duomenys  E.deéZutés naudotojai  E. déZutés sutartys
Démesio! Pradinio puslapio nustatymai yra konfigiiruojami kiekvienoje e. déZutéje ir jos jui atskirai. Pasirinkite, kokia informacija pradiniame Sios e. déZutés puslapyje norite matyti Jus.
Pirmoji pozicija Gautos e. siuntos v
Antroji pozicija 13siustos e. siuntos v
Trecioji pozicija Nauja e. siunta v
Ketvirtoji pozicija Einamoji saskaita v

Zvaigzdute paZymetus laukus privaloma uZpildyti

ISsaugoti pakeitimus

Paveikslas 53. Pradinio dézutés puslapio nustatymy langas

Po pirmo puslapio informaciniy bloky turinio nustatymais pateikiamas mygtukas:

o ISsaugoti pakeitimus® — mygtukas, inicijuojantis nustatymy pakeitimy iSsaugojima.
Po pakeitimy iSsaugojimo atnaujintg pradinj puslapj galima perzitréti pasirinkus pagrindinio meniu punktg

,Pradzia“.
Apie sistema

(¢) e. pristatymas

Pradzia E.siuntos ~ Atsiskaitymai ~ Ataskaitos ~ Adresy knygute Nustatymai ~

Pagrindinis
Gautos e. siuntos * ISsiustos e. siuntos *
Neperskaitytos & viso E. pristatymo sistemoje galite perZidrét iSsiusty
elektroniniy dokumenty ir praneimy duomenis, sekti
2 5 kiekvienos issiustos e. siuntos biisenas gavéjy

puséje.

Nauja e. siunta » Saskaitos likutis » \
er E. pristatymo sistema greitai \j uZinokite e. désutes itos liklti, papildyki

ir paprastai i3siysite elektronine ? b saskaita norima pinigu suma arba perzidrékite

: ar popierine siunta. papildymo ir 1 istorija.

Rengti e. siunta

Paveikslas 54. Pradinio e. dézutés puslapio informaciniai blokai
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5 E. siunty valdymas

E. siunty pristatymo sistemos e. siuntg sudaro:

» elektroninis vokas, kuris apima dokumento siuntéjo ir gavéjo duomenis, antraste ir laiko Zymas; O elektroninis
praneSimas;
» elektroniniai dokumentai (e. siuntos priedai).

E. siunty pristatymo sistema gavéjams, kurie yra registruoti Sistemos naudotojai, galima siysti elektronines
irfarba popierines siuntas (e. siuntas pristatomas klasikiniu hibridiniu pastu). Gavéjams, kurie néra registruoti
Sistemos naudotojai, galima siysti tik popierines siuntas (e. siuntas pristatomas klasikiniu hibridiniu pastu) arba (tik
fiziniy asmeny atveju) ir elektronines ir popierines siuntas, su saglyga, kad formuojant siuntg yra nurodomi tikslas

gavejo asmens duomenys (asmens kodas, vardas ir pavarde).

E. siunty pristatymo sistemoje fiksuojamos tokios e. siunty blsenos ir Siy biseny atsiradimo laikai:
* Rengiant ir isiunciant e. siuntg gavéjui, fiksuojamos bisenos:
* Rengiama — rengiamos siuntos bisena;
* I3siysta — siuntos blsena, suteikiama siuntos iSsiuntimo momentu.
* Siuntg iSsiuntus gavéjui j e. dézute, fiksuojamos blsenos:

+  Pristatyta — pristatytos e. siuntos j siuntos gavéjo e. dézute bisena. Sios bisenos laikas sutampa
arba keliy milisekundziy tikslumu skiriasi nuo busenos ,ISsiysta“ laiko;

* Gauta - e. siunta yra laikoma gauta nuo to momento, kai gavéjas gali Sig elektronine siuntg pasiekti,
tai yra nuo to momento, kai gavéjas pirmgjj kartg po e. siuntos pristatymo j gavéjo e. dézute,
prisijungia prie e. dézutés;

» Perskaityta — perskaitytos siuntos basena.

+  Siuntg i8siuntus gavéjui klasikiniu hibridiniu pastu (e. siunta bus atspausdinta, suvokuota ir pristatoma gavéjui
fiziniu bddu) fiksuojamos blsenos:

* UzZsakyta registruota pasto siunta fiziniam pristatymui — kai naudotojas iSsiuncia siunta,
uzsakydamas fizinj pristatyma;

e Siunta priimta siuntimui — kai siunta bus sékmingai atspausdinta ir suvokuota,

* Siunta gauta skirstymo departamente — kai siunta i§ spausdinimo departamento bus perduota
skirstymo departamentui;

» Siunta iSsiysta i§ skirstymo departamento | jteikimo pasts;

* Siunta gauta jteikimo paste;

* Siuntos nepavyko jteikti;

+ Siunta jteikta (papildomai bus nurodomas siuntg priemes asmuo).

Pastaba: po busena gali buti pateikiama priezastis ir tolimesni veiksmai, pavyzdziui, prie blisenos

»oiuntos nepavyko jteikti“ galéty bati tokia papildomg informacija: ,Gavéjas papraseé pristatyti véliau, kitas

bandymas pristatyti bus kitg darbo dieng.”.
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E. pristatymo sistemoje siuntos yra i$skirtos j du tipus:
*  Procesiniy dokumenty siuntos — siuntos, skirtos su teisminiu procesu susijusiy dokumenty siuntimui j teisma

arba i$ teismo;

* |prastos siuntos — siuntos, nesusije su teisminiu procesu.

Nauja jprasta siunta gali bati rengiama dviem badais:

»  Paprastuoju — kuomet nurodomas siuntos turinys ir visiems nurodytiems siuntos gavéjams siunc¢iama vienodo
turinio siunta. Naujos e. siuntos parengimas paprastuoju blddu detaliau aprasytas skyriuje ,5.1 Paprastasis
siuntos rengimas®;

» |Spléstiniu — kuomet uzpildomas siuntos teksto laukas su kintamaisiais ir parengiamas iSpléstinés siuntos
teksto kintamujy failas. Parengus siuntg Siuo budu, sistema kiekvienam siuntos gavéjui sugeneruos ir i8siys
siuntas su siuntos tekstais, uzpildytais individualiomis kintamuyjy reikSmémis. ISpléstinis siuntos rengimas taip
pat apima kitas siuntos parengimo ir iSsiuntimo galimybes, detaliau aprasytas skyriuje ,5.2 ISpléstinis siuntos
rengimas*.

Nauja procesiné siunta rengiama badu, atitinkanciy jprastos siuntos paprastajj blidg, papildomai nurodant su
teisminiu procesu susijusius duomenis. Procesinés siuntos rengimas detaliau apraSytas skyriuje ,5.3

Procesiniy dokumenty siuntos rengimas*

Naudotojas naujg siuntg gali pradéti rengti atlikes vieng i$ veiksmuy:

»  Pasirinko meniu punktg ,Nauja e. siunta" — naudotojas nukreipiamas j pirmg siuntos rengimo zingsnj ,,Siuntos
tipas®;

» Paspaudé greitajg nuorodg ,Nauja e. siunta" - — naudotojas nukreipiamas j pirmg siuntos rengimo zingsnj
»oiuntos tipas®;

» Paspaudé mygtukg ,Rengti e. siuntg" - — naudotojas nukreipiamas j pirmg siuntos rengimo Zingsnj ,Siuntos
tipas®;

* Rengiamy e. siunty sgrase paspaudeé vieng i$ sgraso eilu¢iy - — naudotojas nukreipiamas j antrg siuntos
rengimo zingsnj ,E. siuntos turinys®;

*  Gauto ar i$siysto praneSimo skaitymo lange paspaudé nuorodg ,Atsakyti" (tik jprastos siuntos) — naudotojas
nukreipiamas j antrg siuntos rengimo zingsnj ,E. siuntos turinys®;

*  Gauto ar i$siysto pranesimo skaitymo lange paspaudé nuorodg ,Persiysti"(tik jprastos siuntos) - naudoto-
jas nukreipiamas j antrg siuntos rengimo zingsnj ,E. siuntos turinys®.
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Nauja e. siunta

1. Siuntos tipas 2. E. siuntos turinys 3. Gavéjai 4. Siuntimas

|prasta siunta Procesinis dokumentas

Paveikslas 55. Siuntos tipo pasirinkimo langas
Priklausomai nuo pasirinkto siuntos tipo naudotojas i$ siuntos tipo pasirinkimo lango yra nukreipiamas:

» ,Jprasta siunta" — | antrg jprastos siuntos rengimo zingsnj ,E. siuntos turinys® (zr. skyrius ,5.1 Paprastasis
siuntos rengimas"“ ir ,,5.2 ISpléstinis siuntos rengimas");

»  ,Procesinis dokumentas" — j antrg procesiniy dokumenty siuntos rengimo zingsnj ,E. siuntos turinys” (Zr.
skyriy ,5.3 Procesiniy dokumenty siuntos rengimas"®).

5.1 Paprastasis siuntos rengimas

Naujg siuntg gali rengti e. dézutés savininkas, jgaliotas e. déZutés atstovas, e. dézutés administratorius,
autorizuotas e. dézutés atstovas, arba pavaduojantis asmuo, kuriam suteikta tokia teisé. Naudotojas naujg jprastg
siuntg gali pradéti rengti atlikes vieng i$ veiksmuy, kuris nukreipia naudotojg j antrg siuntos rengimo zingsnj ,E. siuntos
turinys*:

»  Pasirinko meniu punktg ,Nauja e. siunta" ir siuntos tipg ,)prasta siunta®;

»  Paspaudeé greitajg nuorodg ,Nauja e. siunta" ir siuntos tipg ,Jprasta siunta®;
»  Paspaudé mygtukg ,Rengti e. siuntg" ir siuntos tipg ,|prasta siunta“;

* Rengiamy e. siunty sgrase paspaudé vieng i$ sgraso eiluciy;

*  Gauto ar i8siysto pranesimo skaitymo lange paspaudé nuorodg ,Atsakyti";

*  Gauto ar iSsiysto pranesimo skaitymo lange paspaudé nuorodg ,Persiysti".

Sistema pateikia jprastos e. siuntos parengimo vedlj, kuris susideda i§ Zingsniy:
» E. siuntos turinys (Zr. skyriy 5.1.1 Siuntos turinio parengimas);

*  Gavéjai (Zr. skyriy 5.1.2 Siuntos gaveéjy nurodymas); O Siuntimas (Zr. skyriy 5.1.3 Siuntos i§siuntimas).

5.1.1Siuntos turinio parengimas

Antrame jprastos e. siuntos parengimo Zingsnyje ,E. siuntos turinys“ pateikiama paveiksle ,Paveikslas 56. E.
siuntos turinio parengimo langas* pavaizduota forma. Galima pasirinkti vieng i$ dviejy siuntos rengimo tipy: paprastajj
arba iSpléstinj. Pagal nutyléjimg Sistema sidlo el. siuntg rengti paprastuoju badu. E. siuntos rengimas iSpléstiniu badu

detaliai aprasytas skyriuje ,5.2 ISplestinis siuntos rengimas“.
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Siuntos rengimo formoje naudotojas privalo uzpildyti laukg ,Antrasté“, iki 100 simboliy. Taip pat papildomai
galima uzpildyti el. pranesimo teksto laukg bei pridéti el. dokumentus. PranesSimo tekstas turi bdti ne ilgesnis kaip
1000 simboliy, kurie turi sudaryti nedaugiau kaip 13 eilu€iy. Po lauko , Tekstas® pavadinimu pateikiamas lauke jvesty
simboliy skaitiklis, kuris rodo kiek jvesta simboliy i§ 1000 galimy. PraneSimo lauke naudojamas tekstas turi buti
informacinio pobidzio, o visa siun¢iamo dokumento informacija turi bati pridedamuose e. siuntos prieduose, el.
dokumentuose (zr. skyriy ,5.1.1.1 Pridéti el. dokumentg").

Siunciant siuntg i$ juridinio asmens e. pristatymo dézutés papildomai pateikiama galimybé patikslinti siun-
téjo pavadinimg (pvz. nurodyti ne tik jstaigos pavadinimg, bet ir jstaigos struktdrinio padalinio duomenis — ,Vilniaus
miesto savivaldybés Lazdyny senitnija“). Naudotojas gali pasirinkti vieng i$ siuntéjo pavadinimo nustatymuy: I
Nurodytas dézutés nustatymuose — tiek elektroninéje, tiek popierinéje siuntoje (ant voko) bus nurodytas jstaigos
pavadinimas i$ e. dézutés duomenuy;

I Kitas — galimybé jvesti patikslintg pavadinimg — tokiu atveju elektroninéje siuntoje, prie siuntéjo
duomeny, bus pateiktas tiek jstaigos, nurodytos e. dézutés duomenyse pavadinimas (iS kokios
dézutés yra iSsiysta/gauta siunta), tiek patikslintas siuntéjo pavadinimas (iSsiystos/gautos siuntos
siuntéjas); popierinéje siuntoje (ant voko) bus nurodytas patikslintas siuntéjo pavadinimas.

Esant poreikiui siuntéjas gali nurodyti siuntos registracijos duomenis, jei siun€iama siunta yra registruojama
siuntéjo jstaigos i8siysty dokumenty sistemoje arba registre. Tokiu atveju siuntéjas gali uzpildyti neprivalomus siuntos
turinio laukus ,Registracijos numeris® ir ,Registracijos data“, pries tai pazyméjes parametrg ,Dokumento registracija
siuntéjo sistemoje”.

Pazymeéjus parametrg ,ISsaugoti Sablony sgrase” ir iSsiuntus tokig siunta, Sistema automatiskai iSsaugos jg

Sablony sagrase. ISsaugant siuntg Sablony sagrase, iSsaugoma e. siuntos antrasté, tekstas ir prisegti priedai.
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Nauja e. siunta

1. Siuntos tipas 2. E. siuntos turinys 3. Gavejai 4. Siuntimas
Rengimas @® Paprastasis © I5pléstinis

Antrasté El .dokumento siuntimas
Tekstas

011000

Y
Siuntéjo pavadinimas ® Nurodytas déZutés nustatymuose
) Kitas

¥ Dokumento registracija siuntéjo sistemoje 2

Registracijos numeris R-12345
Registracijos data 2015-08-03 &

Priedai Svarbu! Prisegti gali bati tik tokiu tipu failai: pdf, doc, docx, xIs, xIsx, ppt, pptx, pps, ppsXx, odt, ods, odp, mpp, txt, adoc,
ipg. jpeg, gif, png, tif, tiff, jfif, psd, rar, zip

| Choose File | No file chosen

' Example.adoc 234KB | Perfiréti | @

8 PDS1302033234.pdf 82 KB o

(7} ISsaugoti Sablony sarase 2

ZvaigZdute pazymétus laukus privaloma uZpildyti

Testi» I5saugoti rengiamuy sarase AtSaukti

Paveikslas 56. E. siuntos turinio parengimo langas
Sistema pateikia galimy veiksmy mygtukus:

. LI pridéto e. siuntos priedo Salinimo mygtukas.

+ Testi » — mygtukas, inicijuojantis jvesty duomeny iSsaugojimg ir naudotojo nukreipimg j trecigjj siuntos
rengimo zingsnj — siuntos gavejy nurodyma.

* |8saugoti rengiamy sgrase — mygtukas, inicijuojantis jvesty duomeny i§saugojimg ir naudotojo nukreipima j
rengiamy siunty sagra8g (Zr. skyriy ,5.4.1 Rengiamos e. siuntos®).

» AtSaukti — mygtukas, inicijuojantis grjZima j sistemos langa, i$ kurio buvo atidarytas siuntos turinio parengimo

langas.

5.1.1.1 Pridéti el. dokumenta

Rengiant e. siuntg galima pridéti el. dokumentus, kuriy plétiniai yra nustatyti sistemos parametruose. E.
siuntos turinio rengimo lange spaudziamas mygtukas ,Pasirinkti failg“ arba ,Parinkti“, priklausomai nuo naudojamos
narSyklés (paveiksle pateikiamas mygtuko pavadinimas ,Choose file®, nes naudojama angliSka narSykle).

Pasirenkamas norimas pridéti dokumentas ir spaudziamas mygtukas ,Atverti“. Dokumentas yra pridedamas prie e.
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siuntos ir pridéty dokumentu lenteléje (zr. ,Paveikslas 56. E. siuntos turinio parengimo langas®) pateikiamas
dokumento pavadinimas, dydis ir e. siuntos priedo Salinimo mygtukas. Dokumento pavadinimas yra realizuotas kaip
nuoroda, kuri inicijuoja dokumento parsisiuntimg. ADOC tipo el. dokumentams Sistema pateikia papildomg mygtuka
LPerziaréti, kuris leidzia perzidréti prisegto ADOC dokumento struktdrg (zr. skyriy ,5.1.3.2 ADOC dokumento
perzidra®).
Pastaba. Pridedamo dokumento tipas, dydis bei bendras dokumenty dydis yra nustatomi ir gali bati kei-
giami techninio administratoriaus. Siy naudotojy vadovy rengimo metu buvo nustatyti Zemiau i§vardinti parametrai:
» Dokumenty tipai: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, PPT, PPTX, PPS, PPSX, ODT, ODS, ODP, MPP, TXT,
ADOC, JPG, JPEG, GIF, PNG, TIF, TIFF, JFIF, PSD, RAR, ZIP. Rengiant popierine siuntg galima pridéti tik
PDF plétinio dokumentus ir galimy konvertuoti j PDF formatg dokumentus (zr. skyriy ,5.1.2.7 Popierinés
siuntos priedy sutvarkymas®).

* Maksimalus vieno el. dokumento dydis: 50MB.
* Maksimalus bendras el. dokumenty (visos e. siuntos) dydis : 500MB.

5.1.1.2 Dokumento salinimas

* Pridétas e. siuntos priedas 3alinamas mygtuku LA
» Sistema pateikia praneSimg su klausimu ,Ar tikrai norite pasalinti dokumentg?“. Naudotojas mygtuku , Taip®
patvirtina dokumento Salinimo veiksmg ir dokumentas Salinamas i$ e. siuntos.

» Prikabinto dokumento Salinimas nutraukiamas naudotojui po pateiktu praneSimu paspaudus mygtukg ,,Ne“.

5.1.2 Siuntos gavejy nurodymas

Tre€iame e. siuntos rengimo Zingsnyje yra nurodomi e. siuntos gaveéjai ir e. siuntos pristatymo bddas (bu-
dai).
Pastabos:

» E. siunty pristatymo sistemos naudotojai gali siysti e. siuntas tik tuo atveju, jei susirasinéjime dalyvauja
valstybés institucija, t.y.:

+ 1§ valstybés institucijy e. dézuciy, galima siysti e. siuntas kitoms valstybés institucijoms, fiziniams
asmenims ar privatiems juridiniams asmenims;

+ |18 privaciy juridiniy asmeny e. dézuciy galima siysti e. siuntas valstybés institucijoms

* 1§ fiziniy asmeny e. déZudiy galima siysti e. siuntas valstybés institucijoms.

« E. siunty pristatymo sistemoje yra sudaryta galimybé siysti elektronines ir popierines siuntas fiziniams
asmenims, neturintiems e. pristatymo dézutés, su salyga, kad pridedant tokj siuntos gavéjg bus nurodyti
tikslls jo (gavéjo) asmens duomenys (iSsamiau, Zr. skyriy ,,5.1.2.2 Gavéjo pasirinkimas ispléstinés paieskos
pagalba®). Tokiu atveju naudotojas gaus elektronine siuntg pirmo prisijungimo prie E. siunty pristatymo
sistemos metu (kai jam bus sukurta e. pristatymo dézuté). Popieriné siunta tokiam gavéjui bus pristatyta

klasikiniu hibridiniu pastu.
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« Nurodzius e. pristatymo sistemoje egzistuojantj gavéjg Sistema prie jo parodo Zalig varnele ¥. Atvejais, kai
gavéjas e. pristatymo sistemoje egzistuoja, bet jo dézuté yra neaktyvi (gavéjas dar nepasinaudojo e.

pristatymo paslauga arba nutrauké paslaugy teikimo sutartj), prie gavéjo pateikiamas jspé
jantis simbolis
Nauja e. siunta
1. Siuntos tipas 2. E. siuntos turinys 3. Gavéjai 4. Siuntimas

Gavejas Akciné bendrové Lietuvos pastas, 121215587 (v 4

I15pléstiné gavéjo paieska

Siuntos tipas « Elektroniné () Popierine

Zvaigzdute pazymétus laukus privaloma uzpildyti

Pridéti gavéja « Keisti turinj ISsaugoti rengiamy sarase Atsaulkti

Paveikslas 57. Gaveéjo paieskos langas, kai sistema randa, kad nurodytas gavéjas yra e. pristatymo sistemos
naudotojas ir jo dézute yra aktyvi
Sistema e. siuntos gavéjy pasirinkimo lange pateikia galimy veiksmy mygtukus:

» ISpléstiné gavéjo paieska — Sia nuoroda naudotojas nukreipiamas j detalig gavéjo paieSkos formg (zr. skyriy
,9.1.2.2 Gavéjo pasirinkimas iSpléstinés paieskos pagalba®).

*  « Keisti turinj — Siuo mygtuku i§saugomi nurodyti gavéjai ir naudotojas nukreipiamas j pirmg siuntos rengimo
zingsnj — e. siuntos turinio rengimas (zr. skyriy ,5.1.1 Siuntos turinio parengimas®).

»  Pridéti gavéjg — mygtukas, inicijuojantis kuriamos siuntos gavéjo jtraukimg j gavéjy sarasg (zr. skyriy ,5.1.2.4
Siuntos gavéjy sgradas®).

» |8saugoti rengiamy sgrase — mygtukas, inicijuojantis jvesty duomeny iSsaugojimg ir naudotojo nukreipima j
rengiamy e. siunty sgrasg (Zr. skyriy ,5.4.1 Rengiamos e. siuntos®).

»  AtSaukti — mygtukas, grgzinantis naudotojg j siuntos gavéjy sgraso langa.

5.1.2.1 Gaveéjo pasirinkimas greitosios paieSkos pagalba
Siekiant pasirinkti E. siuntos gavéjg

* ] lauka ,Gavéjas" jvedamas norimo nurodyti e. siuntos gavéjo duomeny fragmentas:

+ E. dézutés adresy knygutéje iSsaugotam asmeniui — priskirto pavadinimo fragmentas.
» Juridiniam asmeniui — juridinio asmens pavadinimas, kodas.

* Naudotojui jvedus tris pirmus simbolius, sistema pateikia naudotojui sgrasg asmenuy, atitinkanciy jvestg
duomeny fragmentg. Jeigu galimy paieSkos rezultaty yra daugiau nei 10, sistema sgraso apacioje pranesa,
kad pagal jvestg fragmentg rasta daugiau nei 10 gavéjy ir deSiniau Sio praneSimo pateikia nuorodg
pavadinimu ,Atlikti iSpléstine gavéjo paieSkg“. Jeigu Sistema neranda duomeny pagal jvestg fragmenta,
Sistema pateikia naudotojui praneSimg, informuojantj apie nerastus duomenis ir nuorodg ,Atlikti iSpléstine

gavejo paieskg” (zr. skyriy ,5.1.2.2 Gaveéjo pasirinkimas iSpléstinés paieskos pagalba®).
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Pastaba. Automatiné gavéjy paieSka veikia juridiniams asmenims ir tiems fiziniams asmenims, kuriy
informacijg yra jvesta e. dézutés adresy knygutéj (zr. skyriy ,,8 Adresy knygute").

* |8 sistemos pateikto sgraso pasirenkamas norimas gavéjas.

Nauja e. siunta
1. Siuntos tipas 2. E. siuntos turinys 3. Gavéjai 4. Siuntimas

Gavéjas Lietuvos pastas|

AB "Lietuvos pastas” darbuotoju
profesiné sajunga, 301693763

Siuntos tipas | Akciné bendrové Lietuvos pastas,
121215587

V| "Lietuvos pastas” administracijos
darbuotojuy profesiné sajunga, 126181886

yi

’ V| "Lietuvos pastas” Vilniaus apskrities engiamy sarase Atsaukti
centrinio pasto Svencioniy rajono pasto
darbuotojy profesiné sajunga, 178859135

V| Lietuvos pastas filialo PanevéZio ACP
Birzy rajono pasto darbuotoju
profsajungos organizacija, 155284572 L

Pradzia Ataskaitos SO <t - N finansuojamas Europos Sajungos strukturinio fondo
E. siuntos Siunty ataskail Allikti isplésting gavejo paieska | & i Z 23 .‘
Gautos Adresy knyguté | = -

Paveikslas 58. Gavéjo pasirinkimas i$ greitosios paieskos rezultaty sgraso

5.1.2.2 Gaveéjo pasirinkimas iSpléstinés paieSkos pagalba

ISpléstiné siuntos gavéjo paieSka naudojama tais atvejais, kai naudotojas neranda reikiamo gavéjo naudo-
damas greitajg gavéjo paieskg (zr. skyriy ,5.1.2.1 Gavéjo pasirinkimas greitosios paie$kos pagalba“). Si paieska
pasiekiama e. siuntos gavéjy nurodymo lange paspaudus nuorodg ,/Spléstiné gavéjo paieSka". Sistema pateikia
naudotojui iSpléstinés gavéjo paieSkos langg, sudarytg i$ 3 korteliy. Kiekvienoje korteléje Sistema leidzia atlikti gavéjo
paieSkg pagal skirtingus kriterijus:

» E. dézutés adresg;
¢ Fizinio asmens duomenis;
¢ Juridinio asmens duomenis.

ISpléstiné paieSka pagal e. dézutés adresg

Pagal nutyléjimag naudotojui uzkraunama kortelé ,E. déZutés adresas“. Sioje lango korteléje naudotojas gali
surasti asmenj (tiek fizinj, tiek juridinj) jvedes tiksly e. déZutés adresg. E. déZutés adreso sudarymo taisyklés yra
aprasytos skyriuje ,4.2.1 E. dézutés adreso generavimo taisyklés“. Nezinant tikslaus e. dézutés adreso, paieSka gali

bati atliekama pagal fizinio asmens arba pagal juridinio asmens duomenis.
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Gavéjo paieska Uzdaryti 3¢

E. déZutés adresas Pagal fizinio asm. duomenis Pagal juridinio asm. duomenis

| E. déZutés adresas * | tadlin0710

>

Paveikslas 59. ISpléstiné gavéjo paieSka — asmens paieSka pagal e. dézutés adresg
Sistema pateikia galimus veiksmy mygtukus:

Zvaigzdute paZymeéti laukai yra privalomi

Pasirinkti ~ |3valyti = AtSaukti

Pasirinkti — mygtukas patikrina ar jvestas dézutés adresas egzistuoja Sistemoje. Jeigu jvestas e. dézZutés
adresas egzistuoja E. siunty pristatymo sistemoje, adresas yra perkeliamas j Gavéjo laukg (Zr. ,Paveikslas
57. Gavéjo paieSkos langas, kai sistema randa, kad nurodytas gavéjas yra e. pristatymo sistemos
naudotojas®), iSpléstinés paiesSkos langas uzdaromas. PrieSingu atveju rodomas klaidos praneSimas.
ISvalyti — mygtukas, inicijuojantis jvesty e. dézutés adreso lauko duomeny iSvalyma.

AtSaukti — mygtukas, inicijuojantis iSpléstinés paieskos lango uzdaryma.

ISpléstiné paieska pagal fizinio asmens duomenis

PaiesSkos pagal fizinio asmens duomenis bidu naudotojas gali surasti fizinj asmen; tiksliai nurodydamas jo

vardo, pavardés ir asmens kodo kombinacijg. Jeigu pagal jvestg kombinacijg Sistema neranda fizinio asmens e.

dézutés, naudotojui yra sitloma iSsiysti popierine siuntg (Zr. skyriy ,5.1.2 Siuntos gaveéjy nurodymas®).

Pastabos:

Laikantis Lietuvos Respublikos teisés akty ir siekiant neatskleisti daugiau duomeny apie fizinj asmenj (gavéja)
nei naudotojas (siuntéjas) zino — Sistema leidzia ieSkoti fizinio asmens tik nurodzius visus 3 parametrus
(vardg, pavarde ir asmens kodg).

Paieska gali bati vykdoma ir nenaudojant lietuviSku raidziy. Jeigu asmuo turi du vardus, tai galima jvesti vieng

i$ jy, pavarde bei asmens kodg ir Sistema suras ieSkomg fizinj asmen].
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Gavéjo paieska Uzdanyti 3¢

E. déZutés adresas Pagal fizinio asm. duomenis Pagal juridinio asm. duomenis

Asmens kodas * | 38001010001
Vardas * | Vardenis

Pavardé * = Pavardenis|

*  Zvaigzdute paZymeétus laukus privaloma uZpildyti

Pasirinkti = I3valyti = AtSaukti

Paveikslas 60. ISpléstiné gavejo paieSka — fizinio asmens paieSka pagal asmens duomenis

Sistema pateikia galimus veiksmy mygtukus:

» Pasirinkti — mygtukas, inicijuojantis patikrinimg, ar jvesti nurodytas fizinis asmuo turi E. siunty pristatymo
sistemos dézute ir gali bati nurodytas kaip elektroniniu bldu pristatomos e. siuntos gavéjas. Jeigu jvestas e.
dézutés adresas egzistuoja E. siunty pristatymo sistemoje, adresas yra perkeliamas j Gavéjo laukg (zr.
,Paveikslas 57. Gavéjo paieSkos langas, kai sistema randa, kad nurodytas gavéjas yra e. pristatymo sistemos
naudotojas®), iSpléstinés paieSkos langas uzdaromas. PrieSingu atveju Sistema praneSa, jog E. siunty
pristatymo sistemoje toks asmuo nerastas ir nurodomos papildomos siuntos iSsiuntimo tokiam asmeniui
sglygos. Jei naudotojas pasirenka siuntos siuntima, fizinio asmens kodas, vardas ir pavardé i$ greitosios
paieSkos yra perkeliami | siuntos Gavéjo laukg. Taip pat pazymimi abu siuntimo tipai, be galimybés juos
pakeisti (siunta visada iSsiunciama fizinio pristatymo bddu). Tokiu atveju:

» Gavéjas gaus elektronine siuntg, kai pirmg kartg prisijungs prie E. siunty pristatymo sistemos,
jei buvo nurodyti tikslls jo asmens duomenys (asmens kodas, vardas ir pavardé)

» Gavéjas gaus popiering siuntg pagal siuntéjo nurodytus popierinés siuntos nustatymus (Zr.
skyriy ,5.1.2.3 E. siuntos pristatymo tipo pasirinkimas®)

* |8valyti — mygtukas, inicijuojantis uzpildyty teksto lauky duomeny iSvalyma.

»  AtSaukti — mygtukas, inicijuojantis iSpléstinés paieSkos lango uzdaryma.

ISpléstiné paieSka pagal juridinio asmens duomenis

PaieSkos pagal juridinio asmens duomenis bidu naudotojas gali surasti juridinj asmenj jvedant jo kodg ir/arba
pavadinimg. Galima jvesti ir jmonés kodo arba pavadinimo fragmentus — tokiu atveju sistema lentele pateikia visus
rastus variantus.
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Gavéjo paieska Uzdaryti =~ %¢

>

E. déZutés adresas Pagal fizinio asm. duomenis Pagal juridinio asm. duomenis

Kodas

m

Pavadinimas | teisingumo

——mmmmmp Paicska || [Svalyti || AtSaukti P

Juridinio asmens pavadinias Juridinio asmens
kodas
Kaléjimuy departamento prie Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijos éIAULIU REGIONO 188779189

PATAISOS INSPEKCIJA

Paveikslas 61. ISpléstiné gavejo paieSka — juridinio asmens paiesSka
Sistema pateikia galimy veiksmy mygtukus:
» PaieSka — mygtukas, inicijuojantis paieskos pagal nurodytus juridinio asmens duomenis atlikimg.
* |8valyti — mygtukas, inicijuojantis uzpildyty teksto lauky duomeny iSvalyma.

» AtSaukti — mygtukas, inicijuojantis iSpléstinés paieSkos lango uzdaryma.

Nurodytus kriterijus atitinkantys jrasai yra pateikiami lenteléje ir suriSiuojami abécélés tvarka pagal juridinio
asmens pavadinimg. Juridinio asmens iSpléstine paieSkg galima atlikti tik nurodzius bent tris juridinio asmens kodo
arba pavadinimo fragmento simbolius. Pateiktoje lenteléje spaudZiama ant norimo juridinio asmens eilutés. Sistema
uzdaro iSpléstinés paieSkos langa, nurodyto gavéjo duomenis jraso j gavéjo laukg formatu ,Pavadinimas, kodas*
laukg (zr. ,Paveikslas 57. Gavéjo paieskos langas, kai sistema randa, kad nurodytas gavéjas yra e. pristatymo
sistemos naudotojas®).

Gavéjo paieska Uzdaryti 3¢
-
Juridinio asmens pavadinias Juridinio asmens
kodas
| Kaléjimuy departamento prie Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijos SIAULIU REGIONO 188779189

PATAISOS INSPEKCIJA

Kauno apygardos probacijos tamyba 188779417 W
Klaipédos apygardos probacijos tarnyba 188779221

Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija 188604955 .
TEISINGUMO INSTITUTAS 300143204

- 14 2 3] 4 | = Rodomi: 1-5 | IS viso: 18

1

Paveikslas 62. ISpléstiné gavejo paieSka — juridinio asmens paieSkos rezultatai
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5.1.2.3 E. siuntos pristatymo tipo pasirinkimas
Pasirinkus e. siuntos gavéjg naudotojas gali pasirinkti pristatymo tipa:
* Elektroninég;

» Popieriné (e. siunta pristatoma klasikiniu hibridiniu pastu).

Elektroninés siuntos pristatymas

Jeigu nurodytas gavéjas turi e. déZute e. pristatymo sistemoje, tai Sistema automatiSkai parenka elektroninés
siuntos tipg (Zr. ,Paveikslas 63. Elektroninés siuntos pristatymo tipo pasirinkimas®). Jei gavejo e. pristatymo dézuté
yra neaktyvi — j jg visada yra siunciama elektroniné siunta — kitais atvejais naudotojas gali laisvai pasirinkti norimag

siuntos pristatymo tipy kombinacijg (tik elektroniné, tik popieriné, elektroniné ir popieriné).

Nauja e. siunta
1. Siuntos tipas 2. E. siuntos turinys 3. Gavéjai 4. Siuntimas

Gavéjas Akciné bendrové Lietuvos pastas, 121215587 4

I5pléstiné gavéjo paieska

Siuntos tipas | Popieriné

Zvaigzdute pazymetus laukus privaloma uZpildyti

Pridéti gavéja « Keisti turinj ISsaugoti rengiamuy sarase Atsaukti

Paveikslas 63. Elektroninés siuntos pristatymo tipo pasirinkimas

Popierinés siuntos pristatymas

Naudotojui pasirinkus siysti popierine siuntg, naudotojas privalo nurodyti popierinés siuntos pristatymo
adresg, kuriuo bus siunCiama siunta (zr. ,Paveikslas 64. Popierinés siuntos pristatymo tipo pasirinkimas®). Jeigu
gaveéjas turi uzregistruotg e. dézute E. siunty pristatymo sistemoje, t.y. e. siunta bus siunciama tiek elektroniniu, tiek
popieriniu bldu, naudotojas gali naudoti adresg, kuris yra nurodytas gavéjo nustatymuose (taCiau Sistema jo
neatskleidzZia) arba jvesti kitg adresg (Zr. skyriy ,10.7 Adreso jvedimas®).

Naudotojas gali jvesti ant voko spausdinamg papildomg gavéjo informacijg. | §j laukg galima jradyti jstaigos
padalinj, konkretaus jmonés darbuotojo duomenis, pareigas ar kitg informacija, kuri turi bati uzrasyta ant voko.
Pvz.: Jei juridinis asmuo AB ,Lietuvos pastas“ yra nurodytas kaip gaveéjas, ant voko spausdinamos papildomos
informacijos lauke galima nurodyti IT departamento vadovui Vardeniui Pavardeniui.

Pastaba: Iki E. siunty pristatymo sistemos operatoriaus pasirinkimo ir patvirtinimo, popierinés siuntos

pristatymo galimybé nebus prieinama Sistemos naudotojams.
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Nauja e. siunta

1. Siuntos tipas

Gavéjas

Siuntos tipas

Ant voko spausdinama papildoma gavéjo informacija

Popierinés siuntos pristatymo adresas

2. E. siuntos turinys 3. Gavéjai

Akciné bendrove Lietuvos pastas, 121215587

I5pléstiné gavéjo paieska

T i ¥ Popieriné

Finansu skyriui, vyr. specialistui Vardeniui Pavardeniui

& Nurodytas gavéjo nustatymuose

(&) e. pristatymas

4. Siuntimas

® Kitas
Vilnius, Gedimino pr. 30

Zvaigzdute paZymétus laukus privaloma uZpildyti

Pridéti gavéja « Keisti turinj Isaugoti rengiamuy sarase AtSaukti

Paveikslas 64. Popierinés siuntos pristatymo tipo pasirinkimas
Pasirinkes e. siuntos pristatymo tipg ir nurodes reikalingg gavéjo informacija, naudotojas spaudzia mygtukg

.Pasirinkti gavéjg“. Sistema jtraukia nurodytg asmenj j e. siuntos gavéjy sgrasa ir pateikia naudotojui siuntos gavéjy

sgraso langa, kuriame pateikiama lentelé (zr. skyriy ,,5.1.2.4 Siuntos gavéjy sgrasas").

5.1.2.4 Siuntos gaveéjy sarasas
Naudotojui pasirinkus e. siuntos gavéjg ir jvedus reikalingg pristatymo informacijg, gavéjas yra jtraukiamas j
gavéjy sarasg. Gavéjy sgradas yra pateikiamas lenteléje (Zr. ,Paveikslas 65. E. siuntos gavéjy sgraso langas®).
Siuntos gaveéjy sgraso eilu€iy zymeéjimas valdomas zymeés lauku — pazymeéjus §j lauka, pazymimi visi lente-
léje esantys gavéjai. Zymés lauko deSinéje puséje pateikiamas iSskleidZiamo sgraSo mygtukas, kurj paspaudus

iSskleidziamas veiksmy sgrasas:

Nauja e. siunta
1. Siuntos tipas 2. E. siuntos turinys 3. Gavéjai 4. Siuntimas

0O |~ |5trinti Priedy sarasas Keisti popierinés siuntos nustatymus Pridéti kita gavéja

Gavéjas Popierinés siuntos pristatymo adresas

(] Lietuvos Respublikos susisiekimo ministerija, 188620589 - Keisti

@ & Akciné bendrové Lietuvos pastas, 121215587 Vilnius, Gedimino pr. 30 Keisti

Rodomi: 1-2 15 viso: 2

Testi» « Keisti turinj ISsaugoti rengiamy sarase AtSaukti

Paveikslas 65. E. siuntos gavéjy sgraso langas

*  Gavéjy sgraso eiluciy zyméjimas pagal pasirinktus parametrus:
*  Visos — mygtukas, inicijuojantis visy siuntos gavejy pazyméjima;
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+ Fiziniai asmenys — mygtukas, inicijuojantis visy siuntos gavéju, kurie yra fiziniai asmenys, pazymeéjima;
» Juridiniai asmenys — mygtukas, inicijuojantis visy siuntos gavéjy, kurie yra juridiniai asmenys,
pazymejima;
*  Nuimti Zyméjimg — mygtukas, inicijuojantis visy siuntos gavéjy pazymeéjimo nuémima.
IStrinti — mygtukas, inicijuojantis pazymeéty gavéjy pasalinima (zr. skyriy 5.7.2.5 E. siuntos gavéjo Salinimas i$
sgraso).
Priedy sgraSas — mygtukas, atidarantis siuntos priedy tvarkymo langg (zr. skyriy 5.1.2.7 Popierinés siuntos
priedy sutvarkymas)
Keisti popierinés siuntos nustatymus — mygtukas, po kurio paspaudimo yra atidaromas i§Sokantis langas,
kuriame pateikiami popierinés siuntos nustatymai. Sis mygtukas naudotojui pateikiamas tik tuo atveju, jeigu
siun¢iama nors viena popieriné siunta (zr. skyriy 5.1.2.8 Popierinés siuntos nustatymai).
Pridéti kitg gavéja — mygtukas, nukreipiantis naudotoja j naujo gavéjo pridéjimo zingsnj (zr. skyriy 5.1.2 Siuntos
gavéjy nurodymas).
Keisti — nuoroda, nukreipianti naudotojg j gavéjo duomeny redagavimg. Rodomas toks pat langas kaip ir
pridedant naujg gavéja, taCiau su uzpildytais redaguojamo gavéjo duomenimis (zr. skyriy 5.1.2 Siuntos gavejy
nurodymas).
Testi » — mygtukas, inicijuojantis naudotojo nukreipima j e. siuntos siuntimo patvirtinimo langg (zr. skyriy ,5.1.3
Siuntos iSsiuntimas®)
« Keisti turinj — mygtukas, inicijuojantis duomeny iSsaugojimg ir nukreipiantis naudotojg j pirmg e. siuntos
rengimo zingsnj — e. siuntos turinio rengimas (zr. skyriy 5.1.1 Siuntos turinio parengimas).
ISsaugoti rengiamy sgrase — mygtukas, inicijuojantis rengiamos e. siuntos duomeny iSsaugojimg ir naudotojo
nukreipimg j rengiamy siunty sarasg (zr. skyriy 5.4.1 Rengiamos e. siuntos).
AtSaukti — mygtukas, inicijuojantis naudotojo grgzinimg j ankstesnj vedlio zingsnj, neiSsaugant duomeny
pakeitimy.
| _ siuniama elektroniné ir popieriné siunta.

= — siunCiama popieriné siunta.

— siun¢iama elektroniné siunta.
Mygtuku ,Patvirtinti siuntimg“ naudotojas nukreipiamas j siuntos iSsiuntimo langg (Zr. skyriy 5.1.3 Siuntos

i§siuntimas).

5.1.2.5 E. siuntos gavéjo Salinimas iS saraso

Siekiant pasalinti e. siuntos gavéjg ar gaveéjus i$ gavéjy saraso (zr. ,Paveikslas 65. E. siuntos gaveéjy sgra-

So langas®), naudotojas:

Zymos lauke pazymi gavéjus, kuriuos norima pasalinti i§ sgrao;
Paspaudzia vir§ sgraso esantj mygtukag ,/Strinti, kuris inicijuoja pazymeéty Zymos lauke gaveéjy Salinimg i$ gavéjy
sgraso.

Sistema praso naudotojo patvirtinti, kad yra Salinamas e. siuntos gavéjas. Gavéjas pasalinamas i$ sgraso po

to, kai naudotojas mygtuku ,Taip* patvirtina jo $alinima. Salinimas at$aukiamas mygtuku ,Ne".
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5.1.2.6 E. siuntos gavéjo redagavimas

Naudotojas gali keisti gavéjo siuntos duomenis jeigu klaidingai nurodé siuntos tipg, klaidingai jvedé
popierinés siuntos adresg arba papildomg informacijg. Naudotojas gavéjy sgraSe, konkretaus gavéjo eilutéje,
spaudzia mygtuka ,Keisti (Zr. ,Paveikslas 65. E. siuntos gavéjy sgraso langas®).

Sistema pateikia naudotojui langg su konkretaus gavéjo duomenimis (zr. ,Paveikslas 57. Gavéjo paieSkos

langas, kai sistema randa, kad nurodytas gavéjas yra e. pristatymo sistemos naudotojas®).

5.1.2.7 Popierinés siuntos priedy sutvarkymas
Jeigu e. siunta bent vienam gavéjui bus pristatoma popieriniu badu ir turi prisegty priedy, kurie netinkami
tokiam pristatymui, sistema siuntos gavéjy sgrase pateikia informacinj pranesSimg apie batinumg sutvarkyti Siuos
siuntos priedus.
Pastaba: Klasikiniu hibridiniu pastu pristatomai (popierinei) siuntai tinkami priedai turi bati A4 PDF formato
dokumentai. ADOC tipo dokumentuy, pristatomy klasikiniu hibridiniu pastu, turiniui galioja tokie patys reikalavimai.
Paspaudus nuorodg ,sutvarkyti siuntos priedus, sistema atidaro i$$okantj priedy sutvarkymo langg. Siame
lange pateikiamos dvi lentelés:
»  Priedai, kuriuos turite sutvarkyti norédami i§siysti popierine siunta;
+ Popierinei siuntai tinkami priedai — pagal nutyléjimg Si lentelé nerodoma. Norint pamatyti, reikia paspausti
nuorodg ,Rodyti popierinei siuntai tinkamus priedus®.
ISSokancio lango virSuje taip pat pateikiamas praneSimas su nuoroda ,atitinkantys jiems keliamus
reikalavimus®, kurig paspaudus iSvardinami popierinés siuntos priedams keliami reikalavimai ir pateikiamos priedy

sutvarkymo taisyklés.

Priedy sarasas Uzdaryti = %¢

Deémesio! Popieriniu badu gali bati iSsiysti tik priedai. atitinkantys jiems keliamus reikalavimus.

Priedai, kuriuos turite sutvarkyti noréedami iSsiysti popierine siuntg

Priedas AutomatiSkai sudarytas priedas
{ PPGSO biuletenis zip Priedo tipas netinkamas (1]
@ EK protokolas.docx 8 EK protokolas.pdf Patvirtinti T

Rodyti popierinei siuntai tinkamus priedus

Uzdaryti

Paveikslas 66. Priedy sutvarkymo iSSokantis langas
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Lenteléje ,Priedai, kuriuos turite sutvarkyti norédami iSsiysti popierine siuntg“ pateikiami tik priedai, kurie

netinkami siysti popieriniu badu.

Priedas — pateikiamas e. siuntos priedo tipo paveiksliukas ir priedo pavadinimas su plétiniu;
AutomatiSkai sudarytas priedas — pateikiamas automatiSkai sutvarkytas priedas (prikabintas priedas
sukonvertuotas PDF formatu): priedo tipo paveiksliukas ir priedo pavadinimas su plétiniu. Sistema gali
konvertuoti | PDF formatg Siy tipy dokumentus: DOC, DOCX, XLS, XLSX, PPT, PPTX, PPS, PPSX,
ODT,

ODS, ODP, TXT. Jeigu priedas netinkamas popierinei siuntai ir negali bdti konvertuotas, sistema pateikia

priezasties pranesimag. Galimi priezasCiy praneSimai:

Dokumento tipas netinkamas;
Dokumente yra puslapiy ne A4 formato;

Dokumente naudojami Sriftai, kurie néra jkelti j dokumenta;
Dokumente yra daugiau kaip 349 puslapiai;

Dokumentas yra uzSifruotas;

Dokumentas yra sugadintas;

Dokumentas neatitinka popierinei siuntai keliamy reikalavimy;

Pastaba: Sis praneSimas rodomas, jeigu priedo jkélimo metu nebuvo nustatyta priezastis, dél kurios
priedas yra netinkamas popierinei siuntai.

Nepavyko sudaryti tinkamos PDF tipo bylos.

Pastaba: Sis praneSimas rodomas tais atvejais, kai priedg buvo bandoma konvertuoti j PDF, bet dél
kokiy nors priezasciy nepavyko, arba jeigu i anksto zinoma, kad po konvertavimo j PDF priedas vis
tiek netikty popierinei siuntai (pvz. netinkamas puslapio formatas), dél ko net nebuvo bandoma
konvertuoti jo j PDF.

,Patvirtinti — mygtukas, kuris leidzia naudotojui patvirtinti, kad automatiSkai sukonvertuotas
dokumentas jam yra tinkamas ir naudotojas sutinka, kad toks dokumentas bus siuniama popieriné

siuntg su jo patvirtintais priedais.

Pastaba: Kadangi dokumenty konvertavimui j PDF formatg yra naudojami automatiniai jrankiai, siekiant

iSvengti dokumenty turinio iSkraipymo, naudotojai turi jsitikinti ir patvirtinti kad konvertuoti dokumentai yra

tinkami.

=

B ' E. siuntos priedo $alinimo mygtukas.

Uzdaryti — mygtukas, inicijuojantis popierinés siuntos priedy sutvarkymo i§Sokancio lango uzdaryma.

Naudotojas perzilri sistemos automatiSkai sudarytus priedus paspausdamas ant priedo, pateikiamo

stulpelyje ,AutomatiSkai sudarytas priedas”“. Jeigu naudotojg tenkina automatiSkai sudarytas priedas, spaudziamas

mygtukas ,Patvirtinti. Paspaudus mygtukg, priedas automatiskai perkeliamas | antrajg lentele ,Popierinei siuntai

tinkami priedai“. Jeigu naudotojg netenkina automatiSkai sudarytas priedas, naudotojas gali jj paSalinti i$ siuntos

priedy spaudziant mygtuka

B priedas pasalinamas i$ sgraso po to kai naudotojas mygtuku , Taip“ patvirtina jo

$alinimo veiksmg. Salinimas atSaukiamas mygtuku ,Ne“. Priedas pasalinamas i$ siuntos turinio, todél $io priedo

negaus tiek elektroninés siuntos, tiek popierinés siuntos gavéjai.
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Sutvarkius visus priedus, sistema iS8okusiame lange paSalina pirmaja lentele ,Priedai, kuriuos turite
sutvarkyti norédami iSsiysti popierine siuntg® (Zr. ,Paveikslas 67. Priedy sutvarkymo i$Sokantis langas — popierinei
siuntai tinkami priedai*) ir pateikia tik antrgjg lentele su visais patvirtintais tinkamais siysti popieriniu badu siuntos
priedais.

Pastaba. Popieriniu bidu galima siysti siuntas, kuriy turinj sudaro iki 349 lapy (698 puslapiy), todél lentelé-
je ,Popierinei siuntai tinkami priedai“ papildomai pateikiamas stulpelis pavadinimu ,Lapy®, kuriame pateikiama
kiekvienos priedo lapy skaicius. Jei priedy lapy skaiCius virSys 349 lapus, naudotojui bus sitdloma spausdinimo
parametruose pasirinkti dvipusj spausdinima (Zr. skyriy ,5.1.2.8 Popierinés siuntos nustatymai“) arba pasalinti prieda.

Pastaba. Formuojant popierinés siuntos uzsakyma priedo failai yra papildomi vienu lapu, kuriame pateikiama:

» ADOC tipo priedams — kiekvienam priedui po vieng lapa, kuriame pateikiami: priedo metaduomeny aprasas,
priedo unikalus kodas ir instrukcijos aprasancios prieigg prie dokumento originalo E. pristatymo sistemoje

(Zr. skyriy ,6 Prieiga prie siuntos priedy dokumenty"®);

+ Kitiems (ne ADOC) tipo priedams suformuojamas vienas bendras lapas, kuriame pateikiami priedy unikalGs
kodai ir instrukcijos aprasSancios prieigg prie dokumenty originaly E. pristatymo sistemoje (zr. skyriy ,,6 Prieiga

prie siuntos priedy dokumenty").

Priedy sarasas Uzdaryti ¢
Priedas AutomatiSkai sudarytas priedas -~
if PPGSO biuletenis.zip Priedo tipas netinkamas o

@’ EK protokolas.docx B EK protokolas.pdf Patvirtinti | T

Slépti popierinei siuntai tinkamus priedus

Popierinei siuntai tinkami priedai

i Démesio! Norédami iSsiusti popierine siunta turite pasirinkti dvipusi spausdinima arba pasalinti dali priedu taip, kad
bendras lapu skaicius nevirdyty 349. Pasalintus priedus galésite iSsiusti parenge atskira siunta.

Priedas AutomatiSkai sudarytas priedas Lapai
& PPGSO biuletenis.pdf Priedas tinkamas siusti popierine siunta " m
@ EK protokolas.doc & EK protokolas.pdf 340 m
Bendras lapy skaiCius: 351
Uzdaryti

Paveikslas 67. Priedy sutvarkymo iSSokantis langas — popierinei siuntai tinkami priedai
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5.1.2.8 Popierinés siuntos nustatymai

Siunciant bent vieng popierine siuntg, sistema vir§ gavéjy saraso lentelés pateikia mygtukg ,Keisti popierinés
siuntos nustatymus® (zr. ,Paveikslas 65. E. siuntos gavéjy sgraso langas"”) . Paspaudus §j mygtukg, sistema pateikia
iSSokantj langg su parametrais:

* Spausdinimas — galima pasirinkti vieng i§ parametry: ,Vienpusis“ arba ,Dvipusis®. Pagal nutyléjima, sistema
parenka parametrg ,Vienpusis®;

* Spalvos — galima pasirinkti vieng iS parametry: ,Nespalvotas® arba ,Spalvotas”. Pagal nutyléjima, sistema
parenka parametrg ,Nespalvotai®;

+ Siuntéjo adresas — pateikiami visi adresai, nurodyti e. dézutés nustatymuose, lauke ,Popierinés siuntos
pristatymo adresas”. Adresy rodymo taisyklés:

+ Jeigu e. dézutés nustatymy lange nurodyti keli adresai ir yra pazymeétas pagrindinis, Sistema iS§SokancCiame
lange taip pat pateikia visus adresus ir automatiskai pazymi pagrindinj adresa.

+ Jeigu e. dézutés nustatymy lange nenurodytas né vienas adresas, Sistema iS§SokanCiame lange pateikia
adreso nurodymo laukus. T.y. Sistema neleidzia iSsiysti popierinés siuntos, kuriai néra nurodytas siuntéjo
adresas.

+ Jeigu e. dézutéje nurodytas bent vienas adresas, sistema iSSokanCiame lange po nurodytais adresais
pateikia laukg ,Kitas“ ir po juo pateikia adreso nurodymo laukus. Adresas nurodomas kaip aprasyta skyriuje

»10.1 Adreso jvedimas®.
Popierinés siuntos nustatymai Uzdaryti %

Spausdinimas

@ Vienpusis

@ Dvipusis

Spalvos @ Nespalvotas

@) Spalvotas

Siuntéjo adresas * @ Kaunas, Europos pr. 50

@ Kitas

© Zvaigzdute paZymeti laukai yra privalomi

Pasirinkti = AtSaukti

Paveikslas 68. Popierinés siuntos nustatymy keitimo iSSokantis langas
5.1.3Siuntos iSsiuntimas
Ketvirtame siuntos rengimo zZingsnyje — siuntimo patvirtinime, pateikiama (Zr. ,Paveikslas 69. E. siuntos siuntimo
patvirtinimo langas “):
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* bendra e. siuntos informacija: kiek gavéjy gaus siuntg, kiek siunCiama elektroniniy, kiek popieriniy siunty,
pateikiama siuntos kaina;

* e. siuntos pasiraSymo galimybé.
Jeigu e. dézuté, kurioje rengiama e. siunta, turi patvirtintas sutarties specialigsias saglygas, sistema siuntos kaing

jtraukia j ménesio pabaigoje pateikiamag sgskaitg.

Jeigu e. dézuté, kurioje rengiama e. siunta, neturi patvirtinty sutarties specialiyjy salygu, sistema pateikia
siuntos kaing, kurig iskai€iuoja i$ e. dézutés iSankstinio mokéjimo likucio. Jeigu sgskaitos likuc€io nepakanka apmokéti
e. siuntos siuntimg, Sistema raudonai parySkina e. siuntos kaing ir Salia pateikia sgskaitos papildymo mygtukg

.Papildyti“. Sgskaitos papildymas detaliai aprasytas skyriuje ,7.1.1 Sgskaitos papildymas®.

Nauja e. siunta

1. Siuntos tipas 2. E. siuntos turinys 3. Gavéjai 4. Siuntimas

Si siunta bus pristatyta 2 gavéjams

Paslaugy suma su PVM
15 viso bus iSsiusta 1 elektroniné siunta
* 1 popieriné siunta 3,66 EU R
Pasirasymas 2 Siunta nepasirasyta = Pasirasyti Jusuy saskaitos likutis nepakankamas.
Papildyti

Siysti » Keisti gavejus ISsaugoti rengiamu sarase Atsaukti

Paveikslas 69. E. siuntos siuntimo patvirtinimo langas
Sistema pateikia galimy veiksmy mygtukus:

» Pasiradyti — mygtukas, inicijuojantis siuntos pasiraSymo sertifikuotu elektroniniu parasu veiksmg (Zr. skyriy
5.1.3.1 Siuntos pasiraSymas. Sékmingai pasiraSius e. siuntg elektroniniu parasu, Sis mygtukas pakeiiamas
nuoroda ,Perziaréti“;

* « Keisti gavéjus — mygtukas, inicijuojantis siuntos duomeny iSsaugojimg ir nukreipiantis naudotojg | antrgjj
siuntos rengimo zingsnj — gavejy nurodyma;

» Siysti » — mygtukas, inicijuojantis siuntos iSsiuntimg;

+ ISsaugoti rengiamy sarase — mygtukas, inicijuojantis siuntos duomeny i§saugojima ir nukreipiantis naudotojg j
rengiamy siunty sgrasa;

« AtSaukti — mygtukas, inicijuojantis naudotojo gragzinimg | ankstesnj vedlio Zingsnj, nei§saugant duomeny

pakeitimy .

5.1.3.1 Siuntos pasiraSymas

Siuntos pasiraSymas vykdomas Ketvirtame siuntos rengimo zingsnyje paspaudus mygtukg ,Pasirasyti‘.
Sistema pateikia naudotojui i55okantj langg, kuriame prie$ pasirasant e. siuntg, reikia sutvarkyti priedus taip, kad jie
baty tinkami pasiraSymui ADOC formatu. IS§okusiame lange pateikiamas informacinis praneSimas ,Démesio! Siunta

gali bati pasirasyta elektroniniu parasu tik tuo atveju, jei visi jos priedai atitinka jiems keliamus reikalavimus.”, kuriame

paspaudus esancig nuorodg, pateikiamas detalus pasiraSomiems dokumentams keliamy reikalavimy apraSymas:
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] elektroniniu parasu pasiraSoma elektroninj dokumentg (ADOC-V1.0) gali bati jtraukti tik tokiy tipy failai:
*  Microsoft Office failai: docx, xIsx, pptx, ppsx;
*  Atvirieji biuro dokumenty v 1.0 failai: odt, ods, odp;
*  Vektorinés grafikos vaizdy ir teksto failai: pdf;
» Taskinés grafikos vaizdy failai: png, jpg, jpeg, jfif, tif, tiff; O Pasirasyty dokumenty failai: adoc.
Jei naudotojai nori pasiradyti e. siuntg elektroniniu parasu, Sistema jiems sidlo sutvarkyti priedus, kurie
netenkina auk$ciau pateikty reikalavimy.
Jeigu siun€iamoje e. siuntoje yra nors vienas pasiraSymui netinkamas priedas, sistema pateikia dvi lente-
les:
»  Priedai, kurios prie$ pasirasant reikia sutvarkyti;
» PasiraSymui tinkami priedai — pagal nutyléjimg Si lentelé nerodoma. Norint pamatyti, reikia paspausti nuorodg

»Rodyti pasiraSymui tinkamus priedus®.

Priedy sgrasas Uzdaryti %

Démesio! Siunta gali biti pasiraSyta elektroniniu para3u tik tuo atveju, jei visi jos priedai atitinka jiems keliamus reikalavimus.

Priedai, kurios pries pasirasant reikia sutvarkyti

Priedai AutomatiSkai sudarytas priedas
Rekomend. 2004-03-31 Rekomend. 2004-03-31 Patvirtinti || &
Nr.T-40_aktuali.doc Nr.T-40_aktuali.pdf R

Rodyti pasiraSymui tinkamus priedus

Pradéti pasiraSsyma = UZdaryti

Paveikslas 70. Priedy sutvarkymo pasiraSymui i§Sokantis langas

Jeigu i8 prisegto priedo Sistema automatiSkai sudaré PDF tipo bylg — naudotojams yra rekomenduojama jg
perzidréti, nes konvertavimui yra naudojami automatiniai jrankiai, kurie gali i8kraipyti dokumento vaizdg. Jei
naudotojas sutinka, kad dokumentas buvo tinkamai konvertuotas, jis spaudzia mygtukg ,Patvirtinti“. Tokiu atveju
vietoje naudotojo prisegto priedo j elektroniniu parasu pasiraSomg ADOC dokumentg bus jkelta automatisSkai
sudaryta PDF byla.

Jeigu sistema neturi galimybiy konvertuoti pasiraSymui netinkamo priedo j PDF dokumentg ar naudotojas
nepatvirtina konvertuoto dokumento, naudotojas turi pasalinti tokj dokumentg i$ e. siuntos, spausdamas mygtukg
LHStrinti®.

Pastaba: itrintas priedas ne tik nebus jtrauktas j elektroniniu paradu pasiraSomg ADOC dokumentg, bet ir

nebus iSsiystas nei popieriniu, nei elektroniniu badu.
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Lenteléje ,Priedai, kurios prie$ pasirasant reikia sutvarkyti“ pateikiami tik priedai, kurie netinkami elektroniniam
pasiraSymui.

* Priedai — pateikiamas priedo pavadinimas su plétiniu;

» AutomatiSkai sudarytas priedas — pateikiamas automatiSkai sudarytas priedas (priedas sukonvertuotas

PDF formatu): priedo pavadinimas su plétiniu. Jeigu priedas netinkamas elektroniniam pasiraSymui ir negali
bati konvertuotas, sistema pateikia priezasties pranesimg. Galimi priezasc€iy pranesimai:

+ Dokumento tipas netinkamas;

*  Dokumente naudojami Sriftai, kurie néra jkelti j dokumentg; O Nepavyko sudaryti tinkamos PDF tipo bylos.
Pastaba. Sis pranesimas rodomas tais atvejais, kai priedg buvo bandoma konvertuoti j PDF, bet dél kokiy
nors priezasciy nepavyko.

* Desingje lentelés puséje pateikiamas mygtukas ,Patvirtinti“ ir priedo iStrynimo mygtukas.

Pastaba. Prie§ pradedant siuntos elektroninio pasiraSymo procedirg, bitina visus sukonvertuotus priedus
patvirtinti.

» Pradéti pasiraSymg — mygtukas, inicijuojantis siuntos elektroninio pasiraSymo proceddra.

Naudotojas perzilri sistemos automatiSskai sudarytus priedus paspausdamas ant priedo, pateikiamo
stulpelyje ,AutomatiSkai sudarytas priedas®. Jeigu naudotojg tenkina automatiSkai sudarytas priedas, spaudziamas
mygtukas ,Patvirtinti“. Paspaudus mygtuka, priedas automatiskai perkeliamas j antrgjg lentele ,PasiraSymui tinkami
priedai“. Jeigu naudotojg netenkina automatiSkai sudarytas priedas, naudotojas gali jj paSalinti i§ siuntos priedy
spaudziant mygtukg B priedas pasalinamas i$ sgraso po to kai naudotojas mygtuku ,Taip“ patvirtina jo Salinimo
veiksma. Salinimas at$aukiamas mygtuku ,Ne*. Priedas pa$alinamas i$ siuntos turinio, todél Sio priedo negaus tiek
e. siuntos, tiek popierinés siuntos gavéjai.

Sutvarkius visus priedus, sistema iS8okusiame lange pasalina pirmajg lentele ,Priedai, kurios prie$ pasira-
Sant reikia sutvarkyti ir pateikia tik antrgjg lentele su visais patvirtintais tinkamais elektroniniam pasiraSymui siuntos

priedais (Zr. ,Paveikslas 71. Priedy sutvarkymo pasira§ymui i$§okantis langas — priedai tinkami pasiraSymui).
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Priedy sarasas Uzdaryti %

Démesio! Siunta gali bati pasiradyta elektroniniu para3u tik tuo atveju, jei visi jos priedai atitinka jiems keliamus reikalavimus.

PasiraSymui tinkami priedai

Priedai AutomatiSkai sudarytas priedas

Sound.docx Dokumentas tinkamas elektroniniam pasiraSymui [}
Rekomend. 2004-03-31 Rekomend. 2004-03-31 m
Nr.T-40_aktuali.doc Nr.T-40_aktuali.pdf '

Pradéti pasiraSyma = UzZdaryti

Paveikslas 71. Priedy sutvarkymo pasiraSymui iS§okantis langas — priedai tinkami pasiraSymui

Sutvarkius visus priedus, spaudziamas mygtukas ,Pradéti pasiraSymg"“. Sistema pateikia kitg i§Sokantj lan-
g3, kuriame pateikiami naudotojo asmeniniame kompiuteryje aptikti prijungti skaitmeniniai pasira§ymo sertifikatai ir jy
aprasymai pateikiami duomeny lentele:

» Sertifikato savininkas — pateikiamas pasiraS§ymo sertifikato savininko vardas ir

pavarde;

» Sertifikatg iSdaveé — pateikiamas jstaigos, iSdavusios pasiraSymo sertifikata,

pavadinimas;

* (Galioja — pateikiamos pasirasymo sertifikato galiojimo nuo ir iki datos.

Pastaba. Paspaudus mygtukg ,Pradéti pasiraSyma", sistema iSmeta JAVA jskiepio paleidimo patvirtinimo
langg. Lango iSvaizda gali skirtis priklausomai nuo naudojamos operacinés sistemos bei JAVA kalbos versijos.

Visais atvejais batina patvirtinti leidimg startuoti JAVA jskiepiui.
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PasiraSymas stacionariu e. parasu Uzdaryti %

i Démesio! Jeigu sarase nematote norimo sertifikato, jsitikinkite, ar jis prijungtas prie kompiuterio ir ar yra idiegta
Atnaujinti
reikiama programiné jranga, bei paspauskite mygtuka _Atnaujinti®. -

Sertifikato savininkas: I
Sertifikata iSdavé: Nacionalinis sertifikavimo centras (IssuingCA) Pasirasyti
Galioja: 2010-09-01 15:28:38 - 2013-08-31 15:28:38

Paveikslas 72. ISSokantis langas su rastais pasiraSymo sertifikatais
Pasirasymo veiksmas atliekamas paspaudus mygtukg ,Pasirasyti“. Sistema pateikia PIN kodo jvedimo lan-

g3, kuriame jvedus el. para$o sertifikato PIN koda, atliekamas siuntos pasiraSymo veiksmas. PIN kodas jvedamas

programinéje jrangoje, kuri skiriasi priklausomai nuo naudojamo pasirasymo sertifikato tipo. Sékmingai jvykus siuntos

elektroninio pasiraSymo veiksmui, sistema uzdaro iSSokantj langg ir ekrano virSuje pateikia sékmés pranesSima.
Pastaba: Naudingos nuorodos elektroninio pasiraS8ymo programinés jrangos jdiegimui:

» Elektroninés asmens tapatybés kortelés ir sertifikaty programiné jranga: http://www.eid.lt/naujas_eid/It/justurite-

atk/ko-jums-reikia/korteles-ir-sertifikatu-p-c4u6.html

»  Elektroniniy sertifikaty diegimo ir taikymo instrukcijos: http://www.rcsc.lt/TSL/index_lt.htm

5.1.3.2 ADOC dokumento perziira
Naudotojai, rengdami e. siuntas gali prisegti ADOC tipo dokumentus, kurie buvo suformuoti ir pasirasyti uz E.
siunty pristatymo sistemos riby. ADOC dokumento perzilros langas yra pasiekiamas naudotojui:
* Siuntos rengimo ketvirtame Zingsnyje (siuntimas), kuomet sékmingai pasiraSoma e. siunta ir vietoj mygtuko
,Pasirasyti“ atsiranda nuoroda ,Perzitréti“ (Zr. ,Paveikslas 69. E. siuntos siuntimo patvirtinimo langas®);
* Paspaudus mygtukg ,Perziaréti“ prie ADOC tipo e. siuntos priedo (Zr. ,Paveikslas 56. E. siuntos turinio
parengimo langas®);

» Paspaudus nuorodg ,Perzidréti i8siystos ar gautos e. siuntos perZzidros lange
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9924.adoc Uzdaryti %

Atsisiysti ADOC formatu Jus perzidrite GGeDOC grupés elektroninj ADOC dokumenta.

Visi = Rimas =
¢j Turinys
8 9924 pdf
.. [ Priedai
- & p201_s.pdf
L. & p201_s.pdf

(7 Metaduomenys
El. dokumento pavadinimas: 99 24
|| Sudarytojai
.. " Fizinis asmuo DU. Adresas: adresas &
|| ] Parasai
L [ PasiraSymo data: 2013-04-11 10:49:12, PasiraSes asmuo: Rimas 22, ParaSo paskirtis: PasiraSymas (&

Norédami iSsamiau iSnagrinéti 5 elektroninj dokumenta, atidarykite || Signa Web ar Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarmybos
interneto portaluose arba jsidiekite savo kompiuteryje elektroninio paraso formavimo ir tikrinimo programine jrangg SIGNA.

Paveikslas 73. Prisegto ADOC dokumento vaizdavimo langas
Sistema atidaro ADOC dokumento perzidros langg (zr. ,Paveikslas 73. Prisegto ADOC dokumento vaizdavimo

langas®), kuriame yra pateikiama:

Nuoroda atsisiysti ADOC formatu — nuoroda, kuri leidZia naudotojui atsisiysti dokumentg ADOC formatu;
Informacinis pranesimas apie perziarimo ADOC dokumento grupe (BeDOC, CeDOC, GeDOC ir GGeDOC);
Zemiau yra pateikiamos informacinés kortelés. Korteléje ,Visi‘ yra pateikiama apibendrinta informacija, po jos
yra pateikiama tiek informaciniy korteliy, kiek skirtingy parasy turi ADOC dokumentas. Kiekvienos tokios kortelés
pavadinimas yra dokumento pasira8iusio asmens vardas ir pavardé. Kiekvienoje korteléje yra atvaizduojamas
ADOC dokumentas.

Turinys:

Pateikiamas pagrindinis ADOC dokumentas — paspaudes nuorodg su dokumento pavadinimu ir formatu,
naudotojas gali parsisiysti pagrindinj dokumenta;

Priedai — pateikiami kiti ADOC dokumentg sudarantys dokumentai (jei jy yra). Paspaudes nuorodg su
dokumento pavadinimu ir formatu, naudotojas gali tg dokumentg parsisiysti; 0 Metaduomenys:

Parodomos nurodytai ADOC grupei privalomy metaduomeny reikSmés;

Parodoma elektroniniy parasy informacija ir kokie ADOC elementai jais pasirasyti;
Pastaba: Jei pagrindinis dokumentas, ar dokumento priedas, ar metaduomenys yra pasirasyti el. paraSu,

prie jy pavadinimo yra pateikiama ikona "' . Korteléje ,Visi“ yra pateikiama apibendrinta el. parasy
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informacija, t.y. ' yra pazymeéti visi dokumentai ar duomenys, kurie yra pasirasyti el. parasu. Kitose
informacinése kortelése pateikiama informacija, aktuali konkre€iam el. parasui aktuali informacija.
* Informacinis pranesSimas: "Norédami iSsamiau iSnagrinéti §j elektroninj dokumenta, atidarykite jj Signa Web ar

Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos interneto portaluose arba jsidiekite savo kompiuteryje elektroninio

paraso formavimo ir tikrinimo programineg jrangg SIGNA."

*  Mygtuku ,Uzdaryti“ uzdaromas pasirasytos siuntos duomeny perzidros iSSokantis langas.

5.2 ISpléstinis siuntos rengimas

ISpléstinis siuntos rengimas pasiekiamas i$ paprasto siuntos rengimo pirmojo lango — e. siuntos turinys (Zr.
.Paveikslas 56. E. siuntos turinio parengimo langas®), prie parametro ,Rengimas” pasirinkus ,I3pléstinis“. Nustacius
rengimo tipg j ,ISpléstinis®, pateikiami analogiski laukai kaip ir paprasto rengimo metu, taiau papildomai pridedami
laukai:

» ,Teksto kintamuyjy failas” (zr. skyriy ,5.2.1 ISpléstinés siuntos turinio su teksto kintamyjy failu parengimas*); O
,Gavéjo susipazinimas® (zr. skyriy ,5.2.2 Gavéjo susipaZinimo su e. siunta parametry nustatymas®); O

»oiunta skirta tikslinei grupei® (zr. skyriy ,5.2.3 Siuntos siuntimas tikslinei grupei®).
Pastaba. Laukas ,Siunta skirta tikslinei grupei“ pateikiamas tik juridiniy asmeny, pazyméty kaip valstybés

institucija, e. dézutése. Fiziniams asmenims ir likusiems juridiniams asmenims Sis funkcionalumas néra prieinamas.
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Nauja e. siunta

1. Siuntos tipas 2. E. siuntos turinys 3. Gavejai 4. Siuntimas
Rengimas © Paprastasis @ I[Spléstinis
Antrasté Priminimas apie neapmokeétas paslaugas

Teksto kintamuju failas Svarbu! Prisegtas gali bati tik xIs(x) tipo failas, parengtas pagal Sablong.

| Choose File | No file chosen

Tekstas Gerb {kintamasis1},
145/1000 primename, kad uz praéjusj ménesj esate skolingas {kintamasis2} EUR
Maloniai praSome susimokeéti uz paslaugas
Geros dienos!

Siuntéjo pavadinimas @® Nurodytas dézutés nustatymuose
© Kitas

¥ Dokumento registracija siuntéjo sistemoje ‘2

Registracijos numeris
Reqgistracijos data mmmm-mm-dd g™
Gavéjo susipazinimas Be susipazinimo vy 7

Priedai Svarbu! Prisegti gali bati tik tokiu tipu failai: pdf, doc, docx, xls, xIsx, ppt, pptx, pps, ppsx, odt, ods, odp, mpp, txt, adoc,
ipg, jpeg, gif, png, tif, tiff, jfif, psd, rar, zip

[ Choose File | No file chosen

() Siunta skirta tikslinei grupei (2

() I3saugoti $ablony sarase 2

Zvaigzdute pazymetus laukus privaloma uzpildyti

Testin |Ssaugoti rengiamu sarase Atsaukti

Paveikslas 74. ISpléstinés siuntos rengimo langas

5.2.11Spléstinés siuntos turinio su teksto kintamuyjy failu parengimas

ir gaveéjy saraso sutvarkymas

Prie lauko ,Teksto kintamuyjy failas“ esan€iame paaiskinime, pateikiama nuoroda ,8ablong®, kurig paspau-

dus atidaromas i§$okantis langas su teksto kintamyjy failo detaliu apradymu. Siame i§$okangiame lange taip pat

pateikiama teksto kintamuyjy failo $ablono parsisiuntimo nuoroda. Teksto kintamuyjy failas turi atitikti Sias taisykles:

Teksto kintamuyjy failas turi bati parengtas pagal numatytos struktiiros Sablong. Tai turi bati xIs(x) tipo failas,
kurio redagavimui reikalinga skaiciuoklés programa (Microsoft Excel, OpenOffice Calc ar pan.).

Teksto kintamuyjy faile turi bati nurodomi gavéjo duomenys, apibréziami kintamyjy pavadinimai ir uzpildomos
kintamuyjy reikSmés.

Kiekvieno gavéjo eilutéje privalo bati nurodytas bent vienas siuntos pristatymo bldas — elektroninis (nurodant
e. déZutés adresg arba fizinio asmens vardo, pavardés ir asmens kodo kombinacijg) arba popierinis

(nurodant asmens vardg pavarde, popierinés siuntos pristatymo adresg ir, jei reikia, papildomus gavéjo
duomenis).
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* Naudotojas gali apsibrézti iki 10 kintamuyjy, kurie bus jterpiami siuntos lauke , Tekstas® tarp riestiniy skliausteliy.

Pavyzdys: {kintamasis}

» Jeigu kintamajame norima nurodyti tik datg, prie$ jg turi bati raSomas apostrofo Zenklas.

Pavyzdys: '2012-12-12 arba '2012.12.12.

Rengiant siuntg iSpléstiniu budu pagal duomeny kintamujy failg, lauke , Tekstas” turi bati panaudoti visi kin-
tamieji, kurie uzpildomi teksto kintamujy faile. Tokiu badu iSsiunciant siuntg, sistema automatiSkai kiekvienam gavéjui
sugeneruos individualius lauky ,Tekstas“ praneSimus, su teksto kintamuyjy faile uzpildytomis reikSmémis. Kiti siuntos
turinio laukai uzpildomi analogiskai, kaip aprasyta paprastos siuntos turinio rengime (Zr. skyriy ,5.1.1 Siuntos turinio
parengimas®). Jeigu iSpléstiniu bddu rengiant siuntg pridedami priedai, visi tie patys priedai siun€iami visiems siuntos
gavéjams. Priedy pridéjimo aprasymas pateikiamas skyriuje ,5.1.1.1 Pridéti el. dokumentg*.

Pridéjus teksto kintamuyjy failg, sistema automatisSkai patikrina ar pridéto dokumento struktdra yra tinkama,
ar prisegtame teksto kintamujy faile yra uzpildyta ne daugiau kaip 10 kintamujy ir, ar kintamieji, nurodyti duomeny
faile, atitinka kintamuosius, nurodytus lauke ,Turinys®.

Pastaba. Sistema iS duomeny failo nuskaito 1.000 dokumento eilu¢iy. Duomenys, esantys uz Siy riby néra
nuskaitomi (t.y. daugiausiai e. siunta gali biti iSsiysta 1 000 gavejy).

Paspaudus mygtukg ,Testi »“, naudotojas nukreipiamas | antrgjj siuntos rengimo zingsnj — iSpléstinés siuntos
gaveéjy sagraso tvarkymo langg (zr. skyriy ,5.1.2.4 Siuntos gavéjy sgrasas®).

TrecCiame iSpléstinés siuntos rengimo zingsnyje yra pateikiamas nuskaitytas prikabinto teksto kintamuyjy failo
turinys (Zr. ,Paveikslas 75. Teksto kintamyjy failo redagavimo langas®, ,Paveikslas 76. Teksto kintamyjy failo
redagavimo langas, slinktis desinéje puséje*). Siame puslapyje pateikiamas lentelés tipo laukas su uZpildytais teksto
kintamujy failo duomenimis. Sistema automatiSkai patikrina uzpildytus duomenis.

Pastaba. Lange rodoma tiek eilu€iy, kiek buvo jvesta duomeny faile. Netelpantys stulpeliai pasiekiami slinkties
pagalba.
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Nauja e. siunta

1. E. siuntos turinys 2. Gavéjai 3. Siuntimas |

i Klaida!
Duomeny faile yra klaidu. Paspauskite ant parySkinto laukelio norédami suzinot tikslia klaida.

Keisti popierinés siuntos nustatymus

E. déZutés adre... | Vardas (Elektron... | Pavarde Asmens kodas ‘ Vardas pavarde arb... | Popierinés siuntos adresas | Ant voko spausdinama pa... | kintamasi
(Elektroniné siu... (Elektroniné siu... | (Elektroniné siu... (Popieriné siunta) (Popieriné siunta) (Popieriné siunta)
2 Jjonjon1234 Jonai Jon|
3 Vardenis Pavardenis 38501014321 Vardenis Pa i dimino pr. 9, LT-01103 V... Vardeni R
4 123456789 Petras Petrauskas Vydiino g. 15, Vilnius Petrai Pet]
< I ] '
« Keisti turinj Testi» | ISsaugoti rengiamu sarase | AtSaukti

Paveikslas 75. Teksto kintamuyjy failo redagavimo langas
Sistema automatiskai patikrina teksto kintamyjy faile jvestus duomenis ir jeigu randa klaidingai uzpildyty

lauky, juos pary$kina raudona spalva. Norint suzinoti kokia klaida yra konkrecioje vietoje, naudotojas pelés pagalba

turi paspausti raudonai paryskintg langel. Sistema automatiskai vir$ lentelés pateikia klaidos apraSyma. Lentelés

desinéje puséje kiekvienoje eilutéje yra mygtukas '*', kurj paspaudus, pasalinama visa teksto kintamyjy eilute,
kurioje buvo paspaustas Sis mygtukas (zr. ,Paveikslas 76. Teksto kintamyjy failo redagavimo langas, slinktis desSinéje

puséje”).
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Nauja e. siunta

1. E. siuntos turinys 2. Gavéjai 3. Siuntimas "

i Klaida!
Duomenu faile yra klaidy. Paspauskite ant pary3kinto laukelio norédami suzinot tikslia klaida.

Keisti popierinés siuntos nustatymus

idinama pa... | kint: is_1 i is_2 int is_3 i is_4 int is_5 i is_6 int is_7 i is_8 int is_9 i is_10
a)
Jonai Jonaiti 12 1" 1 1 a b c d € x
VardeniPav... 25 12 2 2 q w e r t %
Petrai Petraiti = 12 15 3 3 e d c b a x
< [ m »
« Keisti turinj Testi» | |Ssaugoti rengiamy sarase = AtSaukti

Paveikslas 76. Teksto kintamuyjy failo redagavimo langas, slinktis desinéje puséje

Jeigu siun€iama nors viena popieriné siunta ir yra prisegty priedy, netinkamy siysti popieriniu badu, siste-
ma siuntos gavéjy sagrase pateikia informacinj pranesSimg apie bdtinumg sutvarkyti siuntos priedus. Paspaudus
nuoroda ,sutvarkyti siuntos priedus®, sistema atidaro iSSokantj priedy sutvarkymo langg. Detaliai priedy sutvarkymo
funkcionalumas aprasytas skyriuje 5.1.2.7 Popierinés siuntos priedy sutvarkymas. Jeigu siuniama bent viena
popieriné siunta, sistema pateikia mygtuka ,Keisti popierinés siuntos parametrus®. Popierinés siuntos parametry
keitimas detaliai apraSytas skyriuje 5.1.2.8 Popierinés siuntos nustatymai.

Sistema pateikia galimy veiksmy mygtukus:

* Testi » — mygtukas, inicijuojantis jvesty duomeny patikrinimg ir naudotojo nukreipimg j trecigjj siuntos rengimo
zingsnj. Ketvirtas siuntos rengimo zingsnis yra vienodas tiek rengiant siuntg paprastu, tiek iSpléstiniu badu ir yra
detaliai apraSytas skyriuje ,5.71.3 Siuntos iSsiuntimas*

*  «Keisti turinj — Siuo mygtuku iSsaugomi paredaguoti teksto kintamujy failo duomenys ir naudotojas nukreipiamas
j pirma iSpléstinés siuntos rengimo zingsnj — e. siuntos turinio rengimas (zr. skyriy ,5.2.1 ISpléstinés siuntos
turinio su teksto kintamyjy failu parengimas®).

* I8saugoti rengiamy sgrase — mygtukas, inicijuojantis jvesty duomeny iS§saugojimg ir naudotojo nukreipimag j
rengiamy siunty sagra8g (Zr. skyriy ,5.4.1 Rengiamos e. siuntos®).

» AtSaukti — mygtukas, inicijuojantis naudotojo jvesty duomeny atstatymg j pradine bisenag.
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5.2.2Gaveéjo susipazinimo su e. siunta parametry nustatymas

Rengiant e. siuntg iSpléstiniu bladu, sistema lauke ,Gavéjo susipazinimas*” suteikia galimybe nustatyti gavéjo
susipazinimo su e. siunta parametrus (zr. ,Paveikslas 77. ISpléstinis siuntos rengimas su ,SusipaZinimo* funkcija*).
Pagal nutyléjimg lauke nustatyta ,Be susipazinimo®“. Naudotojas gali pasirinkti vieng i$ Siy susipazinimo parametry:

+ Susipazinti — pasirenkama, kai norima, kad e. siuntos gavéjas galéty patvirtinti jog susipazino su e. siuntos
turiniu;

» Patvirtinti — pasirenkama, kai norima, kad e. siuntos gavéjas galéty patvirtinti sutikimg su e. siuntos turiniu;

» Dalyvauti — pasirenkama, kai norima, kad e. siuntos gavéjas galéty patvirtinti jog dalyvaus e. siunta atsiysto
kvietimo renginyje;

» Sutikti — pasirenkama, kai norima, kad e. siuntos gavéjas galéty patvirtinti jog sutinka su e. siuntos turiniu;

* Kita — pasirenkama, kai norima paciam nurodyti susipazinimo tekstg. Pasirinkus §j gaveéjo susipazinimo

parametrg, sistema po juo pateikia papildomg laukg ,Susipazinimo tekstas“, kuriame galima jvesti iki 128

simboliy susipazinimo teksta.

Nauja e. siunta
1. Siuntos tipas 2. E. siuntos turinys 3. Gavejai 4. Siuntimas

Antraste |

Teksto kintamuju failas Svarbu! Prisegtas gali biti tik xIs(x) tipo failas, parengtas pagal $ablona

Choose File | No file chosen

Tekstas

/1000

Siuntéjo p: ® ytas dézutés ni ymuose
© Kitas

@ Dokumento registracija siuntéjo sistemoje (2

Registracijos numeris

Registracijos data mmmm-mm-dd  |[g=

I Gaveéjo susipazinimas Kita v| @ I

Susipazinimo tekstas

Priedai  Svarbu! Priseqti gali bati tik tokiu tipu failai: pdf, doc, docx, xIs, xIsx, ppt, pptx, pps, ppsX, odt, ods, odp, mpp, txt, adoc,
ipg, ipeg, gif, png, tif, tiff, jfif, psd, rar, zip

Choose File | No file chosen

[ Siunta skirta tikslinei grupei 2

[0 I3saugoti Sablonu sarase (2

Zvaigzdute paZymeétus laukus privaloma uZpildyti

Testin I3saugoti rengiamuy sarase AtSaukti

Paveikslas 77. ISpléstinis siuntos rengimas su ,Susipazinimo® funkcija
ISsiuntus e. siuntg su susipazinimo parametru, e. siuntos gavéjai turi galimybe atsakyti j susipazinimo pa-
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rametrg. E. siuntos gavéjas gali patvirtinti arba paneigti susipazinimo faktg. Paneigiant susipazinimo faktg, e. siuntos
gavéjas gali nurodyti paneigimo priezastj. Patvirtinus arba paneigus susipazinimo faktg, néra siun¢iama nauja
e. siunta, o atsakymas siuntéjui pateikiamas tos pacios siuntos perzidroje, korteléje ,Susipazinimas® (Zr.

.Paveikslas 105. ISsiystos e. siuntos perzitros langas, kortelé ,Susipazinimas®“).

5.2.3Siuntos siuntimas tikslinei grupei

Rengiant siuntg iSpléstiniu baddu, pazymeéjus parametrg ,Siunta skirta tikslinei grupei®, sistema suteikia
galimybe siysti e. siuntg tikslinei grupei (zr. ,Paveikslas 78. ISpléstinis e. siuntos rengimas — tikslinei grupei skirta e.
siunta®). Pazyméjus §j parametrg, sistema automatiSkai paslepia laukg , Teksto kintamuyjy failas®, nes siunciant siuntg

tikslinei grupei, negali bati nurodomi konkretds e. siuntos gavéjai.

Nauja e. siunta

1. Siuntos tipas 2. E. siuntos turinys 3. Gavejai 4. Siuntimas
Rengimas ) Paprastasis @® ISpléstinis
Antrasté
Tekstas
01000
4
Siuntéjo pavadinimas ® Nurodytas déZutés nustatymuose
& Kitas

-/ Dokumento registracija siuntéjo sistemoje (2

Gaveéjo susipaZinimas Be susipazinimo v| @

Priedai Svarbu! Prisegti gali bati tik tokiu tipu failai: pdf, doc, docx, xls, xisx, ppt, pptx, pps, ppsx, odt, ods, odp, mpp, txt, adoc,
ipg, jpeg, gif, png, tif, tiff, jfif, psd, rar, zip

" Choose File | No file chosen
¥ Siunta skirta tikslinei grupei 2

| ISsaugoti Sablonu sarase 2

Zvaigzdute pazymétus laukus privaloma uzpildyti

Testi» I$saugoti rengiamu sarase AtSaukti

Paveikslas 78. ISpléstinis e. siuntos rengimas — tikslinei grupei skirta e. siunta
Tikslinés grupés visi e. siuntos gavejai gaus vienoda e. siuntos tekstg ir pridétus dokumentus. Paspaudus

mygtuka ,Testi »“, naudotojas nukreipiamas j antrajj siuntos rengimo zingsnj — tikslinés grupés nurodymo langg (Zr.

skyriy 5.2.3.1 Tikslinés grupés nurodymas).

5.2.3.1 Tikslinés grupés nurodymas
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TreCiame iSpléstinés siuntos rengimo zingsnyje, kuomet siunta siunciama tikslinei grupei, pateikiamas tikslinés
grupés nurodymo funkcionalumas (Zr. ,Paveikslas 79. Tikslinés grupés nurodymo langas®). Siame puslapyje
pateikiamas laukas ,Tiksliné grupé®, kuriame idskleidZziamo sgraso pagalba galima pasirinkti vieng i$ trijy tiksliniy grupiy:

+ Fiziniai asmenys — pasirinkus $ig tiksling grupe, e. siunta bus pristatyta visy e. pristatymo sistemos fiziniy
asmeny e. dézutéms;

» Juridiniai asmenys be valstybés institucijy — pasirinkus $ig tiksline grupe, e. siunta bus pristatyta visy e.
pristatymo sistemos juridiniy asmeny, kurie néra pazyméti kaip valstybés institucija, e. dézutéms;

* Valstybés institucijos — pasirinkus $ig tiksline grupe, e. siunta bus pristatyta visy e. pristatymo sistemos juridiniy
asmeny, kurie yra pazyméti kaip valstybés institucija, e. dézutéms.

Pagal nutyléjimg naudotojui sistema parenka tiksline grupe ,Fiziniai asmenys*.

Pagrindinis > E. siuntos B Spausdinti

Nauja e. siunta

1. Siuntos tipas 2. E. siuntos turinys 3. Gavéjai 4. Siuntimas

Tiksliné grupe Juridiniai asmenys be valstybeés institucijy v

« Zvaigzdute pazymetus laukus privaloma uZpildyti

Testin « Keisti turinj |$saugoti rengiamuy sarage Atsaukti

Paveikslas 79. Tikslinés grupés nurodymo langas
Sistema pateikia galimy veiksmy mygtukus:

* Testi » — mygtukas, inicijuojantis jvesty duomeny patikrinimg ir naudotojo nukreipimg | ketvirtg siuntos
rengimo zingsnj. Ketvirtas siuntos rengimo zingsnis yra vienodas tiek rengiant siuntg paprastu, tiek iSpléstiniu
bddu ir yra detaliai aprasytas skyriuje ,5.1.3 Siuntos iSsiuntimas®.

*  « Keisti turinj — Siuo mygtuku i§saugomi nurodyti tikslinés grupés duomenys ir naudotojas nukreipiamas j
pirmg iSpléstinés siuntos rengimo Zingsnj — e. siuntos turinio rengimas (zr. skyriy ,5.2 I8pléstinis siuntos
rengimas®).

* |8saugoti rengiamy sgrase — mygtukas, inicijuojantis jvesty duomeny iSsaugojimg ir naudotojo nukreipimg j
rengiamy siunty sgra8g (Zr. skyriy 5.4.1 Rengiamos e. siuntos).

»  AtSaukti — mygtukas, inicijuojantis naudotojo jvesty duomeny atstatymg j pradine bldsena.

5.3 Procesiniy dokumenty siuntos rengimas

iesSkinius ar prieSieSkinius, dublikai (ieSkovo atsiliepimai j atsakovo pareik$ta atsiliepima), triplikai (atsakovo atsiliepimai
j dublikg), atskirieji, apeliaciniai ir kasaciniai skundai bei atsiliepimai j juos ir kiti dokumentai, kuriuose rasytinio proceso
metu pareiksti jy praSymai, reikalavimai, atsikirtimai ar paaiskinimai.

Lietuvos teismams teikiamiems procesiniams dokumentams, jy priedams bei kitiems dokumentams yra tai-

komi Civilinio proceso kodekso, Administraciniy byly teisenos jstatymo ir Administraciniy teisés pazeidimy kodekso
nustatyti turinio ir formos reikalavimai:
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»  Civilinis proceso kodeksas http://www3.Irs.It/pls/inter3/dokpaieska.showdoc [?p id=494370

* Administraciniy byly teisenos jstatymas http://www3.Irs.It/pls/inter3/dokpaieska.showdoc [?p id=479155

* Administraciniy teisés pazeidimy kodeksas:
http://www3.Irs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc [?p id=494460

5.3.1Procesiniy dokumenty siuntos turinio parengimas

Procesiniy dokumenty siuntos rengimas pasiekiamas i§ naujos siuntos tipo pasirinkimo lango (Zr.
.Paveikslas 55. Siuntos tipo pasirinkimo langas®), pasirenkant siuntos tipg ,Procesinis dokumentas®. Pasirinkus
procesiniy dokumenty siuntos rengimg atidaromas antras vedlio zingsnis ,E. siuntos turinys®, kurio turinys ir pildymo
principas yra analogiskas jprastoms siuntoms (zr. skyriy ,5.1.1 Siuntos turinio parengimas®), su keletu, tik procesiniy
dokumenty siuntoms badingy skirtumy:

*  Procesiniy dokumenty siuntos antrastés lauko pavadinimas — ,Dokumento esmé®. Lauko pildymo taisyklés
ir apribojimai yra analogiski taikomiems jprastos siuntos laukui ,Antrasté®;
*  Procesiniy dokumenty siunta yra papildyta galimybe nurodyti proceso Salis: fizinius ir/arba juridinius asmenis

(zr. skyrius ,5.3.1.1 Proceso dalyvio duomeny nurodymas*ir ,5.3.1.2 Proceso dalyvio duomeny $alinimas®);

« Jei siunCiami procesiniai dokumentai yra susije su jau iSkelta bylg, suteikiama galimybé nurodyti bylos
numerj, pazymint pozymj ,Siun¢iami procesiniai dokumentai yra sietini su jau iSkelta byla® ir uzpildant laukg

,BYylos numeris®.

Pastaba. Jei pozymis ,SiunCiami procesiniai dokumentai yra sietini su jau iSkelta byla“ yra pazymeétas, bylos

numerj nurodyti - privaloma.
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E. pristatymo sistemos naudotojo vadovas Valstybés institucijoms bei privatiems fiziniams ir
juridiniams asmenims

Versia 5.1 (&) e. pristatymas

Nauja e. siunta

1. Siuntos tipas 2. E. siuntos turinys 3. Gavéjai 4. Siuntimas

Dokumento esmé
Proceso dalyviai Pridéti proceso dalyvi 2
Atéjo pavadinimas ® Nurodytas déZutés nustatymuose
© Kitas

W Siunciami procesiniai dokumentai yra sietini su jau iSkelta byla

/ Bylos numeris

Registracijos numeris

w Dokumento registracija siuntéjo sistemoje 2

Registracijos data mmmm-mm-dd  |[&m

Priedai Svarbu! Galima prisegti tik ADOC specifikacijg atitinkanciu formaty dokumentus: docx, odt, xIsx, ods, pptx, ppsx, odp,
pdf, tif, tiff, jpg, jpeg, jfif, png, adoc. Pridéjus ne ADOC formato prieda siunta bus privaloma pasirasyti el. parasu.
Daugiau informacijos

" Choose File | No file chosen

Zvaigzdute pazymétus laukus privaloma uzpildyti

Testin |15saugoti rengiamuy sarase Atsaukti

Paveikslas 80. Procesiniy dokumenty e. siuntos turinio parengimo langas
Sistema pateikia galimy veiksmy mygtukus:

. i pridéto e. siuntos priedo Salinimo mygtukas.

+ Testi » — mygtukas, inicijuojantis jvesty duomeny iSsaugojimg ir naudotojo nukreipimg j antrgjj
siuntos rengimo zingsnj — siuntos gavejy nurodyma.

» ISsaugoti rengiamy sgrase — mygtukas, inicijuojantis jvesty duomeny iSsaugojimg ir naudotojo
nukreipimg j rengiamy siunty sgrasa (2r. skyriy ,5.4.1 Rengiamos e. siuntos®).

+ AtSaukti — mygtukas, inicijuojantis naudotojo jvesty duomeny atstatymg j pradine biaseng.

5.3.1.1 Proceso dalyvio duomeny nurodymas
Procesiniy dokumenty siuntose yra sudaryta galimybé pateikti siuntos gaveéjui-teismui proceso dalyviy (fiziniy
ir/arba juridiniy) duomenis, jei siuntos siuntéjas gali juos nurodyti.
Prie siuntos nurodyti proceso dalyviai yra pateikiami sgrase (zr. ,Paveikslas 81. Proceso dalyviy sgrasas®),
kuriame rodomi proceso dalyvio duomenys:
»  Fizinis asmuo:
* Vardas ir pavardé;
* Asmens kodas (jei buvo nurodytas);
+ Gimimo data (jei buvo nurodyta);
* Adresas (jei buvo nurodytas);
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E. pristatymo sistemos naudotojo vadovas Valstybés institucijoms bei privatiems fiziniams ir

juridiniams asmenims @ e. pnstatymas

Versija 5.1

* Proceso dalyvio tipas (ieSkovas, atsakovas, liudytojas ir pan.).
*  Juridinis asmuo:

+ Juridinio asmens pavadinimas;

+ Juridinio asmens kodas (jei buvo nurodytas);

+ Adresas (jei buvo nurodytas);

* Proceso dalyvio tipas (ieSkovas, atsakovas, liudytojas, etc.).

Nauja e. siunta
1. Siuntos tipas 2. E. siuntos turinys 3. Gavejai 4. Siuntimas
Dokumento esmé
Proceso dalyviai Pridéti proceso dalyvi 2

Vardenis Pavardenis, a.k 31111111111 Liudytojas
Gimimo data: 1998-08-12; Adresas: Vilnius, Gedimino pr. 10

UAB"777", 1212151565 Aises
Adresas: Vilnius, Gedimino pr. 30

Siuntéjo pavadinimas @® Nurodytas déZutés nustatymuose
© Kitas

@ Siunciami procesiniai dokumentai yra sietini su jau iskelta byla
Bylos numeris
) Dokumento registracija siuntéjo sistemoje 2
Priedai Svarbu! Galima prisegti tik ADOC specifikacija atitinkanciuy formaty dokumentus: docx, odt, xIsx, ods, pptx, ppsx, odp,

pdf, tif, tiff, jpg, jpeg, jfif, png, adoc. Pridéjus ne ADOC formato prieda siuntg bus privaloma pasirasyti el. parasu.
Daugiau informacijos

| Choose File | No file chosen

Zvaigzdute pazymeétus laukus privaloma uZpildyti

Testi» |3saugoti rengiamy sarase Atsaukti

Paveikslas 81. Proceso dalyviy sgrasas
Salia sgraso pateikiami galimy veiksmy mygtukai:

,Pridéti proceso dalyvj“ — mygtukas atidarantis naujo proceso dalyvio duomeny nurodymo formg'

. LI pridéto proceso dalyvio Salinimo mygtukas.

Naujg proceso dalyvj galima nurodyti spaudzZiant mygtuka ,Pridéti proceso dalyvj‘, esantj Salia lauko ,Proceso

dalyviai“ (zr. ,Paveikslas 81. Proceso dalyviy sgrasas®).

Valstybés jmoné Registry centras, Lvovo g. 25-101, 09320 Vilnius

Tel. (8 5) 268 8262, el.p. info@regsitrucentras.lt

jimonés kodas 124110246, PVM mokétojo kodas 2020-04-29
109/156



E. pristatymo sistemos naudotojo vadovas Valstybés institucijoms bei privatiems fiziniams ir

juridiniams asmenims

Versia 5.1 (&) e. pristatymas

Naujas proceso dalyvis Udaryti %
|
Asmuo @® Fizinis © Juridinis |
| Asmens kodas KARRRRRERRER
Vardas Vardenis
|
| Pavardé Pavardenis
i |
Gimimo data 1991-08-14 i
Adresas Vilnius, Gedimino pr. 10
Tipas leSkovas|
leSkovas

Pridéti dalyvi AtSaukti

Paveikslas 82. Proceso dalyvio duomeny nurodymo langas — fizinis asmuo

Naujas proceso dalyvis Uzdanti % |
|
Asmuo & Fizinis @ Juridinis ]
i Juridinio asmens kodas 1212152369
Pavadinimas UAB 777"
|
: Adresas 2 Vilnius, Gedimino pr. 10
i 1
Tipas Atsakovas

Zvaigzdute paZymétus laukus privaloma uZpildyti

Pridéti dalyvij Atsaukti

Paveikslas 83. Proceso dalyvio duomeny nurodymo langas — juridinis asmuo
Proceso dalyvio duomeny lange Sistema suteikia galimybes nurodyti tokius duomenis:

* Proceso dalyvis — fizinis asmuo (Zr. ,Paveikslas 82. Proceso dalyvio duomeny nurodymo langas — fizinis
asmuo®):

» Asmens kodas - neprivalomas laukas, skirtas nurodyti proceso dalyvio asmens kodg;
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* Vardas - privalomas laukas, skirtas nurodyti proceso dalyvio vardg;

» Pavardé - privalomas laukas, skirtas nurodyti proceso dalyvio pavarde;

» Gimimo data - neprivalomas laukas, skirtas nurodyti proceso dalyvio gimimo datg;

* Adresas — neprivalomas laukas, skirtas nurodyti proceso dalyvio adresg. Adresas nurodomas kaip
aprasyta skyriuje ,,70.7 Adreso jvedimas*

» Tipas — privalomas laukas, skirtas nurodyti proceso dalyvio tipg. Proceso dalyvio tipas yra
pasirenkamas i§ Sistemos pateikiamo sagraso. Naudotojui pradéjus vesti proceso dalyvio tipo
pavadinimg, sistema pasirinkimui pateikia tipy, atitinkanciy jvestg duomeny fragmenta, sarasa.

* Proceso dalyvis — juridinis asmuo (zr. ,Paveikslas 83. Proceso dalyvio duomeny nurodymo langas — juridinis
asmuo®):

» Juridinio asmens kodas - neprivalomas laukas, skirtas nurodyti proceso dalyvio - juridinio asmens
kodg;

+ Pavadinimas — privalomas laukas, skirtas nurodyti juridinio asmens pavadinima;

* Adresas — neprivalomas laukas, skirtas nurodyti proceso dalyvio adresg. Adresas nurodomas kaip
aprasyta skyriuje ,10.7 Adreso jvedimas*

* Tipas — privalomas laukas, skirtas nurodyti proceso dalyvio tipg. Proceso dalyvio tipas yra
pasirenkamas i§ Sistemos pateikiamo saraso. Naudotojui pradéjus vesti proceso dalyvio tipo
pavadinimg, sistema pasirinkimui pateikia tipy, atitinkanciy jvestg duomeny fragmenta, sarasa.

LPridéti dalyvj “ — mygtukas, kurj paspaudus naujai nurodyto proceso dalyvio duomenys yra jtraukiami j
siuntoje nurodyty proceso dalyviy sgrasa.
JAtSaukti* — mygtukas, kurj paspaudus proceso dalyvio duomeny jvedimo langas uzdaromas (jvesti

duomenys néra iSsaugomi) ir naudotojas yra grgzinamas j procesiniy dokumenty siuntos turinio rengimo

langa.

5.3.1.2 Proceso dalyvio duomeny Salinimas

* Proceso dalyvio duomeny jrasas i$ proceso dalyviy sgraso yra Salinamas mygtuku LA

» Sistema pateikia praneSimg su klausimu ,Ar tikrai norite iStrinti §j proceso dalyvj?“. Naudotojas mygtuku
»1aip“ patvirtina 8alinimo veiksmg ir proceso dalyvio jrasSas yra pasalinamas i$ proceso dalyviy sgraso.

* Proceso dalyvio duomeny Salinimas nutraukiamas naudotojui po pateiktu praneSimu paspaudus mygtuka
»Ne“.

5.3.1.3 Procesiniy dokumenty siuntos priedai

Rengiant procesiniy dokumenty e. siuntg galima pridéti (dokumenty pridéjimas) ADOC tipo el. dokumentus arba
dokumentus, kuriy tipai yra nurodyti ADOC-V1.0 specifikacijoje:

*  Microsoft Office failai: docx, xIsx, pptx, ppsx;

* Atvirieji biuro dokumenty v 1.0 failai: odt, ods, odp;

»  Vektorinés grafikos vaizdy ir teksto failai: pdf;

+ Taskinés grafikos vaizdy failai: png, jpg, jpeg, jfif, tif, tiff; 0  PasiraSyty dokumenty failai: adoc.
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Svarbu!. Jei rengiant procesiniy dokumenty siuntg j jg pridedamas bent vienas ne ADOC tipo dokumentas
(zr. auk$ciau nurodytus dokumenty tipus), iSsiuntimo metu siuntg bus privaloma pasirasyti elektroniniu parasu

(pasiraS8ymo metu i$ siuntos priedy suformuojamas ADOC dokumentas).

Dokumentas pridedamas prie e. siuntos spaudziant turinio rengimo lange mygtukg ,Pasirinkti failg“ arba
LParinkti“, priklausomai nuo naudojamos narsyklés (paveiksle pateikiamas mygtuko pavadinimas ,Choose file*, nes
naudojama angliSka narSyklé). Pasirenkamas norimas pridéti dokumentas ir spaudziamas mygtukas ,Atverti“.
Dokumentas yra pridedamas prie e. siuntos ir pridéty dokumentu lenteléje (zr. ,Paveikslas 56. E. siuntos turinio
parengimo langas®) pateikiamas dokumento pavadinimas, dydis ir e. siuntos priedo Salinimo mygtukas. Dokumento
pavadinimas yra realizuotas kaip nuoroda, kuri inicijuoja dokumento parsisiuntimg. ADOC tipo el. dokumentams
Sistema pateikia papildomag mygtuka ,Perzitréti“, kuris leidzia perzitréti prisegto ADOC dokumento struktirg (zr. skyriy
»5.1.3.2 ADOC dokumento perzidra*).

Pastabos. Pridedamy dokumenty dydis bei bendras dokumenty dydis yra nustatomi ir gali bati keiCiami
techninio Sistemos administratoriaus. Siy naudotojy vadovy rengimo metu buvo nustatyti Zemiau i$vardinti
parametrai:

* Maksimalus vieno el. dokumento dydis: 50MB.
* Maksimalus bendras el. dokumenty (visos e. siuntos) dydis : 500MB.

5.3.2 Procesiniy dokumenty siuntos gavéjo nurodymas

TreCiame procesiniy dokumenty e. siuntos rengimo zingsnyje yra nurodomas siuntos gavéjas - teismas.
Pastabos:

*  Procesiniy dokumenty siunta gali bati siuniama tik vienam gavéjui — teismui.

*  Procesiniy dokumenty siuntos | teismg visada siun€iamos tik elektroninio pristatymo badu.

Nurodant procesiniy dokumenty E. siuntos gavéjg

* | laukg ,Gavéjas" jvedamas norimo nurodyti e. siuntos gavéjo (teismo) duomeny (juridinio asmens kodo arba

pavadinimo) fragmentas.
* Naudotojui jvedus tris pirmus simbolius, sistema pateikia naudotojui sgrasg teismy, atitinkanciy jvestg duomeny
fragmenta.

* |8 sistemos pateikto sgraso pasirenkamas norimas gavéjas.

Procesiniy dokumenty siuntos tipg sistema visada nustato j ,Elektroniné.*
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Nauja e. siunta
1. Siuntos tipas 2. E. siuntos turinys 3. Gavéjai 4. Siuntimas
Gavejas Vilniaus apygardos administracinis teismas, 188733964 '
Siuntos tipas Elektronine 2

Zvaigzdute paZymetus laukus privaloma uZpildyti

Testi « Keisti turinj I15saugoti rengiamy sarase Atsaukti

Paveikslas 84. Procesiniy dokumenty siuntos gavéjo pasirinkimo langas
Sistema e. siuntos gavéjy pasirinkimo lange pateikia galimy veiksmy mygtukus:

» Testi - mygtukas, inicijuojantis naudotojo nukreipimg j procesiniy dokumenty e. siuntos siuntimo patvirtinimo
langg (zr. skyriy ,5.3.3 Procesiniy dokumenty siuntos issiuntimas®)

* « Keisti turinj — Siuo mygtuku isaugomi nurodyti gavéjai ir naudotojas nukreipiamas | antrg siuntos rengimo
Zingsnj — e. siuntos turinio rengimas (zZr. skyriy ,,5.3.1 Procesiniy dokumenty siuntos turinio parengimas®).

* I8saugoti rengiamy sgrase — mygtukas, inicijuojantis jvesty duomeny iSsaugojimg ir naudotojo nukreipimg |
rengiamy e. siunty sgrasa (zr. skyriy ,5.4.1 Rengiamos e. siuntos®).

+ AtSaukti — mygtukas, inicijuojantis grjzimg j siuntos turinio rengimo zingsnj.

5.3.3Procesiniy dokumenty siuntos iSsiuntimas

Ketvirtas procesiniy dokumenty siuntos rengimo zingsnis — siuntimo patvirtinimas, yra analogisSkas ketvirtam
jprasty siunty iSsiuntimo Zingsniui (Zr. skyriy ,5.1.3 Siuntos issiuntimas®).

Kadangi | teismg galima siysti tik el. paraSu pasiraSytus dokumentus, Sistema, po mygtuko ,Siysti“
paspaudimo patikrina ar visi procesiniy dokumenty siuntos priedai yra pasirasyti (ADOC formato dokumentai). Jei
siuntos prieduose surandamas bent vienas ne ADOC formato dokumentas, Sistema pateikia naudotojui praneSimg
»Procesiniy dokumenty siuntoje galima siysti tik ADOC tipo priedus. Pasalinkite i$ siuntos netinkamus priedus arba
pasirasykite siuntg.“ Tokius atveju, norint iSsiysti siuntg, i$ siuntos turinio turi bati pasalinti netinkamo formato priedai

arba siunta turi bati pasirasyta el. parasu (zr. skyriy ,,5.1.3.1 Siuntos pasirasymas®)

Nauja e. siunta

1. Siuntos tipas 2. E. siuntos turinys 3. Gavéjai 4, Siuntimas

Si siunta bus pristatyta 1 gavejui
Paslaugy suma su PVM

0,00 EUR

15 viso bus iSsiusta 1 elektroniné siunta

Pasirasymas 2 Siunta nepasirasyta | Pasiradyti

Siysti» Keisti gavéjus ISsaugoti rengiamu sarase AtSaukti

Paveikslas 85. Procesiniy dokumenty e. siuntos siuntimo patvirtinimo langas
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Sistema pateikia galimy veiksmy mygtukus:
Pasirasyti — mygtukas, inicijuojantis siuntos pasirasymo sertifikuotu elektroniniu parasu veiksma (zr. skyriy
5.1.3.1 Siuntos pasira§ymas. Sékmingai pasirasius e. siuntg elektroniniu parasu, Sis mygtukas pakei¢iamas
nuoroda ,Perzilreéti;
Siysti » — mygtukas, inicijuojantis rengiamos siuntos siuntimg;
Keisti gavéjus — mygtukas, inicijuojantis naudotojg j tre€ig siuntos rengimo zingsnj — gavejo nurodyma;
ISsaugoti rengiamy sgrase — mygtukas, inicijuojantis siuntos duomeny iSsaugojima ir nukreipiantis naudotojg
j rengiamy siunty sgrasa;

AtSaukti — mygtukas, inicijuojantis naudotojo jvesty duomeny atstatymg j pradine blsena.

5.4 E. siunty sgrasai

E. siunty pristatymo sistemoje galima pasiekti penkiy skirtingy tipy e. siunty sarasus. Visi sgrasai pasie-

kiami iS meniu punkto — ,E. siuntos®.

Rengiamos e. siuntos — langas, kuriame pateikiamas sgrasas e. siunty, kuriy siuntéjas yra e. dézute, prie
kurios yra prisijunges naudotojas ir kuriy bisena yra ,Rengiama“. Rengiamy e. siunty sgrasg gali pasiekti e.
dézutés savininkas, jgaliotas e. dézutés atstovas, e. dézutés administratorius, autorizuotas e. dézutes
atstovas, kuriam suteikta tokia teisé, ir asmuo, pavaduojantis e. dézutés administratoriy arba autorizuotag e.
dézutés atstova.

Gautos e. siuntos — langas, kuriame pateikiamas sgrasas e. siunty, kuriy gavéju (arba vienu i$ gavéjy) buvo
nurodyta e. dézuté (arba kiti vienareikSmiskai jg identifikuojantys duomenys), prie kurios yra prisijunges
naudotojas ir kuriy blsena gavéjo puséje yra ,Gauta“, ,Perskaityta“ arba ,Susipazinta“ (detaliau e. siunty
blsenos yra apraSomos skyriuje ,5 E. siunty valdymas®). Gauty e. siunty sara$g gali pasiekti e. dézutés
savininkas, jgaliotas e. déZutés atstovas, e. déZzutés administratorius, autorizuotas e. dézutés atstovas,
kuriam suteikta tokia teise, ir asmuo, pavaduojantis e. dézutés administratoriy arba autorizuotg e. dézutés
atstova.

ISsiystos e. siuntos — langas, kuriame pateikiamas sgrasas e. siunty, kuriy siuntéjas yra e. dézuté, prie kurios
yra prisijunges naudotojas ir kuriy busena siuntéjo puséje yra ,ISsiysta“. I1Ssiysty e. siunty sgradg gali pasiekti
e. dézutés savininkas, jgaliotas e. dézutés atstovas, e. dézutés administratorius, autorizuotas e. dézutés
atstovas, kuriam suteikta tokia teisé, ir asmuo, pavaduojantis e. déZzutés administratoriy arba autorizuotg e.
dézutés atstova.

IStrintos e. siuntos — langas, kuriame pateikiamas itrinty e. siunty sgrasas ir kuriy bisena e. dézutéje yra
LIStrinta®. I8trinty e. siunty sgrasg gali pasiekti e. déZzutés savininkas, jgaliotas e. déZutés atstovas, e. dézutés
administratorius, autorizuotas e. déZutés atstovas, kuriam suteikta tokia teisé, ir asmuo, pavaduojantis e.
déZutés administratoriy arba autorizuotg e. déZutés atstova.

E. siunty archyvas — langas, kuriame pateikiamas sgrasas e. siunty, kuriy gavéju/siuntéju buvo nurodyta e.
dézuté (arba kiti vienareikSmiskai jg identifikuojantys duomenys), prie kurios yra prisijunges naudotojas, ir
kurios gavéjo puséje turi pozymi ,Perkelta j archyva". Siuntos j archyvg automatiskai perkeliamos suéjus
techninio administratoriaus nustatytam terminui nuo siuntos gavimo arba i§siuntimo datos. Jeigu neuzsakyta

archyvo matymo paslauga, perzidrint archyve esancias siuntas, naudotojas neturi galimybés parsisiysti
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pridéty siuntos priedy, taip pat prie siunty priedy nutraukiama prieiga pagal unikaly priedo kodg (zr. skyriy ,,6

Versija 5.1
Prieiga prie siuntos priedy dokumenty”) . UZsisakes archyvo matymo paslauga, naudotojas turi galimybe
parsisiysti archyve esancius siunty priedus. Archyve siuntos saugomos sistemos administratoriaus nustatytg

laiko tarpg nuo siuntos gavimo arba iSsiuntimo datos, véliau automatiSkai Salinamos i$ sistemos.
Sablonai — langas, kuriame pateikiamas e. siunty $ablony sgrasas, kurie buvo i§saugoti rengiant siuntas.

Sablony sgra$g gali pasiekti e. déZutés savininkas, jgaliotas e. déZutés atstovas, e. déZutés administratorius,
autorizuotas e. dézutés atstovas, kuriam suteikta teisé rengti siuntas, ir asmuo, pavaduojantis e. dézutés

administratoriy arba autorizuotg e. dézutés atstova.

5.4.1Rengiamos e. siuntos

.Rengiamos e. siuntos“ — langas, kuriame pateikiamas sgrasas e. siunty, kuriy siuntéjas yra e. dézuté, prie
kurios yra prisijunges naudotojas ir kuriy bdsena yra ,Rengiama®“.
Rengiamy e. siunty langg naudotojas gali pasiekti atlikes vieng i$ veiksmuy:

I pasirinko meniu punktg ,Rengiamos e. siuntos*;
I paspaudé greitajg nuorodg ,Rengiamos e. siuntos” i$ nuorody juostos;
I e. siuntos rengimo metu paspaudé mygtukg ,I$saugoti rengiamy sgrase*;
I'e. siuntos rengimo metu paspaudé mygtuka ,AtSaukti;
I puslapyje, j kurj pateko i lango ,Rengiamos e. siuntos®, paspaudé nuorodg ,Grjzti‘.
Rengiamos e. siuntos E. siuntos rengimas = Gautos e. siuntos = Rengiamos e.siuntos ~ I$siustos e.siuntos  Itrintos e.siuntos
+ Filtras
|Strinti Pridéti Zyma Rengti nauja
Antrasté ISsaugojimo data Zymos
Dél atostogu prasymo 2012-12-06 14:26 2
& Délligos pasalpy 2012-01-19 17:02 0
PVM deklaracija (FR0600 forma) P 2012-01-01 16:17 2
2011-12-22 18:53 o0
Rodomi: 1-4 | IS viso: 4

Gavéjas
Vardené Pavardené
Valstybiné mokeséiy inspekcija prie Lietuvos Respublikos ...
& Visuofinis akcininky susirinkimas 2012-01-10

a =

Valstybiné mokeséiy inspekcija prie Lietuvos Respublikos ...

[} =
V. Pavardenis, V.Pavarde
Paveikslas 86. Rengiamy e. siunty sgraso langas

Sistema pateikia galimy veiksmy mygtukus:
*/ — Filtravimo srities iSskleidimo mygtukas (zr. skyriy ,10.2 Filtravimas").
IStrinti — mygtukas, inicijuojantis pazyméty rengiamy siunty istrynima, t.y. perkélimg j SiukSliadéze
Pridéti Zymg — mygtukas, inicijuojantis pazymétoms e. siuntoms Zymés priskyrimg (Zr. skyriy , 70.3 Pridéti

Zymag"“).
Rengti naujg — mygtukas, nukreipiantis naudotojg j naujos e. siuntos rengimo langa.
2020-04-29

Rengiamy e. siunty sgrase naudojamos Sios ikonos:
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. & _ikona parodanti, kad e. siunta turi pridéty dokumenty.

. T _ikona parodanti, kad tai procesiniy dokumenty e. siunta.

. A _ rengiama elektroniné ir popieriné siunta.

. =1 — rengiama popieriné siunta.

. — rengiama elektroniné siunta.

. g_ ikona, Salia kurios yra parodomas zymy skaicius. Paspaudus jg, atsidaro Zymos pridéjimo langas (Zr.

skyriy ,70.3 Pridéti Zymag®).

Jeigu e. siuntos gavéjas yra fizinio asmens e. dézuté, tai rodomas jo vardas ir pavardé, juridinio asmens e.
dézutei rodomas juridinio asmens pavadinimas. Jeigu rengiamoje siuntoje gavéjas nebuvo nurodytas, rodomas tekstas
»(Gavéjas nenurodytas)“. Jeigu rodoma gavéjo informacija arba antrasté netelpa j vieng numatyto plocio eilute, tekstas
nukerpamas ir vietoj jo dedamas daugtaskis. Kiekviena sgra$o eiluté, atitinkanti e. siuntg yra realizuota kaip nuoroda j
e. siuntos rengimo pratesimo langa, kuriame e. siuntos rengimo laukai yra uzpildyti paskutinj kartg iSsaugotais
duomenimis.

Sistema pateikia greitgsias nuorodas, kurios naudotojg gali patogiai nukreipti j kitus panasSaus pobidzio
puslapius:

. E. siuntos rengimas — nuoroda, nukreipianti j e. siuntos rengimo langa.
. Gautos e. siuntos — nuoroda, nukreipianti j gauty e. siunty sgrasa.

. ISsiystos e. siuntos — nuoroda, nukreipianti j iSsiysty e. siunty sgrasa.
. IStrintos e. siuntos — nuoroda, nukreipianti j iStrinty e. siunty sgrasa.

5.4.2Gautos e. siuntos

,Gautos e. siuntos” — langas, kuriame pateikiamas sgraSas e. siunty, kuriy gaveéju (arba vienu i§ gavéjy)
buvo nurodyta e. dézuté (arba kiti vienareikSmiskai jg identifikuojantys duomenys), prie kurios yra prisijunges
naudotojas ir kuriy busena gavéjo puséje yra ,Gauta“, ,Perskaityta“ arba ,SusipazZinta“.

Naudotojas nukreipiamas j langg ,Gautos e. siuntos” atlikes vieng i$ Siy veiksmuy:

i Pasirinko meniu punktg ,Gautos e. siuntos®;

i Paspaudé greitajg nuoroda ,Gautos e. siuntos®,
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I Puslapyje, j kurj pateko i§ lango ,Gautos e. siuntos* paspaudé nuorodg ,Grjzti*-

Gautos e. siuntos

E. siuntos rengimas | Gautos e. siuntos | Rengiamos e.siuntos

I5siustos e.siuntos

15trintos e.siuntos

+ Filtras
[ |~ || I3trinti | Archyvuoti | Pridéti zyma Rengti naujg
Siuntéjas Antrasté Gavimo data Zymos
(] Valstybiné mokesciy inspekcija prie ... Dél Pridétinés vertés mokescio jstatymo 31 straipsnio 3 dali... 2012-02-13 09:39 2
(] Lietuvos bankas (1 2012 m. vasario 13 d. oficialus valiuty kursas 2012-02-13 09:32 G 2
O AB "Swedbank" Irengtas eurus iSmokantis " Swedbank™ bankomatas 2012-02-12 21:09 0
O UAB "Webmedia" (' Sutartis Nr.2012-12-11/0001 20121211 12:37 2
[ZJ = vardenis Pavardenis Dél atostogy prasymo 2012-12-06 10:12 2
(] Valstybiné mokesciy inspekcija prie Liet... Dél ligos pasalpy 2012-01-22 08:21 72
[ % UAB"Webmedia" Pasikeité buveinés adresas 2012-01-06 14:20 G 2
= Valstybiné mokesciy inspekcija prie Liet... PVM deklaracija (FR0600 forma) P 2012-01-02 09:43 20
(] Valstybinio socialinio draudimo fondo val... Informuojame, kad nuo 2012-01-01 keigiasi Valstybinio socialinio... “® 2011-12-22 18:53 0
(] V.Pavardenio P| Darbu priemimo-perdavimo aktas Nr. 000217 B 2011-12-17 23:00 20

Rodomi: 1-10 | IS viso: 47

Paveikslas 87. Gauty e. siunty sgraso langas
Jeigu e. siuntos siuntéjas yra fizinio asmens e. dézuté, tai rodomas jo vardas ir pavardé, juridinio asmens

e. dézutei rodomas juridinio asmens pavadinimas. Jeigu siuntéjo rodoma informacija netelpa j vieng numatyto plocio
eilute, tai tekstas nukerpamas ir vietoj jo dedamas daugtaskis.
Jeigu e. siunta buvo persiysta kitam gavéjui arba j jg buvo atsakyta, tai prieS siuntéjg rodoma apie tai

informuojanti ikona:

. Geltona rodykle — ikona, informuojanti apie tai, kad j e. siuntg buvo atsakyta (e. déZutés, prie kurios yra
prisijunges naudotojas, kontekste);
. Pilka rodykleé = —ikona, informuojanti apie tai, kad e. siunta buvo persiysta kitam gavéjui (e. dézutés, prie

kurios yra prisijunges naudotojas, kontekste);

. Geltona ir pilka rodyklés kartu = — ikona, informuojanti apie tai, kad j e. siuntg buvo atsakyta ir kad e.
siunta buvo persiysta kitam gavéjui (e. dézutés, prie kurios yra prisijunges naudotojas, kontekste).
E. siunty, kuriy bisena yra ,Gauta“, t.y. neperskaitytos siuntos, visos eilutés teksto Sriftas yra pusjuodis,
t.y. pastorintas, — kity bdseny e. siunty tekstas lieka paprastas, t.y. nepastorintas. Kiekviena sgraso eilute, atitinkanti e.

siuntg yra realizuota kaip nuoroda j e. siuntos skaitymo langg (zr. skyriy ,, 5.4.2.1 Skaityti gautg e. siuntg®).
Gauty e. siunty sgrase naudojamos Sios ikonos: &

pazymi, kad e. siunta turi pridéty el. dokumenty. T

pazymi, kad tai procesiniy dokumenty e. siunta.
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O pazymi, kad gauta e. siunta yra pasirasyta.
0 ikona, Salia kurios yra parodomas zymy skaicius. Paspaudus ja, atsidaro Zymos pridéjimo langas (Zr.
skyriy , 10.3 Pridéti Zymg®).

Vir§ e. siunty sgraso sistema pateikia veiksmus, kuriuos galima atlikti su pazymétomis e. siuntomis:

. *' — Filtravimo srities i$skleidimo mygtukas (zZr. skyriy ,10.2 Filtravimas®).

. IStrinti — mygtukas, inicijuojantis pazyméty e. siunty iStrynimag, t.y. perkélimg j Siuksliadéze.

. Pridéti Zymg — mygtukas, inicijuojantis pazymétoms e. siuntoms Zymés priskyrimg (zr. skyriy ,10.3 Pridéti
zymg’).

. Archyvuoti — mygtukas, inicijuojantis pazyméty e. siunty archyvavima, t.y. perkélimg j archyva (Zr. skyriy

,D.4.5 Archyvas®).

Siuos veiksmus galima atlikti tiek su viena paZzymeéta e. siunta, tiek su pazymeéty e. siunty grupe. E. siuntas
galima zymeéti po vieng arba e. siunty zymeéjimo veiksmo pagalba pazyméti visas, neperskaitytas, perskaitytas siuntas
arba nuimti Zymeéjima. Siuos veiksmus galima atlikti tik su e. siuntomis, kurios tuo metu pateiktos naudotojui
rodomame puslapyije.

Sistema pateikia greitgsias nuorodas, kurios naudotojg gali patogiai nukreipti j kitus panasSaus pobudzio

puslapius:
. E. siuntos rengimas — nuoroda, nukreipianti j e. siuntos rengimo langg;
. Rengiamos e. siuntos — nuoroda, nukreipianti j rengiamy e. siunty sgrasa;
. ISsiystos e. siuntos — nuoroda, nukreipianti j isiysty e. siunty sgrasg; O IStrintos e. siuntos — nuoroda,

nukreipianti j istrinty e. siunty sgrasa.
5.4.2.1 Skaityti gautg e. siuntg
Skaityti gautas e. siuntas gali e. dézutés savininkas, jgaliotas e. dézutés atstovas, e. déZutés
administratorius, autorizuotas e. dézutés atstovas, kuriam suteikta tokia teisé, ir asmuo, pavaduojantis e. dézutés
administratoriy arba autorizuotg e. dézutés atstovg. Naudotojui pateikiamas gautos e. siuntos skaitymo langas (zr.
,Paveikslas

88. Gautos e. siuntos perZzidros langas, kortelé , Turinys®), kuriame rodomi tokie duomenys:

* E. siuntos antrasté, jei prie antrastés yra pateikiama ikona @ - gauta e. siunta yra pasiraSyta E. siunty
pristatymo sistemoje (zr. skyriy ,5.1.3.1 Siuntos pasirasymas®);

» E. siuntos siuntéjas (jei siunciant e. siuntg buvo nurodytas patikslintas siuntéjo pavadinimas, pateikiami tiek
siuntéjo, tiek e. dézutés, iS kurios buvo iSsiysta e. siunta, savininko pavadinimai);

» E. siuntos gavéjas;

» E. siuntos data — deSinéje puséje visada rodoma e. siuntos gavimo data;

« ' Zymos — parodomas e. siuntai priskirty Zymy skaigius. Paspaudus $ia nuorodg, atsidaro Zymos pridéjimo

langas (zr. skyriy 10.3 Pridéti zyma).

Po e. siuntos antraste pateikiami mygtukai:

* << Grjzti j sgra8g — mygtukas, nukreipiantis naudotojg j gauty e. siunty sgraso langa.
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+ Atsakyti — mygtukas, inicijuojantis atsakymo j skaitomg e. siuntg rengimg (mygtukas nepateikiamas procesiniy
dokumenty e. siuntoms).

» Persiysti — mygtukas, inicijuojantis skaitomos e. siuntos persiuntimg naujam gavéjui arba gavéjy grupei
(mygtukas nepateikiamas procesiniy dokumenty e. siuntoms).

» I8trinti — mygtukas, inicijuojantis skaitomos e. siuntos iStrynima, t.y. perkélima j Siuksliadéze.

* Archyvuoti - mygtukas, inicijuojantis e. siuntos perkélimg j archyvg (zr. skyriy ,5.4.5 Archyvas®)

+ Atsisiysti — mygtukas rodomas tik tuo atveju, jei gauta e. siunta buvo pasirasyta E. siunty pristatymo sistemoje.
Mygtukas inicijuoja pasirasytos e. siuntos parsisiuntimg ADOC formatu.

* Rengti naujg — mygtukas, inicijuojantis naujos e. siuntos rengima (zr. skyriy 5.1 Paprastasis siuntos rengimas).

& Dél informacijos pateikimo

« Grizti | sarasa Atsakyti = Persiusti = [Strinti Archyvuoti = Atsisiysti ~ Rengti nauja
Siuntéjas Lazdyny senitinija (e. deZuté: Vilniaus miesto savivaldybés administracija) 2012-04-19 10:03
Gavejas Valstybiné maisto ir veterinarijos tarnyba Zymos: 2

Turinys Baseny istorija Veiksmu istorija Pasirasymo informacija

Registracija Nr. 436578 (2012-04-19)

Priedai 8 PPGSO biuliutenis.pdf 152« ~ & EK protokolas.docx 19k ~ I" Scanned2 adoc 152k ~

Laba diena,

Pateikiame atsakyma j 2014-04-17 gauta uzklausa.

Paveikslas 88. Gautos e. siuntos perzitros langas, kortelé ,Turinys® — jprasta siunta

© Dél bylos Nr. 43546

« Grizti | sarasa |5trinti Archyvuoti || Atsisiysti = Rengti naujg
Siuntéjas  Vilniaus apygardos administracinis teismas 2012-04-19 10:03
Gaveéjas Vardenis Pavardenis Zymos: 2

Procesinis dokumentas Bisenuy istorija Pasirasymo informacija

Byla Nr. 43546
Registracija Nr. 436578 (2012-04-19)

Priedai 1" Scanned2. adoc <35k (Perziareti)

Vardenis Pavardenis, a.k. 34512120001

Atsak
Gimes 1945-12-12, adresas: Gedimino pr. 12-9, Vilnius Eaticeas

Paveikslas 89. Gautos e. siuntos perzidros langas, kortelé , Turinys“ — procesiniy dokumenty siunta

Valstybés jmoné Registry centras, Lvovo g. 25-101, 09320 Vilnius

Tel. (8 5) 268 8262, el.p. info@regsitrucentras.lt

jimonés kodas 124110246, PVM mokétojo kodas 2020-04-29
119/156



E. pristatymo sistemos naudotojo vadovas Valstybés institucijoms bei privatiems fiziniams ir
juridiniams asmenims

Versia 5.1 (&) e. pristatymas

Naudotojui paspaudus ant e. siuntos siuntéjo, Sistema parodo i$8okantj langg (zr. ,Paveikslas 90. E. siun-

tos siuntéjo informacijos iSSokantis langas®), kuriame pateikiama informacija:

» Paryskintu tekstu pateikiama siuntéjo informacija — fizinio asmens atveju: Vardas Pavardé arba e. dézutés
adresas, juridinio asmens atveju — Juridinio asmens pavadinimas;

+ Pateikiama e. siuntos iSsiuntimo data ir laikas ir bdsena ,|8siysta e. siunta“.

© Dél informacijos pateikimo

« Grizti | sarasa Atsakyti =~ Persiysti = [Strinti Archyvuoti || Atsisiysti ~ Rengti nauja
Siuntéjas Lazdyny senitnija (e. dezuté: Vilniaus miesto savivaldybés administracija) 2012-04-19 10:03
Gaveéjas Valstybiné maisto ir veterinarijos tarnyba Zymos: 2

Turinys Buseny istorija Veiksmy istorija Pasirasymo informacija

Data Veiksmas E.dézuté

2012-04-18 15:03 ) |I3siusta e. siunta 188604321
2012-04-18 15:03 () Pristatyta e. siunta 188601279
2012-04-1910:03 (&) Gauta e. siunta 188601279 (jgaliotas asmuo V. Pavardenis)

2012-04-19 10:04 Perskaityta e. siunta 188601279 (pavaduojantis administratorius V. Pavardenis, pavaduojamas administratorius V. Pavardis)

Paveikslas 90. E. siuntos siuntéjo informacijos i§Sokantis langas
Naudotojui paspaudus ant e. siuntos gavéjo sistema parodo iSSokantj langa (zr. ,Paveikslas 91. E. siuntos

gavéjo informacijos i$Sokantis langas®), kuriame pateikiama informacija:
» Pary8kintu tekstu pateikiama gavéjo informacija, kuris buvo paspaustas, informacija — fizinio asmens atveju:

Vardas Pavardé arba e. dézutés adresas, juridinio asmens atveju — Juridinio asmens pavadinimas;

» Pateikiama paskutinés e. siuntos bisenos informacija: pateikiamas blsenos data ir laikas ir paskutiné susijusi
su gaveju busena. Galimos bisenos: gauta e. siunta, perskaityta e. siunta, susipazinta;

» Pateikiama nuoroda ,PerziGréti visas blsenas”. Paspaudus Sig nuoroda, uzdaromas iS§Sokantis langas, kuriame
buvo paspausta nuoroda ir e. siuntos perzitros lange atidaroma kortelé ,Biseny istorija“ (zr. Paveikslas 92.

Gautos e. siuntos perzidros langas, kortelé ,Biseny istorija“).
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& Informacija apie e. pristatymo sistemg

« Grizti | sgrasa Atsakyti = Persiysti | IStrinti Archyvuoti = Atsisiusti ~ Rengti nauja
Nortal UAB
Siuntéjas  Lietuvos Res 2013-03-20 13:30
Gavéjai Nortal UAB

2013-03-20 13:30 Perskaityta e. siunta
PerZidréti visu biseny istorijg

Zymos: 0

Turinys Baseny istorija Pasiradymo informacija

Data Bisena E.dézuté

2013-03-2013:25 (& I3siusta e. siunta 188620589

2013-03-2013:25 (& Pristatyta e. siunta Sistema

2013-03-20 13:30 (&) Gautae. siunta 300118279 (igaliotas asmuo Ernestas Zékas)
2013-03-20 13:30 (D Perskaityta e. siunta 300118279 (igaliotas asmuo Ernestas Zekas)

Paveikslas 91. E. siuntos gavéjo informacijos i§Sokantis langas

Turinio kortelé
E. siuntos turinio kortelé (pagal nutyléjimg atidaroma batent Si kortelé) zr. ,Paveikslas 88. Gautos e. siuntos

perzidros langas, kortelé ,Turinys™ — jprasta siunta arba ,Paveikslas 88. Gautos e. siuntos perzidiros langas, kortelé
,Turinys“89* — procesiniy dokumenty siunta. Sioje korteléje pateikiamas e. siuntos tekstas (tik jprastos siuntos),
siuntos registracijos numeris (,Registracija Nr.“) ir data (jei buvo nurodyti), bylos numeris (,Byla Nr.%, tik procesiniy
dokumenty siuntos), proceso dalyviy sagrasas (tik procesiniy dokumenty siuntos) ir siuntos priedai. Paspaudus ant
siuntos priedo, pateikiamas pasirinkimas i$ veiksmuy:

» Atsisiysti - priedo parsisiuntimo dialogo langas.

»  Gauti priedo unikaly kodg — priedo dokumento unikalaus kodo pateikimo langas (detaliau Zr. ,6 Prieiga

prie siuntos priedy dokumenty*)

Buseny istorijos kortelé
Sioje korteléje pateikiama biseny istorijos (i§ gavéjo pusés) lentelé (zr. Paveikslas 92. Gautos e. siuntos
perzidros langas, kortelé ,Baseny istorija“) :
« Data — pateikiama busenos data ir laikas;
» Bulsena — pateikiamos susijusios e. siuntos bdsenos. Galimos blsenos yra apraSytos skyriuje ,5 E.
siunty valdymas*.
Pastaba. Salia elektroniniu bidu pristatomy datos ir laiko, pateikiama laikrodZio ikona, rei$kianti jog $i data ir
laikas buvo uzfiksuoti laiko Zyma.
+ E. dézute — pateikiamas e. dézutés adresas:
*  su siuntéju susijusios blsenos — pateikiamas siuntéjo e. dézutés adresas;
e  su gavéju susijusios bilsenos - pateikiamas gaveéjo e. déZutés adresas ir susijusio su blisena naudotojo

tipas, vardas ir pavardé.
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& Informacija apie e. pristatymo sistemg

« Grizti | saraSq | Atsakyti = Persiysti = [Strinti Archyvuoti | Atsisiysti = Rengti naujg
Siuntéjas Lietuvos Respublikos susisiekimo ministerija 2013-03-20 13:30
Gavéjai Nortal UAB

Zymos: 0

Turinys Baseny istorija PasiraSymo informacija

Data Biisena E. déiuté

2013-03-2013:25 (& |8siystae. siunta 188620589

2013-03-20 13:25 () Pristatyta e. siunta Sistema

2013-03-20 13:30 &) Gautae. siunta 300118279 (igaliotas asmuo Ernestas Zékas)
2013-03-20 13:30 &) Perskaityta e. siunta 300118279 (igaliotas asmuo Ernestas Zékas)

Paveikslas 92. Gautos e. siuntos perzidros langas, kortelé ,Biseny istorija“
Veiksmy istorijos kortelé

Sios kortelés paskirtis — pateikti siuntos gavéjui siuntos priedy atsisiuntimy pagal priedo unikaly kodg sarasa.
Korteléje pateikiami duomenys:
« Data - siuntos priedo atsisiuntimo data ir laikas;
* Veiksmas — siuntos priedo failo, kuris buvo atsisiystas, pavadinimas;

« E. dézuté — pateikiamas e. dézutés, prie kurios buvo prisijunges siuntos priedg atsisiuntes asmuo. Pavadinimas
ir adresas.

& Dél informacijos pateikimo

« Grizti i saraSa | Atsakyti =~ Persiusti = I3trinti Archyvuoti || Atsisiysti ~ Rengti nauja
Siuntéjas Lazdyny senitnija (e. dezuté: Vilniaus miesto savivaldybés administracija) 2012-04-19 10:03
Gavéjas Valstybiné maisto ir veterinarijos tarnyba o Zymos: 2

Turinys Biaseny istorija Veiksmy istorija Pasirasymo informacija

Data Veiksmas E. dézuté

2012-04-19 10:04 Atsisiustas e. siuntos priedo ataskaita.pdf originalas SoDra Vilniaus skyrius (191683350)

Paveikslas 93. Gautos e. siuntos perzidros langas, kortelé ,Veiksmy istorija“

Pasirasymo informacijos kortelé

Si kortelé pateikiama tik jeigu gauta siunta buvo pasirasyta (zr. ,Paveikslas 94. Gautos e. siuntos perziiiros

Valstybés jmoné Registry centras, Lvovo g. 25-101, 09320 Vilnius
Tel. (8 5) 268 8262, el.p. info@regsitrucentras.lt
jimonés kodas 124110246, PVM mokétojo kodas 2020-04-29

122/156



E. pristatymo sistemos naudotojo vadovas Valstybés institucijoms bei privatiems fiziniams ir

Versimos (&) e. pristatymas

langas, kortelé ,PasiraSymo informacija®). PasiraS8ymo informacijos korteléje pateikiamas E. siunty pristatymo sistemoje

pasiradytos e. siuntos turinys (Zr. skyriy ,5.71.3.2 ADOC dokumento perZitra*).

& Dél laikino sistemos neveikimo

« Grizti | sgrasa Atsakyti = Persiysti | [Strinti Archyvuoti = Atsisiusti ~ Rengti nauja
Siuntéjas  Vardenis Pavardenis 2013-05-17 12:51
Gavéjai Nortal UAB

Zymos: 0

Turinys Bisenu istorija PasiraSsymo informacija
Atsisiysti ADOC formatu Jus perzidrite CeDOC grupés elektroninj ADOC dokumenta.

Visi ' Vardenis Pavardenis =
LJ__] Turinys
-5 pagrindinis.pdf
i \[] Priedai
.. B 1_lapas_A4 pdf &

|| Metaduomenys
- El. dokumento pavadinimas: Dél laikino sistemos neveikimo
- || Sudarytojai
i " Vardenis Pavardenis. Adresas: varpav3202::
|| ] Parasai
L [ Pasirasymo data: 2013-05-17 12:49:40, PasiraSes asmuo: Vardenis Pavardenis 2 ParaSo paskirtis: PasiraSymas

Paveikslas 94. Gautos e. siuntos perzitiros langas, kortelé ,PasiraS8ymo informacija“

Siuntos su ,,susipazinimo® funkcija skaitymas
Jeigu gaunama e. siunta su susipazinimo funkcionalumu, tokios e. siuntos perzidroje po e. siuntos antraste

pateikiamas praneSimas ,Gavéjas nurode, kad nori gauti JUsy patvirtinimg. Perzidréti“.

Kvietimas j E. Pristatymo sistemos mokymus

i Nortal UAB nurodé, kad nori gauti JGsu patvitinima. PerZidréti

« Grizti | saraSq == Atsakyti = Persiysti = IStrinti Archyvuoti Rengti naujg
Siuntejas Nortal UAB 2013-03-20 13:51
Gavejai Lietuvos Respublikos susisieki inisterija

Zymos: 0

Turinys Buseny istorija
Priedai @ E. pristatymas -mokymu planas 2012 07 23__docx se ke

Kvie€iame dalyvauti E. Pristatymo sistemos mokymuose.

Paveikslas 95. Gautos e. siuntos su ,susipazinimo® funkcija langas
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Paspaudus nuorodg ,Perzitréti, pateikiamas iS8okantis langas, kuriame galima iSreiksti savo atsakymg j
susipazinimg su e. siunta. Galima nurodyti vieng i$ dviejy atsakymuy: taip arba ne. Jeigu pasirenkamas atsakymas

,Ne“, papildomai galima nurodyti atsakymo priezastj.
Patvirtinimas Usdaryti = %

Tekstas patvirtinimui  Dalyvausiu
Ar patvitinate? @ Taip @ Ne

PrieZastis Netinkama mokymuy data.

ISsiysti atsakyma =~ AtSaukti

Paveikslas 96. E. siuntos susipazinimo atsakymo nurodymo langas

ISsiuntus siuntéjui atsakymag, Sistema grgzina naudotojg j gautos e. siuntos skaitymo langg (zr. ,Paveikslas
105. ISsiystos e. siuntos perzZitiros langas, kortelé ,Susipazinimas™), kuriame po antrastés lauku pateikia pranesSima

,Data Laikas JUs iSsiuntéte patvirtinimo atsakyma. Perziaréti“.

Kvietimas j E. Pristatymo sistemos mokymus
i 2013-03-20 14:01 JOs iSsiuntéte patvitinimo atsakyma. PerZidréti

« Grizti | saraS8q = Atsakyti = Persiysti = IStrinti Archyvuoti Rengti naujg

Siuntéjas Nortal UAB 2013-03-20 13:51

Gavéjai Lietuvos Respublikos susisiekimo ministerija
> Zymos: 0

Turinys Baseny istorija

Priedai @' E. pristatymas -mokymu planas 2012 07 23_.docx se k8

Kvie€iame dalyvauti E. Pristatymo sistemos mokymuose.

Paveikslas 97. Gautos e. siuntos su i8reikStu susipaZinimu langas
Paspaudus nuorodg ,Perziaréti“ pateikiamas iSreikStas susipazinimo atsakymas.
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Patvirtinimas Usdaryti 3¢

Atsakymo data  2013-03-20 14:01
Tekstas patvirtinimui  Dalyvausiu
Ar patvirtinate?  Ne

PrieZastis ~ Netinkama mokymy data.

Paveikslas 98. E. siuntos susipazinimo atsakymo perzitros langas

5.4.3 ISsiystos e. siuntos

»I8siystos e. siuntos” — langas, kuriame pateikiamas sgra$as e. siunty, kurios buvo iSsiystos i$ e. dézutés,
prie kurios yra prisijunges naudotojas ir kuriy bdsena siuntéjo puséje yra ,ISsiysta“.

Naudotojas nukreipiamas j langg ,I8siystos e. siuntos” atlikus vieng i$ veiksmuy:

. Pasirinkus meniu punktg ,I8siystos e. siuntos®;

. Paspaudus greitajg nuorodg ,ISsiystos e. siuntos®;

. Puslapyje, j kurj pateko i$ lango ,I$siystos e. siuntos*, paspaudus nuorodg ,Grjzti".

|§SillSt°5 e. siuntos E. siuntos rengimas Gautos e. siuntos Rengiamos e. siuntos I$siystos e. siuntos |5trintos e. siuntos

+ Filtras

a 15trinti Pridéti Zyma Archyvuoti Rengti nauja

Gavéjas Antraste ISsiuntimo data Zymos

g Vilniaus apygardos administracinis teismas #  Procesinis dokumentas T 2015-08-08 16:36 0

g Vilniaus apygardos administracinis teismas # aaaaa T 2015-08-08 16:23 0

! ernzek3202 gatlingo testas2 2015-07-22 14:56 0

o ernzek3202 test gatling 1 2015-07-22 13:44 0

g ermnzek3202 testine siunta 2015-07-21 11:06 0
V3| "Yellow Hausas” asdasd 2015-07-03 15:28 0

g "Ademax”, UAB #  Dokumentas 2015-06-05 18:26 1

Rodomi: 1-7 |5 viso: 7

Paveikslas 99. ISsiysty e. siunty sgraso langas
Jeigu e. siuntos gavéjas yra fizinio asmens e. dézute, tai rodomas jo vardas ir pavardé, juridinio asmens e.

dezutei rodomas juridinio asmens pavadinimas. Jeigu e. siunta turi daugiau negu vieng gaveéjg, tai pateikiamas
sgraSas gavéjy, atskirty kableliu, po kurio seka tarpas (pastaba: po paskutinio gavéjo joks simbolis nededamas).
Jeigu gavéjo arba jy sgraSo rodoma informacija netelpa j vieng numatyto plo€io eilute, tai tekstas nukerpamas ir
vietoj jo dedamas daugtaskis.

. Priklausomai nuo siuntos tipo, pateikiama siuntos ikona:
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. A _ iSsiysta elektroniné ir popieriné siunta.
. =1 — i8siysta popieriné siunta.
. — i8siysta elektroniné siunta.

Jeigu e. siunta buvo persiysta kitam gavéjui arba j jg buvo atsakyta, tai prie$ siuntéjg parodoma apie tai
informuojanti ikona:
. Geltona rodyklé — ikona, informuojanti apie tai, kad j e. siuntg buvo atsakyta (e. dézutés, prie kurios yra
prisijunges naudotojas, kontekste);
. Pilka rodyklé # - ikona, informuojanti apie tai, kad e. siunta buvo persiysta kitam gavéjui (e. dézutés, prie
kurios yra prisijunges naudotojas, kontekste);
. Geltona ir pilka rodyklés kartu = — ikona, informuojanti apie tai, kad j e. siuntg buvo atsakyta ir kad e.
siunta buvo persiysta kitam gavéjui (e. dézutés, prie kurios yra prisijunges naudotojas, kontekste).

. Kiekviena sgraso eiluté, atitinkanti e. siuntg yra realizuota kaip nuoroda j e. siuntos skaitymo langa.

ISsiysty e. siunty sgrase naudojamos Sios ikonos:

& pazymi, kad e. siunta turi pridéty el. dokumenty.

T pazymi, kad tai procesiniy dokumenty e. siunta W pazymi,
kad gauta e. siunta yra pasirasyta.

g_ ikona, Salia kurios yra parodomas zymy skaicius. Paspaudus ja, atsidaro zymos pridéjimo langas

(zr. skyriy ,,70.3 Pridéti Zymg*).

Vir$ e. siunty sgraso sistema pateikia veiksmus, kuriuos galima atlikti su pazymétomis e. siuntomis:

. */ — Filtravimo srities iSskleidimo mygtukas (zr. skyriy ,10.2 Filtravimas®).

. IStrinti — mygtukas, inicijuojantis pazymety e. siunty iStrynima, t.y. perkélimg j SiuksSliadéze.

. Pridéti Zymg — mygtukas, inicijuojantis pazymétoms e. siuntoms Zymés priskyrimg (Zr. skyriy , 710.3 Pridéti
Zyma").

. Archyvuoti — mygtukas, inicijuojantis pazymeéty e. siunty archyvavima, t.y. perkélimg j archyvg (Zr.

skyriy ,5.4.5 Archyvas®).
Siuos veiksmus galima atlikti tiek su viena pazymeéta e. siunta, tiek su pazyméty e. siunty grupe. E. siuntas

galima zyméti po vieng arba e. siunty zymeéjimo veiksmo pagalba pazyméti visas puslapyje vaizduojamas e. siuntas
arba nuimti Zyméjima.

Sistema pateikia greitgsias nuorodas, kurios naudotojg gali patogiai nukreipti j kitus panaSaus pobidzio

puslapius:
. E. siuntos rengimas — nuoroda, nukreipianti j e. siuntos rengimo langa.
. Gautos e. siuntos — nuoroda, nukreipianti j gauty e. siunty sgrasa.
. Rengiamos e. siuntos — nuoroda, nukreipianti j rengiamy e. siunty sgrasa.
. IStrintos e. siuntos — nuoroda, nukreipianti j iStrinty e. siunty sgrasa.
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5.4.3.1 Skaityti iSsiysta e. siuntg
Skaityti iSsiystas e. siuntas gali e. déZutés savininkas, jgaliotas e. dézutés atstovas, e. déZutés
administratorius arba autorizuotas e. déZutés atstovas kuriam suteikta teisé dirbti su iSsiystomis e. siuntomis.

Naudotojui pateikiamas iSsiystos e. siuntos skaitymo langas, kuriame rodomi tokie duomenys:

. E. siuntos antraste, jei prie antrastés yra pateikiama ikona @. gauta e. siunta yra pasiradyta E. siunty

pristatymo sistemoje (zr. skyriy ,5.1.3.1 Siuntos pasiraSymas®);

. E. siuntos siuntéjas;

. E. siuntos gavéjai;

. E. siuntos data — visada pateikiama e. siuntos iSsiuntimo data;

. Zymos — parodomas e. siuntai priskirty Zymy skaigius. Paspaudus $ia nuoroda, atsidaro Zymos pridéjimo

langas (zr. skyriy 10.3 Pridéti zyma).

Po e. siuntos antraste pateikiami mygtukai:

. << Grjzti j sgrasg — mygtukas, nukreipiantis naudotojg j langa, i$ kurio jis atéjo j gautos e. siuntos skaitymo
langa.
. Persiysti — mygtukas, inicijuojantis skaitomos e. siuntos persiuntimg naujam gavéjui arba gavéjy grupei

(mygtukas pateikiamas tik jprastoms siuntoms).

. IStrinti — mygtukas, inicijuojantis skaitomos e. siuntos iStrynima, t.y. perkélima j SiukSliadéze.
. Archyvuoti - mygtukas, inicijuojantis e. siuntos perkélimg j archyvg (zr. skyriy ,5.4.5 Archyvas®)
. Atsisiysti — mygtukas rodomas tik tuo atveju, jei gauta e. siunta buvo pasirasyta E. siunty pristatymo

sistemoje. Mygtukas inicijuoja pasirasytos e. siuntos parsisiuntimg ADOC formatu.

. Rengti naujg — mygtukas, inicijuojantis naujos e. siuntos rengimg (zr. skyriy ,5.1 Paprastasis siuntos
rengimas®).

& Informacija apie e. pristatymo sistemg

« Grizti | sarasg Persiusti  I3trinti Archywuoti  Atsisiysti ~ Rengti naujg
Siuntéjas  Lietuvos Respublikos susisiekimo ministerija 2013-03-20 13:25
Gavéjai Nortal UAB

Zymos: 0

Turinys Gavejy bdseny istorija Siuntéjo buseny istorija PasiraSymo informacija
Priedai @ NORTAL_LP_eDelivery_Naudotoju instrukcija_Pilnas_01 - 2013.03.01.docx s me & Apie E. pristatymo sistema.pdf 5 ms

Démesio,

pateikiame informacijg apie E. pristatymo sistema.

Paveikslas 100. ISsiystos e. siuntos perzitiros langas, kortelé ,Turinys“ — jprasta siunta
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© Dél bylos Nr. 43546

« Grizti | sarasa |5trinti Archyvuoti = Atsisiysti ~ Rengti naujg
Siuntéjas  Vilniaus apygardos administracinis teismas 2012-04-19 10:03
Gavéjai UAB "Nortal”, Vardenis Pavardenis . Zymos: 2

Procesinis dokumentas Gavejy buseny istorija Siuntéjo basenuy istorija Pasirasymo informacija Popierinés siuntos informacija

Byla Nr. 43546
Registracija Nr. 436578 (2012-12-14)

Priedai <I" Scanned2 adoc 435« (PerzZidréti

Vardenis Pavardenis, a.k. 34512120001

Liudininkas
Gimes 1945-12-12, adresas: Gedimino pr. 12-9, Vilnius

UAB "Nortal", 4356657

Atsakovas
Adresas: Vasario 16-osios g. 14, Vilnius

Paveikslas 101. ISsiystos e. siuntos perzidros langas, kortelé , Turinys“ — procesiniy dokumenty siunta

Naudotojui paspaudus ant e. siuntos siuntéjo ar ant e. siuntos gavéjo pavadinimo, Sistema pateikia infor-
macijg apie e. siuntos iSsiuntimo blseng ir apie paskutine bliseng gavejo puséje (analogiskai, kaip aprasyta skyriuje
,D.4.2.1 Skaityti gautg e. siuntg").

Turinio kortelé

E. siuntos turinio kortelé (pagal nutyléjimg atidaroma batent i korteleé) Zr. ,Paveikslas 100. I$siystos e.
siuntos perzidros langas, kortelé ,Turinys“ — jprasta siunta arba ,Paveikslas 101. I$siystos e. siuntos perzidros
langas, kortelé , Turinys“— procesiniy dokumenty siunta“ — procesiniy dokumenty siunta. Sioje korteléje pateikiamas
e. siuntos tekstas (tik jprastos siuntos), siuntos registracijos numeris ir data (jei buvo nurodyti), bylos numeris
(tik procesiniy dokumenty siuntos), proceso dalyviy sgrasas (tik procesiniy dokumenty siuntos) ir siuntos priedai.
Sioje korteléje pateikiamas e. siuntos tekstas ir prisegti priedai. Paspaudus ant prisegto priedo, pateikiamas priedo
parsisiuntimo veiksmas, kurj pasirinkus yra atidaromas priedo atsisiuntimo dialogo langas. ADOC tipo dokumentams
pateikiamas papildomas veiksmas ,Perziaréti®, kurj pasirinkus, naudotojams suteikiama galimybé perzidréti ADOC

turinj (zr. skyriy ,,5.1.3.2 ADOC dokumento perzitra").

Gavéjy biseny istorijos kortelé
Sioje korteléje pateikiama e. siuntos gavéjy biseny istorijos lentelé (Zr. ,Paveikslas 102. I$siystos e. siun-
tos perziaros langas, kortelé ,Gavéjy baseny istorija™):

* Gavéjas — pateikiama gavéjo informacija: fizinio asmens atveju, priklausomai nuo gavéjo lauke nurodyty
duomeny — ,Vardas Pavardé, asmens kodas“ arba e. déZutés adresas; juridinio asmens atveju: ,Juridinio
asmens pavadinimas, kodas®, tikslinés grupés atveju: ,Tiksliné grupé (gavéjai: X)*, kur X - tikslinei grupei
priskirty gavejy skaicius;
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Pastaba. Jeigu siuniama popieriné e. siunta, po gavéju pateikiama lauke ,Ant voko spausdinama papildoma
gavéjo informacija“ jvesti duomenys. Zemiau pateikiamas siuntéjo jvestas popierinés siuntos pristatymo
adresas. Jeigu siuntos gavejas yra E. siunty pristatymo sistemos naudotojas ir jam siunciama popieriné
siunta bei rengiant siuntg lauke ,Popierinés siuntos pristatymo adresas” buvo pasirinkta ,Nurodytas gaveéjo
nustatymuose®, pateikiama ,Adresas nurodytas gavéjo nustatymuose®.

» Bulsenos data — pateikiama bilsenos data ir laikas. Jeigu siunta siun¢iama tikslinei grupei, blsenos datos
nepateikiamos.

» Bulsena — pateikiamos kiekvieno gaveéjo susijusios bisenos. Galimos blsenos yra aprasytos skyriuje ,5 E.
siunty valdymas®“.
Pastaba. Jeigu tam paciam gavéjui siunCiama e. siunta ir popieriné siunta, lenteléje pateikiamos dvi atskiros
eilutés kiekvienai siuntai.
Pastaba: Popieriniu bidu iSsiystoms e. siuntoms taip pat pateikiama nuorodg | ,Track&Trace” sistema,
kurioje pateikiama detali popierinés siuntos pristatymo informacija. Prie blsenos ,Registruota pasto siunta
paruosta fiziniam pristatymui“ pateikiamas tekstas ,Jai priskirtas pasto siuntos numeris xxxx“, kur xxxx —
sistemos Track&Trace numeris ir Sis numeris yra nuoroda i

http://www.post.|t/lt/pagalba/siuntupaieska/index?num=xxxx.

Jeigu buvo iSsiysta iSpléstiné e. siunta, parengta pagal duomeny failg su kintamaisiais, sistema lenteléje
pateikia papildomg laukg pavadinimu ,PraneSimo tekstas®. Kiekvienam gaveéjui pateikiama nuoroda ,Perzitreti*, kurig
paspaudus pateikiamas iS3okantis langas su konkreciu siuntos tekstu, iSsiystu gavéjui, kurio eilutéje buvo paspausta
nuoroda.
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Kvietimas j E. Pristatymo sistemos mokymus

« Grizti | sgrasg Persiysti  [Strinti Archyvuoti Rengti naujq
Siuntéjas  Nortal UAB 2013-03-20 13:51
Gavéjai Lietuvos Respublikos susisiekimo ministerija ...

Zymos: 0

Turinys Gavéjy baseny istorija Siuntéjo busenu istorija SusipaZinimas

Gavéjas Biisenos data Bisena Siuntos turinys

Informacinés visuomenés plétros komitetas prie Susisiekimo ministerijos, 188772433 2013-03-20 13:51 ) |3siusta e. siunta PerZidreti
2013-03-20 13:51 (&) Pristatyta e. siunta

Lietuvos Respublikos susisiekimo ministerija, 188620589 2013-03-20 13:51 (& I3siysta e. siunta Perzidréti
2013-03-20 13:51 (&) Pristatyta e. siunta
2013-03-20 13:51 &) Gautae. siunta

2013-03-20 13:52

@

Perskaityta e. siunta

2013-03-20 14:01 SusipaZinta su e. siunta

Rodomi: 1-2 | IS viso: 2

Paveikslas 102. ISsiystos e. siuntos perzidros langas, kortelé ,Gavéjy biseny istorija“

Siuntéjo buseny istorijos kortelé
Sioje korteléje pateikiama e. siuntos siuntéjo baseny istorijos lentelé (Zr. ,Paveikslas 103. I$siystos e. siun-
tos perziaros langas, kortelé ,Siuntéjo baseny istorija™):

+ Data — pateikiama jvykio data ir laikas;

» Busena — jeigu siun€iamos tik e. siuntos, pateikiama su siuntéju susijusi e. siuntos busena ,I3siysta e. siunta®;
jeigu siun¢iamos tik popierinés siuntos, pateikiamas su siuntéju susijusi popierinés siuntos busena ,UZsakyta
registruota pasto siunta fiziniam pristatymui“. Tuo atveju, kai siuniama e. siunta ir popieriné siunta vienu metu
tam paciam gavéjui, pateikiama su siuntéju susijusi bldsena ,ISsiysta e. siunta ir uzsakyta registruota pasto
siunta fiziniam pristatymui®.

» E. dézuté — pateikiamas e. dézutés adresas i$ kurios buvo iSsiysta siunta ir skliausteliuose, naudotojo, kuris

iSsiunté siuntg, informacija: naudotojo tipas, vardas ir pavardé.
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& Dél laikino sistemos neveikimo

« Grizti | sgrasg Persiysti  IStrinti Archyvuoti = Atsisiusti ~ Rengti nauja
Siuntéjas Vardenis Pavardenis 2013-05-17 12:49
Gavéjai Nortal UAB

Zymos: 0

Turinys Gavéju baseny istorija Siuntéjo buseny istorija Pasiradymo informacija

Data Bisena E. déiuté

2013-05-17 12:49 18siusta e. siunta varpav3202 (savininkas Vardenis Pavardenis)

Paveikslas 103. ISsiystos e. siuntos perzitros langas, kortelé ,Siuntéjo biseny istorija“

Pasirasymo informacijos kortelé
Si kortelé pateikiama tik jeigu i$siysta e. siunta buvo pasiradyta (Zr. ,Paveikslas 94. Gautos e. siuntos per-
Zidros langas, kortelé ,Pasirasymo informacija®™). PasiraSymo informacijos korteléje pateikiamas E. siunty pristatymo

sistemoje pasirasytos e. siuntos turinys (Zr. skyriy ,5.71.3.2 ADOC dokumento perZidira®).

& Dél laikino sistemos neveikimo

« Grizti | sara8g == Persiusti | I8trinti = Archywuoti = Atsisiusti ~ Rengti naujg

Siuntéjas Vardenis Pavardenis 2013-05-17 12:49
Gavéjai Nortal UAB
Zymos: 0

Turinys Gavéjy biisenuy istorija Siuntéjo buseny istorija PasiraSymo informacija
Atsisiysti ADOC formatu Jus perzitrite CeDOC grupés elektroninj ADOC dokumenta.

Visi | Vardenis Pavardenis 2
LL Turinys
- & pagrindinis. pdf
.. [} Priedai
e 1_lapas_A4 pdf =

] Metaduomenys
- El. dokumento pavadinimas: Dél laikino sistemos neveikimo &
[[7 Sudarytojai

: ~ Vardenis Pavardenis. Adresas: varpav3202
.. [ Parasai

L. Pasiradymo data: 2013-05-17 12:49:40, Pasirades asmuo: Vardenis Pavardenis 52 Parado paskirtis: Pasiradymas

Paveikslas 104. ISsiystos e. siuntos perzitros langas, kortelé ,PasiraSymo informacija“
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Susipazinimo kortelé
Sioje korteléje pateikiama e. siuntos gavéjy susipazinimo atsakymy lentelé (Zr. Paveikslas 105. I$siystos e.
siuntos perzidros langas, kortelé ,Susipazinimas®):

» Gavéjas — pateikiamas e. siuntos gavéjas. Fizinio asmens atveju: vardas pavardé; juridinio asmens atveju:
juridinio asmens pavadinimas; tikslinés grupés atveju: ,Tiksliné grupé (Gavéjai: X)*, kur X - tikslinei grupei
priskirty gaveéjy skaicius;

+ Atsakymo data — pateikiama atsakymo i8reiSkimo data ir laikas. Jeigu siunta siun€iama tikslinei grupei,
susipazinimo datos nepateikiamos;

» Susipazino — pateikiamas e. siuntos gavéjo susipazinimo atsakymas. Galimi jvykiai: ,Taip®, ,Ne® arba ,-“. Jvykis
- pateikiamas tiems gavéjams, kurie dar nepateiké susipazinimo atsakymo. Tikslinés grupés atveju galimi
jvykiai: ,Taip (Gavéjai: X)*, ,Ne (Gavéjai: X)*, kur X — teigiamai arba neigiamai atsakiusiy gavéjy skaicius.

+  Priezastis — pateikiama naudotojo nurodyta neigiamo atsakymo priezastis. Sis laukas yra neprivalomas ir gali
bati uzpildomas tik tuo atveju, jeigu e. siuntos gavejo atsakymas buvo ,Ne“. Tikslinés grupés atveju pateiktos

priezastys iSvardinamos viena po kita.

Kvietimas j E. Pristatymo sistemos mokymus

« Grizti | saraSq = Persiusti = Strinti || Archyvuoti Rengti naujq
Siuntéjas  Nortal UAB 2013-03-20 13:51
Gavéjai Lietuvos Respublikos susisiekimo ministerija ...

Zymos: 0

Turinys Gaveéjy biseny istorija Siuntéjo buseny istorija SusipaZinimas

Gavéjas Atsakymo data SusipaZino  Prieiastis
Lietuvos Respublikos susisiekimo ministerija 2013-03-20 14:01 Ne Netinkama mokymu data.

Informacinés visuomenés plétros komitetas prie Susisiekimo ministerijos -

Rodomi: 1-2 | I3 viso: 2

Paveikslas 105. I8siystos e. siuntos perzitros langas, kortelé ,SusipaZinimas®

5.4.4 Istrintos e. siuntos

,IStrintos e. siuntos" — langas, kuriame pateikiamas istrinty e. siunty sgrasas ir kuriy bisena e. dézutéje yra
HIStrinta“.
Naudotojas nukreipiamas j langg ,IStrintos e. siuntos” atlikes vieng i§ veiksmuy:
. Pasirinko meniu punktg ,IStrintos e. siuntos";

. Paspaudé greitgjg nuorodg ,IStrintos e. siuntos";
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. Puslapyje, j kurj pateko i$ lango ,|trintos e. siuntos", paspaudé nuorodg ,Grjzti".
|§trintos e. siuntos E. siuntos rengimas =~ Gautos e. siuntos =~ Rengiamos e. siuntos | I13siustos e. siuntos | IStrintos e. siuntos
+ Filtras
O ~ | Atstatyti || I3trinti visam laikui || Prideti Zyma Rengti nauja
Gavéjas / Siuntéjas Antraste Gavimo / ISsiuntimo data Zymos

] (Gavejas nenurodytas) jghjgh - 0

[ UAB "Nazca projects” Siunciu laiska kam nors isplestinis be duom failo 2013-04-11 14:40 0

[ UAB "Nazca projects" Siunciu laiska kam nors isplestinis su duom failu 2013-04-11 14:40 0

[ UAB "Nazca projects” DVS-subjectas-naujas-Tue Apr 09 17:15:58 EEST 2013 2013-04-10 11:02 0

] UAB "Nazca projects” & dfgdfg 2013-02-2217:04 0

Rodomi: 1-5 | IS viso: 5

Paveikslas 106. IStrinty e. siunty sgraso langas
Jeigu e. siunta buvo itrinta i$§ gauty e. siunty sgraso, rodomas siuntéjas, o jeigu buvo istrinta i$ iSsiysty ar-

ba rengiamy e. siunty sgraso, tai rodomas gavéjas. Siuntéjo informacijai arba antrastei netelpant j vieno numatyto plocio
eilute tekstas yra nukerpamas ir jo vietoje dedamas daugtaskis.

IStrinty siunty sgrase pateikiamos ikonos yra tokios pacios kaip ir kituose e. siunty sgraSuose naudojamos

ikonos.
Vir§ e. siunty sgraso sistema pateikia veiksmus, kuriuos galima atlikti su pazymétomis e. siuntomis:

. *' — Filtravimo srities i$skleidimo mygtukas (zZr. skyriy 10.2 Filtravimas).

. IStrinti visam laikui — mygtukas, inicijuojantis pazyméty e. siunty iStrynimg visam laikui, t.y. pasalinimg i3
sistemos.

. Atstatyti — mygtukas, inicijuojantis pazyméty e. siunty atklrima, t.y. grgzinimg j aplankus, i$ kuriy buvo
iStrintos.

. Pridéti Zyma — mygtukas, inicijuojantis pazymétoms e. siuntoms zymes priskyrimg (zr. skyriy 70.3 Pridéti
Zyma).

Siuos veiksmus galima atlikti tiek su viena paZyméta e. siunta, tiek su pazyméty e. siunty grupe. E. siuntas
galima zyméti po vieng arba e. siunty zyméjimo veiksmo pagalba pazymeéti visas, neperskaitytas, perskaitytas siuntas
ar nuimti Zymejima. Siuos veiksmus galima atlikti tik su e. siuntomis, kurios tuo metu pateiktos naudotojui rodomame
puslapyije.

Sistema pateikia greitgsias nuorodas, kurios naudotojg gali patogiai nukreipti j kitus panasSaus pobudzio
puslapius:

. E. siuntos rengimas — nuoroda, nukreipianti j e. siuntos rengimo langa.

. Gautos e. siuntos — nuoroda, nukreipianti j gauty e. siunty sgrasa.

. Rengiamos e. siuntos — nuoroda, nukreipianti j rengiamy e. siunty sgrasa.
. ISsiystos e. siuntos — nuoroda, nukreipianti j iSsiysty e. siunty sarasa.
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5.4.5 Archyvas

»Archyvas" — langas, kuriame pateikiamas archyve esanciy e. siunty sagrasas ir kuriy bisena e. dézutéje
gali bati tiek ,Gauta®“, tiek ,I8siysta“, priklausomai i$ kurio sgraso e. siunta buvo suarchyvuota. | archyvg automatiskai
perkeliamos gautos ir i$siystos siuntos praéjus nustatytam techninio administratoriaus laiko tarpui. Sio dokumento
rengimo metu buvo nustatytas 6 ménesiy laikotarpis.

Naudotojas nukreipiamas j langg ,Archyvas® atlikus vieng i§ veiksmuy:

. Pasirinko meniu punktg ,Archyvas";
. Puslapyje, j kurj pateko i$ lango ,Archyvas", paspaudé nuorodg ,Grjzti".

Archyve esanciy siunty perzidra yra analogiSka gautos (Zr. skyriy 5.4.2.1 Skaityti gautg e. siuntg) ir iSsiys-
tos (zr. skyriy 5.4.3.1 Skaityti i$siystg e. siuntg) siuntos perzidrai. Vienintelis skirtumas tai, kad jeigu yra uzsakyta
archyvo perzitros paslauga — naudotojas gali parsisiysti archyve esanciy siunty priedus, ir analogiskai, jeigu néra
uzsakyta archyvo paslauga — naudotojas negali parsisiysti ar perziaréti archyve esanciy siunty priedy.

Lango virSuje pateikiamas informacinis praneSimas ,Norédami perziaréti archyve esanciy siunty priedus tu-

rite uzsisakyti archyvo paslauga.“, kur paspaudus nuorodg ,uzsisakyti archyvo paslaugg®, pateikiamas archyvo

paslaugos uzsakymo iSSokantis langas (zr. skyriy 5.4.5.1 Archyvo paslaugos uzsakymas. Jeigu e. dézutei archyvo
perzilros paslauga yra uzsakyta, pateikiamas informacinis praneSimas, informuojantis iki kada e. dézutei yra

uzsakyta archyvo paslauga.

E. siuntq archyvas E. siuntos rengimas = Gautos e. siuntos = Rengiamos e. siuntos  13siustos e. siuntos  18trintos e. siuntos

Démesio! Norédami perZidréti archyve esanciy siunty priedus turite uZsisakyti archyvo paslauga.

+ Filtras

| |~ I3trinti visam laikui Pridéti Zyma Rengti naujg

Gavéjas / Siuntéjas Antrasté Gavimo / ISsiuntimo data Zymos

[ UAB "Nazca projects” & hafhfgh 2013-05-09 16:46 0
(] UAB "Nazca projects” & gfhgth 2013-05-07 16:34 0
] Vardas Pavarde & jghjhj 2013-05-07 15:54 0
0 UAB "Nazca projects" & DVS-subjectas-naujas-Wed Apr 10 16:16:49 EEST 2013 2013-04-1110:13 3
[ Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba hafhaf 2013-02-14 13:40 0
] UAB "Nazca projects”, ernzek3202 fdgdfg 2013-02-14 12:08 0
[ "9 LINE", UAB retret 2013-02-1412:04 2
] Nortal UAB & Testsiuntasu priedu 2013-02-1411:23 0
] Lietuvos Respublikos susisiekimo ministerija afhf 2013-02-1411:20 1
[ Nortal UAB hajg 2013-02-1411:05 1

1| 2|3 | 4|8 36 | 5 Rodomi: 1-10 | IS viso: 359

Paveikslas 107. Archyve e. siunty sgra3o langas
Jeigu e. siunta buvo suarchyvuota i§ gauty e. siunty sgraso, rodomas siuntéjas, o jeigu buvo suarchyvuota

i$ iSsiysty, tai rodomas gavéjas. Siuntéjo informacijai arba antrastei netelpant j vieno numatyto plocCio eilute tekstas yra

nukerpamas ir jo vietoje dedamas daugtaskis.
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Archyvuoty siunty sgrase pateikiamos ikonos yra tokios pacios kaip ir kituose e. siunty sgraSuose naudojamos

ikonos.
Vir§ e. siunty sgraso sistema pateikia veiksmus, kuriuos galima atlikti su pazymétomis e. siuntomis:
. *| — Filtravimo srities iSskleidimo mygtukas (Zr. skyriy 10.2 Filtravimas).
. [Strinti visam laikui — mygtukas, inicijuojantis pazyméty e. siunty iStrynimag visam laikui, t.y. pasalinimg i3
sistemos.
. Pridéti Zymag — mygtukas, inicijuojantis pazymétoms e. siuntoms zymeés priskyrimg (zr. skyriy 10.3 Pridéti
2yma).

Siuos veiksmus galima atlikti tiek su viena paZyméta e. siunta, tiek su pazyméty e. siunty grupe. E. siuntas
galima zyméti po vieng arba e. siunty zyméjimo veiksmo pagalba pazymeéti visas, neperskaitytas, perskaitytas siuntas
ar nuimti Zyméjima. Siuos veiksmus galima atlikti tik su e. siuntomis, kurios tuo metu pateiktos naudotojui rodomame
puslapyje.
Sistema pateikia greitgsias nuorodas, kurios naudotojg gali patogiai nukreipti j kitus pana$aus pobudzio
puslapius:
. E. siuntos rengimas — nuoroda, nukreipianti j e. siuntos rengimo langg. 0 Gautos e. siuntos — nuoroda,
nukreipianti j gauty e. siunty sgrasa.

. Rengiamos e. siuntos — nuoroda, nukreipianti j rengiamy e. siunty sgrasg.
. ISsiystos e. siuntos — nuoroda, nukreipianti j iSsiysty e. siunty sgrasa.
. IStrintos e. siuntos — nuoroda, nukreipianti j istrinty e. siunty sgrasa.

5.4.5.1 Archyvo paslaugos uzsakymas

Paspaudus nuorodg ,uzsisakyti archyvo paslaugg®, pateikiamas archyvo paslaugos uzsakymo isSokantis

langas, kuriame iSskleidziamo sgraso pagalba galima pasirinkti archyvo paslaugos uzsakymo terming. Archyvo

paslaugg galima uzsakyti nuo vieno iki $eSiy ménesiy terminui, vieno meénesio tikslumu.

Archyvo paslaugos uzsakymas ysdanti %

Pasirinkite, kuriam laikotarpiui norite uZsisakyti archyvo paslauga:

1 mén. (6,05 Eur su PVM) v

Si suma bus nuskaityta i jisy saskaitos likucio.
Uzsakyti = AtSaukti

Paveikslas 108. Archyvo paslaugos uzsakymo langas
Zemiau pateikiami mygtukai:
. Uzsakyti — mygtukas, inicijuojantis archyvo paslaugos uzsakyma pasirinktam terminui; 0 AtSaukti -
mygtukas, inicijuojantis archyvo paslaugos uzsakymo atSaukima.
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5.4.6 Sablonai

,Sablonai" — langas, kuriame pateikiamas i§saugoty siunty $ablony sgrasas. Sablony sagrade i§saugomos
tos siuntos, kurias rengiant buvo pazymétas parametras ,ISsaugoti Sablony sgrase®. ISsaugant siuntg Sablony
sgrase, siuntos Sablone saugoma antrastés ir teksto lauky duomenys bei prisegti priedai.

Naudotojas nukreipiamas j langg ,Sablonai“ atlikus vieng i$ veiksmuy:

. Pasirinko meniu punktg ,Sablonai";
. Puslapyje, j kurj pateko i§ lango ,Sablonai", paspaudé nuorodg ,Grjzti".
Sablonai E. siuntos rengimas = Gautos e. siuntos =~ Rengiamos e. siuntos ~ 18siustos e. siuntos  IStrintos e. siuntos
[3trinti
Antrasté ISsaugojimo data
[ & Priminimas apie mokeséiu lengvatas 2013-03-18 09:42
B Kvietimas j susirinkima 2013-03-18 09:33
[ Menesine ataskaita 2013-03-18 09:33
B Siunta 2013-02-19 11:06
[ & siuntos sablonas 2013-02-19 10:57

Rodomi: 1-5 | IS viso: 6

Paveikslas 109. Siunty $ablony sgraso langas

Sablony lenteléje pateikiamos $ablony antrastés ir $ablono i§saugojimo data. Antrastei netelpant j vieno

numatyto plo€io eilute tekstas yra nukerpamas ir jo vietoje dedamas daugta$kis.

Sara$o eilutéje esanti ikona & pazymi, kad e. siunta turi pridéty el. dokumenty. Sistema

pateikia veiksmo mygtuka:

. IStrinti — mygtukas, inicijuojantis pazymeéty siunty 3ablony iStrynimg iS sistemos. IStrinti galima tiek vieng

pazymeétg siuntos Sablong, tiek pazyméty siunty Sablony grupe. Siunty Sablonus galima zyméti po vieng

arba Zyméjimo veiksmo pagalba pazyméti visus siunty $ablonus ar nuimti Zyméjimg. Siuos veiksmus galima

atlikti tik su siunty Sablonais, kurie tuo metu pateikti naudotojui rodomame puslapyje.
Paspaudus vieng i$ sgraso eilu€iy, nukreipiama j pirmajj siuntos rengimo langg (zr. skyriy 5.1 Paprastasis
siuntos rengimas), kuriame automatiSkai Sablone saugomais duomenimis uzpildomi laukai ,Antrasté®, ,Tekstas® ir

pridedami siuntos priedai.

Sistema pateikia greitgsias nuorodas, kurios naudotojg gali patogiai nukreipti j kitus panaSaus pobddzio

puslapius:
. E. siuntos rengimas — nuoroda, nukreipianti j e. siuntos rengimo langa.
. Gautos e. siuntos — nuoroda, nukreipianti j gauty e. siunty sgrasa.
. Rengiamos e. siuntos — nuoroda, nukreipianti j rengiamy e. siunty sagrasa.
. ISsiystos e. siuntos — nuoroda, nukreipianti j iSsiysty e. siunty sgrasa.
. IStrintos e. siuntos — nuoroda, nukreipianti j iStrinty e. siunty sgrasa.
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6 Prieiga prie siuntos priedy dokumenty

Kiekvienam gautos siuntos priedo dokumentui E. siunty pristatymo sistemoje yra suformuojamas unikalus kodas
(16 simboliy raidziy ir skai¢iy kombinacija), kurj siuntos gavéjas gali perduoti tretiesiems asmenims, taip suteikdamas
jiems prieigg prie konkretaus gautos siuntos priedo dokumento.

Pastabos.

Asmuo, kuriam buvo suteikta prieiga prie gautos e. siuntos priedo dokumento, gali atsisiysti dokumen-

tg tik prisijunges prie E. siunty pristatymo sistemos (zr. skyriy ,3.2 ISorinio naudotojo prisijungimas prie
Sistemos*)

Asmuo, kuriam buvo suteikta prieiga prie gautos e. siuntos priedo dokumento, gali atsisiysti ir perzidréti tik
konkrety siuntos prieda, bet ne visus siuntos priedus ar kitg siuntos turin;.

*  Prieiga prie e. siuntos priedo dokumento gali bati nutraukta Siais atvejais:

Siuntos gavéjas pasalino gautg siuntg ir jos priedus i$ savo E. pristatymo dézutés;

Siunta ir jos priedai buvo perkelti j archyvg (siuntos gavéjo iniciatyva arba pasibaigus siuntos saugojimo E.
pristatymo sistemoje laikui).

6.1 Siuntos priedo dokumento kodas

Gautos e. siuntos priedo dokumento unikaly kodg galima suzinoti:

O Jei siunta buvo pristatyta elektroniniu blidu — gautos siuntos turinio perzitros lange (zr. skyriy
.0.4.2.1 Skaityti gautg e. siuntg“) pasinaudojant prie siuntos priedo pateikiamu veiksmu ,,Gauti

priedo unikaly kodg*“ (zr. ,Paveikslas 110. Prieiga prie gautos e. siuntos priedo unikalaus kodo E.
siunty pristatymo portale®);

& Dél informacijos pateikimo
« Grizti { saraSa == Atsakyti = Persiysti = [Strinti Archyvuoti | Atsisiysti ~ Rengti naujg

Siuntéjas  Lazdyny senitnija (e. dezuté: Vilniaus miesto savivaldybes administracija) 2012-04-19 10:03

Gavejas Valstybiné maisto ir veterinarijos tarnyba Zymos: 2

Turinys Biseny istorija Veiksmu istorija Pasirasymo informacija

Registracija Nr. 436578 (2012-04-19)

Priedai 8 PPGSO biuliutenis.pdf 152« = v | & EK protokolas.docx 1o« ~ " Scanned2 adoc 152« ~

Atsisiusti
Laba diena, Gauti priedo unikaly koda

Pateikiame atsakyma j 2014-04-17 gauta u&

Paveikslas 110. Prieiga prie gautos e. siuntos priedo unikalaus kodo E. siunty pristatymo portale
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E. siuntos priedo dokumento unikalus kodas yra pateikiamas Sistemos praneSime (zr. ,Paveikslas 111. Gautos e.

siuntos priedo unikalaus kodo perzitira®)
’ i o 8s savininkas J. Milius

R = PPSGO biuletenis.pdf 152« _ =

E. siuntos priedo unikalus kodas: 4add-5zk5-550s-dt65
& Spausdinti

Pagrindinis E. siuntos Gautos

Uzdaryti
& Dél informacijos patelws

« Grizti | sarasa Atsakyti = Persiusti  |Strinti Archyvuoti Atsisiysti Rengti nauja

ionii = de>ute Vilni iestn savivaldvbeés adminis IMN17-N4-19 10-03
(e deZuté s miesto s dybés ad strac 2012-0 0:03
Lazdyny senianija (e. dezuté: Vilniaus miesto savivaldybés administracija) 012-04-19 10:0

Valstybiné maisto ir veterinarijos tarnyba Zymos: 2

Turinys Baseny istorija Veiksmy istorija Pasirasymo informacija

acija Nr. 436578 (2012-04-19)

Priedal PPGSO biuliutenis. pdf 152+ @ EK protokolas.docx 1ar I Scanned2. adoc 152

Laba diena

Pateikiame atsakyma | 2014-04-17 gauta uzklausa

Paveikslas 111. Gautos e. siuntos priedo unikalaus kodo perzidra

I Jei siunta buvo pristatyta klasikiniu hibridiniu pastu — siuntos priedy kodai joje bus pateikti papidomuose
atspausdinity priedy dokumenty lapuose, kuriuose taip pat bus pateiktos instrukcijos, kaip atsisiysti priedo
dokumentg (zr. ,Paveikslas 112. Papildomo siuntos priedo lapo, naudojamo pristatant siuntg klasikiniu

hibridiniu pastu, pavyzdys®).
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INFORMACIJA APIE GAUTA SIUNTA

Si siunta buvo issiusta naudojantis E. siunty pristatymo sistema. Jis gavote popiering jums siusto dokumento
versyja; elektronine versya galite pasiekti E. siunty pristatymo sistemos portale adresu
https://epristatymas post.It. Atsiustas dokumentas yra elektroninio dokumento* nuoragas.

E. stunty pristatymo sistema yra skirta pristatyti elektroninius dokumentus fiziniams ir juridiniams asmenims
bei valstybés institucijoms. E. pristatymo sistemos portale adresu https://epristatymas post It galite nemokamai
aktyvuoti asmenine E. pristatymo déZute ir stusti bei gauti elektronines siuntas, turinéias tokia paéia teisine ir
juridine galia kaip ir registruota (popieriné) siunta.

Kaip pasiekti elektronine dokumento originalo versija:
e Prisyjunkite prie E. pristatymo sistemos adresu https://epristatymas post.It.
e Patvirtinkite suttkima su taisyklémis ir sutartimi (atlikus $iuos veiksmus bus aktyvuota jisu E.
pristatymo dézuté).
e Pereikite 1 gauty e. stunty sarasa ir pasirinkite konkre¢ia siunta.

Pastaba. Elektroniné dokumento versija gali buti neprieinama, jei siuntéjas siuntimo metu nurodé netikslius
jusy identifikacinius duomenis. Stuo atveju galite naudotis prieiga tre¢iosioms $alims, kuri apradyta zemiau.

Galimybé suteikti prieiga prie elektroninio dokumento treciosioms Salims:

e Patetke E. siuntos priedo (dokumento) unikaly koda (nurodyta Zemiau) trefiajai Saliai (pvz.,
savivaldybet), j0s suteiksite prieiga prie dokumento originalo.

o Trecioji 3alis turédama unikaly koda ir prisijungusi prie E. siunty pristatymo sistemos galés atsisiusti
E. siuntos prieda (dokumenta). Tam tre¢ia $alis turi atlikti $tuos vetksmus: pagrindiniame sistemos
meniu pasirinkite: _E. siuntos™ » , Atsisiysti pagal koda™. E. siuntos priedo atsistuntimo formoje
iveskite E. siuntos priedo (dokumento) unikaly koda ir spauskite mygtuka . Tikrinti“. Pasirinkite
atsisiusti dokumenta.

e Norédami stebéti, kas atsisiunté E. siuntos prieda (dokumenta) pagal unikaly koda, prisijunkite prie E.
stunty pristatymo sistemos.

Pastaba. Dokumento originalas gali biti neprieinamas dél iy priezasciu:
¢ Siuntos gavéjas padalino gauta siunta ir jos priedus 1§ savo E. pristatymo déZutés.
e Siunta ir jos priedai buvo perkelti 1 archyva (siuntos gavéjo iniciatyva arba pasibaigus siuntos
saugojimo E. pristatymo sistemoje laikui).

Pagalba
Esant klausimams, galite kreiptis el. pastu info@post.It arba bendruoju informacijos telefonu 8 700 55400.

* Elektroninis dokumentas — juridinio ar fizinio asmens norminiy teisés akty nustatyta tvarka informaciniy
technologijy priemonémis sudarytas, patvirtintas ar gautas dokumentas, pasiradytas teising galia furintiv
elektroniniu para$u. (Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy statymas, Zin , 2010, Nr. 79-4055).

ELEKTRONINIO DOKUMENTO ORIGINALAS Unikalus kodas: ab56-5fr8-89tz-7543

Paveikslas 112. Papildomo siuntos priedo lapo, naudojamo pristatant siuntg klasikiniu hibridiniu pastu, pavyzdys

6.2 Siuntos priedo dokumento atsisiuntimas

Siuntos priedo dokumentg pagal e. siuntos priedo unikaly kodg gali atsisiysti bet kuris registruotas sistemos
naudotojas. Norédamas atsisiysti e. siuntos priedo dokumentg asmuo turi atlikti Siuos veiksmus:
»  Prisijungti prie E. siunty pristatymo sistemos (zr. skyriy ,3.2 ISorinio naudotojo prisijungimas prie
Sistemos*);

»  Pasirinkti pagrindinio meniu punktg ,E. siuntos” » ,Atsisiysti pagal kodg®;
+ Sistemos pateiktame e. siuntos priedo dokumento atsisiuntimo lange (zr. Zr. ,Paveikslas 113. E.
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siuntos priedo atsisiuntimo pagal unikaly kodg langas*) jvesti turimg priedo dokumento kodg ir paspausti

mygtuka , Tikrinti®.

E. siuntos priedo atsisiuntimas

E. siuntos priedo * |as26 |- 5r8 -|98es |- 4573 ?

unikalus identifikatorius

Tikrinti

B8 PPGSO biuletenis. pdf 431

Paveikslas 113. E. siuntos priedo atsisiuntimo pagal unikaly kodg langas
Jei priedas, turintis naudotojo nurodytg unikaly kodg yra surandamas, e. siuntos priedo atsisiuntimo lange yra

pateikiama jo (dokumento) atsisiuntimo nuoroda, kurig sudaro:

*  Dokumento tipo logotipas;
e Dokumento pavadinimas;

*  Dokumento dydis.
Paspaudus dokumento atsisiuntimo nuorodg atidaromas e. siuntos priedo dokumento atsisiuntimo dialogo

langas.
Tam tikrais atvejais e. siuntos priedo dokumentas gali biti neprieinamas. Apie tai Sistema informuoja nau-
dotojg atitinkamu klaidos praneSimu.
Prieiga prie e. siuntos priedo dokumento gali bati negalima Siais atvejais:
»  Siuntos gavéjas pasalino gautg siuntg ir jos priedus i$ savo E. pristatymo dézutés;
« Siunta ir jos priedai buvo perkelti j archyva (siuntos gavéjo iniciatyva arba pasibaigus siuntos saugojimo E.

pristatymo sistemoje laikui).

Pastabos.

I E. siunty priedy dokumenty atsisiuntimo faktai yra fiksuojami sistemoje ir jy (fakty) sgrasas yra pateikiamas
dokumento gaveéjui (Zr. skyriy ,,5.4.2.1 Skaityti gautg e. siuntg®).

I Jei neteisingas (neegzistuojantis) e. siuntos priedo dokumento kodas bus nurodytas daugiau karty, negu
yra leidziama pagal sistemos saugumo nustatymus, naudotojui bus laikinai apribota prieiga prie e. siuntos

priedy dokumenty atsisiuntimo.
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7/ Atsiskaitymali

E. siunty pristatymo sistemoje uz mokamas paslaugas galima atsiskaityti:
. Turint patvirtintas sutarties specialigsias saglygas — siuniamy siunty kaina jtraukiama | sgskaitg, kuri
pateikiama apmokéjimui ménesio pabaigoje.
Meniu juostoje, skiltyje ,Atsiskaitymai“ sistema pateikia Siuos puslapius:
. Parengtos sgskaitos (zr. skyriy 7.1 Parengtos sgskaitos);
. Pavedimy istorija (Zr. skyriy 7.2 Pavedimy istorija).

7.1 Parengtos saskaitos

Parengty saskaity langas pasiekiamas meniu juostoje skiltyje ,Atsiskaitymai“ pasirinkus meniu punktg
,Saskaitos*. Siame puslapyje pateikiama parengty saskaity lentelé. (Zr. ,Paveikslas 117. Parengty sgskaity langas")

Lentelé sudaryta i$ lauky:

. Registravimo data — pateikiama sgskaitos iSraSymo data;

. Numeris — pateikiamas sgskaitos-faktliros numeris;

. Mokétina suma, EUR- pateikiama mokétina parengtos sgskaitos suma;

. Saskaita atsisiuntimui — jeigu sagskaita PDF formatu ataskaitiniam laikotarpyje nebuvo sugeneruota,

pateikiama aktyvi nuoroda ,Generuoti®. Jeigu sgskaita PDF formatu ataskaitiniam laikotarpyje buvo
sugeneruota, pateikiama aktyvi nuoroda sgskaitos PDF formatu atsisiuntimui;

. Apmokeéjimo terminas — pateikiama apmokéjimo termino data. Jeigu apmokéjimo terminas nenurodytas,
pateikiamas tekstas ,Pagal sutartj*;

. Apmokéjimo basena. Galimos jgyti apmokéjimo busenos:

. Neapmokéta — blsena, kai sgskaita yra neapmokéta arba gautas patvirtinimas i banko, kad sgskaita
nebuvo sékmingai apmokéta. Siuo atveju bisenos pavadinimas nerodomas ir sistema pateikia tik mygtukg
~Apmokeéti;

. Laukiama apmokéjimo patvirtinimo — busena, kai apmokéjimas jvykdytas, bet atsakymas i banko dar
negautas. Siuo atveju pateikiamas bisenos pavadinimas;

. Apmokéta — bisena, kai gautas patvirtinimas i§ banko, kad sgskaita sékmingai apmokéta arba sutarties
specialiosiose sglygose nurodyta, kad sgskaitos apmokéjimo laikotarpis ,Netaikomas®. Siuo atveju
pateikiamas blsenos pavadinimas;

. Mokéjimas véluoja — busena, kai naudotojas neapmoka sgskaitos per nustatytg sutarties specialiosiose

sglygose terming.
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Parengtos sqskaitos Saskaitos likutis - Einamoji saskaita Parengtos saskaitos = Pavedimy istorija
Registravimo Numeris Saskaitos suma, Saskaita Mokétina suma, Apmokéjimo Apmokéjimo biasena
data EUR atsisiuntimui EUR terminas
2012-08-31 PDS1208000044 30,26 Generuoti 30,26 2012-09-15 Apmokéti
2012-07-31 PDS1207000018 2800 ¢ 28.00 2012-08-15 Apmokéti
2012-06-30 PDS1206000025 30,40 @ saskaita201206.pdf 30,40 2012-07-15 Laukiama apmokéjimo

patvirtinimo
2012-05-10 PDS1205000083 30,40 & saskaita201205.pdf 0.00 2012-05-15 Apmokéta
2012-04-10 PDN1204000563 6540 & saskaita201204 pdf 32,60 2012-04-10 Apmokeéta
2012-03-30 PDN1203000521 32,60 ®© saskaita201203.pdf 32,60 2012-03-30 Apmokéta

Paveikslas 114. Parengty sgskaity langas

Paspaudus nuorodg ,Generuoti, sistema sgskaitg-faktiirg sugeneruoja PDF formatu. Jeigu naudotojas
spaudzia ant PDF nuorodos, sistema pateikia paspaustos PDF sgskaitos-faktiros bylos parsisiuntimo dialogo langa.
Paspaudus mygtukg ,Apmokéti®, sistema nukreipia naudotojg j VIISP apmokéjimo paslauga, kurios pagal-

ba gali apmokéti sgskaitg-faktdra.

7.1.1 Vélavimas apmokéti parengta saskaita

Jeigu véluojama apmokeéti parengtg saskaitg (praeina sutarties specialiosiose sglygose numatytas sgskaitos
apmokéjimo terminas), sistema automatiskai Siai e. dézutei uzdraudzia naudotis mokamomis sistemos paslaugomis
ir informuoja (jeigu e. déZutés naudotojas uzsisakes informavima apie §j jvykj) e. déZutés naudotojus apie véluojamg
apmokeéti saskaitag.

E. dézutés naudotojui apmokeéjus véluojamg apmokéti sgskaitg, sistema automatiskai iSjungia draudimg e.

dézutei naudotis mokamomis sistemos paslaugomis.

7.2 Pavedimy istorija

Pavedimy istorijos lange pateikiama visy atlikty mokéjimy pavedimy istorija (zr. ,Paveikslas 118. Pavedimy

istorijos langas®). Pateikiama lentelé, sudaryta i$ lauky:

. Data — pateikiama mokéjimo blsenos data;
. Veiksmai — pateikiami mokéjimo veiksmai. Galimi veiksmai:
. Saskaitos papildymas;
. Saskaitos {sgskaitos numeris} apmokeéjimas.
. Bisena — pateikiama mokéjimo bisena. Galimos blsenos:
. Pradétas — mokéjimo veiksmo bisena, kuomet naudotojas per VIISP nukreipiamas |
banka;
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Laukiamas patvirtinimas — mokéjimo veiksmo busena, kuomet bankas prane3a apie
vykdomg mokéjimg ir laukiamas praneSimas i§ banko apie pavykusj arba nepavykusj
apmokejima;
Jvykdytas — mokeéjimo veiksmo bulsena, kai gaunamas patvirtinimas apie sékmingg
apmokéjima;
Atmestas — mokéjimo veiksmo blsena, kai gaunamas patvirtinimas apie nesékmingg

apmokeéjima.
. Suma — pateikiama moké&jimo suma.

Pavedimy istorija Saskaitos likutis  Einamoji saskaita | Parengtos saskaites  Pavedimy istorija
Data Veiksmai Bisena Suma, EUR
2012-08-01 10:09 Saskaitos papildymas Pradétas 30,00
2012-07-01 21:03 Saskaitos papildymas Atmestas 4560
2012-06-01 14:52 Saskaitos PDS 1200500421 apmokéjimas |vykdytas 120.15
2012-05-01 15:34 Saskaitos PDN1204000235 apmokéjimas Laukiamas patvirtinimas 65,95
2012-04-01 17:21 Saskaitos papildymas Pradétas 15.80
2012-03-01 17:32 Saskaitos papildymas |vykdytas 30,10

Paveikslas 115. Pavedimy istorijos langas
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8 Adresy knygute

E. siunty pristatymo sistemoje adresy knyguté pasiekiama meniu juostoje paspaudus meniu punkta ,,Adresy
knyguté“. Kiekviena sistemos e. dézuté turi savo individualig adresy knygute. Tai reiSkia, kad jeigu tas pats sistemos
naudotojas gali prisijungti prie keliy e. dézuciy, prisijunges prie kiekvienos matys skirtingus adresy knygutés jrasus.
Sukdrus naujg adresy knygutés jrasa, jis bus matomas tik toje e. dézutéje, kurioje buvo sukurtas.

Adresy knygutés lange pateikiama lentelé, sudaryta i$ lauky (zr. ,Paveikslas 119. Adresy knygutés lan-

gas”):

. Zymés laukas — laukas, skirtas pazyméti lenteléje esandius kontaktus;

. Priskirtas pavadinimas — pateikiamas priskirtas adresy knygutés kontakto pavadinimas;

. Asmuo — pateikiama kontakto informacija: fizinio asmens atveju — vardas pavardé; juridinio asmens atveju
— juridinio asmens pavadinimas, juridinio asmens kodas. Jeigu asmuo nenurodytas, pateikiamas uzra3as
»(nenurodyta);

. E. dézutés adresas — pateikiamas e. dézutés adresas. Jeigu e. déZutés adresas nenurodytas, pateikiamas
uzraSas ,(nenurodyta)®;

. Popierinés siuntos pristatymo adresas — pateikiamas popierinés siuntos pristatymo adresas. Jeigu
popierinés siuntos pristatymo adresas nenurodytas, pateikiamas uzrasas ,(nenurodyta)®.

Adresy knyguté
7@ Iatrinti Sukurti nauja
Priskirtas «  Asmuo 4 E.déiutés 4 Popierinés siuntos —
pavadinimas adresas pristatymo adresas
E  IVPK Informacinés visuomenés plétros komitetas prie Susisiekimo (nenurodyta) Vilnius. Gedimino pr. 7
ministerijos, 188772433
[7] Lietuvos pastas Akciné bendrové Lietuvos pastas. 121215587 121215587 (nenurodyta)
[7] MNortalas Nortal UAB, 300118279 300118279 (nenurodyta)
[T] Vardenis Pavardenis  Vardas Pavardé (nenurodyta) Vilnius, Gedimino pr. 10
Rodomi: 1-4 | I3 viso: 4
Paveikslas 116. Adresy knygutés langas
Vir§ adresy knygutés pateikiami mygtukai:
. IStrinti — mygtukas, inicijuojantis lenteléje pazyméty adresy knygutés kontakty iStrynima.
. Sukurti naujg — mygtukas, inicijuojantis naujo adresy knygutés kontakto sukdrima.

8.1 Naujo adresy knygutés jraso kurimas
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Naujas adresy knygutés jrasas kuriamas adresy knygutés lange paspaudus mygtukg ,Sukurti naujg“ (zr.
.Paveikslas 119. Adresy knygutés langas®). Pateikiamas langas pavadinimu ,Naujas adresy knygutés jrasas” su

duomeny jvedimo laukais (zr. ,Paveikslas 120. Adresy knygutés jraso (kontakto) sukdrimo langas®):

. Priskirtas pavadinimas — pateikiamas laukas, skirtas nurodyti kontaktui priskiriamg pavadinimg; O
Asmuo — pateikiamas laukas, skirtas nurodyti asmeniui:

. Norint nurodyti fizinj asmenj, reikalianga jvesti informacijg tokiu formatu ,Vardas Pavardé, asmens
kodas“ arba ,E. déZutés adresas“. Pvz., nurodome ,Vardenis Pavardenis, 38001010001“ arba
Lvarpav1234%

. Norint nurodyti juridinj asmenj, reikalianga jvesti juridinio asmens pavadinimg arba juridinio asmens
koda.

Pastaba. |vedus tris pirmus asmens duomeny simbolius, sistema automatiSkai ieSko jvesto
duomeny fragmento juridiniy asmeny sarase ir atitinkancius jvestg duomeny fragmenta juridinius
asmenis pateikia iSskleidziamame sgrase. Naudotojas gali bet kuriuo metu pelés arba klaviatiiros
pagalba i$ iSskleidziamo sgraso pasirinkti norima juridinj asmen,;.
Pastaba. Jeigu nurodytas asmuo yra E. siunty pristatymo sistemos naudotojas, sistema desinéje Sio lauko
puséje pateikia zalig varnele.

. ISpléstiné asmens paiesSka — pateikiama nuoroda, atidaranti iSpléstinés asmens paieskos langg. Asmens
iSpléstiné paieSka yra analogiSka e. siuntos gavéjo iSpléstinei paieskai, apraSytai skyriuje ,5.1.2.2
Gaveéjo pasirinkimas iSpléstinés paiesSkos pagalba®“.

. Ant voko spausdinama papildoma gavéjo informacija — pateikiamas redaguojamas neprivalomas
uzpildyti laukas, skirtas nurodyti papildomai gavéjo informacijai, spausdinamai ant voko, kai siun€iama
popieriné siunta. Siame lauke galima jvesti iki 100 simboliy teksto, o taip pat jvestas tekstas negali uzimti
daugiau nei 2 eilutes. ] §j laukg rekomenduojama jrasyti jstaigos padalinj, konkretaus jmonés darbuotojo
duomenis, pareigas ar kitg papildomg informacijg, kuri turi bati uzrasyta ant voko, pvz.: jei AB ,Lietuvos
pastas“ yra nurodytas kaip kontaktas, ant voko spausdinamos papildomos informacijos lauke galima
nurodyti tekstg ,IT departamento vadovui Vardeniui Pavardeniui’;

. Popierinés siuntos pristatymo adresas — pateikiami laukai, skirti pasirinkti popierinés siuntos pristatymo
adresg. Galima nustatyti adresg, nurodytg gavéjo nustatymuose arba pasirinkti punktg ,Kitas“ ir nurodyti

konkrety adresg. Adresas nurodomas kaip aprasyta skyriuje ,,70.1 Adreso jvedimas®.
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Adresy knygutés jraso redagavimas

Priskirtas pavadinimas * | Pastas

Asmuo * | Akciné bendrové Lietuvos pastas, 121215587 &

ISpléstiné gavéjo paieSka

Ant voko spausdinama ?
papildoma gavéjo
informacija
Popierinés siuntos * @ Nurodytas gavéjo nustatymuose
pristatymo adresas g Kitas
Vilnius, J. Jasinskio g. 16

*  Zvaigzdute pazymeti laukai yra privalomi

ISsaugoti = AtSaukti

Paveikslas 117. Adresy knygutés jraso (kontakto) sukdrimo langas
Lango apacioje pateikiami du mygtukai:
. ISsaugoti — mygtukas, inicijuojantis adresy knygutés jraso sukdrima;

. AtSaukti — mygtukas, inicijuojantis jvesty duomeny atSaukimg ir grgzinimg j adresy knygutés langa.

8.2 Adresy knyguteés jraso redagavimas

] adresy knygutés jraso redagavimo langg patenkama adresy knygutés jrasy lenteléje paspaudus ant norimo
redaguoti jraso. Pateikiamas analogiSkas langas kaip ir adresy knygutés jraso karime (zr. ,Paveikslas 120. Adresy
knygutés jrasSo (kontakto) sukdrimo langas®) , tik su pasirinkto adresy knygutés jraso (kontakto), duomenimis.

O Ataskaitos
9.1 Siunty ataskaitos

E. siunty pristatymo sistemoje naudotojams yra suteikta galimybé perziaréti iSsiysty e. siunty ataskaitg.
Ataskaitos perzilra yra pasiekiama meniu juostoje paspaudus meniu ,Ataskaitos* ir pasirinkus meniu punktg ,Siunty
ataskaitos”. Sistema pateikia siunty ataskaitos parametry nurodymo langg su parametrais (zr. ,Paveikslas 121.

Siunty ataskaitos parametry nurodymo langas®):

. ISsiuntimo data — pateikiamai daty ,Nuo® ir ,Iki“ jvedimo laukai. Daty nurodymo taisyklés:
. Galima nurodyti datas nuo 2012 m. sausio meén.;

. Negalima nurodyti ateities daty;

. Galima nurodyti einamojo ménesio datg;

. Maksimalus galimas nurodyti laikotarpis — 6 ménesiai.

. Gavéjai — pateikiamos galimos pazymeéti siunty gavejy grupés:
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. Fiziniai asmenys;

. Juridiniai asmenys;

. Valstybés institucijos.

. Su priedais? — galima nurodyti vieng i§ parametry:
. Visos;

. Tik su priedais;

. Tik be priedy.

Siunty ataskaitos

I8siuntimo data | 1,

—1 v’ { a

Gavéjai Fiziniai asmenys
Valstybés institucijos
Juridiniai asmenys

Su priedais? @ Visos
@ Tik su priedais

@ Tik be priedy

Generuoti ataskaita  I13valyti

Paveikslas 118. Siunty ataskaitos parametry nurodymo langas
Lango apacioje pateikiami du mygtukai:

. Generuoti ataskaitg — mygtukas, inicijuojantis siunty ataskaitos generavimg pagal nurodytus
paramet-
rus;
. ISvalyti — mygtukas, inicijuojantis nurodyty siuntos parametry atstatymg j pradine basena.

Sugeneravus ataskaitg, naujame lange pateikiama pagal nurodytus parametrus sugeneruota siunty ataskaita ir
apibendrinti jos duomenys (zr. ,Paveikslas 122. Siunty ataskaitos langas"):

. Ataskaitos parametry grupéje pateikiama:

. Gavéjas - pateikiama gavéjo filtro nurodyta reikSmeé. Jeigu Sis filtras nebuvo nurodytas - raSoma
»(Nenurodyta)®;

. Priedai - pateikiama pasirinkta priedy filtro reikSmé. Galimos reikSmés: visos, tik su priedais, tik be
priedy;

. Laikotarpis - pateikiami nurodyti datos filtro parametrai. Jeigu Sis filtras nebuvo nurodytas - raSoma
»(Nenurodyta)®.

. Duomeny grupéje pateikiama:

. Asmuo - pateikiami e. déZutés duomenys: fizinio asmens e. déZutés atveju - Vardas Pavarde;

juridinio asmens e. dézutés atveju - Juridinio asmens pavadinimas;

. E. déZutés adresas - pateikiamas e. dézutés adresas;
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. Ataskaita sukurta - pateikiama ataskaitos sukarimo data;
. Viso iSsiysta elektroniniy siunty - pateikiamas skaicius iSsiysty elektroniniy siunty, kurios pateko j
filtro parametrus atitinkancias siuntas;
. Vidutiné elektroninés siuntos kaina su PVM - pateikiama apskaiciuota vidutiné j filtro parametrus
patenkanciy elektroniniy siunty kaina;
. Viso iSsiysta popieriniy siunty - pateikiamas skaicius i§siysty popieriniy siunty, kurios pateko j filtro
parametrus atitinkancias siuntas;
. Vidutiné popierinés siuntos kaina su PVM - pateikiama apskaiciuota vidutiné j filtro parametrus
patenkanciy popieriniy siunty kaina;
. Bendra suteikty paslaugy suma su PVM - pateikiama apskaiciuota bendra visy j filtrg patenkanciy
paslaugy kaina su PVM.
Zemiau pateikiami grafikai:
. ISsiysta elektroniniy siunty;
. ISsiysta popieriniy siunty.
Grafikuose naudojami duomenys:
. x asyje pateikiamas laikas - proporcingai iSskaidomas nurodytas ataskaitos laikotarpis;
. y a8yje pateikiama iSsiysty siunty kiekio skalé - proporcingai iSskaidoma iSsiysty siunty kiekio skalé
pagal ataskaitinius laikotarpius;

. Pateikiami parinkty gavéjy stulpeliai - iSsiysty popieriniy ir elektroniniy siunty kiekai.
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Siunty ataskaitos
« Grigti
Ataskaitos parametrai Duomenys
Gavéjal  Visi Asmuo UAB "Nazca projects”
Priedai Visos E. deéZutés adresas 302899524
Laikotarpis 2015-04-01-2015-07-07 Ataskaita sukurta 2015-07-07 11:23
Viso i$siysta elektroniniy siunty 71vnt
Vidutiné elektroninés siuntos kaina su 0.00 EUR
PVM
Viso idsiysta popieriniy stunty 24 vnt.
Vidutiné popierinés siuntos kaina su PVM 3.00 EUR
Bendra sutelkty pasiaugy suma su PVM 77.00 EUR
ISsiysta elektroniniy siunty
48 -
36 -
24
24 -
12-
0
2015 Balandis 2015 Geguzeé 2015 Birzelis 2015 Liepa
B Fiziniai asmenys
MW Juridiniai asmenys
B Valstybés institucijos
I1Ssiysta popieriniy siunty
24 -
18 -
12-
6~ 4
0 7
2015 Balandis 2015 Geguze 2015 Bir2elis 2015 Liepa

W Fiziniai asmenys
B Juridiniai asmenys
o Valstybes inslitucijos

Paveikslas 119. Siunty ataskaitos langas

Lango virduje pateikiamas mygtukas ,Grjzti“, inicijuojantis grjzZimg j siunty ataskaitos parametry nurodymo langa.
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10 Kitl velksmai

Siame skyriuje yra aprasomi bendri veiksmai, kuriuos galima atlikti skirtingose E. Pristatymo sistemos
vietose.

10.1  Adreso jvedimas
Naudotojui atsidarius langg, kuriame reikia nurodyti adresa, yra pateikiami adreso jvedimo laukai:

o Pirmasis laukas skirtas nurodyti savivaldybe. Pateikiamas drop-down sgrasSas paspaudus
"Pasirinkite regiong".

e Antrasis laukas skirtas jrasyti gatve. Kai lauke yra jrasomi simboliai, pateikiamas pasirenkamas
sgrasas gatviy, atitinkanciy jrasSytus simbolius arba pranesimo tekstg Nr. 3, jei nesurasta
tinkamy rezultaty.

e Trecias laukas skirtas nurodyti namo, buto ir/arba korpuso numeriams. Jvedimo metu pateikiami
galimi pasitlymai. Jei prie$ tai néra jradytos gatvés antrame lauke, pateikiamas praneSimo
tekstas Nr. 6.

o Ketvirtas laukas skirtas nurodyti pasto kodui. Laukas néra redaguojamas - rezultatg jame
pateikia sistema automatiskai.

Pasirinkite regiona e
Irasykite gatve
Irasykite namo ir buto Nr 00000

Paveikslas 120. Adreso jvedimo laukai
Naudotojui jvedus tris raides j pirmg adreso jvedimo laukg po juo sistema pateikia savivaldybiy (tik tuo atveju,

jeigu adresas yra ne savivaldybés centre), gyvenamujy vietoviy ir gatviy kombinacijas. Sistema viso pateikia iki 10
adresy varianty sgrasg, todél jeigu tarp pateikty jrasy néra reikiamo adreso reikia jvesti daugiau simboliy.

Naudotojas i$ pateikto sgraso pasirenka reikiamg gyvenamosios vietoves, savivaldybés (tik tuo atveju, jei-
gu adresas yra ne savivaldybés centre) ir gatvés kombinacijg. Gretimame redaguojamame lange jveda namo, per
tarpelj korpuso ir per briksnelj buto numerius (pvz. 120 1-5). Jeigu vedami tik namo ir buto numeriai, jie vedami per
bruksnelj be tarpy (pvz. 120-5). Gali bati vedamas tik namo numeris (pvz. 120).

Pastaba: Sistema atlieka greitgjg adreso paieska, neatsizvelgiant  lietuviSskas, mazgsias ar didzigsias rai-
des.

10.2  Filtravimas
Vir§ veiksmy, kuriuos galima atlikti su pazymétomis e. siuntomis, sistema pateikia filtrg. Filtro kriterijai iSsk-

leidziami mygtuku ¥ Filtras ¢ gskieidziami mygtuku Filtras py7 : r. Paveikslas 124. Gauty siunty filtras*
E. siunty sgrasus galima filtruoti pagal Siuos kriterijus:
* Rengiamy e. siunty sarasas:

* Gavéjas;
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* Antrasté;

«  Zyma;

* Laikotarpis;

* Pristatymo bldas: Visos, Tik popierinis arba Tik elektroninis;
*  Su priedais? — Visos, Tik su priedais, Tik be priedy;

»  Siunty tipai — Visi, Tik jprastos, Tik procesiniai dokumentai.
» Gauty e. siunty sgrasas:

+ Siuntéjas;

* Antrasté;

«  Zyma;

» Laikotarpis;

*  Su priedais? — Visos, Tik su priedais, Tik be priedy;

» Bulsena — Visos, Tik perskaitytos, Tik neperskaitytos;

»  Siunty tipai — Visi, Tik jprastos, Tik procesiniai dokumentai.
* I8siysty e. siunty sgrasas:

» Busena: Visos, Pristatytos, Gautos, Perskaitytos;

* Gavéjas;
* Antrasté;
«  Zyma;

* Laikotarpis;

* Pristatymo bldas: Visos, Tik popierinis, Tik elektroninis;

*  Su priedais? — Visos, Tik su priedais, Tik be priedy; 0  Siunty tipai — Visi, Tik jprastos, Tik procesiniai
dokumentai.

* |8trinty e. siunty sgrasas:

* Gavéjas/ Siuntéjas;

* Antrasté;

+  Zyma;

* Laikotarpis;

*  Su priedais? — Visos, Tik su priedais, Tik be priedy;

* Siuntos — Rengiamos, Gautos, ISsiystos (galima pasirinkti daugiau negu vieng reikSme, pagal
nutyléjimg — visos reikSmeés yra pazymetos);

»  Siunty tipai — Visi, Tik jprastos, Tik procesiniai dokumentai.
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Gautos e. siuntos E.siuntos rengimas ~ Gautos e.siuntos  Rengiamos e. siuntos  I3siustos e. siuntos  I3trintos e. siuntos
=~ Filtras
Siuntéjas Su priedais? ® Visos

1 Tik su priedais

Antraste © Tik be priedy
Zyma v Bisena ® Visos
' Tik perskaitytos
Laikotarpis Nuo = | ki &7 © Tik neperskaitytos

Siunty tipai ® Visi
) Tik iprastos
O Tik procesiniai dokumentai

Filtruoti I5valyti

Paveikslas 121. Gauty siunty filtras
Po filtravimo kriterijais petikiami mygtukai ,Filtruoti® ir ,/Svalyti.

»  Filtruoti — atnaujina e. siunty sgrasg pagal jvestus filtravimo kriterijus.
» I8valyti — iSvalo filtravimo kriterijy laukus, Zymimus laukus nustato | pirmine blseng bei pateikiamas pilnas e.

siunty sgra$as.

10.3  Prideti zyma

E. siunty sgraSuose pateikiamas mygtukas ,Pridéti Zymg“. Pazyméjus siuntg arba kelias siuntas ir paspaudus
§j mygtuka, atsidaro zymos pridéjimo langas.

Zymos gali bati naudojamos e. siunty filtravimui, t.y. tam tikros susijusios e. siuntos gali biti pazymétos
vienoda Zyma ir e. siunty sgrasas gali bati filtruojamas pagal tg Zyma.

Paspaudus g ikong, esancig prie konkregios e. siuntos, atsidaro Zymos pridéjimo langas. Zyma bus pri-

déta tik Siai siuntai.
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Gautos e. siuntos E. siuntos rengimas = Gautos e. siuntos = Rengiamos e. siuntos | I13siustos e. siuntos  IStrintos e. siuntos
+ Filtras

B |~ I8trinti Pridéti Zyma Archyvuoti Rengti nauja

Siun?ﬁ/ Antrasté Gavimo data Zymos

[ Vard! Pavardenis & (% Déllaikino sistemos neveikimo 2013-05-17 12:51 3
& Vardenis Pavardenis Planiniai E. pristatymo sistemos atnaujinimo darbai 2013-05-17 12:2 @1
= Vardenis Pavardenis nauja siunta 2 2013-05-17 1218 0
[ Vardenis Pavardenis Nauja siunta 1 2013-05-17 11:28 0
] Vardas Pavardé & Siunta 2013-051013:06 - 0
& Vardas Pavardé & sss 2013-05-10 13:06 0
] Vardas Pavarde & Siunta 2013-05-10 13:06 0
E Vardas Pavardé & antraste 2013-05-10 13:06 0
E Lietuvos Respublikos susisiekimo ministerija g & Informacija apie e. pristatymo sistema 2013-03-20 13:30 0
] Vardas Pavarde 3el 2013-03-07 16:21 0

Rodomi: 1-10 | I3 viso: 13

N
!

Paveikslas 122. Zymy pridéjimas e. siunty sgraduose
Perzidrint e. siunta, lango desinéje pateikiama ikona su nuoroda «* Zymos. Salia jos parodomas e. siuntai

priskirty zymy skaicius. Paspaudus Sig nuoroda, atsidaro zymos pridéjimo langas.

Sveikinimai

« Grizti | sgrasg | Atsakyti = Persiysti | [Strinti Rengti nauja
Siuntéjas  Nortal UAB 2012-12-14 12:44
Gavéjai Akciné bendroveé Lietuvos pastas

Zymos: 2

Turinys Biseny istorija
Gerb., Aelita Paulaviciene
Nuogirdziai sveikiname su Sv. Kalédom ir linkime Kurybidkumo ir visu svajoniy i3sipildymo.
Pagarbiai,
Lietuvos pastas

Priedai & Linkejimai.pdf 12 k8

Paveikslas 123. Zymos pridéjimas e. siuntos perzidroje
Zymos jvedimo lauke, naudotojui jvedus nors vieng raide, sistema pateikia sgrasa, kuriame pateikiamos

esamos Zymos su jvesta raide arba Zodziu. Sistema viso pateikia iki 10 Zymy sagrasa, todél, jeigu tarp pateikty jrady
néra reikiamos zymos, reikia jvesti daugiau simboliy. Jei siunta turi zymy, jas galima pasalinti paspaudus mygtuka

* ', esantj $alia kiekvienos zymos.
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Zymos
Pridéti Zyma
Paveikslas 124. Zymos pridéjimo langas, kai siuntai dar nebuvo pridéta né viena Zyma
Zymos

Sveikinimai % Kalédos *

Sv Pridéti Zyma

1 Sveikinimai b

Paveikslas 125. Zymos pridéjimo langas, kai e. siuntai jau yra pridéty zymy
E. siunty sgrasai gali bati filtruojami pagal e. siuntoms priskirtas zymas (zr. skyriy ,10.2 Filtravimas®).
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Priedal

(&) e. pristatymas

Priedas Nr. 1 — Naudotojy grupiy ir jy teisiy nustatymo

aprasymas

A — teisé suteikiama pagal nutyléjima, t.y. Automatiskai

P — teisé gali bati suteikta Papildomai

N — teisé Negali bati suteikta

Lentelé 2 Naudotojy teisiy matrica

TeisTeisé E. dézutés | lgaliotas | E. dézutés Autorizuotas | Pavaduo-
savininkas | e. administratorius | e. dézutés jantis
dézutés asmuo asmuo
atstovas (administratorius/autori
zuotas asmuo)

Perziareti e. déZutés A A A A AlA

informacijg

Keisti redaguojamg e. A A A N A/N

dézutés informacijg

Perziaréti privalomg e. A A A A AlA

dézutés sutartj

Patvirtinti privalomg e. A A N N N/N

dézutés sutartj

Keisti redaguojama A A A A AlA

iSorinio naudotojo

informacijg

Perziaréti e. déZutés A A A A AlA

savininky sarasa

Perzitréti jgalioty e. A A A A AlA

dézutés asmeny sgrasg

Perziaréti e. déZutés A A A A AlA

administratoriy sgrasa

Paskirti e. dézutés A A N N N/N

administratoriy

Pasalinti dézutés A A N N N/N

administratoriy

Keisti e. dézutes A A N N N/N

administratoriy

Perzitréti autorizuoty e. A A A A AlA

déZutés asmeny sgrasg

Paskirti autorizuotg e. A A A N A/N

dézutés asmenj

Pasalinti autorizuotg e. A A A N A/N

dézutés asmenj
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Keisti autorizuotg e. A A A N AN
dézutés asmenj

Keisti autorizuoto e. A A A N AN
dézutés asmens teises

Paskirti pavaduojantj N N A A N/N
asmenj

AtSaukti pavadavimg N N A A N/N
Rengti e. siuntg A A A P AlP
Siysti e. siuntg A A A P AlP
Apmokeéti e. siuntg A A A P AlP
Skaityti iSsiystg e. siuntg A A A P AlP
Persiysti iSsiystg e. siuntg | A A A P AlP
Pasalinti iSsiystg e. siuntg | A A A P AlP
Gauti e. siuntg A A A P AlP
Skaityti gautg e. siuntg A A A P AlP
Atsakyti j gautg e. siuntg A A A P AlP
Persiysti gautg e. siuntg A A A P AlP
Pasalinti gautg e. siuntg A A A P AlP
Atsisiysti siuntos priedo A A A A AlA
dokumentg pagal turimg

priedo kodg
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