APIE TEKSTINIO DOKUMENTO KONVERTAVIMA | PDF FORMATA.

PDF (angl. Portable Document Format) - placiai paplites faily saugojimo formatas. Naudojamas jvairiy rasiy
informacijai talpinti: tekstams, nuotraukoms, lenteléms bei schemoms ir netgi daugialypei terpei. PDF faily
tipas uztikrina, jog dokumentas isliks nepakites, nepriklausomai nuo sistemos, kurioje jis perzitrimas.
Dokumenty tvarkymui sparciai persikeliant j skaitmenine erdve vis dazniau tenka susidurti su poreikiu
dokumentus sukurtus tekstiniu redaktoriumi (pvz. Word) iSsaugoti PDF faily formatu. Egzistuoja keli bidai,
kaip tai teisingai atlikti, bet ¢ia pateiksime paprasciausig bda, uztikrinantj, jog dokumentas bus iSsaugotas
teisingai.

DOKUMENTO ISSAUGOJIMAS PDF FORMATU.
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Atsidariusiame lange spustelékite mygtuka "Pasirinktys...".

1. Nepamirskite priskirti savo dokumentui pavadinimo, bei pasirinkti norimos iSsaugoti vietos Jlsy

kompiuteryje.

2. "Jrasomas failo tipas:" turéty bati nustatytas PDF (*.pdf)

3. "Optimizuoti" pasirinkite "Standartinis (publikavimas internete ir spausdinimas)". Reikalinga
uztikrinti, jog nebus pasalinti svarbis failo elementai.
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Atsidariusiame nustatymy meniu, "PDF pasirinktys" dalyje, pazymékite varnele
laukelj "Suderinamumas su PDF/A".
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Stai ir viskas, Jisy dokumentas paruostas naudoti ir isaugotas PDF formatu Jisy pasirinktoje vietoje
kompiuteryje.



